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Âû íà÷èíàåòå èçó÷åíèå íîâîãî ïðåäìåòà – Èíôîðìàòèêà. 
Èíôîðìàòèêà – ýòî íàóêà îá èíôîðìàöèè è èíôîðìàöèîííûõ 

ïðîöåññàõ, î êîìïüþòåðàõ è èõ èñïîëüçîâàíèè.
Íà óðîêàõ èíôîðìàòèêè â ïÿòîì êëàññå âû óçíàåòå, ÷òî òàêîå 

èíôîðìàöèÿ, ñîîáùåíèå, äàííûå, èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû. 
Âû íàó÷èòåñü ðàáîòàòü ñ ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì, ñîçäàâàòü 
êîìïüþòåðíûå ðèñóíêè è êîìïüþòåðíûå ïðåçåíòàöèè. È â ýòîì 
âàì ïîìîæåò ýòîò ó÷åáíèê.

Ó÷åáíûé ìàòåðèàë ó÷åáíèêà ðàçäåëåí íà ãëàâû. Êàæäàÿ ãëàâà 
ñîñòîèò èç ïóíêòîâ, êîòîðûå, â ñâîþ î÷åðåäü, ñîäåðæàò ïîäïóíêòû. 
Â íà÷àëå êàæäîãî ïóíêòà ïðèâåäåíû âîïðîñû äëÿ ïîâòîðåíèÿ 
èçó÷åííîãî, êîòîðûå îáîçíà÷åíû . Îòâåòû íà íèõ îáëåã÷àò ïî-

íèìàíèå è óñâîåíèå íîâîãî ìàòåðèàëà.
Âíèìàòåëüíî ÷èòàéòå ìàòåðèàë, èçëîæåííûé â ó÷åáíèêå. Ñàìîå 

âàæíîå ñîáðàíî â ðóáðèêå  

íèìàòåëüíî ÷èòàéòå ìàòåðèàë, èçëîæåííûé â ó÷åáíèêå. Ñàìîå 

 «Ñàìîå âàæíîå â ýòîì ïóíêòå». Òðå-
íèðîâî÷íûå óïðàæíåíèÿ äëÿ îòðàáîòêè îñíîâíûõ ïðàêòè÷åñêèõ 
íàâûêîâ ïðèâåäåíû â ðóáðèêå  «Ðàáîòàåì ñ êîìïüþòåðîì».

Â êîíöå êàæäîãî ïóíêòà ïðèâåäåíû âîïðîñû äëÿ ñàìîêîíòðîëÿ 

«Äàéòå îòâåòû íà âîïðîñû» è ïðàêòè÷åñêèå çàäàíèÿ «Âû-

ïîëíèòå çàäàíèÿ». Ðåêîìåíäóåì âàì ïîñëå èçó÷åíèÿ ó÷åáíîãî ìà-
òåðèàëà äàòü îòâåòû íà ýòè âîïðîñû. Îêîëî êàæäîãî âîïðîñà è çà-
äàíèÿ ñòîèò çíà÷îê, êîòîðûé îáîçíà÷àåò, ÷òî âîïðîñ èëè çàäàíèå 
ñîîòâåòñòâóåò:

– íà÷àëüíîìó è ñðåäíåìó óðîâíÿì ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé;
– äîñòàòî÷íîìó óðîâíþ ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé;

* – âûñîêîìó óðîâíþ ó÷åáíûõ äîñòèæåíèé.
Çàäàíèÿ, ðåêîìåíäîâàííûå äëÿ ðàáîòû äîìà, îáîçíà÷åíû . 

Çàäàíèÿ, îáîçíà÷åííûå , ïðåäóñìàòðèâàþò, ÷òî äëÿ èõ âûïîë-
íåíèÿ öåëåñîîáðàçíî ïîðàáîòàòü â ïàðàõ èëè íåáîëüøèõ ãðóïïàõ.

Â êîíöå ó÷åáíèêà ðàçìåùåí Ñëîâàðèê. 

Òàêæå ó÷åáíèê ñîäåðæèò ðóáðèêè: «Äëÿ òåõ, êòî õî÷åò 

çíàòü áîëüøå»; «Äëÿ òåõ, êòî ðàáîòàåò ñ Windows 7»; 

«Çíàåòå ëè âû, ÷òî...» è «Òîëêîâûé ñëîâàðü òåðìèíîâ è 
ïîíÿòèé» (íà çåëåíîì ôîíå).

Ôàéëû-çàãîòîâêè äëÿ âûïîëíåíèÿ çàäàíèé è ïðàêòè÷åñêèõ 
ðàáîò ðàçìåùåíû â Èíòåðíåòå ïî àäðåñó http://allinf.at.ua/

Æåëàåì âàì óñïåõîâ â èçó÷åíèè íàèáîëåå èíòåðåñíîé 
è ñàìîé ñîâðåìåííîé íàóêè – ÈÍÔÎÐÌÀÒÈÊÈ!
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Âñÿ íàøà æèçíü ñâÿçàíà ñ ñîîáùåíèÿìè. Ïðèâåäåì ïðèìåðû 
íåêîòîðûõ èç íèõ (ðèñ. 1.1).

Ó÷èòåëü ïîêàçàë íà êàðòå ó÷åíèêàì ãðàíèöû Óêðàèíû.
Äèêòîð òåëåâèäåíèÿ ñîîáùèë ïðîãíîç ïîãîäû íà çàâòðà.
Ýêñêóðñîâîä ðàññêàçàë ó÷åíèêàì î êàðòèíàõ óêðàèíñêèõ õó-

äîæíèêîâ â Ìóçåå óêðàèíñêîãî èñêóññòâà.
Ï÷åëû-ðàçâåä÷èöû âûïîëíÿþò â óëüå ñïåöèàëüíûé «òàíåö», 

ñîîáùàÿ äðóãèì ï÷åëàì, â êàêîì íàïðàâëåíèè íóæíî ëåòåòü çà 
íåêòàðîì. 

Äìèòðèé îñòàâèë ìàòåðè çàïèñêó, ÷òî îí ïîøåë ê Âàñèëèþ ãî-
òîâèòüñÿ ê êîíòðîëüíîé ðàáîòå ïî ìàòåìàòèêå.

Áîëüøîé ðåêëàìíûé ùèò ñîîáùàåò î êîíöåðòå ïîïóëÿðíîãî 
óêðàèíñêîãî ïåâöà.

1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß1.1. ÑÎÎÁÙÅÍÈß. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

1. Êàê âû ïîíèìàåòå ïîíÿòèå «èíôîðìàöèÿ», «ñîîáùåíèå»?
2. Êàêèå îðãàíû ÷óâñòâ èìååò ÷åëîâåê? Äëÿ ÷åãî îí èñïîëü-

çóåò êàæäûé èç íèõ?
3. ×åì îòëè÷àþòñÿ çâóê è áóêâà, çâóê è íîòà, ÷èñëî è öèôðà?
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Ñâåòîôîð ñîîáùàåò ïåøåõîäàì, ìîæíî ïåðåõîäèòü óëèöó èëè íåò.
Âû ìîæåòå ñàìè ïðèâåñòè åùå ìíîãî ïðèìåðîâ ðàçíîîáðàçíûõ 

ñîîáùåíèé.

Ñîîáùåíèå ìîæíî ïðåäñòàâèòü ðàçíûìè ñïîñîáàìè (òàáë. 1.1).

Òàáëèöà 1.1

Ñïîñîáû ïðåäñòàâëåíèÿ ñîîáùåíèé

-

Òåêñòîâûé Ïðîçà è ñòèõîòâîðåíèÿ, ïèñüìà, çàïèñêè, îò-
êðûòêè, ñìñ-ñîîáùåíèÿ

×èñëîâîé Çíà÷åíèå òåìïåðàòóðû âîçäóõà, ñêîðîñòè âåòðà, 
ñèëû çåìëåòðÿñåíèÿ, âûñîòû ãîðû, âîçðàñòà ÷å-
ëîâåêà, ðàññòîÿíèÿ ìåæäó ãîðîäàìè

Ãðàôè÷åñêèé Ðèñóíêè, êàðòèíû, ôîòîãðàôèè, äîðîæíûå çíàêè

Çâóêîâîé Ðàññêàç äðóãà î çàíÿòèè êðóæêà, îáúÿâëåíèÿ ïî 
ðàäèî, ñèãíàëû àâòîìîáèëÿ, çâîíîê íà ïåðåìå-
íó, âûïîëíåíèå ìóçûêàëüíîãî ïðîèçâåäåíèÿ íà 
ôîðòåïèàíî, ñìåõ ðåáåíêà 

Âèäåî Ôðàãìåíòû íåìîãî êèíî, äîêóìåíòàëüíûå êàä-
ðû áåç çâóêà  

Óñëîâíûå 
ñèãíàëû

Êèâàíèå ãîëîâîé â çíàê ñîãëàñèÿ, æåñòû ÿçûêà 
ãëóõîíåìûõ, ñèãíàëû ñâåòîôîðà, ñèãíàëû ñåìà-
ôîðíîé àçáóêè íà ôëîòå 

Ñïåöèàëüíûå
îáîçíà÷åíèÿ

Çàïèñü ìàòåìàòè÷åñêèõ ôîðìóë, óðàâíåíèé, èõ 
ðåøåíèé, íîòû, çàïèñü õîäîâ ïàðòèè øàõìàò, 
àçáóêà Ìîðçå, øðèôò Áðàéëÿ äëÿ ñëåïûõ 

Êîìáèíèðî-
âàííûé

Ñòàòüÿ îá ýêñêóðñèè ñ ôîòîãðàôèÿìè, âèäåî-
êëèï ïåñíè, çâóêîâîé êèíîôèëüì, âèäåîðåïîð-
òàæ ïî òåëåâèäåíèþ, ðèñóíîê ñ ïîäïèñüþ  

Îäíî è òî æå ñîîáùåíèå ìîæíî ïðåäñòàâèòü ðàçíûìè ñïîñîáàìè.
Íàïðèìåð, ñîîáùåíèå î íîìåðå ïóòè è âðåìåíè îòïðàâëåíèÿ 

ïîåçäà «Êèåâ–Çàïîðîæüå» ìîæåò áûòü îáúÿâëåíî äèêòîðîì, çàïè-
ñàíî â ðàñïèñàíèè äâèæåíèÿ ïîåçäîâ, ïðåäñòàâëåíî íà ñâåòîâîì 
òàáëî è òîìó ïîäîáíîå (ò. ï.).
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Ïåðåäàòü ïîçäðàâëåíèå äðóãó ñ äíåì ðîæäåíèÿ ìîæíî ïî òåëå-
ôîíó, èëè îòïðàâèòü åìó ïîçäðàâèòåëüíîå ïèñüìî, èëè íàðèñîâàòü 
ïîçäðàâèòåëüíûé ðèñóíîê, èëè ïðèäóìàòü ìóçûêàëüíîå ïîçäðàâ-
ëåíèå, èëè ñíÿòü âèäåîïîçäðàâëåíèå.

-
-
-

-
-

×åëîâåê âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèÿ èç îêðóæàþùåé ñðåäû ñ ïî-
ìîùüþ ïÿòè îðãàíîâ ÷óâñòâ: çðåíèÿ, ñëóõà, îñÿçàíèÿ, îáîíÿíèÿ, 
âêóñà (ðèñ. 1.6).

Îðãàíîì çðåíèÿ ÷åëîâåê âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèÿ î ôîðìå ïðåä-
ìåòîâ è èõ öâåòå, òåêñòû, ðèñóíêè, ñêóëüïòóðû, ñâåòîâûå ñèãíàëû 
è ò. ï. Òàêèå ñîîáùåíèÿ íàçûâàþòñÿ âèçóàëüíûìè.
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Îðãàíîì ñëóõà ÷åëîâåê âîñÎðãàíîì ñëóõà -
ïðèíèìàåò ìóçûêó, ïåíèå ïòèö, 
êðèêè æèâîòíûõ, ðàññêàç ó÷èòå-
ëÿ è ò. ï. Òàêèå ñîîáùåíèÿ íàçû-
âàþòñÿ çâóêîâûìè.

Îðãàíîì îñÿçàíèÿ ÷åëîâåê 
âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèå î òîì, 

òâåðäûé ïðåäìåò èëè ìÿãêèé, ãëàäêèé èëè øåðøàâûé, æèäêèé 
èëè òâåðäûé è ò. ï. Òàêèå ñîîáùåíèÿ íàçûâàþòñÿ òàêòèëüíûìè.

Îðãàíîì îáîíÿíèÿ ÷åëîâåê âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèÿ î ðàçíî-
îáðàçíûõ çàïàõàõ: ðåçêèé èëè ïðèÿòíûé, çàïàõ äûìà, àðîìàò äóõîâ 
è ò. ï. Òàêèå ñîîáùåíèÿ íàçûâàþòñÿ îáîíÿòåëüíûìè.

Îðãàíîì âêóñà ÷åëîâåê âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèÿ î ðàçíûõ 
âêóñàõ: ñîëåíûé, ñëàäêèé, ãîðüêèé, êèñëûé è ò. ï. Òàêèå ñîîá-
ùåíèÿ íàçûâàþòñÿ âêóñîâûìè.

Ñîîáùåíèÿ ñîäåðæàò ñâåäå-
íèÿ î ðàçíîîáðàçíûõ ïðåäìå-
òàõ, ïðîöåññàõ è ÿâëåíèÿõ.

Åñëè ÷åëîâåê ïîëó÷èë ñîîá-
ùåíèå, êîòîðîå ñîäåðæèò íî-
âûå äëÿ íåãî ñâåäåíèÿ, è ïî-
íÿòíà èõ ñóòü, òî ãîâîðÿò, ÷òî 

Èíôîðìàöèÿ (ëàò. informatio – 
ðàçúÿñíåíèå, îçíàêîìëåíèå, ïåðå-
âîä). 
Ñëîâî informatio ïðîèñõîäèò îò
ñëîâà informo – ó÷ó, ôîðìèðóþ, 
ðàññóæäàþ.

Âèçóàëüíûé (ëàò. visualis – çðè-
òåëüíûé) – âèäèìûé, òîò, êîòî-
ðûé âîñïðèíèìàåòñÿ çðåíèåì.
Òàêòèëüíûé (ëàò. tactus – êàñà-
íèå) – òîò, êîòîðûé ÷óâñòâóåòñÿ 
íà îùóïü.
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îí ïîëó÷èë èíôîðìàöèþ. Ñëåäîâàòåëüíî, ìîæíî ñêàçàòü, ÷òî 
èíôîðìàöèÿ – ýòî íîâûå ñâåäåíèÿ, íîâûå çíàíèÿ, êîòîðûå ïîëó-
÷àåò ÷åëîâåê. 

×åëîâåê èñïîëüçóåò èíôîðìàöèþ, ïðèíèìàÿ ðåøåíèå. Ïîëó-
÷èâ óòðîì ñîîáùåíèå î ïîãîäå, ìû îáäóìûâàåì åãî è ðåøàåì, êàê 
îäåòüñÿ, áðàòü ëè çîíòèê. Ïîëó÷èâ ñîîáùåíèå î íîâîì ôèëüìå, ìû 
ðåøàåì, ñìîòðåòü åãî èëè íåò. Èìåÿ ñâåäåíèÿ îá èìåþùèõñÿ äåíü-
ãàõ è î öåíå îäíîé òåòðàäè, ìû ìîæåì ðåøèòü, õâàòèò ëè ñðåäñòâ, 
÷òîáû êóïèòü ïÿòü òàêèõ òåòðàäåé. 

Ñîîáùåíèÿ ñîäåðæàò ñâåäåíèÿ î ðàçíîîáðàçíûõ ïðåäìåòàõ, 
ïðîöåññàõ è ÿâëåíèÿõ.

Ñîîáùåíèå ìîæíî ïðåäñòàâèòü òåêñòîâûì, ÷èñëîâûì, ãðàôè÷å-
ñêèì, âèäåî, çâóêîâûì ñïîñîáàìè, óñëîâíûìè ñèãíàëàìè, êîìáè-
íèðîâàííûì ñïîñîáîì.

×åëîâåê âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèÿ èç îêðóæàþùåé ñðåäû ñ ïîìî-
ùüþ ïÿòè îðãàíîâ ÷óâñòâ: çðåíèÿ, ñëóõà, îñÿçàíèÿ, îáîíÿíèÿ, âêóñà.

Èíôîðìàöèÿ – ýòî íîâûå ñâåäåíèÿ, íîâûå çíàíèÿ, êîòîðûå ïî-
ëó÷àåò ÷åëîâåê íà îñíîâå ñîîáùåíèé.

1 . ×òî ñîäåðæàò ñîîáùåíèÿ?
2 . Êàêèìè ñïîñîáàìè ìîæíî ïðåäñòàâèòü ñîîáùåíèÿ?
3 . Êàê ÷åëîâåê âîñïðèíèìàåò ñîîáùåíèÿ?
4 . ×òî òàêîå èíôîðìàöèÿ?
5*. Ïî÷åìó äëÿ ÷åëîâåêà âàæíà èíôîðìàöèÿ?

1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ñîîáùåíèé.
2 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû òåêñòîâûõ, ÷èñëîâûõ, ãðàôè÷åñêèõ, 

çâóêîâûõ ñîîáùåíèé.
3 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ñîîáùåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ óñëîâ-

íûìè ñèãíàëàìè.
4 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ñîîáùåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ êîìáè-

íèðîâàííûì ñïîñîáîì.
5 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ïðåäñòàâëåíèÿ îäíîãî è òîãî æå ñîîá-

ùåíèÿ ðàçíûìè ñïîñîáàìè.
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6 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ñîîáùåíèé, êîòîðûå ÷åëîâåê âîñïðè-
íèìàåò îðãàíàìè çðåíèÿ, ñëóõà, îñÿçàíèÿ, îáîíÿíèÿ, âêó-
ñà.

7 . Ïîÿñíèòå âçàèìîñâÿçü ìåæäó ñîîáùåíèÿìè è èíôîðìà-
öèåé.

8 .  Íàçîâèòå ñïîñîáû, êîòîðûìè ïðåäñòàâëÿþò ñîîáùåíèÿ:
à) äèêòîð òåëåâèäåíèÿ;
á) ìàòðîñ-ñèãíàëüùèê íà ôëîòå;
â) óêàçàòåëè â ïàðêå îòäûõà;
ã) ñóäüÿ ôóòáîëüíîãî ìàò÷à;
ä) øêîëüíûé çâîíîê; 
å) òàáëè÷êè ñ íîìåðàìè êàáèíåòîâ â øêîëå;
æ) ðàçìåòêà ïåøåõîäíîãî ïåðåõîäà íà äîðîãå;
ç) ìèëèöèîíåð-ðåãóëèðîâùèê;
è) äèêòîð íà æåëåçíîäîðîæíîì âîêçàëå;
ê) ó÷èòåëü ðîäèòåëÿì. 

9 . Íàçîâèòå ñïîñîáû, êîòîðûìè ïðåäñòàâëåíû óêàçàííûå ñî-
îáùåíèÿ:
à) ïèñüìî â ðåäàêöèþ æóðíàëà;
á) áîé ÷àñîâ; 
â) àâòîìîáèëüíûå ïîâîðîòíûå ñèãíàëû;
ã) âèäåîôèëüì îá ýêñêóðñèè;
ä) ëàé ñîáàêè;
å) ðàññêàç ó÷èòåëÿ;
æ) ðåêëàìíàÿ àôèøà öèðêîâîãî ïðåäñòàâëåíèÿ.

10 . Íàçîâèòå îðãàíû ÷óâñòâ, êîòîðûìè ÷åëîâåê âîñïðèíÿë, 
÷òî:
à) êîíôåòà ñëàäêàÿ;
á) ìóçûêà ãðîìêàÿ;
â) íåáî ãîëóáîå;
ã) èãðóøêà ìÿãêàÿ;
ä) ïåñîê òåïëûé;
å) ñåíî ïàõó÷åå.

11*. Îòâåòüòå íà âîïðîñ, èñïîëüçóÿ ðàçíûå ñïîñîáû ïðåäñòàâëå-
íèÿ ñîîáùåíèé.
à) Êîòîðûé ÷àñ? 
á) Êàê ïðîéòè â áèáëèîòåêó?

12*. Ïîÿñíèòå, êàêàÿ èíôîðìàöèÿ âàì íóæíà äëÿ òîãî, ÷òîáû 
ïðèíÿòü ðåøåíèå î:
à) âîñêðåñíîé ïðîãóëêå â ëåñ;
á) ïîñåùåíèè çàâòðà êèíîòåàòðà äëÿ ïðîñìîòðà ôèëüìà;
â) ïîäãîòîâêå ïðàçäíè÷íîãî ñòîëà êî äíþ ðîæäåíèÿ.  
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Âû óæå çíàåòå, ÷òî âñÿ íàøà 
æèçíü ñâÿçàíà ñ ñîîáùåíèÿìè. 

×òîáû íå çàáûòü âàæíûå ñî-
îáùåíèÿ, ÷òîáû èìåòü âîçìîæ-
íîñòü èñïîëüçîâàòü èõ â áóäó-
ùåì, ÷òîáû äðóãèå ëþäè èìåëè 
âîçìîæíîñòü ñ íèìè îçíàêîìèòüñÿ, ìû ñîõðàíÿåì ñîîáùåíèÿ.

Ìû ñîõðàíÿåì ñîîáùåíèÿ, êîãäà çàïèñûâàåì â äíåâíèê äîìàø-
íåå çàäàíèå, ôîòîãðàôèðóåì, ñíèìàåì âèäåîôèëüì è ò. ï.

Ñîîáùåíèÿ ìîãóò õðàíèòüñÿ â ïàìÿòè ÷åëîâåêà èëè æèâîòíûõ, 
à òàêæå íà (ðèñ. 1.7): 

áóìàãå;  êèíî- è ôîòîïëåíêå;
äåðåâå;  ìàãíèòíûõ è îïòè÷åñêèõ äèñêàõ;
òêàíè;  ôëýø-êàðòàõ
ìåòàëëå; è ò. ï.

1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ1.2. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ÏÐÎÖÅÑÑÛ

1. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ïåðåäà÷è ñîîáùåíèé. 
2. Ñîõðàíÿåòå ëè âû ñîîáùåíèÿ? Åñëè äà, òî ïîÿñíèòå, â êà-

êèõ ñèòóàöèÿõ. 
3. Âû ïðî÷èòàëè óñëîâèå ìàòåìàòè÷åñêîé çàäà÷è. ×òî âû äå-

ëàåòå äàëüøå, ÷òîáû ïîëó÷èòü îòâåò?

Ïðîöåññ (ëàò. processus – ïðîõî-
æäåíèå, ïðîäâèæåíèå) – ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü âçàèìîñâÿçàííûõ äåé-
ñòâèé, ïðîèñõîäÿùèõ â òå÷åíèå 
îïðåäåëåííîãî âðåìåíè.
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Ìîçã ÷åëîâåêà èëè æèâîòíûõ, áóìàãà, ïëåíêà, äèñê è ò. ï. – 
âñå ýòî íîñèòåëè ñîîáùåíèé.

Ìû ïåðåäàåì ñîîáùåíèÿ, êîãäà îòïðàâëÿåì ïèñüìà, ðàçãîâà-
ðèâàåì ïî òåëåôîíó, îáùàåìñÿ íà ïåðåìåíêå. Ó÷èòåëü, êîòîðûé 
ðàññêàçûâàåò íà óðîêå íîâûé ìàòåðèàë, ïåðåäàåò ñîîáùåíèÿ ó÷å-
íèêàì. Êîãäà  ñâåòîôîð âêëþ÷àåò îïðåäåëåííûé ñâåò, îí ïåðåäàåò 
ñîîáùåíèå ïåøåõîäàì è âîäèòåëÿì. Ñîîáùåíèå ïåøåõîäàì è âîäè-
òåëÿì ïåðåäàåò òàêæå ìèëèöèîíåð-ðåãóëèðîâùèê.

Äëÿ ïåðåäà÷è ñîîáùåíèé èñïîëüçóþò êàáåëüíîå è ñïóòíèêîâîå 
òåëåâèäåíèå, ìîáèëüíóþ è ïðîâîäíóþ òåëåôîííóþ ñâÿçü, ïî÷òî-
âóþ ñëóæáó, ñïåöèàëüíûõ êóðüåðîâ è ò. ï.

Ïåðåäàþò ñîîáùåíèÿ äðóã äðóãó íå òîëüêî ëþäè, íî è æèâîò-
íûå. Íàïðèìåð, äåëüôèíû ïðåäóïðåæäàþò äðóã äðóãà îá îïàñíî-
ñòè ðåçêèì çâóêîâûì ñèãíàëîì. 

×åëîâåê ìîæåò ïåðåäàâàòü ñîîáùåíèÿ è ðàçíîîáðàçíûì óñòðîé-
ñòâàì. Íàïðèìåð, íàæàâ êíîïêó íåîáõîäèìîãî ýòàæà â ëèôòå, ìû 
ïåðåäàåì åìó ñîîáùåíèå, íà êàêîé ýòàæ ëèôòó íóæíî ïîäíÿòüñÿ. 
È íàîáîðîò, ïåðåäà÷à ñîîáùåíèÿ ìîæåò ïðîèñõîäèòü îò óñòðîéñòâà, 
íàïðèìåð îò òåðìîìåòðà ÷åëîâåêó, êîòîðûé ñìîòðèò íà íåãî.

Ïåðåäàâàòü ñîîáùåíèÿ äðóã äðóãó ìîãóò è àâòîìàòè÷åñêèå 
óñòðîéñòâà, íàïðèìåð âû ìîæåòå ïåðåäàòü ñìñ-ñîîáùåíèå ñî ñâîåãî 
òåëåôîíà íà òåëåôîí âàøåãî òîâàðèùà (ðèñ. 1.8). Ïåðåäàâàòü ñîîá-
ùåíèÿ ìîæíî òàêæå îò îäíîãî êîìïüþòåðà ê äðóãîìó.

Ðåøàÿ çàäà÷ó èëè âî âðåìÿ íàïèñàíèÿ èçëîæåíèÿ, ìû îáðàáà-
òûâàåì ñîîáùåíèÿ. Ïðî÷èòàâ óñëîâèå çàäà÷è, ó÷åíèê îáðàáàòûâàåò 
ñîîáùåíèÿ, êîòîðûå îíà ñîäåðæèò, çàïèñûâàåò ðåøåíèå çàäà÷è, â 
ðåçóëüòàòå âûïîëíåíèÿ êîòîðîãî ïîëó÷àåò íîâîå ñîîáùåíèå – îò-
âåò çàäà÷è. Íàïðèìåð, ïîëó÷èâ ñîîáùåíèå î òîì, ÷òî òóðèñò çà 

5 ÷àñîâ ïðîøåë 20 êèëîìåòðîâ, ó÷åíèê 
îïðåäåëèë, ÷òî åãî ñêîðîñòü áûëà 4 êì/÷. 
Ñêîðîñòü òóðèñòà – ýòî íîâîå ñîîáùåíèå, 
êîòîðîå ïîëó÷èë ó÷åíèê â ðåçóëüòàòå îá-
ðàáîòêè äâóõ ñîîáùåíèé î ðàññòîÿíèè è 
âðåìåíè äâèæåíèÿ òóðèñòà.

Ðàññìîòðèì åùå íåñêîëüêî ïðèìåðîâ 
îáðàáîòêè ñîîáùåíèé. 

Â ðàéîííûõ ñîðåâíîâàíèÿõ ïî ëåãêîé 
àòëåòèêå ó÷àñòâîâàëè äâàäöàòü ïÿòü áåãó-
íîâ íà äèñòàíöèþ 100 ì. Ê ôèíàëüíîìó 
çàáåãó äîëæíû áûëè áûòü äîïóùåíû âî-
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ñåìü ëó÷øèõ. Äëÿ îïðåäåëåíèÿ ó÷àñòíè-
êîâ ôèíàëà áûëè ïðîâåäåíû îòáîðî÷íûå 
çàáåãè. Ðàñïîëîæèâ ðåçóëüòàòû ýòèõ çà-
áåãîâ îò íàèìåíüøåãî ê íàèáîëüøåìó, ñó-
äüè ïîëó÷èëè ñïèñîê âîñüìè ó÷àñòíèêîâ 
ôèíàëüíîãî çàáåãà. 

×èòàÿ íîòû, ïèàíèñò îïðåäåëÿåò, 
êàêèå êëàâèøè ôîðòåïèàíî è ñ êàêîé 
äëèòåëüíîñòüþ ñëåäóåò íàæàòü äëÿ âîñ-
ñîçäàíèÿ ìóçûêàëüíîãî ïðîèçâåäåíèÿ, è 
íàæèìàåò èõ (ðèñ. 1.9). Â ðåçóëüòàòå ýòî-
ãî ñëûøèì ìóçûêó.

Òóðíèêåò ìåòðî, ïîëó÷èâ ñîîáùåíèå, 
÷òî îïóùåí æåòîí, ðàñïîçíàåò åãî è ñîîáùàåò óñòðîéñòâó, êîòîðîå 
çàêðûâàåò ïðîõîä ÷åðåç òóðíèêåò, ÷òî ìîæíî ïðîïóñòèòü ïàññàæèðà. 

Óñòðîéñòâî, âêëþ÷àþùåå è âûêëþ÷àþùåå îñâåùåíèå óëèöû, 
ïîñòîÿííî ïðèíèìàåò è îáðàáàòûâàåò ñîîáùåíèÿ îá óðîâíå îñâå-
ùåííîñòè. Êîãäà ýòîò óðîâåíü äîñòèãàåò óñòàíîâëåííîãî çíà÷åíèÿ, 
óñòðîéñòâî âêëþ÷àåò èëè âûêëþ÷àåò ôîíàðè.

Ñëåäîâàòåëüíî, â ðåçóëüòàòå îáðàáîòêè ñîîáùåíèé ïîëó÷àþò 
íîâûå ñîîáùåíèÿ.

Åñëè íàì íåîáõîäèìî, íàïðèìåð, ïîäãîòîâèòü âûñòóïëåíèå îá 
îäíîì èç âûäàþùèõñÿ óêðàèíöåâ, ìû èùåì ñîîáùåíèÿ îá ýòîì 
÷åëîâåêå. Èñêàòü íåîáõîäèìûå ñîîáùåíèÿ ìîæíî (ðèñ. 1.10):

÷èòàÿ êíèãè, â ÷àñòíîñòè ýíöèêëîïåäèè è ñïðàâî÷íèêè, ãàçå-
òû, æóðíàëû, ðóêîïèñè è ò. ï.;
ñëóøàÿ ðàññêàç ó÷èòåëÿ, äðóçåé, ðàäèîïåðåäà÷è, çâóêîçàïè-
ñè è ò. ï.;
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ïðîâîäÿ áåñåäû, íàáëþäåíèÿ, 
îïðîñû, àíêåòèðîâàíèÿ è ò. ï.;

ïðîñìàòðèâàÿ ôîòîãðàôèè, 
âèäåîìàòåðèàëû, òåëåïåðåäà÷è 
è ò. ï.;

ïðîèçâîäÿ îïûòû è ýêñïåðè-
ìåíòû;

 â Èíòåðíåòå, â äðóãèõ èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íûõ ñèñòåìàõ 
è ò. ï.
Âî âðåìÿ ïîèñêà ñîîáùåíèé ïðîèñõîäèò èõ ïåðåäà÷à è îáðàáîòêà. 
Ïðîöåññû õðàíåíèÿ, ïåðåäà÷è, îáðàáîòêè è ïîèñêà ñîîáùåíèé 

íàçûâàþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ïðîöåññàìè.

-
-
-

-

-

Èíòåðíåò (àíãë. inter – ìåæ-
äó, network – ñåòü) – âñåìèðíàÿ 
êîìïüþòåðíàÿ ñåòü, â êîòîðóþ îáú-
åäèíåíû êîìïüþòåðû, íàõîäÿùèå-
ñÿ âî âñåõ ÷àñòÿõ Çåìëè.
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Èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû – ýòî ïðîöåññû õðàíåíèÿ, ïåðåäà-
÷è, îáðàáîòêè è ïîèñêà ñîîáùåíèé. 

Â ðåçóëüòàòå îáðàáîòêè ñîîáùåíèé ïîëó÷àþò íîâûå ñîîáùåíèÿ.
Íîñèòåëè ñîîáùåíèé – ïàìÿòü ÷åëîâåêà èëè æèâîòíûõ, áóìà-

ãà, äåðåâî, òêàíü, ìåòàëë, êèíî- è ôîòîïëåíêè, ìàãíèòíûå è îïòè-
÷åñêèå äèñêè, ôëýø-êàðòû è äðóãèå.

1 . Äëÿ ÷åãî ÷åëîâåê ñîõðàíÿåò ñîîáùåíèÿ? 
2 . Êàêèå íîñèòåëè ñîîáùåíèé âû èñïîëüçóåòå? 
3 . Êòî è êîìó ìîæåò ïåðåäàâàòü ñîîáùåíèÿ?
4*.Äëÿ ÷åãî ÷åëîâåê èùåò ñîîáùåíèÿ? 
5*.Ìîæåò ëè èñêàòü ñîîáùåíèÿ àâòîìàòè÷åñêîå óñòðîéñòâî? 
6*. Â ÷åì çàêëþ÷àþòñÿ ïðîöåññû õðàíåíèÿ, ïåðåäà÷è, îáðà-

áîòêè è ïîèñêà ñîîáùåíèé? 
7*.Êàêèå èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû ïðîèñõîäÿò âî âðåìÿ ó÷åáû? 
8 . Êàêèå óñòðîéñòâà èñïîëüçóåò ÷åëîâåê, îñóùåñòâëÿÿ èíôîð-

ìàöèîííûå ïðîöåññû?

1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññîâ.
2 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû îáðàáîòêè ñîîáùåíèé ÷åëîâåêîì.
3 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû îáðàáîòêè ñîîáùåíèé àâòîìàòè÷åñêè-

ìè óñòðîéñòâàìè.
4 . Ðàññêàæèòå, êàê âû èñïîëüçóåòå êàæäûé èç èíôîðìàöè-

îííûõ ïðîöåññîâ. 
5*.  Íàçîâèòå ñðåäè íèæåïðèâåäåííîãî íîñèòåëè ñîîáùåíèé:  

à) ïàìÿòü ÷åëîâåêà;      ä) êàðìàí;
á) ýêðàí òåëåâèçîðà;     å) âîçäóõ. 
â) òåòðàäü;
ã) äèñê ñ ìóçûêàëüíûìè ïðîèçâåäåíèÿìè;

6 .  Îïðåäåëèòå, î êàêèõ èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññàõ èäåò ðå÷ü:
à) âû ïèøåòå ñî÷èíåíèå; 
á) âû ñìîòðèòå êèíîôèëüì; 
â) âû ÷èòàåòå ïèñüìî;
ã) óòðîì âàñ áóäèò áóäèëüíèê; 
ä) âðà÷ îïðåäåëÿåò äèàãíîç áîëüíîãî. 
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7 . Óêàæèòå, ê êàêèì èíôîðìàöèîííûì ïðîöåññàì îòíîñèòñÿ: 
à) ñúåìêà êèíîôèëüìà; ë) ôîòîãðàôèðîâàíèå;
á) ðàçìûøëåíèå; ì) âåäåíèå çàïèñåé íà óðîêå;
â) òåëåôîííûé ðàçãîâîð; í) ïîêàç ïàíòîìèìû;
ã) êñåðîêîïèðîâàíèå; î) îòïðàâêà ïèñüìà.
ä) îòâåò ó÷åíèêà íà óðîêå;
å) íàïèñàíèå ïèñüìà; 
æ) êîäèðîâàíèå ñîîáùåíèé;
ç) íàïèñàíèå êîíòðîëüíîé ðàáîòû;
è) âûñòàâëåíèå ñåìåñòðîâûõ îöåíîê; 
ê) âåäåíèå äíåâíèêà;

8 . Íåêîòîðîå óñòðîéñòâî ïîëó÷àåò äâà ÷èñëà, îáðàáàòûâàåò èõ 
è âûäàåò ðåçóëüòàò. Ñôîðìóëèðóéòå ïðàâèëî îáðàáîòêè ÷è-
ñåë, ïî êîòîðîìó äåéñòâóåò óñòðîéñòâî: 

à) 

á) 

9*.Ñîñòàâüòå êðîññâîðä, â êîòîðîì èñïîëüçóþòñÿ ñëîâà èíôîð-
ìàöèÿ, ñîîáùåíèå, ïðîöåññ, òåëåâèçîð, ñâåòîôîð, ïèñüìî, 
ó÷èòåëü.

10*. Ïîäãîòîâüòå ñîîáùåíèå î ïîëó÷åíèè è ïåðåäà÷å ñîîáùåíèé
æèâîòíûìè è ðàñòåíèÿìè. 

11*. Ïîäãîòîâüòå ñîîáùåíèå îá èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññàõ â
æèçíè âàøèõ ðîäèòåëåé.
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Ïîñëå îêîí÷àíèÿ îòâåòà ó÷åíèêà íà óðîêå ó÷èòåëü îáû÷íî 
ñîîáùàåò åìó è äðóãèì ó÷åíèêàì êëàññà îöåíêó çà îòâåò. Ýòî 
ñîîáùåíèå ó÷èòåëü çàïèñûâàåò â êëàññíûé æóðíàë è äíåâíèê 
ó÷åíèêà, òî åñòü âûïîëíÿåò îïåðàöèþ ñîõðàíåíèÿ ñîîáùåíèÿ. 
Ïîñëå ýòîãî ýòî ñîîáùåíèå áóäåò õðàíèòüñÿ â êëàññíîì æóðíàëå 
è äíåâíèêå.

Òî, ÷òî ñîîáùåíèå (â äàííîì ñëó÷àå, îöåíêà ó÷åíèêà) áóäåò 
õðàíèòüñÿ íà îïðåäåëåííîì íîñèòåëå, äàåò âîçìîæíîñòü èñïîëüçî-
âàòü åãî â äàëüíåéøåì. Ñ ýòèì ñîîáùåíèåì îçíàêîìÿòñÿ ðîäèòåëè 
è ñäåëàþò âûâîä îá óñïåâàåìîñòè ñâîåãî ðåáåíêà. Åãî ìîæíî áóäåò 
ñðàâíèâàòü ñ ïðåäûäóùèìè è ïîñëåäóþùèìè îöåíêàìè ýòîãî ó÷å-
íèêà. Îíî áóäåò ó÷òåíî ó÷èòåëåì âî âðåìÿ âûñòàâëåíèÿ òåìàòè÷å-
ñêîé îöåíêè. Ýòî ñîîáùåíèå áóäåò õðàíèòüñÿ, ïåðåäàâàòüñÿ, îáðà-
áàòûâàòüñÿ, òî åñòü áóäåò ó÷àñòâîâàòü 
â èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññàõ.

Ñîîáùåíèÿ, çàôèêñèðîâàííûå íà 
îïðåäåëåííîì íîñèòåëå è ïðåäñòàâ-
ëåííûå â âèäå, óäîáíîì äëÿ ïåðåäà÷è 
è îáðàáîòêè ÷åëîâåêîì èëè óñòðîéñò-
âîì, îáðàçóþò äàííûå.

Äàííûå, êîòîðûå èñïîëüçóåò ÷åëî-
âåê, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû ÷èñëà-
ìè, ñëîâàìè, çâóêàìè, ãðàôè÷åñêèìè 
èçîáðàæåíèÿìè, ñïåöèàëüíûìè îáî-
çíà÷åíèÿìè è ò. ï. (ðèñ. 1.12).

Äàííûå, êîòîðûå èñïîëüçóþò 
óñòðîéñòâà, ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ñïåöè-
àëüíîì âèäå. Äëÿ ðàçíûõ óñòðîéñòâ 
ïðåäñòàâëåíèå äàííûõ ìîæåò áûòü 
ðàçíûì. 
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1. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ñîîáùåíèé. 
2. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññîâ.
3. Èñïîëüçîâàëè ëè âû äàííûå íà óðîêàõ ìàòåìàòèêè?
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Â íàøå âðåìÿ îäíèì èç ñàìûõ ðàñïðîñòðàíåííûõ óñòðîéñòâ 
äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè ÿâëÿåòñÿ êîìïüþòåð. Êîìïüþòåðó ìîæåò 
ïåðåäàâàòü äàííûå ÷åëîâåê (ïîëüçîâàòåëü), èëè äðóãîé êîìïüþ-
òåð, èëè äðóãîå óñòðîéñòâî. Êîìïüþòåð õðàíèò ïåðåäàííûå åìó 
äàííûå íà ñïåöèàëüíûõ íîñèòåëÿõ, îáðàáàòûâàåò äàííûå, ðåøàÿ 
ðàçíîîáðàçíûå çàäà÷è, â òîì ÷èñëå çàäà÷è ïîèñêà äàííûõ, ïåðåäà-
åò äàííûå ïîëüçîâàòåëÿì, èëè äðóãèì êîìïüþòåðàì, èëè äðóãèì 
óñòðîéñòâàì. Òî åñòü êîìïüþòåð – ýòî óñòðîéñòâî, êîòîðîå ðåàëè-
çóåò âñå èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû íàä äàííûìè.

Êîìïüþòåðû èñïîëüçóþòñÿ ïî÷òè âî âñåõ ñôåðàõ æèçíè.
Â ìàãàçèíàõ ðàñ÷åò ïîêóïàòåëåé çà 

ïðèîáðåòåííûé òîâàð, ó÷åò èìåþùåãî-
ñÿ è ïðîäàííîãî òîâàðà ïðîèñõîäèò ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì êîìïüþòåðà. Íàïðèìåð, â 
ïðîäóêòîâîì ìàãàçèíå íà êàæäûé òîâàð 
çàðàíåå èëè âî âðåìÿ âçâåøèâàíèÿ íàêëå-
èâàþò ñïåöèàëüíóþ ýòèêåòêó, íà êîòîðîé 
â âèäå øòðèõ-êîäà ïðåäñòàâëåíû äàííûå î 
òîâàðå: íàçâàíèå, öåíà, ìàññà, ñòîèìîñòü. 
Â êàññå ñïåöèàëüíîå óñòðîéñòâî ñ÷èòûâàåò 

ýòè äàííûå è ïåðåäàåò â êîìïüþòåð (ðèñ. 1.13). Êîìïüþòåð îáðà-
áàòûâàåò ïîëó÷åííûå äàííûå: äîáàâëÿåò ñòîèìîñòü òîâàðà ê îá-
ùåé ñòîèìîñòè ïîêóïêè, çàïîìèíàåò, ÷òî óêàçàííàÿ ìàññà òîâàðà 
óæå ïðîäàíà è ò. ï.

Â êàññàõ ïðîäàæè áèëåòîâ íà ïîåçäà è ñàìîëåòû êîìïüþòåðû 
õðàíÿò äàííûå îáî âñåõ ðåéñàõ, î ñòîèìîñòè áèëåòîâ, î ñâîáîäíûõ 
è ïðîäàííûõ ìåñòàõ è ìíîãîå äðóãîå. Ïîêóïàòåëü áèëåòîâ ïåðåäà-
åò êàññèðó äàííûå î äàòå ïîåçäêè, íà÷àëüíîì è êîíå÷íîì ïóíêòàõ 
ìàðøðóòà, êîëè÷åñòâå áèëåòîâ. Êàññèð ïåðåäàåò ýòè äàííûå â 
êîìïüþòåð, êîòîðûé îáðàáàòûâàåò èõ è, 
åñëè íåîáõîäèìûå áèëåòû åùå íå ïðîäà-
íû, ïå÷àòàåò èõ, à òàêæå èçìåíÿåò äàí-
íûå î ñâîáîäíûõ è ïðîäàííûõ ìåñòàõ.

Èíæåíåðû è êîíñòðóêòîðû èñïîëü-
çóþò êîìïüþòåðû äëÿ ñîçäàíèÿ ïðîåê-
òîâ íîâûõ äîìîâ, ìîñòîâ, àâòîìîáèëåé, 
ñàìîëåòîâ, ñëîæíûõ ñòàíêîâ è ò. ï. 
(ðèñ. 1.14). Â êîìïüþòåðàõ âûïîëíÿþò 
ðàñ÷åòû äëÿ ïðîâåðêè èõ íà ïðî÷íîñòü. 
Ýòî ïîçâîëÿåò çíà÷èòåëüíî óìåíüøèòü 
âðåìÿ ðàçðàáîòêè è èñïûòàíèé íîâûõ 
óñòðîéñòâ.
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Íà êèíîñòóäèÿõ è ñòóäèÿõ ìóëüòè-
ïëèêàöèîííûõ ôèëüìîâ êîìïüþòåðû 
èñïîëüçóþò äëÿ ñîçäàíèÿ ñïåöèàëüíûõ 
ýôôåêòîâ, ìóçûêè, ðèñóíêîâ, äëÿ ðàçðà-
áîòêè êîñòþìîâ è ìîäåëåé ïðè÷åñîê ãå-
ðîåâ è ò. ï. (ðèñ. 1.15). Ïðè ýòîì èñïîëü-
çóåòñÿ áîëüøîé íàáîð äàííûõ, â êîòîðûé 
âõîäÿò óæå ñóùåñòâóþùèå ñïåöýôôåêòû, 
ôðàãìåíòû ìóçûêè, ðèñóíêîâ, êîñòþìîâ, 
ïðè÷åñîê è ò. ï.

Èñïîëüçóþòñÿ êîìïüþòåðû è â øêîëå 
(ðèñ. 1.16). Êîìïüþòåðû åñòü ó äèðåêòî-
ðà øêîëû è åãî çàìåñòèòåëåé. Èõ èñïîëü-

çóþò ïðè ïîäãîòîâêå ðàñïèñàíèÿ óðîêîâ è êðóæêîâ. Â íèõ õðàíÿòñÿ 
è îáðàáàòûâàþòñÿ äàííûå îáî âñåõ ó÷àùèõñÿ øêîëû, èõ ðîäèòåëÿõ, 
îá ó÷èòåëÿõ, êîòîðûå ðàáîòàþò â ýòîé øêîëå.

Â øêîëüíîé áèáëèîòåêå êîìïüþòåðû õðàíÿò äàííûå îáî âñåõ 
èìåþùèõñÿ ó÷åáíèêàõ è äðóãèõ êíèãàõ: êàêèå èç íèõ è êîìó 
âûäàíû, êîãäà èõ íåîáõîäèìî âåðíóòü. Ðàáîòàþò êîìïüþòåðû è 
â ó÷åáíûõ êàáèíåòàõ. Èõ èñïîëüçóþò ó÷èòåëÿ ïðè ïîäãîòîâêå è 
ïðîâåäåíèè çàíÿòèé èëè âíåêëàññíûõ ìåðîïðèÿòèé, à òàêæå ó÷à-
ùèåñÿ äëÿ âûïîëíåíèÿ âû÷èñëåíèé, ïîèñêà íåîáõîäèìûõ äàííûõ 
è ò. ï. Èñïîëüçóÿ êîìïüþòåð, íà óðîêå ìóçûêàëüíîãî èñêóññòâà 
ìîæíî êà÷åñòâåííî âîñïðîèçâåñòè ìóçûêàëüíîå ïðîèçâåäåíèå, íà 
óðîêàõ èçîáðàçèòåëüíîãî èñêóññòâà ìîæíî ïðîñìîòðåòü ðåïðîäóê-
öèè êàðòèí èç ìóçååâ ìèðà, íà óðîêàõ ïðèðîäîâåäåíèÿ ìîæíî óâè-
äåòü äîñòîïðèìå÷àòåëüíûå ìåñòà Óêðàèíû è äðóãèõ ñòðàí ìèðà.
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Colossus

Ñàìûìè ðàñïðîñòðàíåííûìè íà ñåãîäíÿ ÿâëÿþòñÿ òàê íàçûâàå-
ìûå ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû (ÏÊ) (ðèñ. 1.19). Ïåðñîíàëüíûìè 
îíè íàçûâàþòñÿ ïîòîìó, ÷òî ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îäíîâðåìåííîé ðà-
áîòû îäíîãî ÷åëîâåêà (ïåðñîíû). Èìåííî òàêèå êîìïüþòåðû èñïîëü-
çóþòñÿ â øêîëàõ, ìàãàçèíàõ, êâàðòèðàõ, ðàçëè÷íûõ îðãàíèçàöèÿõ.
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Íî âîçìîæíîñòåé ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ íåäîñòàòî÷íî, 
åñëè íåîáõîäèìî ðåøàòü çàäà÷è, òðåáóþùèå áîëüøèõ îáúåìîâ 
ñëîæíûõ âû÷èñëåíèé, íàïðèìåð äëÿ ðàñ÷åòîâ îðáèòû ïîëåòà 
êîñìè÷åñêîé ñòàíöèè. Äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþò ñóïåðêîìïüþòåðû 
(ðèñ. 1.20). Êàæäûé òàêîé êîìïüþòåð ìîãóò îäíîâðåìåííî èñ-
ïîëüçîâàòü ìíîãî ïîëüçîâàòåëåé, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ äàæå â ðàç-
íûõ ñòðàíàõ ìèðà.

Êðîìå ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ è ñóïåðêîìïüþòåðîâ, øèðîêî 
ïðèìåíÿþòñÿ ìèêðîêîìïüþòåðû. Îíè âñòðàèâàþòñÿ âíóòðü ðàçëè÷-
íûõ óñòðîéñòâ ïðîìûøëåííîãî è áûòîâîãî íàçíà÷åíèÿ (ðèñ. 1.21). 
Ìèêðîêîìïüþòåðû ÿâëÿþòñÿ ñîñòàâíûìè ÷àñòÿìè ñòàíêîâ ñ ïðî-
ãðàììíûì óïðàâëåíèåì, ñàìîëåòîâ, àâòîìîáèëåé, ïðîìûøëåííûõ 
ðîáîòîâ, ñòèðàëüíûõ ìàøèí, òåëåâèçèîííûõ ñèñòåì è ò. ï. 

-
-
-

-
-
-
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Êðîìå êîìïüþòåðà, ÷åëîâåê èñïîëüçóåò è äðóãèå óñòðîéñòâà 
äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè (ðèñ. 1.25 è 1.26). 

Íàâåðíîå, êàæäûé èç âàñ èìååò ìîáèëüíûé òåëåôîí. Òåëåôîí – 
ýòî îäíî èç óñòðîéñòâ äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè. Îí ïåðåäàåò ñîîáùå-
íèå îò îäíîãî ñîáåñåäíèêà ê äðóãîìó, ìîæåò çàïèñàòü äàííûå íà 
àâòîîòâåò÷èê. Òåëåôîí õðàíèò äàííûå î çâîíêàõ è î êîíòàêòàõ. 
Òåëåôîí ìîæåò îáðàáàòûâàòü äàííûå, íàïðèìåð, óïîðÿäî÷èâàòü 
äàííûå î íåïðèíÿòûõ çâîíêàõ. 

Ìíîãèå ëþäè èñïîëüçóþò äëÿ ñâîåé ïðîôåññèîíàëüíîé è ó÷åá-
íîé äåÿòåëüíîñòè äèêòîôîíû. Èñïîëüçóÿ äèêòîôîí, æóðíàëèñò 
ìîæåò çàïèñàòü èíòåðâüþ ñ èíòåðåñíûì ÷åëîâåêîì, à ïîòîì íà 
îñíîâàíèè ýòîé çâóêîçàïèñè íàïèñàòü ñòàòüþ â ãàçåòó èëè æóð-
íàë, ñîçäàòü òåëåâèçèîííûé ñþæåò. Ó÷åíèê èëè ñòóäåíò ìîæåò 
ñ ðàçðåøåíèÿ ïðåïîäàâàòåëÿ çàïèñàòü õîä óðîêà èëè ëåêöèè è 



23232323232323232323232323232323232323

çàòåì èñïîëüçîâàòü ýòó çâóêîçàïèñü äëÿ ïîäãîòîâêè ê ñëåäóþùèì 
çàíÿòèÿì. Ñëåäîâàòåëüíî, äèêòîôîí ïîëó÷àåò, õðàíèò, ïåðåäàåò è 
îáðàáàòûâàåò äàííûå.

Âî ìíîãèõ ó÷ðåæäåíèÿõ äëÿ ïåðåäà÷è äàííûõ èñïîëüçóþò 
ôàêñ – óñòðîéñòâî äëÿ ïåðåäà÷è äàííûõ, çàôèêñèðîâàííûõ íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå. Ôàêñ-îòïðàâèòåëü ñ÷èòûâàåò äàííûå ñ ëèñòà 
áóìàãè, îáðàáàòûâàåò èõ è ïåðåäàåò ïî òåëåôîííûì ëèíèÿì íà 
äðóãîé ôàêñ. Ôàêñ-ïîëó÷àòåëü ïðèíèìàåò äàííûå, òàêæå îáðàáà-
òûâàåò èõ è âûâîäèò íà ëèñò áóìàãè.

Øèðîêî ðàñïðîñòðàíåíî óñòðîéñòâî äëÿ âûïîëíåíèÿ ìàòåìàòè-
÷åñêèõ âû÷èñëåíèé – êàëüêóëÿòîð. Íàâåðíîå è âû ïîëüçîâàëèñü 
èì. Êàëüêóëÿòîð ïîëó÷àåò îò ïîëüçîâàòåëÿ äàííûå (÷èñëà è îïå-
ðàöèè, êîòîðûå íåîáõîäèìî íàä íèìè âûïîëíèòü), îáðàáàòûâàåò 
(âûïîëíÿåò âû÷èñëåíèå) è ïåðåäàåò èõ ïîëüçîâàòåëþ (âûñâå÷èâàåò 
íà ýêðàíå). Êàëüêóëÿòîð ìîæåò òàêæå õðàíèòü äàííûå (íàïðèìåð, 
ïðîìåæóòî÷íûå ðåçóëüòàòû âû÷èñëåíèé).

È äåòè è âçðîñëûå ëþáÿò èãðàòü â ðàçíîîáðàçíûå èãðû. Øè-
ðîêî ðàñïðîñòðàíåíû êîìïüþòåðíûå èãðû, èãðàòü â êîòîðûå 
ìîæíî íåïîñðåäñòâåííî íà êîìïüþòåðå. Êðîìå òîãî, ñóùåñòâóþò 
ñïåöèàëüíûå óñòðîéñòâà äëÿ âèäåîèãð – èãðîâûå ïðèñòàâêè. Ýòè 
óñòðîéñòâà ìîæíî ïîäêëþ÷èòü ê îáû÷íîìó òåëåâèçîðó è èãðàòü 
â èãðû, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â ïðèñòàâêå. Ê ñîâðåìåííûì èãðîâûì 
ïðèñòàâêàì ìîæíî ïðèñîåäèíÿòü óñòðîéñòâà, íà êîòîðûõ ñîõðàíå-
íû èãðû, è ïåðåäàâàòü èõ ê ïðèñòàâêàì äëÿ äàëüíåéøåãî èñïîëü-
çîâàíèÿ. 
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Åùå îäíî óñòðîéñòâî äëÿ ðà-
áîòû ñ äàííûìè – ïëååð. Ýòî 
óñòðîéñòâî ìîæåò ïîëó÷àòü, 
õðàíèòü è âîñïðîèçâîäèòü äëÿ 
ïîëüçîâàòåëÿ ìóçûêó, àóäèî-
êíèãè, âèäåîôèëüìû.

Äðóãèå óñòðîéñòâà äëÿ ðàáî-
òû ñ äàííûìè – ýòî ôîòîêàìåðû 
è êèíîêàìåðû. 

 Ìíîãèå ëþäè èñïîëüçóþò 
èõ äëÿ âåäåíèÿ ñåìåéíûõ àëü-
áîìîâ, ÷òîáû îñòàâèòü âîñïîìè-
íàíèÿ î ÷óäåñíûõ è èíòåðåñíûõ 
ìåñòàõ, êîòîðûå ïîñåòèëè âî 
âðåìÿ ýêñêóðñèé è ïîõîäîâ. Ýòè 

óñòðîéñòâà ïîëó÷àþò äàííûå â âèäå èçîáðàæåíèé è çâóêîâûõ ñèãíà-
ëîâ, îáðàáàòûâàþò è ñîõðàíÿþò èõ. Â äàëüíåéøåì ýòè ñîõðàíåííûå 
äàííûå ìîæíî âîñïðîèçâåñòè íà áóìàãå, ýêðàíå ìîíèòîðà èëè â âèäå 
âèäåîôèëüìà.

Øèðîêîå ïðèìåíåíèå â íàøå âðåìÿ ïðèîáðåëè åùå îäíè óñòðîé-
ñòâà äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè – ìóëüòèìåäèéíûå ïðîåêòîðû. Îíè 
ñîçäàþò ïðîåêöèþ íà áîëüøîé ýêðàí èçîáðàæåíèé, ïîëó÷åííûõ 
îò ôîòîêàìåðû, êèíîêàìåðû èëè êîìïüþòåðà.

Ñîâðåìåííûå àâòîìîáèëè è àâòîáóñû 
÷àñòî èñïîëüçóþò GPS-íàâèãàòîðû (àíãë. 
Global Positioning System – ãëîáàëüíàÿ 
ñèñòåìà ïîçèöèîíèðîâàíèÿ) – óñòðîéñòâà, 
êîòîðûå ïðîêëàäûâàþò ìàðøðóò ñëåäî-
âàíèÿ (ðèñ. 1.27). Ïîëüçîâàòåëü ââîäèò â 
íàâèãàòîð äàííûå î íà÷àëüíîì ïóíêòå è 
ïóíêòå íàçíà÷åíèÿ. Íàâèãàòîð îáðàáàòû-
âàåò ýòè äàííûå è, èñïîëüçóÿ èõ, à òàê-
æå êàðòû, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â íàâèãàòî-
ðå, ïðîêëàäûâàåò ìàðøðóò äëÿ âîäèòåëÿ. 
Â òå÷åíèå äâèæåíèÿ íàâèãàòîð êîíòðîëè-

ðóåò ìåñòîíàõîæäåíèå òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà, ñîîòâåòñòâèå åãî 
ïîëîæåíèÿ ïðîëîæåííîìó ìàðøðóòó. Ïðè îòêëîíåíèè îò ìàðøðó-
òà íàâèãàòîð ñîîáùàåò îá ýòîì âîäèòåëþ è ïðè íåîáõîäèìîñòè ïðî-
êëàäûâàåò íîâûé ìàðøðóò.

Ìóëüòèìåäèà (ëàò. multum – ìíî-
ãî, medium – öåíòð) – ýòî ñî÷åòàíèå
ðàçëè÷íûõ ñïîñîáîâ ïðåäñòàâëåíèÿ 
ñîîáùåíèé: àóäèî, âèäåî, ãðàôèêà, 
àíèìàöèÿ è ò. ï.

Íàâèãàòîð (ëàò. navigator – ìî-
ðåïëàâàòåëü) – ýòî ýëåêòðîííîå 
óñòðîéñòâî, êîòîðîå óêàçûâàåò ìàð-
øðóò ñëåäîâàíèÿ äëÿ àâòîìîáèëÿ, 
ñàìîëåòà, êîðàáëÿ è ò. ï. Ïðèíè-
ìàåò ñèãíàëû ñïåöèàëüíûõ ñïóòíè-
êîâ, èìååò âñòðîåííûé ìèêðîêîì-
ïüþòåð.
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Äàííûå – ýòî ñîîáùåíèÿ, çàôèêñèðîâàííûå íà îïðåäåëåííîì 
íîñèòåëå è ïðåäîñòàâëåííûå â âèäå, óäîáíîì äëÿ ïåðåäà÷è è îáðà-
áîòêè ÷åëîâåêîì èëè óñòðîéñòâîì.

Äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè èñïîëüçóþò êîìïüþòåðû, êàëüêóëÿòî-
ðû, ôîòî- è êèíîêàìåðû, íàâèãàòîðû, èãðîâûå ïðèñòàâêè, ïëå-
åðû, òåëåôîíû, äèêòîôîíû, ôàêñû è äðóãèå óñòðîéñòâà. 

1 . ×òî òàêîå äàííûå? 
2 . Ñ êàêèì èíôîðìàöèîííûì ïðîöåññîì ñâÿçàíî îáðàçîâàíèå 

äàííûõ?
3 . Êàêèå óñòðîéñòâà èñïîëüçóþò äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè? Äëÿ 

÷åãî ïðåäíàçíà÷åíî êàæäîå èç íèõ? 
4*. Êàêèå èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû ðåàëèçóþòñÿ â êàæäîì 

èç èçâåñòíûõ âàì óñòðîéñòâ äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè? 

1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû äàííûõ.
2 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû äàííûõ, êîòîðûå âû èñïîëüçóåòå â 

ó÷åáíîì ïðîöåññå.
3 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû äàííûõ, êîòîðûå âû èñïîëüçóåòå â ïî-

âñåäíåâíîé æèçíè. 
4 . Ïîÿñíèòå âçàèìîñâÿçü ìåæäó ñîîáùåíèÿìè è äàííûìè.
5 . Ïîÿñíèòå, êàê ðàáîòàåò ñ äàííûìè êîìïüþòåð, òåëåôîí, 

äèêòîôîí, ôîòîêàìåðà, ïëååð, ôàêñ, ìóëüòèìåäèéíûé ïðî-
åêòîð, GPS-íàâèãàòîð.

6*. Ïîäãîòîâüòå ðàññêàç îá óñòðîéñòâàõ äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè, 
î êîòîðûõ íå ñêàçàíî â ýòîì ïóíêòå.

Çíàåòå ëè âû, ÷òî...

-
calculate calculate -

calculi -
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Âû óæå çíàåòå, ÷òî êîìïüþòåðû áûâàþò ðàçíûå. Íî êîãäà óïî-
òðåáëÿþò ñëîâî «êîìïüþòåð», òî â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ðå÷ü èäåò 
î ïåðñîíàëüíîì êîìïüþòåðå. Ïåðñîíàëüíûé êîìïüþòåð, êàê è 
áîëüøèíñòâî äðóãèõ êîìïüþòåðîâ, ñîñòîèò èç óñòðîéñòâ, êîòîðûå 
îáåñïå÷èâàþò îñóùåñòâëåíèå èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññîâ. 

Äàííûå ïåðåäàþòñÿ â êîìïüþòåð ÷åðåç óñòðîéñòâà ââîäà (êëà-
âèàòóðà, ìàíèïóëÿòîð «ìûøü» è ò. ï.), îáðàáàòûâàþòñÿ (ïðîöåñ-
ñîð), ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîõðàíÿþòñÿ óñòðîéñòâàìè ñîõðàíåíèÿ 
(íàêîïèòåëè íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ, íàêîïèòåëè íà îï-
òè÷åñêèõ äèñêàõ, ôëýø-íàêîïèòåëè è ò. ï.) è ïåðåäàþòñÿ ïîëüçî-
âàòåëþ â óäîáíîì äëÿ íåãî âèäå óñòðîéñòâàìè âûâîäà (ìîíèòîð, 
ïðèíòåð, çâóêîâûå êîëîíêè è ò. ï.). Óñòðîéñòâî îáðàáîòêè äàííûõ 
ðàçìåùàåòñÿ â ñèñòåìíîì áëîêå. Êàê ïðàâèëî, òàì æå ðàçìåùå-
íî è áîëüøèíñòâî óñòðîéñòâ õðàíåíèÿ äàííûõ. Îáùèé âèä ïåðñî-
íàëüíîãî êîìïüþòåðà ïðåäñòàâëåí íà ðèñóíêå 2.1.

2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ2.1. ÓÑÒÐÎÉÑÒÂÀ ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÀ

1. Êàêèå òèïû êîìïüþòåðîâ âû çíàåòå?
2. Êàêèå èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû âû çíàåòå? 
3. Ñëûøàëè ëè âû î òàêèõ óñòðîéñòâàõ: ìûøü, êëàâèàòó-

ðà, ìîíèòîð, ïðèíòåð? Ìîæåòå ëè âû îáúÿñíèòü, äëÿ ÷åãî 
ïðåäíàçíà÷åíî êàæäîå èç íèõ?
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Ãëàâà 2

Îñíîâíûìè óñòðîéñòâàìè äëÿ ââîäà äàííûõ ÿâëÿþòñÿ êëàâèà-
òóðà è ìàíèïóëÿòîð «ìûøü» (äàëåå ïðîñòî ìûøü). 

Êëàâèàòóðà (ðèñ. 2.2) ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ââåäåíèÿ áóêâ, öèôð, 
çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ, äðóãèõ ñèìâîëîâ, à òàêæå êîìàíä íà âûïîë-
íåíèå îïðåäåëåííûõ äåéñòâèé.

Çíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü êëàâè-
àòóðû çàíèìàþò êëàâèøè äëÿ 
ââîäà áóêâ, öèôð, çíàêîâ ïðå-
ïèíàíèÿ è äðóãèõ ñèìâîëîâ. 
Íà ðèñóíêå 2.2 ýòè êëàâèøè 

îáîçíà÷åíû öèôðîé 3 è æåëòûì öâåòîì. Ýòî òàê íàçûâàåìûå àë-
ôàâèòíî-öèôðîâûå êëàâèøè. Íà áîëüøèíñòâå èç íèõ èçîáðàæå-
íû ðàçíûì öâåòîì áóêâû àíãëèéñêîãî, óêðàèíñêîãî è ðóññêîãî 
àëôàâèòîâ. Èñïîëüçóÿ èõ, ìîæíî, â çàâèñèìîñòè îò âêëþ÷åííîãî 
ðåæèìà, ââîäèòü òåêñò íà ðàçíûõ ÿçûêàõ. Âåðõíèé ðÿä ýòîé ãðóï-
ïû êëàâèø èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ââîäà öèôð è ðàçëè÷íûõ ñèìâîëîâ. 

Ïî öåíòðó íèæíåãî ðÿäà ðàçìåùåíà ñàìàÿ äëèííàÿ êëàâèøà, 
êîòîðàÿ èñïîëüçóåòñÿ â îñíîâíîì äëÿ ââåäåíèÿ ïðîïóñêîâ (ïðîáå-
ëîâ) ìåæäó ñëîâàìè. Îíà òàê è íàçûâàåòñÿ – Ïðîáåë.

Êëàâèøè, îáîçíà÷åííûå íà ðèñóíêå 2.2 öèôðîé 1 è ñèíèì öâå-
òîì, èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ââåäåíèÿ ðàçíîîáðàçíûõ êîìàíä. Ýòî êëà-
âèøè ñ íàäïèñÿìè è ðèñóíêàìè: Alt, Ctrl, Shift, Enter, Esc, Tab,

Caps Lock, Backspace, Print Screen, Scroll Lock, Pause, , . 
Ïðåäíàçíà÷åíèå êàæäîé èç ýòèõ êëàâèø ðàññìîòðèì ïîçäíåå.

Èíäèêàòîð (ëàò.Èíäèêàòîð indicator – óêàçà-
òåëü) – óñòðîéñòâî, ñ ïîìîùüþ êîòî-
ðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ èíôîðìèðîâà-
íèå î ñîñòîÿíèè êàêîãî-ëèáî îáúåêòà.
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Êëàâèøè ñ íàäïèñÿìè Home, End, Page Up, Page Down è ñ 
èçîáðàæåíèåì ñòðåëîê (ðèñ. 2.2, 5, êðàñíîãî öâåòà) èñïîëüçóþò-
ñÿ äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòîâ ïî ýêðàíó ìîíèòîðà, à êëàâèøè 
Delete è Insert – ïðè âíåñåíèè èçìåíåíèé â òåêñò è âûïîëíåíèè 
äðóãèõ îïåðàöèé íàä îáúåêòàìè.

Ñïðàâà íà êëàâèàòóðå ðàçìåùåíà ãðóïïà êëàâèø (ðèñ. 2.2, 6, 
ñåðîãî öâåòà), êîòîðàÿ èñïîëüçóåòñÿ èëè äëÿ ââîäà ÷èñåë è çíà-
êîâ  ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé, èëè äëÿ ïåðåìåùåíèÿ è âûïîëíå-
íèÿ äðóãèõ äåéñòâèé íàä îáúåêòàìè, âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â òåêñò 
è ò. ï. Íàïðèìåð, êëàâèøà ñ öèôðîé 8 è ñòðåëêîé, íàïðàâëåí-
íîé âíèç, â îäíîì ðåæèìå èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ââîäà ÷èñëà 8, à â 
äðóãîì – äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòîâ âíèç. Ïåðåêëþ÷àþòñÿ ýòè 
ðåæèìû íàæàòèåì íà êëàâèøó Num Lock. Íàçíà÷åíèå êëàâèø ñî 
çíàêàìè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé (+, –, /, *) è êëàâèøè Enter íå 
èçìåíÿåòñÿ ïðè ñìåíå ðåæèìà.

Ìûøü – ýòî íåáîëüøîå óñòðîéñò-
âî, êîòîðîå âìåùàåòñÿ â ëàäîíü, ñ äâó-
ìÿ èëè áîëüøèì êîëè÷åñòâîì êíîïîê. 
Îñíîâíûìè ÿâëÿþòñÿ ëåâàÿ (ðèñ. 2.3, 3) 
è ïðàâàÿ (ðèñ. 2.3, 1) êíîïêè. Ïåðåìå-
ùåíèå ìûøè ïî ïîâåðõíîñòè ñòîëà èëè 
ñïåöèàëüíîãî êîâðèêà ïðèâîäèò ê ïåðå-
ìåùåíèþ óêàçàòåëÿ íà ýêðàíå ìîíèòîðà. 
Ýòîò óêàçàòåëü ìîæåò èìåòü âèä ñòðåëêè 

 èëè äðóãîé:  è ò. ï.
Áîëüøèíñòâî ìîäåëåé ìûøè èìååò 

ñïåöèàëüíîå êîëåñèêî (ðèñ. 2.3, 2) äëÿ 
ïðîêðóòêè èçîáðàæåíèÿ íà ýêðàíå. 

Äëÿ õðàíåíèÿ äàííûõ â êîìïüþòåðàõ èñïîëüçóþò ðàçíîîáðàç-
íûå óñòðîéñòâà. Êàê âû çàïèñûâàåòå ðåøåíèå çàäà÷è â òåòðàäè 
èëè äîìàøíåå çàäàíèå â äíåâíèêå, òàê è óñòðîéñòâà õðàíåíèÿ çà-
ïèñûâàþò äàííûå íà ñîîòâåòñòâóþùèå íîñèòåëè äàííûõ. Ó ó÷åíè-
êà íîñèòåëåì äàííûõ ÿâëÿåòñÿ òåòðàäü èëè äíåâíèê, à ó êîìïüþ-
òåðà – ìàãíèòíûå è îïòè÷åñêèå äèñêè, ôëýø-ïàìÿòü è ò. ï.

Îñíîâíûì óñòðîéñòâîì äëÿ õðàíåíèÿ äàííûõ â ïåðñîíàëüíûõ 
êîìïüþòåðàõ ÿâëÿåòñÿ íàêîïèòåëü íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ.
Ýòè óñòðîéñòâà, êàê ïðàâèëî, ðàçìåùåíû âíóòðè ñèñòåìíîãî áëî-
êà. Íàêîïèòåëè íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ ìîãóò ñîäåðæàòü 
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îãðîìíûå îáúåìû äàííûõ, áîëüøèå, íà-
ïðèìåð, ÷åì ñîäåðæèìîå øêîëüíîé áèáëèî-
òåêè. Èõ åùå íàçûâàþò âèí÷åñòåðàìè.

Ñ÷èòûâàíèå è çàïèñü äàííûõ íà îïòè-
÷åñêèå äèñêè îñóùåñòâëÿþò ñïåöèàëüíûå 
óñòðîéñòâà (ðèñ. 2.4). Â êà÷åñòâå íîñèòå-
ëåé äàííûõ â ýòèõ óñòðîéñòâàõ èñïîëüçó-
þò îïòè÷åñêèå äèñêè ðàçíûõ òèïîâ – CD, 
DVD è BD. Îïòè÷åñêèå äèñêè èñïîëüçóþò-
ñÿ â îñíîâíîì äëÿ ñîçäàíèÿ ôîíîòåê è âè-
äåîòåê è äëÿ äëèòåëüíîãî õðàíåíèÿ êîïèé 
äàííûõ. 

Äëÿ ïåðåíåñåíèÿ äàííûõ îò îäíîãî êîìïüþòåðà ê äðóãîìó ÷à-
ñòî èñïîëüçóþò ôëýø-íàêîïèòåëè, èëè «ôëýøêè» (ðèñ. 2.5).

Äëÿ ñ÷èòûâàíèÿ èëè çàïèñè äàííûõ íà äèñê èëè «ôëýøêó» 
èõ íàäî âñòàâèòü â ñîîòâåòñòâóþùåå óñòðîéñòâî (ðèñ. 2.6, 2) èëè 
â ðàçúåì (ðèñ. 2.6, 1), êîòîðûå, êàê ïðàâèëî, ðàçìåùàþòñÿ íà 

ïåðåäíåé ïàíåëè ñèñòåìíîãî áëîêà.

Óñòðîéñòâîì, êîòîðîå îáðàáàòûâàåò 
äàííûå â êîìïüþòåðå, ÿâëÿåòñÿ ïðîöåñ-
ñîð (ðèñ. 2.7). Ïðîöåññîð ïîëó÷àåò äàí-
íûå èç óñòðîéñòâà ââîäà èëè èç óñòðîéñò-
âà õðàíåíèÿ äàííûõ è îáðàáàòûâàåò èõ â 
ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàíèÿìè ïîëüçîâàòåëÿ. 
Ðåçóëüòàòû îáðàáîòêè îò ïðîöåññîðà ïåðå-
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äàþòñÿ óñòðîéñòâó âûâîäà èëè 
óñòðîéñòâó õðàíåíèÿ äàííûõ 
äëÿ çàïèñè íà ñîîòâåòñòâóþùèé 
íîñèòåëü. 

Ïðîöåññîð ðàçìåùàåòñÿ âíó-
òðè ñèñòåìíîãî áëîêà. Ñêîðîñòü 
ðàáîòû ïðîöåññîðà áîëüøå âñåãî âëèÿåò íà ñêîðîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññîâ â êîìïüþòåðå. 

TowerTower
tower
Desktop desk top -

Desktop

-

Ðåçóëüòàòû îáðàáîòêè äàííûõ êîìïüþòåðîì ïåðåäàþòñÿ (âû-
âîäÿòñÿ) äëÿ ïðîñìîòðà ïîëüçîâàòåëþ. Îñíîâíûìè óñòðîéñòâàìè 
âûâîäà äàííûõ â êîìïüþòåðå ÿâëÿþòñÿ ìîíèòîð, ïðèíòåð è çâó-
êîâûå êîëîíêè. 

Ïðîöåññîð (àíãë. processor – îáåñ-
ïå÷èâàþùèé ïðîöåññ, îáðàáîòêó) – 
ãëàâíàÿ ñîñòàâëÿþùàÿ êîìïüþòå-
ðà, êîòîðàÿ âûïîëíÿåò îáðàáîòêó 
äàííûõ.
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Ìîíèòîð (àíãë. monitor – ñëåäèòü), 
èëè äèñïëåé (àíãë. display – îòîáðà-
æàòü), – ýòî óñòðîéñòâî äëÿ îòîáðàæå-
íèÿ äàííûõ íà ýêðàíå (ñì. ðèñ. 2.1, 2). 

Ïðèíòåð (àíãë. printer – ïå÷àòíèê) – 
ýòî óñòðîéñòâî äëÿ ïå÷àòè äàííûõ íà áó-
ìàãå èëè ñïåöèàëüíîé ïëåíêå (ðèñ. 2.10).

Çâóêîâûå êîëîíêè èñïîëüçóþòñÿ äëÿ 
âûâîäà çâóêîâûõ äàííûõ (ñì. ðèñ. 2.1, 3).

-
-

-

InternationalII Business Machines Corporation -

-
-

-
-

whirlwind -

-
-
-

-

-

Ïåðôîêàðòà (ïåðôîëåíòà) (ëàò. 
perforo – ïðîáèâàòü) – ñïåöèàëü-
íàÿ êàðòà (ëåíòà), èìåþùàÿ â 
îïðåäåëåííûõ ìåñòàõ îòâåðñòèÿ, 
êîìáèíàöèè êîòîðûõ êîäèðóþò 
îïðåäåëåííûå ÷èñëà è êîìàíäû.
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Ïðàâèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû 
ïðè ðàáîòå â êîìïüþòåðíîì êëàññå

Ñåãîäíÿ âû íà÷èíàåòå âûïîëíÿòü ïðàêòè÷åñêèå óïðàæíåíèÿ ñ 
êîìïüþòåðîì. Ïåðåä ýòèì îáÿçàòåëüíî îçíàêîìüòåñü ñ ïðàâèëàìè 
áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèìè íîðìàìè ïðè ðàáîòå â 
êîìïüþòåðíîì êëàññå. Îíè ðàçìåùåíû íà ôîðçàöå ó÷åáíèêà è â 
ïîëíîì îáúåìå â Ïðèëîæåíèè 1 â êîíöå ó÷åáíèêà. Åñëè íå ñîáëþ-
äàòü ýòè ïðàâèëà è íîðìû, òî ìîæíî íàíåñòè âðåä íå òîëüêî ñîáñò-
âåííîìó çäîðîâüþ, íî è çäîðîâüþ äðóãèõ ó÷åíèêîâ êëàññà.

Êîìïüþòåð ìîæåò ñòàòü äðóãîì èëè âðàãîì, ìîæåò ïîìî÷ü â 
áåäå, à ìîæåò è ñîçäàòü êó÷ó ïðîáëåì. Êàæäûì áëàãîì íóæíî óìåòü 
ïîëüçîâàòüñÿ. Ýòî òðåáîâàíèå â ïîëíîé ìåðå êàñàåòñÿ è êîìïüþòå-
ðà. Ïîýòîìó íåîáõîäèìî ïîñòîÿííî ñîáëþäàòü ïðàâèëà áåçîïàñíîãî 
îáðàùåíèÿ ñ íèì.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Ïåðåä íà÷àëîì âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé ïîëîæèòå ðóêó íà 
ìûøü òàê, êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå 2.15. 

2. Îïåðàöèÿ «Íàâåñòè óêàçàòåëü íà 
îáúåêò», èëè «Óêàçàòü íà îáúåêò». 

Íà ýêðàíå áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ îáúåêò îïðå-
äåëåííîãî öâåòà. Âàøå çàäàíèå – ïåðåìå-
ùàÿ ìûøü ïî ñòîëó è, îòñëåæèâàÿ ïåðå-
ìåùåíèå óêàçàòåëÿ ïî ýêðàíó, ðàçìåñòèòü 
óêàçàòåëü âíóòðè ýòîãî îáúåêòà, íàïðèìåð 
òàê, êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå 2.15. Îáúåêò 
èñ÷åçíåò ñ ýêðàíà.
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Ïîâòîðèòå ýòî óïðàæíåíèå äëÿ äðóãèõ îáúåêòîâ, êîòîðûå áóäóò 
ïîÿâëÿòüñÿ íà ýêðàíå.

3. Îïåðàöèÿ «Ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè», èëè «Âûáðàòü 
îáúåêò».

Íà ýêðàíå áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ îáúåêò îïðåäåëåííîãî öâåòà. Âàøå 
çàäàíèå – ðàçìåñòèòü óêàçàòåëü âíóòðè ýòîãî îáúåêòà òàê, êàê â 
ïðåäûäóùåì óïðàæíåíèè, êîðîòêî è áûñòðî íàæàòü ëåâóþ êíîïêó 
ìûøè è îòïóñòèòü åå (ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè). Îáúåêò èñ-
÷åçíåò ñ ýêðàíà.

Ïîâòîðèòå ýòî óïðàæíåíèå äëÿ äðóãèõ ôèãóð, êîòîðûå áóäóò 
ïîÿâëÿòüñÿ íà ýêðàíå.

4. Îïåðàöèÿ «Ùåëêíóòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè».
Çàäàíèå òàêîå æå, êàê è â ïðåäûäóùåì óïðàæíåíèè, òîëüêî 

ïîñëå íàâåäåíèÿ óêàçàòåëÿ íà èçîáðàæåíèå ôèãóðû íåîáõîäèìî 
êîðîòêî è áûñòðî íàæàòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè è îòïóñòèòü åå 
(ùåëêíóòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè). 

Ïîâòîðèòå ýòî óïðàæíåíèå äëÿ äðóãèõ ôèãóð, êîòîðûå áóäóò 
ïîÿâëÿòüñÿ íà ýêðàíå.

Êîìïüþòåð èìååò ñëåäóþùèå óñòðîéñòâà:
ââîäà äàííûõ (êëàâèàòóðà, ìûøü è äðóãèå);
îáðàáîòêè äàííûõ (ïðîöåññîð);
õðàíåíèÿ äàííûõ (íàêîïèòåëè íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ, 
íàêîïèòåëè íà îïòè÷åñêèõ äèñêàõ, ôëýø-íàêîïèòåëè è äðóãèå);
âûâîäà äàííûõ (ìîíèòîð, ïðèíòåð, çâóêîâûå êîëîíêè è äðóãèå).

Óñòðîéñòâà îáðàáîòêè è õðàíåíèÿ äàííûõ, êàê ïðàâèëî, ðàçìå-
ùàþòñÿ â ñèñòåìíîì áëîêå.

Èñïîëüçóÿ ìûøü, ìîæíî âûïîëíèòü òàêèå îïåðàöèè: Óêàçàòü 
íà îáúåêò (íàâåñòè óêàçàòåëü íà îáúåêò), Âûáðàòü îáúåêò (ùåëê-
íóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè), Ùåëêíóòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè.

1 . Êàêèå óñòðîéñòâà êîìïüþòåðà âû çíàåòå?
2 . Êàêèå óñòðîéñòâà èñïîëüçóþòñÿ äëÿ õðàíåíèÿ äàííûõ?
3 . Êàêèå óñòðîéñòâà èñïîëüçóþòñÿ äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ?
4 . Êàêèå óñòðîéñòâà ðàçìåùàþòñÿ, êàê ïðàâèëî, âíóòðè ñè-

ñòåìíîãî áëîêà?
5 . Êàêèå óñòðîéñòâà äëÿ ââîäà äàííûõ âû çíàåòå?
6 . Êàê íàçûâàåòñÿ óñòðîéñòâî äëÿ âûâîäà äàííûõ íà ýêðàí? 

Íà áóìàãó? 
7 . Êàêèå êëàâèøè èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ââîäà áóêâ è öèôð? 
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1 . Íàçîâèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé ñ ìû-
øüþ äëÿ ñëó÷àåâ, êîãäà íåîáõîäèìî:
à) íàâåñòè óêàçàòåëü íà êðàñíûé òðåóãîëüíèê;
á) ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè ïðè íàâåäåíèè óêàçàíèÿ 

íà æåëòûé êðóã;
â) ùåëêíóòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè ïðè íàâåäåíèè óêàçàíèÿ 

íà çåëåíûé ïðÿìîóãîëüíèê.
2 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû óñòðîéñòâ ââîäà è âûâîäà äàííûõ, êî-

òîðûå èñïîëüçóþòñÿ â êîìïüþòåðíûõ êëàññàõ âàøåé øêî-
ëû, ó âàñ äîìà.

3 . Îïèøèòå óñòðîéñòâà, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ â âàøåì äî-
ìàøíåì êîìïüþòåðå.

4*. Ïîäãîòîâüòå ñîîáùåíèå î âèäàõ ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòå-
ðîâ è èõ èñïîëüçîâàíèè. 

Ñîâðåìåííûå ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû î÷åíü ðàçíîîáðàçíû. 
Â ìàãàçèíàõ, â ó÷ðåæäåíèÿõ, øêîëàõ âû ÷àùå âñåãî óâèäèòå ñòà-
öèîíàðíûé ïåðñîíàëüíûé êîìïüþòåð, ïîäîáíûé òîìó, êîòîðûé 
èçîáðàæåí íà ðèñóíêå 2.1. Ëþäè, êîòîðûå ïîñòîÿííî ïóòåøåñòâóþò, 
âûíóæäåíû ðàáîòàòü â àâòîìîáèëÿõ, â ñàìîëåòàõ, â ïîåçäàõ, íà 
âîêçàëàõ, è ïîýòîìó îíè èñïîëüçóþò ïîðòàòèâíûå, èëè ìîáèëüíûå,
ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû.

À äëÿ ÷åëîâåêà, êîòîðûé 
õî÷åò îáüåäèíèòü âîçìîæíîñòè 
ìîáèëüíîãî òåëåôîíà è ïåðñî-
íàëüíîãî êîìïüþòåðà, î÷åíü 
óäîáíûì áóäåò êîììóíèêàòîð 
(ñìàðòôîí).
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1. Êàêèå îïåðàöèè ñ äàííûìè ìîæíî âûïîëíÿòü, èñïîëüçóÿ 
ìîáèëüíûé òåëåôîí? 

2. Ïî÷åìó ïåðñîíàëüíûé êîìïüþòåð òàê íàçûâàþò?
3. Êàêèå âèäû êîìïüþòåðîâ âû çíàåòå?

Ïîðòàòèâíûé (ôðàíö. porter – íå-
ñòè) – óäîáíûé äëÿ òîãî, ÷òîáû íî-
ñèòü ñ ñîáîé.
Ìîáèëüíûé (ëàò. mobilis – ïîäâèæ-
íûé, ëåãêèé, áûñòðîòåêóùèé) – 
äâèæóùèéñÿ èëè ìîæåò äâèãàòüñÿ, 
ïåðåìåùàòüñÿ.
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Ãëàâà 2

Ðàçíîîáðàçèå ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ âïå÷àòëÿåò. Äàæå 
ñðåäè ñòàöèîíàðíûõ ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ âûäåëÿþò ïî 
ìåíüøåé ìåðå òðè âèäà. Îôèñíûå ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû
ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îáðàáîòêè è õðàíåíèÿ â ïåðâóþ î÷åðåäü òåê-
ñòîâûõ è ÷èñëîâûõ äàííûõ. Ó íèõ íåâûñîêèå òðåáîâàíèÿ ê ñêî-
ðîñòè îáðàáîòêè äàííûõ, ãëàâíîå – íàäåæíîñòü â ðàáîòå.

Äëÿ ëè÷íûõ íóæä ïîëüçî-
âàòåëè ïîêóïàþò äîìàøíèå 
ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû. 
Ñîñòàâëÿþùèìè òàêèõ êîìïüþ-
òåðîâ, êàê ïðàâèëî, ÿâëÿþòñÿ 
åùå è óñòðîéñòâà âîñïðîèçâå-
äåíèÿ çâóêà, óñòðîéñòâà äëÿ 
ïîäêëþ÷åíèÿ ê òåëåâèçîðó, 
äîìàøíåìó êèíîòåàòðó, ïðîèã-
ðûâàòåëþ è ò. ï., ê Èíòåðíåòó. 
Ýòè êîìïüþòåðû èñïîëüçóþòñÿ 
íå òîëüêî äëÿ ðåøåíèÿ çàäà÷, 
íî è äëÿ âîñïðîèçâåäåíèÿ ìó-
çûêè, âèäåîôèëüìîâ, ñîçäàíèÿ 
êîìïüþòåðíûõ ôîòîàëüáîìîâ è 
ò. ï. Òàêèå êîìïüþòåðû äîëæ-

íû èìåòü áîëüøåå, ïî ñðàâíåíèþ ñ îôèñíûìè, áûñòðîäåéñòâèå, 
óñòðîéñòâà, êîòîðûå îáåñïå÷èâàþò êà÷åñòâåííîå âîñïðîèçâåäåíèå 
çâóêà è âèäåî, ðàñøèðåííûå âîçìîæíîñòè ðàáîòû ñî ñìåííûìè íî-
ñèòåëÿìè (îïòè÷åñêèìè äèñêàìè ðàçíûõ òèïîâ, ôëýø-ïàìÿòüþ).

Îôèñ (àíãë. office – ñëóæáà, äîëæ-
íîñòü, êîíòîðà, êàíöåëÿðèÿ) – ïî-
ìåùåíèå, â êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ 
ðóêîâîäñòâî îðãàíèçàöèè, ó÷ðåæäå-
íèÿ, ïðåäïðèÿòèÿ è íå îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ïðîèçâîäñòâî òîâàðîâ.
Äæîéñòèê (àíãë. joystick – ðó÷-
êà óïðàâëåíèÿ) – óñòðîéñòâî äëÿ
óïðàâëåíèÿ â êîìïüþòåðíûõ èãðàõ.

Ñòàöèîíàðíûé (ëàò. stationarius  – 
íåïîäâèæíûé, ïîñòîÿííûé, íå-
èçìåííûé) – òîò, êîòîðûé èìååò 
ïîñòîÿííîå ìåñòî äåéñòâèÿ èëè 
ïðåáûâàíèÿ.
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Íàèáîëüøóþ ñêîðîñòü îáðàáîòêè äàííûõ, â ÷àñòíîñòè âîñïðî-
èçâåäåíèÿ âèäåî, äîëæíû èìåòü êîìïüþòåðû äëÿ êîìïüþòåðíûõ 
èãð – èãðîâûå ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû. Òàêèå êîìïüþòåðû 
ìîãóò èìåòü äîïîëíèòåëüíûå èãðîâûå óñòðîéñòâà ââîäà è âûâîäà 
äàííûõ: äæîéñòèê, ðóëü è ïåäàëè äëÿ êîìïüþòåðíûõ àâòîãîíîê 
(ðèñ. 2.16), êîìïüþòåðíûé øëåì è ò. ï. 

Ïîðòàòèâíûå, èëè ìîáèëüíûå, ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû ïðè-
îáðåëè â ïîñëåäíåå âðåìÿ øèðîêîå ðàñïðîñòðàíåíèå. Ñðàâíèòåëüíî 
íåáîëüøèå ïî ðàçìåðó, îíè äàþò âîçìîæíîñòü îðãàíèçîâàòü ïîëü-
çîâàòåëþ ðàáî÷åå ìåñòî çà ïðåäåëàìè äîìà èëè øêîëû. Ñóùåñòâóåò 
íåñêîëüêî âèäîâ ïîðòàòèâíûõ êîìïüþòåðîâ. Ïî ðàçìåðàì è íàçíà-
÷åíèþ èõ äåëÿò íà íîóòáóêè, íåòáóêè, ïëàíøåòíûå êîìïüþòåðû è 
êîììóíèêàòîðû (ñìàðòôîíû).

Íîóòáóêè (ðèñ. 2.17) ïî ñâî-
èì âîçìîæíîñòÿì ïî÷òè íå 
îòëè÷àþòñÿ îò ñòàöèîíàðíûõ 
îôèñíûõ è äîìàøíèõ ïåðñî-
íàëüíûõ êîìïüþòåðîâ. Íî îíè 
áîëåå ëåãêèå (îò 1 äî 4 êèëî-
ãðàììîâ), èìåþò ìåíüøèå ðàç-
ìåðû è îáåñïå÷èâàþò ðàáîòó 
áåç ïîäêëþ÷åíèÿ ê ýëåêòðè÷åñêîé ñåòè â òå÷åíèå 1–4 ÷àñîâ. 

Â íîóòáóêàõ ñèñòåìíûé áëîê îòñóòñòâóåò è óñòðîéñòâà õðàíå-
íèÿ è îáðàáîòêè äàííûõ ðàçìåùåíû â êîðïóñå íîóòáóêà ïîä êëà-
âèàòóðîé. Ðîëü ìûøè â íîóòáóêàõ âûïîëíÿåò äðóãîå óñòðîéñò-
âî – òà÷ïåä (ðèñ. 2.18). Õîòÿ ìîæíî ïîäêëþ÷èòü è èñïîëüçîâàòü 
îáû÷íóþ ìûøü. 

Íîóòáóê (àíãë. note – çàìåòêà, ïðè-
ìå÷àíèå; book – êíèãà) – ïîðòàòèâ-
íûé êîìïüþòåð.
Íåòáóê (àíãë. net – ñåòü; book – êíè-
ãà) – îäèí èç âèäîâ ïîðòàòèâíûõ 
êîìïüþòåðîâ, êîòîðûé â îñíîâíîì 
ðàññ÷èòàí íà ðàáîòó â ñåòè.
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Ãëàâà 2

Ïåðåìåùåíèå ïàëüöà ïî ïîâåðõíî-
ñòè, ÷óâñòâèòåëüíîé ê ïðèêîñíîâåíèÿì 
ïëîùàäêè òà÷ïåäà, ïðèâîäèò ê ïåðåìå-
ùåíèþ óêàçàòåëÿ íà ýêðàíå ìîíèòîðà. 
Ëåâàÿ è ïðàâàÿ êíîïêè òà÷ïåäà âûïîë-
íÿþò òå æå ôóíêöèè, ÷òî è ñîîòâåòñòâó-
þùèå êíîïêè ìûøè. 

Íåòáóêè, êàê ïðàâèëî, íå èìåþò âû-
ñîêîãî áûñòðîäåéñòâèÿ è íå ïðåäíàç-
íà÷åíû äëÿ õðàíåíèÿ áîëüøîãî îáüåìà 
äàííûõ. Îäíàêî áëàãîäàðÿ ìàëûì ðàç-
ìåðàì è ìàëîé ìàññå (ïðèáëèçèòåëüíî 
îäèí êèëîãðàìì), çíà÷èòåëüíîé äëèòåëü-
íîñòè ðàáîòû áåç ïîäêëþ÷åíèÿ ê ýëåê-

òðè÷åñêîé ñåòè (äî 6 ÷àñîâ) îíè øèðîêî èñïîëüçóþòñÿ ïîëüçîâà-
òåëÿìè, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ ñâÿçàíà ñ ïîñòîÿííûì èçìåíåíèåì 
ìåñòîíàõîæäåíèÿ (ðåêëàìíûå è òîðãîâûå ðàáîòíèêè, ðàáîòíèêè 
òðàíñïîðòà, ñòóäåíòû è ò. ï.). Ñòîèìîñòü íåòáóêîâ íèæå ñòîèìî-
ñòè íîóòáóêîâ è ñòàöèîíàðíûõ êîìïüþòåðîâ.

Ïëàíøåòíûé êîìïüþòåð
(ðèñ. 2.19) – ýòî ñðàâíèòåëü-
íî íîâûé âèä ïîðòàòèâíûõ 
êîìïüþòåðîâ. Äëÿ ââîäà äàí-
íûõ ó íèõ èñïîëüçóåòñÿ íå 
êëàâèàòóðà è ìûøü, à ÷óâñòâè-
òåëüíàÿ ê ïðèêîñíîâåíèÿì ïî-
âåðõíîñòü ýêðàíà. Ïëàíøåòíûå 
êîìïüþòåðû â îñíîâíîì èñ-
ïîëüçóþòñÿ äëÿ ïðîñìîòðà âè-

äåîôèëüìîâ, ïðîñëóøèâàíèÿ àóäèîçàïèñåé, ÷òåíèÿ ýëåêòðîííûõ 
êíèã, à òàêæå äëÿ ðàáîòû â Èíòåðíåòå.

Êîììóíèêàòîðû è ñìàðòôî-
íû ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ îáåñïå-
÷åíèÿ ìîáèëüíîé ñâÿçè, à òàê-
æå äëÿ îáðàáîòêè, ïåðåäà÷è è 
õðàíåíèÿ äàííûõ: ââîä è ïåðå-
ñûëêà òåêñòîâ, ðàáîòà â Èíòåð-

íåòå, îáðàáîòêà ôîòîãðàôèé, âåäåíèå äåëîâîãî äíåâíèêà, ïðîñìîòð 
âèäåî, ÷òåíèå ýëåêòðîííûõ êíèã è ò. ï. Ñîâðåìåííûå êîììóíèêà-

Apple

Êîììóíèêàòîð (àíãë. communica-
tor – óñòðîéñòâî äëÿ ïåðåäà÷è) – 
êàðìàííûé ïåðñîíàëüíûé êîìïüþ-
òåð, äîïîëíåííûé âîçìîæíîñòÿìè 
ìîáèëüíîãî òåëåôîíà.

Òà÷ïåä (àíãë. touch – ïðèêîñíîâå-
íèå; pad – ïîäóøå÷êà, ïëîùàäêà) – 
÷óâñòâèòåëüíàÿ ê ïðèêîñíîâåíèÿì 
ïëîùàäêà – óñòðîéñòâî ââîäà â íî-
óòáóêàõ è íåòáóêàõ.
Ïëàíøåò (ôðàíö. planchette – äî-
ùå÷êà) – òîíêàÿ ÷åòûðåõóãîëüíàÿ 
äîñêà ñ ïðèêðåïëåííîé ÷åðòåæíîé 
áóìàãîé; âîåííàÿ ñóìêà äëÿ êàðò.
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òîðû (ðèñ. 2.20) çíà÷èòåëüíî ìåíüøå ïëàí-
øåòíûõ êîìïüþòåðîâ è ïî ðàçìåðàì áëèçêè 
ê ìîáèëüíûì òåëåôîíàì.

Ýòè âèäû ñîâðåìåííûõ ïîðòàòèâíûõ ïåðñî-
íàëüíûõ êîìïüþòåðîâ ïî ñâîåìó íàçíà÷åíèþ 
è îïåðàöèÿì, êîòîðûå îíè âûïîëíÿþò, ïðàê-
òè÷åñêè íå îòëè÷àþòñÿ. À íàçâàíèå óñòðîéñò-
âà – êîììóíèêàòîð èëè ñìàðòôîí – â îñíîâ-
íîì çàâèñèò îò ïðîèçâîäèòåëÿ óñòðîéñòâà. 

 ( -
-

Apple Computer
-

Ap-
ple

-

-

iMac MacBook iPod -
iPad iPhone

-
-

Apple
Apple

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Â õîäå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé âû ïðîäîëæèòå îâëàäåâàòü íà-
âûêàìè ðàáîòû ñ ìûøüþ. Íàïîìèíàåì, ÷òî ïåðåä íà÷àëîì óïðàæ-
íåíèé íåîáõîäèìî ïîëîæèòü ðóêó íà ìûøü òàê, êàê ïîêàçàíî íà 
ðèñóíêå 2.15.

1. Îïåðàöèÿ «Ïåðåòÿíóòü îáúåêò». 
Íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ ðèñóíîê, ðàçðåçàííûé íà íåñêîëüêî ÷à-

ñòåé. Âàøå çàäàíèå – ïåðåìåñòèòü ÷àñòè ðèñóíêà òàê, ÷òîáû îíè 
ñîñòàâèëè åäèíîå öåëîå. Óïðàæíåíèå ïîõîæå íà èçâåñòíóþ âàì èãðó 
«Ñîáåðè ïàçëû». Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ÷àñòè ðèñóíêà íåîáõîäèìî: 
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1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà îáúåêò (ôðàãìåíò ðèñóíêà).
2. Íàæàòü è óäåðæèâàòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
3. Ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü â äðóãóþ íóæíóþ òî÷êó ýêðàíà.
4. Îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
Ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ äëÿ äðóãîãî èçîáðàæåíèÿ.
2. Îïåðàöèÿ «Âûäåëèòü ïðÿìîóãîëüíóþ îáëàñòü ýêðàíà». 

Íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ íåñêîëüêî 
ôèãóð ðàçíîãî öâåòà. Âàøå çàäàíèå – 
âêëþ÷èòü â âûäåëåííóþ ïðÿìîóãîëü-
íóþ îáëàñòü âñå òå ôèãóðû îäíîãî öâå-
òà, êîëè÷åñòâî êîòîðûõ íà ðèñóíêå 
íàèáîëüøåå. Íàïðèìåð, íà ðèñóíêå 2.23 
øòðèõîâîé ëèíèåé ïîêàçàíî âêëþ÷åíèå 
â âûäåëåííóþ îáëàñòü ÷åòûðåõ êðàñ-
íûõ êðóæî÷êîâ. Äëÿ âûäåëåíèÿ ïðÿìî-
óãîëüíîé îáëàñòè ýêðàíà íåîáõîäèìî: 

1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü â òî÷êó ýêðàíà, êîòîðàÿ áóäåò âåð-
øèíîé ïðÿìîóãîëüíèêà, âñåðåäèíó êîòîðîãî áóäóò âêëþ÷åíû âû-
áðàííûå ôèãóðû îäíîãî öâåòà.

2. Íàæàòü è óäåðæèâàòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
3. Ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü â äðóãóþ òî÷êó ýêðàíà, êîòîðàÿ áó-

äåò ïðîòèâîïîëîæíîé âåðøèíîé ïðÿìîóãîëüíèêà.
4. Îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
Ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ äëÿ äðóãîãî íàáîðà ôèãóð.
3. Îïåðàöèÿ «Äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè». 
Íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ ðèñóíîê, ðàçðåçàííûé íà íåñêîëüêî ÷à-

ñòåé. Âàøå çàäàíèå – ïåðåìåñòèòü ÷àñòè ðèñóíêà òàê, ÷òîáû îíè 
ñîñòàâèëè åäèíîå öåëîå. Ïðè ýòîì íåêîòîðûå ôðàãìåíòû ðèñóíêà 
íåîáõîäèìî íå òîëüêî ïåðåìåñòèòü, íî è ïîâåðíóòü. ×òîáû ïîâåð-
íóòü ôðàãìåíò ðèñóíêà íà 90  ïî ÷àñîâîé ñòðåëêå, íåîáõîäèìî:

1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü ìûøè íà îáúåêò.
2. Äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
Ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ äëÿ äðóãèõ ðèñóíêîâ.

Ñðåäè ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ âûäåëÿþò íåñêîëüêî âèäîâ 
â çàâèñèìîñòè îò èõ ïðèìåíåíèÿ. Ðàñïðåäåëåíèå ïåðñîíàëüíûõ 
êîìïüþòåðîâ ïî âèäàì ïðåäñòàâëåíî íà ðèñóíêå 2.24. 

Èñïîëüçóÿ ìûøü, ìîæíî âûïîëíèòü ñëåäóþùèå îïåðàöèè: 
Ïåðåòÿíóòü îáúåêò, Âûäåëèòü ïðÿìîóãîëüíóþ îáëàñòü ýêðàíà, 
Äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.



41414141414141414141414141414141414141414141414141414141414141

1 . Êàêèå âèäû ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ âû çíàåòå? 
2 . Íà êàêèå âèäû äåëÿò ñòàöèîíàðíûå ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû? 
3 . Êàêèå åñòü âèäû ïîðòàòèâíûõ êîìïüþòåðîâ? 
4 . Äëÿ êàêèõ öåëåé èñïîëüçóþò ïîðòàòèâíûå êîìïüþòåðû?
5 . Êàêèå îïåðàöèè ìîæíî âûïîëíÿòü ñ èñïîëüçîâàíèåì êîììó-

íèêàòîðà (ñìàðòôîíà)? 
6 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åí ïëàíøåòíûé êîìïüþòåð? 

1 . Íàçîâèòå îïåðàöèè, êîòîðûå ìîæíî îñóùåñòâèòü ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ìûøè.

2 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ îïåðàöèè ïåðåòÿãèâà-
íèÿ îáúåêòà â äðóãóþ òî÷êó ýêðàíà ñ èñïîëüçîâàíèåì ìûøè.

3 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ îïåðàöèè äâîéíî-
ãî ùåëêàíèÿ ëåâîé êíîïêè ìûøè íà îïðåäåëåííîì îáúåêòå. 

4 . Îïèøèòå âèäû ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðîâ ïî ñõåìå, èçîáðà-
æåííîé íà ðèñóíêå 2.24.

5*. Ñðàâíèòå óñòðîéñòâà ââîäà – ìûøü è òà÷ïåä. Îïèøèòå, ÷òî â 
íèõ îáùåãî è ÷åì îíè îòëè÷àþòñÿ.

6*. Ñðàâíèòå ïëàíøåòíûé êîìïüþòåð è êîììóíèêàòîð (ñìàðò-
ôîí). ×òî â íèõ îáùåãî è ÷åì îíè îòëè÷àþòñÿ?

7 . Îïèøèòå, ÷åì îòëè÷àåòñÿ èãðîâîé ïåðñîíàëüíûé êîìïüþòåð 
îò äðóãèõ ñòàöèîíàðíûõ êîìïüþòåðîâ. 

8*. Ïðîâåäèòå èññëåäîâàíèå, ïåðñîíàëüíûå êîìïüþòåðû êàêèõ âè-
äîâ åñòü â âàøåé øêîëå, äëÿ êàêèõ öåëåé îíè èñïîëüçóþòñÿ.
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Ìèð, êîòîðûé íàñ îêðóæàåò, ñîñòîèò èç ïðåäìåòîâ, ÿâëåíèé è 
ïðîöåññîâ. Ñòóë, êíèãà, ìÿ÷, êîìïüþòåðíàÿ ìûøü, Ëóíà, ñîáàêà, 
ïòèöà – âñå ýòî ïðåäìåòû. Ñíåãîïàä, äîæäü, çåìëåòðÿñåíèå – ýòî 
ÿâëåíèÿ. 

À åçäà íà âåëîñèïåäå, âûïîëíåíèå äîìàøíåãî çàäàíèÿ, ðàáîòà 
ñ êîìïüþòåðîì, ïîëåò ñàìîëåòà – ýòî ïðîöåññû.

Ïðåäìåòû, ÿâëåíèÿ è ïðîöåññû, êîòîðûå ðåàëüíî ñóùåñòâóþò è 
ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê åäèíîå öåëîå, – ýòî îáúåêòû (ëàò. objectum – 
ïðåäìåò) (ðèñ. 2.25).

Â êëàññíîé êîìíàòå, â êîòîðîé âû ó÷èòåñü, îáúåêòàìè ÿâëÿ-
þòñÿ ïàðòû, ñòóëüÿ, äîñêà, ìåë, îêíà, øêàô. Äà è ñàìà êîìíàòà 
òîæå îáúåêò. Â êâàðòèðå, â êîòîðîé âû æèâåòå, îáúåêòàìè ÿâëÿ-

2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È 2.3. ÎÁÚÅÊÒÛ È ÈÈÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀÕ ÑÂÎÉÑÒÂÀ

1. Ãäå âû âñòðå÷àëè òåðìèí îáúåêò? 
2. Îïèøèòå äîì, â êîòîðîì âû æèâåòå. 
3. Îïèøèòå, êàê âû ïðîâåëè ëåòíèå êàíèêóëû. 
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þòñÿ êàæäàÿ êîìíàòà, êóõíÿ, êðîâàòè, ñòîëû, êðåñëà, êîìïüþòåð, 
òåëåâèçîð, öâåòû íà ïîäîêîííèêå, ëþáèìàÿ êîøêà.

Â àâòîáóñå, â êîòîðîì âû åäåòå íà òðåíèðîâêó, îáúåêòàìè ÿâ-
ëÿþòñÿ ñàì àâòîáóñ, êàæäûé ïàññàæèð â íåì, âîäèòåëü, êðåñëà, 
äâèãàòåëü, ïðîöåññ äâèæåíèÿ àâòîáóñà.

Îáúåêòàìè ÿâëÿþòñÿ òàêæå Ñîëíöå, ðåêà Äíåïð, àèñò, ïîäñîë-
íóõ íà îãîðîäå, âåëîñèïåä, ó÷åáíèê ïî ìàòåìàòèêå, êëàâèàòóðà, 
êîìïüþòåðíàÿ èãðà, ìîëíèÿ, óðîê, ìîðñêàÿ âîëíà. 

Êàæäûé îáúåêò èìååò ñâîéñòâà.
Ñâîéñòâà – ýòî ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå, ïî êîòîðûì åãî ìîæíî 

îõàðàêòåðèçîâàòü.
Íàïðèìåð, ñâîéñòâàìè îáúåêòà ó÷åíèê ÿâëÿþòñÿ åãî ôàìèëèÿ, 

èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà ðîæäåíèÿ, ìàññà, ðîñò, öâåò âîëîñ, öâåò ãëàç, 
àäðåñ, ïî êîòîðîìó îí ïðîæèâàåò, íîìåð ìîáèëüíîãî òåëåôîíà, 
øêîëà è êëàññ, â êîòîðîì îí ó÷èòñÿ, îöåíêà ïî èíôîðìàòèêå è 
äðóãèå (òàáë. 2.1).

Èíîãäà ñâîéñòâà îáúåêòà íàçûâàþò åãî ïàðàìåòðàìè, èëè àòðè-
áóòàìè.

Êàæäîå ñâîéñòâî îáúåêòà èìååò ñâîå çíà÷åíèå.

Òàáëèöà 2.1

Ïðèìåðû îáúåêòîâ, èõ ñâîéñòâ è çíà÷åíèé 
ýòèõ ñâîéñòâ

Ó÷åíèê

Ôàìèëèÿ Ïåòðåíêî

Èìÿ Äìèòðèé

Îò÷åñòâî Èâàíîâè÷

Äàòà ðîæäåíèÿ 12 ÿíâàðÿ 2003 ãîäà

Ìàññà 51 êã

Ðîñò 160 ñì

Öâåò âîëîñ Êàøòàíîâûé

Öâåò ãëàç Çåëåíûé
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 2.1

Ó÷åíèê

Àäðåñ ïðîæèâàíèÿ ã. Çàïîðîæüå, 
óë. Êàøòàíîâàÿ, 34, 
êâ. 12

Íîìåð ìîáèëüíîãî òåëåôîíà 099-3102156 

Øêîëà, â êîòîðîé ó÷èòñÿ

Êëàññ 5-À

Ïîñåùàåò êðóæîê ïî èñòîðèè Äà

Îöåíêà ïî èíôîðìàòèêå 10

Ñòðàíà

Èìÿ Óêðàèíà

Äàòà ïðîâîçãëàøåíèÿ 
íåçàâèñèìîñòè

24 àâãóñòà 1991 ãîäà

Ïëîùàäü 604 òûñ. êâ. êì

Äëèíà ãðàíèöû 7590 êì

×èñëåííîñòü íàñåëåíèÿ 45 ìëí

Öâåòà íà ôëàãå Ñèíèé, æåëòûé

Íàëè÷èå âûõîäà ê ìîðþ Äà

Ýêñêóðñèÿ

Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ Ìóçåé Òàðàñà 
Øåâ÷åíêî

Äàòà ïðîâåäåíèÿ 9 ìàðòà 2013 ãîäà

Âðåìÿ íà÷àëà 13 ÷ 15 ìèí

Äëèòåëüíîñòü 1 ÷àñ

Èìÿ è îò÷åñòâî ýêñêóðñîâîäà Òàòüÿíà Èâàíîâíà

Êîëè÷åñòâî ýêñêóðñàíòîâ 28

Öåíà ýêñêóðñèè 30 ãðí. 

Òåìà Òàðàñ Øåâ÷åíêî – 
õóäîæíèê

Äîæäü

Ìåñòî ïðîõîæäåíèÿ ã. Êèåâ

Äàòà 15 ñåíòÿáðÿ 2013 
ãîäà

Âðåìÿ íà÷àëà 10 ÷ 28 ìèí

Äëèòåëüíîñòü 35 ìèíóò
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Äîæäü
Âðåìÿ îêîí÷àíèÿ 11 ÷ 03 ìèí

Êîëè÷åñòâî îñàäêîâ 6 ìì 

Çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ îáúåêòà ìîãóò èçìåíÿòüñÿ.
Èíîãäà èçìåíåíèå çíà÷åíèé ñâîéñòâ îáúåêòà ïðîèñõîäèò â ðå-

çóëüòàòå äåéñòâèé ñàìîãî îáúåêòà. Íàïðèìåð, îáúåêò ó÷åíèê ðàñ-
òåò, ïåðåõîäèò â ñëåäóþùèé êëàññ, ïîëó÷àåò äðóãèå îöåíêè ïî 
èíôîðìàòèêå, ìîæåò ïîìåíÿòü íîìåð ìîáèëüíîãî òåëåôîíà.

Èíîãäà èçìåíåíèå çíà÷åíèé ñâîéñòâà îáúåêòà ïðîèñõîäèò â 
ðåçóëüòàòå äåéñòâèé äðóãèõ îáúåêòîâ. Íàïðèìåð, îáúåêò ÷åëîâåê 
ìîæåò ïîêðàñèòü îáúåêò ëèñò áóìàãè â äðóãîé öâåò, ìîæåò èçìå-
íèòü åãî ðàçìåðû.

Ðàçíûå îáúåêòû ìîãóò èìåòü êàê ðàçíûé íàáîð ñâîéñòâ (íàïðè-
ìåð, îãóðåö è äîæäü), òàê è îäèíàêîâûé (íàïðèìåð, äâà îáúåêòà 
ó÷åáíèê ïî èíôîðìàòèêå äëÿ 5 êëàññà). Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå îáú-
åêòû îòëè÷àþòñÿ äðóã îò äðóãà çíà÷åíèÿìè íåêîòîðûõ ñâîéñòâ 
(íàïðèìåð, ñîñòàâîì àâòîðîâ èëè áèáëèîòå÷íûì íîìåðîì). 

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Îçíàêîìüòåñü ñ ïðàâèëàìè ðàçìåùåíèÿ ïàëüöåâ ðóê äëÿ ââîäà 
ñèìâîëîâ ñ êëàâèàòóðû. 
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Ãëàâà 2

Äëÿ áûñòðîãî ââåäåíèÿ òåêñòà è ÷èñåë ñ êëàâèàòóðû ñëåäóåò 
ïðàâèëüíî ðàçìåñòèòü ïàëüöû ðóê. Òàêîå çàêðåïëåíèå êëàâèø çà 
ïàëüöàìè ëåâîé è ïðàâîé ðóêè ïðåäñòàâëåíî íà ðèñóíêå 2.26.

Íà êëàâèàòóðå åñòü áàçîâûå êëàâèøè – ýòî êëàâèøè ñ áóêâàìè 
À è Î. Íà íèõ íàíåñåíû ñïåöèàëüíûå âûñòóïû â âèäå ÷åðòî÷åê 
èëè òî÷åê. Ýòî ïîìîãàåò áûñòðî íàéòè ýòè êëàâèøè, íå ãëÿäÿ íà 
êëàâèàòóðó. Îñíîâíàÿ ïîçèöèÿ ðóê – Ô_Û_Â_À (ëåâàÿ ðóêà) è 
Î_Ë_Ä_Æ (ïðàâàÿ ðóêà). Áîëüøèå ïàëüöû ðàçìåùåíû íàä êëàâè-
øåé Ïðîáåë.

Óêàçàòåëüíûå ïàëüöû íàæèìàþò: 
 ëåâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Ê, Å, À, Ï, Ì, È è ñ öèôðàìè 4, 5;
 ïðàâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Í, Ã, Ð, Î, Ò, Ü è ñ öèô-

ðàìè 6, 7, 8.
Ñðåäíèå ïàëüöû íàæèìàþò:
 ëåâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Ó, Â, Ñ è ñ öèôðîé 3;
 ïðàâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Ø, Ë, Á è ñ öèôðîé 9.
Áåçûìÿííûå ïàëüöû íàæèìàþò:
 ëåâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Ö, Û, × è ñ öèôðàìè 1, 2; 
 ïðàâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Ù, Ä, Þ è ñ öèôðîé 0.
Ìèçèíöû íàæèìàþò:
ëåâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè É, Ô, ;
 ïðàâîé ðóêè – êëàâèøè ñ áóêâàìè Ç, Õ, Ú, Æ, Ý è ñ ñèìâîëà-

ìè -, =, òî÷êà.
Áîëüøèå ïàëüöû íàæèìàþò êëàâèøó Ïðîáåë.
1. Â íà÷àëå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé çàðåãèñòðèðóéòåñü. Äëÿ 

ýòîãî âûáåðèòå ïî î÷åðåäè êíîïêè  (ðèñ. 2.27) â ñòðî÷êàõ Ââå
 è . È â îòêðû-

òûõ ñïèñêàõ âûáåðèòå ñâîþ ôàìèëèþ è êëàññ. Âûáåðèòå êíîïêó 
ÎÊ.

2. Âûáåðèòå â ñïèñêå óïðàæíåíèé ïåðâîå óïðàæíåíèå – Âèêî-
ðèñòàííÿ è ïåðâóþ ÷àñòü ýòîãî óïðàæ-
íåíèÿ. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå íàäïèñü ñ íàçâàíèåì óïðàæíåíèÿ 
(ðèñ. 2.28), à çàòåì íàäïèñü ñ íàçâàíèåì ÷àñòè óïðàæíåíèÿ â íèæ-
íåé ÷àñòè ñîîáùåíèÿ. Âûáåðèòå êíîïêó ÎÊ.

3. Âûáåðèòå êíîïêó Ñòàðò è ðàçìåñòèòå ðóêè íàä êëàâèàòóðîé, 
êàê ýòî ïîêàçàíî âûøå. Ââåäèòå ïî î÷åðåäè ñèìâîëû, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ ñïðàâà îò âåðòèêàëüíîé ÷åðòû (ðèñ. 2.29). Îáðàùàéòå âíèìà-
íèå íå ñòîëüêî íà ñêîðîñòü, ñêîëüêî íà ïðàâèëüíîñòü ââîäà ñèìâî-
ëîâ. Ñòàðàéòåñü íå ñìîòðåòü íà êëàâèàòóðó âî âðåìÿ ââîäà ñèìâîëîâ.

Êîëè÷åñòâî äîïóùåííûõ îøèáîê è ñêîðîñòü ââîäà ñèìâîëîâ 
ìîæíî îïðåäåëèòü ïî ñîîòâåòñòâóþùèì ïîêàçàòåëÿì.
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Ãëàâà 2

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ óïðàæíåíèÿ íà 
ýêðàí áóäåò âûâåäåíî ñîîáùåíèå î ñêî-
ðîñòè ââîäà ñèìâîëîâ (ðèñ. 2.30).
4. Äëÿ ïåðåõîäà ê âûïîëíåíèþ ñëåäóþ-
ùåé ÷àñòè ïåðâîãî óïðàæíåíèÿ:
1. Çàêðîéòå ñîîáùåíèå î ñêîðîñòè ââî-
äà ñèìâîëîâ âûáîðîì êíîïêè ÎÊ. 
2. Âûáåðèòå êíîïêó .

Ââåäèòå ñèìâîëû, ñîáëþäàÿ ðåêîìåíäàöèè ïî âûïîëíåíèþ ïåð-
âîé ÷àñòè óïðàæíåíèÿ.

5. Âûïîëíèòå äðóãèå óïðàæíåíèÿ ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæå-
ðîì 
1. . 
2. -

.
3. .

6. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæåðîì âûáîðîì 
êíîïêè Âèéòè.

Îáúåêòû – ýòî ïðåäìåòû, ÿâëåíèÿ è ïðîöåññû, êîòîðûå ðåàëü-
íî ñóùåñòâóþò è ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê åäèíîå öåëîå.

Êàæäûé îáúåêò èìååò ñâîéñòâà. Êàæäîå ñâîéñòâî èìååò ñâîå 
çíà÷åíèå.

Ñâîéñòâà – ýòî ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå, ïî êîòîðûì åãî ìîæíî 
îõàðàêòåðèçîâàòü. 

Çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ îáúåêòîâ ìîãóò èçìåíÿòüñÿ èëè â ðåçóëüòàòå 
äåéñòâèé îáúåêòîâ, èëè â ðåçóëüòàòå äåéñòâèé íàä îáúåêòàìè.

1 . ×òî òàêîå îáúåêò?
2 .  ×òî ÿâëÿåòñÿ îáúåêòàìè?
3 .  Â ðåçóëüòàòå ÷åãî ìîãóò èçìåíÿòüñÿ çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ îáúåê-

òîâ? 
4*. Êàêèå ñâîéñòâà ìîæíî äîáàâèòü ê îáúåêòàì òàáëèöû, ïðè-

âåäåííîé â ïóíêòå, äëÿ áîëåå ïîëíîé èõ õàðàêòåðèñòèêè? 
Íàçîâèòå èõ âîçìîæíûå çíà÷åíèÿ.

5*. Îäèíàêîâû ëè ñâîéñòâà ó îáúåêòà è ó åãî ÷àñòåé?
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1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû îáúåêòîâ.
2 . Íàçîâèòå íå ìåíåå òðåõ ñâîéñòâ îáúåêòîâ ãîðîä, àâòîìîáèëü, 

êîìïüþòåð, êëàâèøà êëàâèàòóðû, êëàññíàÿ äîñêà è òðè 
çíà÷åíèÿ êàæäîãî ñâîéñòâà.

3 . Ïðèâåäèòå ïðèìåð îáúåêòà, òðåõ åãî ñâîéñòâ è òðåõ çíà÷åíèé 
êàæäîãî èç íèõ.

4 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû òðåõ îáúåêòîâ. Äëÿ êàæäîãî èç íèõ ñî-
ñòàâüòå òàáëèöó: íàçâàíèå îáúåêòà, ñâîéñòâî, çíà÷åíèå ñâîé-
ñòâà. Ïîìåñòèòå â ýòó òàáëèöó 4–5 ñâîéñòâ êàæäîãî èç îáú-
åêòîâ è ïî îäíîìó çíà÷åíèþ êàæäîãî ñâîéñòâà.

5 . Ëåòîì êëàññíûé êàáèíåò îòðåìîíòèðîâàëè. Çíà÷åíèÿ êàêèõ 
åãî ñâîéñòâ íå èçìåíèëèñü, à êàêèõ – ìîãëè èçìåíèòüñÿ? 

6*. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èçìåíåíèÿ çíà÷åíèé ñâîéñòâ îáúåêòà â 
ðåçóëüòàòå äåéñòâèÿ ñàìîãî îáúåêòà. 

7*. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû èçìåíåíèÿ çíà÷åíèé ñâîéñòâ îáúåêòà â 
ðåçóëüòàòå äåéñòâèÿ íàä îáúåêòîì.

Êàê âû óæå çíàåòå, êàæäûé îáúåêò èìååò ñâîéñòâà. Äëÿ 
èçó÷åíèÿ îáúåêòîâ, èõ îòëè÷èé îò äðóãèõ îáúåêòîâ èëè ñõîäñòâà 
ñ íèìè, äëÿ áûñòðîãî ïîèñêà íóæíûõ îáúåêòîâ óäîáíî ðàñïðåäå-
ëÿòü èõ íà ãðóïïû. 

Ðàññìîòðèì îáúåêòû Ó÷åíèêè 5-À êëàññà. Ñðåäè íèõ åñòü ìàëü-
÷èêè è äåâî÷êè, ïîýòîìó èõ ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà äâå ãðóïïû ïî 
çíà÷åíèþ ñâîéñòâà Ïîë. Òåïåðü ñðåäè îáúåêòîâ îäíîé ãðóïïû ìîæ-
íî áûñòðåå íàéòè íóæíûé îáúåêò. Îáúåêòû îäíîé ãðóïïû (îòäåëü-
íî ìàëü÷èêîâ è îòäåëüíî äåâî÷åê) ìîæíî ñðàâíèâàòü, íàïðèìåð ïî 
óðîâíþ èõ ôèçè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, ïî ðîñòó, ìàññå, ñèëå ìûøö è ò. ï.

À åñëè ðàññìîòðåòü îáúåêòû Ñïðàâî÷íàÿ ëèòåðàòóðà, êîòîðîé 
âû ÷àñòî ïîëüçóåòåñü âî âðåìÿ èçó÷åíèÿ ðàçíûõ øêîëüíûõ ïðåä-
ìåòîâ, òî èõ ìîæíî ðàñïðåäåëèòü ïî çíà÷åíèþ ñâîéñòâà Ôîðìà 
ïðåäñòàâëåíèÿ ìàòåðèàëà íà ñëåäóþùèå ãðóïïû: ýíöèêëîïåäèè, 
ñëîâàðè, àòëàñû, õðåñòîìàòèè. 

2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ2.4. ÊËÀÑÑÈÔÈÊÀÖÈß ÎÁÚÅÊÒÎÂ

1. ×òî òàêîå îáúåêò? 
2. ×åì ïîõîæè äðóã íà äðóãà ìÿ÷è è ÷åì îíè îòëè÷àþòñÿ 

äðóã îò äðóãà?
3. Êàêèå âèäû êîìïüþòåðîâ âû çíàåòå? 
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Ãëàâà 2

Îäíè è òå æå îáúåêòû ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà ðàçíûå ãðóïïû 
â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî ñâîéñòâà ýòî äåëàòü.

Òàê ñðåäè îáúåêòîâ Ó÷åíèêè 5-À êëàññà åñòü äåòè 2002, 2003
è 2004 ãîäîâ ðîæäåíèÿ, ïîýòîìó èõ ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà òðè 
ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì ñâîéñòâà Ãîä ðîæäåíèÿ (ðèñ. 2.31). Ýòè æå 
îáúåêòû Ó÷åíèêè 5-À êëàññà ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà ãðóïïû ïî-
äðóãîìó. Íàïðèìåð, ñðåäè íèõ åñòü òå, êòî ó÷èòñÿ â ìóçûêàëüíîé 
øêîëå è êòî íå ó÷èòñÿ, è ïîòîìó èõ ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà äâå 
ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì ñâîéñòâà Ó÷èòñÿ â ìóçûêàëüíîé øêîëå. Èëè, 
åñëè ó÷åñòü ñðåäíèé áàëë óñïåâàåìîñòè ýòèõ ó÷åíèêîâ çà 4-é êëàññ, 
èõ ìîæíî ðàñïðåäåëèòü, íàïðèìåð, íà òàêèå ÷åòûðå ãðóïïû ïî çíà-
÷åíèÿì ñâîéñòâà Ñðåäíèé áàëë óñïåâàåìîñòè: ìåíüøå 7, îò 7 äî 9, 
îò 9 äî 11, áîëüøå 11. 

Îáúåêòû Òðåóãîëüíèêè ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà òðè ãðóïïû 
ïî çíà÷åíèÿì ñâîéñòâà Êîëè÷åñòâî ðàâíûõ ñòîðîí: ðàçíîñòîðîí-
íèå (ðàâíûõ ñòîðîí íåòíèå (íèå ( ), ðàâíîáåäðåííûå (ðàâíûõ ñòîðîí äâå), ðàâíîáåäðåííûå (), ðàâíîáåäðåííûå ( ), 
ðàâíîñòîðîííèå (ðàâíûõ ñòîðîí òðèðàâíîñòîðîííèå (ðàâíîñòîðîííèå ( ). Ýòè ñàìûå îáúåêòû ìîæíî 
ðàñïðåäåëèòü íà äðóãèå òðè ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì ñâîéñòâà Íàè-
áîëüøèé óãîë: îñòðîóãîëüíûå (íàèáîëüøèé óãîë – îñòðûé), ïðÿ-
ìîóãîëüíûå (íàèáîëüøèé óãîë – ïðÿìîé), òóïîóãîëüíûå (íàèáîëü-
øèé óãîë – òóïîé).

Ðàñïðåäåëÿòü îáúåêòû íà ãðóïïû ìîæíî ïî çíà÷åíèÿì íå òîëü-
êî îäíîãî, íî è íåñêîëüêèõ ñâîéñòâ. Â ýòîì ñëó÷àå ñíà÷àëà âûáè-
ðàþò îäíî èç ñâîéñòâ è ðàñïðåäåëÿþò îáúåêòû íà ãðóïïû ïî åãî 
çíà÷åíèÿì. Çàòåì áåðóò äðóãîå ñâîéñòâî è ðàñïðåäåëÿþò îáúåêòû 
íà ãðóïïû ïî åãî çíà÷åíèÿì âíóòðè êàæäîé îáðàçîâàâøåéñÿ ãðóï-
ïû. È òàê äàëåå.

Íàïðèìåð, åñëè ðàñïðåäåëÿòü íà ãðóïïû îáúåêòû Òåòðàäè, òî 
ñíà÷àëà ýòî ìîæíî ñäåëàòü ïî çíà÷åíèÿì ñâîéñòâà Âèä (â ëèíåéêó, 
â êëåòêó). Ïîòîì âíóòðè êàæäîé ãðóïïû èõ ìîæíî ðàñïðåäåëèòü 
íà ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì ñâîéñòâà Ïðåäíàçíà÷åíèå (äëÿ êëàññíûõ 
ðàáîò, äëÿ äîìàøíèõ ðàáîò, äëÿ êëàññíûõ è äîìàøíèõ ðàáîò, äëÿ 
êîíòðîëüíûõ ðàáîò). Ïîòîì îáúåêòû êàæäîé ãðóïïû, êîòîðûå 
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îáðàçîâàëèñü, ìîæíî ðàñïðåäåëèòü íà íîâûå ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì 
ñâîéñòâà Êîëè÷åñòâî ñòðàíèö (12, 18, 24, 36, 48, 60, 80, 96).

Ðàñïðåäåëåíèå îáúåêòîâ íà ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì îäíîãî èëè 
íåñêîëüêèõ ñâîéñòâ íàçûâàåòñÿ êëàññèôèêàöèåé îáúåêòîâ (ëàò. 
classis – êëàññ, facio – äåëàþ).

×àñòî êëàññèôèêàöèþ îáúåêòîâ óäîáíî èçîáðàæàòü â âèäå ñõå-
ìû. Äëÿ îáúåêòîâ Ìíîãîóãîëüíèêè îäíà èç ñõåì êëàñèôèêàöèè 
áóäåò âûãëÿäåòü òàê (ðèñ. 2.32): 

Ñõåìà êëàññèôèêàöèè êîìïüþòåðîâ áóäåò âûãëÿäåòü òàê (ðèñ. 2.33): 
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Ïðè ïðîâåäåíèè êëàññèôèêàöèè íåîáõîäèìî ñëåäèòü çà òåì, 
÷òîáû êàæäûé èç îáúåêòîâ îáÿçàòåëüíî ïîïàë â îäíó èç ãðóïï, è 
òîëüêî â îäíó. Ïîýòîìó íåïðàâèëüíûì ÿâëÿåòñÿ, íàïðèìåð, ðàñ-
ïðåäåëåíèå îáóâè íà ìóæñêóþ, æåíñêóþ è ðåçèíîâóþ. Âåäü ðåçè-
íîâàÿ îáóâü áûâàåò è ìóæñêîé, è æåíñêîé, ïîýòîìó îáúåêò ðåçè-
íîâûå ìóæñêèå òóôëè ïîïàäåò è â ïåðâóþ, è â òðåòüþ ãðóïïó. 

-
IV

-
-

-

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Â íà÷àëå âûïîëíåíèÿ óïðàæíåíèé çàðåãèñòðèðóéòåñü. Äëÿ 
ýòîãî âûáåðèòå ïî î÷åðåäè êíîïêè  â ñòðîêàõ 

 è  (ðèñ. 2.35). 
È â îòêðûòûõ ñïèñêàõ âûáåðèòå ñâîþ ôàìèëèþ è êëàññ. Âû-
áåðèòå ÎÊ.

2. Âñïîìíèòå ïðàâèëà ðàçìåùåíèÿ ðóê íà êëàâèàòóðå. 
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3. Ñîáëþäàéòå óêàçàíèÿ ê ïðåäûäóùèì óïðàæíåíèÿì ñ êëàâèà-
òóðíûì òðåíàæåðîì «ÏÎ » (ïóíêò 2.3), âûïîëíèòå ñëåäóþ-
ùèå óïðàæíåíèÿ:
1.   
2.
3. (ñïðî-

ñèòå ó ó÷èòåëÿ, êàê èçìåíèòü ÿçûê ââîäà òåêñòà).
Îáðàùàéòå âíèìàíèå íå ñòîëüêî íà ñêîðîñòü, ñêîëüêî íà ïðà-

âèëüíîñòü ââîäà ñèìâîëîâ. Ñòàðàéòåñü èñïîëüçîâàòü âî âðåìÿ ïå-
÷àòè âñå ïàëüöû ðóê, à íå òîëüêî óêàçàòåëüíûå, íå ñìîòðåòü íà 
êëàâèàòóðó ïðè ââîäå ñèìâîëîâ.

4. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæåðîì âûáîðîì 
êíîïêè Âèéòè.

Êëàññèôèêàöèÿ îáúåêòîâ – ýòî ðàñïðåäåëåíèå îáúåêòîâ íà 
ãðóïïû ïî çíà÷åíèÿì îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ñâîéñòâ.

Âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ êëàññèôèêàöèè íåîáõîäèìî ñëåäèòü çà 
òåì, ÷òîáû êàæäûé èç îáúåêòîâ îáÿçàòåëüíî ïîïàë â îäíó èç 
ãðóïï, è òîëüêî â îäíó.

Îäíè è òå æå îáúåêòû ìîæíî ðàñïðåäåëÿòü íà ðàçíûå ãðóïïû 
â çàâèñèìîñòè îò òîãî, ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî ñâîéñòâà ïðîâîäèòñÿ 
êëàññèôèêàöèÿ.

1 . Â ÷åì çàêëþ÷àåòñÿ êëàññèôèêàöèÿ îáúåêòîâ?
2 . Äëÿ ÷åãî ïðîâîäÿò êëàññèôèêàöèþ îáúåêòîâ?
3*. Ìîãóò ëè îáúåêòû îäíîé ãðóïïû â íåêîòîðîé êëàññèôèêà-

öèè èìåòü ðàçíûå çíà÷åíèÿ êàêîãî-ëèáî ñâîéñòâà? Ïðèâåäè-
òå ïðèìåðû.

4*. Ìîãóò ëè îáúåêòû îäíîé ãðóïïû â íåêîòîðîé êëàññèôèêàöèè 
èìåòü ðàçíûå íàáîðû ñâîéñòâ? Ïðèâåäèòå ïðèìåðû.

1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû êëàññèôèêàöèè îáúåêòîâ.
2 . Íàðèñóéòå ñõåìó êëàññèôèêàöèè îáúåêòîâ Òåòðàäè, ðàññìî-

òðåííóþ â ýòîì ïóíêòå.
3 . Îïðåäåëèòå ñâîéñòâî, ïî çíà÷åíèÿì êîòîðîãî ïðîâåäåíà êëàñ-

ñèôèêàöèÿ, åñëè îáðàçîâàëèñü ñëåäóþùèå ãðóïïû îáúåêòîâ:
à) ôóòáîëüíûå ìÿ÷è, òåííèñíûå ìÿ÷è, áàñêåòáîëüíûå ìÿ÷è, 

ðåãáèéíûå ìÿ÷è è ò. ï.;
á) ïðîäóêòîâûå ìàãàçèíû, ìàãàçèíû ïðîìûøëåííûõ òîâà-

ðîâ, óíèâåðñàëüíûå ìàãàçèíû;
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â) ó÷åáíèêè äëÿ 5-ãî êëàññà, ó÷åáíèêè äëÿ 6-ãî êëàññà, 
ó÷åáíèêè äëÿ 7-ãî êëàññà è ò. ï.;

ã) ðàññêàçû, ïîâåñòè, ðîìàíû;
ä) ïîðòðåòû, íàòþðìîðòû, ïåéçàæè è ò. ï.;
å) íîóòáóêè, íåòáóêè, ïëàíøåòû, êîììóíèêàòîðû.

4 . Âî âðåìÿ êëàññèôèêàöèè ïî çíà÷åíèÿì êàêîãî ñâîéñòâà ìî-
ãóò ïîïàñòü â îäíó ãðóïïó ñëåäóþùèå îáúåêòû:
à) Êèåâ, Ìîñêâà, Âàðøàâà; â) îãóðåö, åëêà, òðàâà?
á) ñàìîëåò, ïòèöà, áàáî÷êà;

5 . Âûïîëíèòå êëàññèôèêàöèþ óêàçàííûõ îáúåêòîâ ïî çíà÷å-
íèÿì óêàçàííûõ ñâîéñòâ: 
à) îáóâü – ïî íàçíà÷åíèþ; 
á) ìóçûêàëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ – ïî æàíðàì; 
â) ìàãàçèíû – ïî âèäàì èìåþùèõñÿ òîâàðîâ; 
ã) ìóçåè – ïî õàðàêòåðó êîëëåêöèè; 
ä) ñàìîëåòû – ïî íàçíà÷åíèþ;
å*) ëåãêîâûå àâòîìîáèëè – ïî ôèðìå-ïðîèçâîäèòåëþ, ìàð-

êå, îáúåìó äâèãàòåëÿ; 
æ*) ëèòåðàòóðíûå ïðîèçâåäåíèÿ – ïî ôîðìå, ñîäåðæàíèþ, 

àâòîðàì.
Íàðèñóéòå ñõåìó äëÿ êàæäîé êëàññèôèêàöèè.

6*. Âûïîëíèòå êëàññèôèêàöèþ îáúåêòîâ:
à) êàðàíäàøè;   ã) ìåñÿöû ãîäà;
á) ÷àñû;    ä) ñóùåñòâèòåëüíûå;
â) ó÷åíèêè øêîëû;  å) ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà.

7*. Îáúÿñíèòå, ìîãóò ëè â ðåçóëüòàòå êëàññèôèêàöèè îáðàçî-
âàòüñÿ ñëåäóþùèå ãðóïïû îáúåêòîâ: 
à) ñïîðòèâíàÿ îáóâü, ëåòíÿÿ îáóâü, çèìíÿÿ îáóâü; 
á) ìóæ÷èíû, æåíùèíû, äåòè;
â) ëþäè, êîòîðûå ïîñåùàþò êèíîòåàòðû, è ëþäè, êîòîðûå 

ïîñåùàþò òåàòðû;
ä) ïðåäëîæåíèÿ ïîâåñòâîâàòåëüíûå è ïîáóäèòåëüíûå;
å) ñóùåñòâèòåëüíûå ìóæñêîãî ðîäà, æåíñêîãî ðîäà, ñðåäíå-

ãî ðîäà.
8*. Â êàæäîì èç ïðèâåäåííûõ ïðèìåðîâ óêàçàíî ÷åòûðå îáú-

åêòà. Òðè èç íèõ âîøëè â îäíó ãðóïïó â íåêîòîðîé êëàñ-
ñèôèêàöèè, à îäèí îáúåêò – ëèøíèé. Óêàæèòå, ïî êàêîìó 
ñâîéñòâó âûïîëíÿëàñü êëàññèôèêàöèÿ â êàæäîì ïðèìåðå è 
êàêîé îáúåêò ëèøíèé:
à) Äíåïð, Þæíûé Áóã, Àìàçîíêà, Âîðñêëà; 
á) Õìåëüíèöêèé, Äíåïðîïåòðîâñê, Õàðüêîâ, Êðèâîé Ðîã;
â) Óêðàèíà, Ðîññèÿ, Áîëãàðèÿ, ÑØÀ;
ã) ñòîë, äèâàí, îêíî, øêàô.
Ïðèäóìàéòå ñàìè àíàëîãè÷íûå ïðèìåðû.
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Ïåðåä íà÷àëîì ëþáîé ðàáîòû ñòîèò ïîäãîòîâèòü ñâîå ðàáî÷åå ìå-
ñòî. Òî åñòü óáðàòü ñ ðàáî÷åãî ìåñòà âñå ëèøíåå è óïîðÿäî÷èòü òå 
ïðåäìåòû, êîòîðûå áóäóò íóæíû â õîäå ðàáîòû. Êàê âû çíàåòå, íà-
÷èíàÿ ðàáîòó ñ êîìïüþòåðîì, êðîìå âûøåïðèâåäåííîãî, ñëåäóåò ðàç-
ìåñòèòü ñòóë, ïîäñòàâêó äëÿ íîã, íàñòðîèòü óãîë íàêëîíà ìîíèòîðà 
òàê, ÷òîáû áûëè âûäåðæàíû òðåáîâàíèÿ ê îñàíêå (ñì. ôîðçàö 1). 

Äëÿ âêëþ÷åíèÿ êîìïüþòåðà íåîáõîäèìî íàæàòü êíîïêó âêëþ-
÷åíèÿ ñíà÷àëà íà ìîíèòîðå, à çàòåì – íà ñèñòåìíîì áëîêå. Êàê 
ïðàâèëî, ýòî ñàìûå áîëüøèå êíîïêè ñ íàäïèñüþ Power (àíãë. 

ðower – ñèëà, ìîùíîñòü, ýíåðãèÿ) èëè çíà÷êîì . 

3

2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 2.5. ÐÀÁÎ×ÈÉ ÑÒÎË. ÌÅÍÞ, 
ÈÈÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅÕ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÅ

1. Â ÷åì îòëè÷èå ìåæäó óñòðîéñòâàìè âûâîäà äàííûõ: ïðèíòå-
ðîì è ìîíèòîðîì?

2. ×òî òàêîå êîìàíäà? Êîãäà åå èñïîëüçóþò? 
3. Ãäå âû âèäåëè ìåíþ? ×òî îíî ñîäåðæàëî?
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Íà÷íåòñÿ àâòîìàòè÷åñêàÿ ïîäãîòîâêà êîìïüþòåðà ê ðàáîòå, 
êîòîðóþ íàçûâàþò çàãðóçêîé êîìïüþòåðà, ïî åå çàâåðøåíèþ íà 
ýêðàíå ìîíèòîðà ïîÿâèòñÿ èçîáðàæåíèå, ïîäîáíîå ïðèâåäåííîìó 
íà ðèñóíêå 2.36. Ýòî Ðàáî÷èé ñòîë. Òåïåðü êîìïüþòåð ãîòîâ ê ðà-
áîòå.

Íà Ðàáî÷åì ñòîëå ðàçìåùåíû çíà÷êè, èñïîëüçóÿ êîòîðûå ïîëü-
çîâàòåëü ìîæåò íà÷àòü âûïîëíÿòü íóæíûå åìó îïåðàöèè. Â íèæ-
íåé ÷àñòè ýêðàíà ðàçìåùåíà Ïàíåëü çàäà÷ (ðèñ. 2.36, 2), êîòîðóþ 
ìîæíî ñêðûòü èëè ïåðåìåñòèòü â äðóãîå ìåñòî ýêðàíà. Íà Ïàíåëè 

çàäà÷ ðàçìåùàþòñÿ êíîïêà Ïóñê , à òàêæå èíäèêàòîð ÿçû-
êà ââîäà, ÷àñû è äðóãèå êíîïêè. 

Ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ìåíÿòü âíåøíèé âèä Ðàáî÷åãî ñòîëà.

Â Windows 7 Ïàíåëü çàäà÷ èìååò íåñêîëüêî èíîé âèä (ðèñ. 2.37).

3

Åñëè âûáðàòü êíîïêó Ïóñê, 
òî îòêðîåòñÿ ìåíþ – ïåðå÷åíü 
êîìàíä, êîòîðûå ìîæåò âûáðàòü 
ïîëüçîâàòåëü äëÿ äàëüíåéøåé 
ðàáîòû (ðèñ. 2.38). Ïîñëå âûáî-
ðà êîìàíäû íà÷èíàåòñÿ åå âû-
ïîëíåíèå êîìïüþòåðîì. 

Ìåíþ, îòêðûâàåìîå âûáîðîì êíîïêè Ïóñê, íàçûâàåòñÿ Ãëàâ-
íûì, èëè Îñíîâíûì, ìåíþ. 

Äëÿ âûáîðà îïðåäåëåííîé êîìàíäû â Ãëàâíîì ìåíþ íåîáõîäèìî:
1. Îòêðûòü ìåíþ âûáîðîì êíîïêè Ïóñê. 
2. Íàâåñòè óêàçàòåëü íà íóæíóþ êîìàíäó.
3. Ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
Ñïðàâà îò íåêîòîðûõ êîìàíä ìåíþ ìîæåò íàõîäèòüñÿ ìåòêà . 

Åñëè óñòàíîâèòü è çàäåðæàòü óêàçàòåëü íà êîìàíäå ñ òàêîé ìåò-

Ìåíþ (ëàò. minutes – ìåëêèé, ïðî-
ñòîé) â êóëèíàðèè – ïåðå÷åíü áëþä 
è íàïèòêîâ; â êîìïüþòåðíîé òåõ-
íèêå – ñïèñîê êîìàíä, êîòîðûå 
ïîëüçîâàòåëü ìîæåò âûïîëíèòü â 
äàííûé ìîìåíò âðåìåíè.
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êîé èëè ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè, òî îòêðîåòñÿ âëîæåííûé 
ñïèñîê êîìàíä. 

Êðîìå òîãî, äëÿ áîëüøèíñòâà îáúåêòîâ, çíà÷êè êîòîðûõ âèäèì 
íà ýêðàíå ìîíèòîðà, ìîæíî îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ. Êîíòåêñò-
íûì ýòî ìåíþ íàçûâàþò ïîòîìó, ÷òî îíî ñâÿçàíî ñ êîíêðåòíûì 
îáúåêòîì è îòîáðàæàåò ñïè-
ñîê êîìàíä, êîòîðûå ìîæíî 
âûïîëíèòü èìåííî íàä ýòèì 
îáúåêòîì. Íà ðèñóíêå 2.39
èçîáðàæåíî êîíòåêñòíîå ìåíþ 
îáúåêòà Ìîé êîìïüþòåð. 

Äëÿ îòêðûòèÿ êîíòåêñòíîãî ìåíþ îáúåêòà ñëåäóåò: 
1. Íàâåñòè óêàçàòåëü íà çíà÷îê íåîáõîäèìîãî îáúåêòà.
2. Ùåëêíóòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè.
Äëÿ òîãî ÷òîáû çàêðûòü ìåíþ, íå âûïîëíÿÿ íè îäíîé èç åãî êî-

ìàíä, äîñòàòî÷íî âûáðàòü ïðîèçâîëüíóþ òî÷êó çà ïðåäåëàìè ìåíþ.

Äëÿ êîððåêòíîãî çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì íåîáõîäèìî:
1. Îòêðûòü Ãëàâíîå ìåíþ, âûáðàâ êíîïêó Ïóñê.

2. Âûáðàòü êîìàíäó Âûêëþ÷èòü êîìïüþòåð .

3. Âûáðàòü êíîïêó Âûêëþ÷åíèå  (ðèñ. 2.40).

Êîíòåêñòíûé (ëàò. ñontextus – òå-
ñíî ïåðåïëåòåííûé, ñâÿçàííûé) – 
òîò, êîòîðûé ñâÿçàí ñ ÷åì-ëèáî.
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4. Íàæàòü êíîïêó âûêëþ÷åíèÿ íà 
ìîíèòîðå ïîñëå âûêëþ÷åíèÿ ñèñòåìíî-
ãî áëîêà.

Â äàëüíåéøåì ïîäîáíóþ ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü âûáîðà êîìàíä è êíîïîê 
áóäåì îáîçíà÷àòü Ïóñê  Âûêëþ÷èòü 
êîìïüþòåð Âûêëþ÷åíèå.

Íå çàêàí÷èâàéòå ðàáîòó êîìïüþòå-
ðà ïðîñòûì âûêëþ÷åíèåì ïèòàíèÿ – 
ýòî ìîæåò ïðèâåñòè ê ïîâðåæäåíèþ 
êîìïüþòåðà. 

Â Windows 7 âûêëþ÷àþò êîìïüþòåð ïî-äðóãîìó. Ãëàâíîå ìåíþ 
(ðèñ. 2.41), êîòîðîå îòêðûâàåòñÿ âûáîðîì êíîïêè Çàïóñòèòü, â ïðà-
âîé íèæíåé ÷àñòè èìååò êíîïêó çàâåðøåíèÿ ðàáîòû .
Âûáîð ýòîé êíîïêè ïðèâîäèò ê âûêëþ÷åíèþ êîìïüþòåðà. 
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Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Ïîäãîòîâüòå ðàáî÷åå ìåñòî ê ðàáîòå.
2. Âêëþ÷èòå êîìïüþòåð, âûïîëíèâ äåéñòâèÿ â ñëåäóþùåé ïî-

ñëåäîâàòåëüíîñòè:
1. Íàæìèòå êíîïêó âêëþ÷åíèÿ íà ìîíèòîðå.
2. Íàæìèòå êíîïêó âêëþ÷åíèÿ íà ñèñòåìíîì áëîêå êîìïüþ-

òåðà.
3. Äîæäèòåñü çàãðóçêè êîìïüþòåðà è ïîÿâëåíèÿ íà ýêðàíå 

Ðàáî÷åãî ñòîëà.
3. Îïðåäåëèòå, çíà÷êè êàêèõ îáúåêòîâ ðàçìåùåíû íà Ðàáî÷åì 

ñòîëå. Íàéäèòå Ïàíåëü çàäà÷, èíäèêàòîð ÿçûêà ââîäà è ÷àñû.
4. Íàâåäèòå óêàçàòåëü íà èíäèêàòîð ÿçûêà ââîäà. Êàêîå ñîîá-

ùåíèå ïîÿâèëîñü âîçëå óêàçàòåëÿ?
5. Íàâåäèòå óêàçàòåëü íà ÷àñû. Êàêîå ñîîáùåíèå ïîÿâèëîñü 

âîçëå óêàçàòåëÿ?

1. Âûáåðèòå êíîïêó Ïóñê.
2. Ïðîñìîòðèòå ñïèñêè êîìàíä â ëåâîé è ïðàâîé ÷àñòÿõ ìåíþ. 

Îïðåäåëèòå:
1. Ñêîëüêî êîìàíä ðàçìåùåíî â ëåâîé è ñêîëüêî â ïðàâîé 

÷àñòè ìåíþ? 
2. Ñêîëüêî êîìàíä èìåþò ñïðàâà ìåòêó ?
3. Êàêèå êîìàíäû ðàçìåùåíû â íèæíåé ñòðîêå ìåíþ? Êàêèå 

ñîîáùåíèÿ ïîÿâëÿþòñÿ, åñëè íàâåñòè íà íèõ óêàçàòåëü?
3. Çàêðîéòå ìåíþ âûáîðîì òî÷êè çà ïðåäåëàìè ìåíþ.
4. Îòêðîéòå ìåíþ Ðàçâëå÷åíèÿ, âûïîëíèâ Ïóñê  Âñå ïðîãðàì Âñå ïðîãðàì-

ìû  Ñòàíäàðòíûå  Ðàçâëå÷åíèÿ. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî 
êîìàíä ðàçìåùåíî â ýòîì ìåíþ.

5. Çàêðîéòå ìåíþ Ðàçâëå÷åíèÿ âûáîðîì òî÷êè çà ïðåäåëàìè ìåíþ.
6. Îòêðîéòå ìåíþ âûáîðà ÿçûêà, âûáðàâ èíäèêàòîð ÿçûêà ââîäà.
7. Âûáåðèòå â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ (ðèñ. 2.42) ÿçûê ââîäà Àíãëèé-

ñêèé. 
8. Ïðîñìîòðèòå, êàê èçìåíèëñÿ âèä 

èíäèêàòîðà ÿçûêà ââîäà.

1. Îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ îáú-
åêòà Ìîé êîìïüþòåð, äëÿ ýòîãî: 
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1. Íàéäèòå íà Ðàáî÷åì ñòîëå çíà÷îê îáúåêòà Ìîé êîìïüþòåð.
2. Íàâåäèòå óêàçàòåëü íà çíà÷îê îáúåêòà Ìîé êîìïüþòåð.
3. Ùåëêíèòå ïðàâóþ êíîïêó ìûøè. 

2. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî êîìàíä ðàçìåùåíî â êîíòåêñòíîì ìåíþ 
îáúåêòà Ìîé êîìïüþòåð.

3. Çàêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ âûáîðîì òî÷êè çà ïðåäåëàìè ìåíþ.
4. Îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ îáúåêòà Êîðçèíà. 
5. Ñðàâíèòå ñïèñîê êîìàíä êîíòåêñòíûõ ìåíþ îáúåêòîâ Êîðçè-

íà è Ìîé êîìïüþòåð. 
6. Îòâåòüòå íà âîïðîñû: 

1) Îäèíàêîâîå ëè êîëè÷åñòâî êîìàíä â ñïèñêàõ ýòèõ ìåíþ?
2) Ñîâïàäàþò ëè êîìàíäû ýòèõ ìåíþ? Åñëè äà, òî êàêèå?

7. Çàêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ âûáîðîì òî÷êè çà ïðåäåëàìè ìåíþ.
8. Îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ Ðàáî÷åãî ñòîëà. Äëÿ ýòîãî íàâå-

äèòå óêàçàòåëü íà ïðîèçâîëüíóþ òî÷êó Ðàáî÷åãî ñòîëà, ñâî-
áîäíóþ îò îáúåêòîâ, è ùåëêíèòå ïðàâóþ êíîïêó ìûøè. 

9. Âûáåðèòå êîìàíäó Óïîðÿäî÷èòü çíà÷êè, à â åå ìåíþ – êî-
ìàíäó Èìÿ (ðèñ. 2.43). Ïðîñìîòðèòå, èçìåíèëîñü ëè ðàçìå-
ùåíèå çíà÷êîâ îáúåêòîâ íà Ðàáî÷åì ñòîëå. Åñëè èçìåíèëîñü, 
òî êàê?

Äëÿ âêëþ÷åíèÿ êîìïüþòåðà íåîáõîäèìî íàæàòü êíîïêó âêëþ-
÷åíèÿ ñíà÷àëà íà ìîíèòîðå, à ïîòîì – íà ñèñòåìíîì áëîêå. 

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïîäãîòîâêè êîìïüþòåðà ê ðàáîòå íà ýêðàíå 
ïîÿâëÿåòñÿ Ðàáî÷èé ñòîë.

Âûáîð êíîïêè Ïóñê îòêðûâàåò Ãëàâíîå ìåíþ.
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Ùåëêàíèå ïðàâîé êíîïêè ìûøè ïðè íàâåäåíèè óêàçàòåëÿ íà 
îáúåêò îòêðûâàåò êîíòåêñòíîå ìåíþ îáúåêòà. 

1 . Êàêèå äåéñòâèÿ ñëåäóåò âûïîëíèòü ïåðåä íà÷àëîì ðàáîòû ñ 
êîìïüþòåðîì?

2 . Êàê ìîæíî îïðåäåëèòü, ÷òî ïîäãîòîâêà êîìïüþòåðà ê ðàáîòå 
çàâåðøåíà?

3 . ×òî ðàçìåùåíî â íèæíåé ÷àñòè ýêðàíà ïîñëå çàãðóçêè 
êîìïüþòåðà?

4 . Èç ÷åãî ñîñòîèò ëþáîå êîìïüþòåðíîå ìåíþ? Äëÿ ÷åãî îíî 
èñïîëüçóåòñÿ?

5 . ×òî îçíà÷àåò ìåòêà  â ñòðîêå êîìàíäû ìåíþ? 
6 . ×òî ïðîèñõîäèò ïîñëå âûáîðà êîìàíäû â ìåíþ? 
7 . Ïî÷åìó êîíòåêñòíîå ìåíþ èìååò òàêîå íàçâàíèå? 
8 . Êàê çàêðûòü ìåíþ áåç âûïîëíåíèÿ êàêîé-ëèáî êîìàíäû?
9 . Êàêèå âèäû ìåíþ âû çíàåòå?

1 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü íà÷àëà ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì.
2 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé äëÿ êîððåêòíîãî çà-

âåðøåíèÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì. 
3 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îòêðûòèÿ ìåíþ Ïóñê. 
4 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îòêðûòèÿ êîíòåêñòíîãî ìåíþ 

îáúåêòà. 
5 . Âêëþ÷èòå êîìïüþòåð è äîæäèòåñü ïîÿâëåíèÿ Ðàáî÷åãî ñòî-

ëà. Îïðåäåëèòå:
à) Ñêîëüêî îáúåêòîâ ðàçìåùåíî íà Ðàáî÷åì ñòîëå? Êàê îíè 

íàçûâàþòñÿ? 
á) Òåêóùåå âðåìÿ ïî ÷àñàì â ïðàâîì íèæíåì óãëó Ðàáî÷åãî 

ñòîëà. 
â) Òåêóùèé ÿçûê ââîäà ïî âèäó èíäèêàòîðà.

6 . Îòêðîéòå ìåíþ Ïóñê è âûáåðèòå êîìàíäó Ïîäêëþ÷åíèå. Îïðå-
äåëèòå, ñêîëüêî êîìàíä â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ. Çàêðîéòå ìåíþ.

7 . Îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ êîìàíäû Ìîè ðèñóíêè Ãëàâíîãî 
ìåíþ. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî è êàêèå êîìàíäû ñîäåðæèò ýòî 
ìåíþ. Çàêðîéòå ìåíþ.

8*. Ñðàâíèòå êîíòåêñòíûå ìåíþ êîìàíä Ñïðàâêà è ïîääåðæêà è 
Ïðèíòåðû è ôàêñû Ãëàâíîãî ìåíþ. ×òî îáùåãî è ÷åì îòëè-
÷àþòñÿ ýòè ìåíþ?
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9 . Îòêðîéòå ìåíþ Ðàçâëå÷åíèÿ, âûïîëíèâ ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü äåéñòâèé Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðò-
íûå  Ðàçâëå÷åíèÿ. Êàêèå êîìàíäû ñîäåðæèò ýòî ìåíþ? 
Çàêðîéòå ìåíþ.

10 . Âûïîëíèòå óïðàæíåíèå ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæåðîì 
: Âèêîðèñòàííÿ êëà

Âèêîðèñòàííÿ êë
Âèêîðèñòàííÿ êë .

11 . Ñ ðàçðåøåíèÿ ó÷èòåëÿ âûêëþ÷èòå êîìïüþòåð, ñîáëþäàÿ 
óêàçàíèÿ, êîòîðûå ðàçìåùåíû â òåêñòå ïóíêòà. 

Ñëîâî «ïðîãðàììà» ìû ñëûøèì äîñòàòî÷íî ÷àñòî. Ïî òåëåâè-
äåíèþ ðàññêàçûâàþò î ïðîãðàììå òåëåïåðåäà÷, òðåíèðîâêó ñïîðò-
ñìåíû îñóùåñòâëÿþò ïî îïðåäåëåííîé ïðîãðàììå, ó÷åíûå ðàññêà-
çûâàþò î ïðîãðàììå èññëåäîâàíèé, âàø òîâàðèù – îá èíòåðåñíîé 
ïðîãðàììå øêîëüíîãî ïðàçäíèêà. ×òî æå òàêîå ïðîãðàììà? Â øè-
ðîêîì ïîíèìàíèè, ïðîãðàììà – ýòî ïëàí äåÿòåëüíîñòè. 

Êîìïüþòåðíàÿ ïðîãðàììà – ýòî òîæå ïëàí äåÿòåëüíîñòè, òîëü-
êî îí ñîñòàâëåí äëÿ êîìïüþòåðà. Êîìïüþòåðíàÿ ïðîãðàììà – ýòî 
çàáëàãîâðåìåííî ðàçðàáîòàííûé íàáîð êîìàíä äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ 

èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññîâ â 
êîìïüþòåðå. Åñòü êîìïüþòåð-
íûå ïðîãðàììû äëÿ ïåðåäà÷è 
äàííûõ, äëÿ çàïèñè äàííûõ íà 
íîñèòåëè, äëÿ îáðàáîòêè òåê-
ñòîâûõ, ãðàôè÷åñêèõ, ÷èñëî-
âûõ, çâóêîâûõ èëè âèäåîäàí-
íûõ è ò. ï. Áåç ïðîãðàìì ðàáîòà 
êîìïüþòåðà íåâîçìîæíà.

2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 2.6. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ. 
ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ ÎÊÍÎ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ 

1. ×òî òàêîå ïðîãðàììà?
2. ×òî òàêîå êîìïüþòåðíîå ìåíþ? Êàêèå âèäû êîìïüþòåð-

íîãî ìåíþ âû çíàåòå? 
3. Êàê îòêðûòü è êàê çàêðûòü ìåíþ? 

Ïðîãðàììà (ãðå÷. – 
ïëàí, ðàñïèñàíèå) – ïëàí äåÿòåëü-
íîñòè; ñîäåðæàíèå èçó÷åíèÿ ó÷åá-
íîãî ïðåäìåòà; ïåðå÷åíü íîìåðîâ 
êîíöåðòà, äåéñòâóþùèõ ëèö ïðåä-
ñòàâëåíèÿ.
Ïðîãðàììèñò – ÷åëîâåê, êîòîðûé 
ñîçäàåò êîìïüþòåðíûå ïðîãðàììû.
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Çàïóñòèòü ïðîãðàììó íà âûïîëíåíèå ìîæíî íåñêîëüêèìè ñïî-
ñîáàìè. Îñíîâíûì ÿâëÿåòñÿ çàïóñê ñ èñïîëüçîâàíèåì êîìàíä 
Ãëàâíîãî ìåíþ. Ýòî ìåíþ ñîäåðæèò êîìàíäû çàïóñêà áîëüøèíñò-
âà ïðîãðàìì êîìïüþòåðà. 

Ðàññìîòðèì ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé äëÿ çàïóñêà ïðîãðàì-
ìû ñ èñïîëüçîâàíèåì Ãëàâíîãî ìåíþ íà ïðèìåðå çàïóñêà ïðîãðàì-
ìû Êàëüêóëÿòîð (ðèñ. 2.44):

1. Îòêðûòü Ãëàâíîå ìåíþ âûáîðîì êíîïêè Ïóñê. 
2. Âûáðàòü êîìàíäó Âñå ïðîãðàììû. 
3. Âûáðàòü êîìàíäó Ñòàíäàðòíûå.
4. Âûáðàòü êîìàíäó Êàëüêóëÿòîð.
Íàïîìíèì, ÷òî â ñîêðàùåííîì âèäå ïðèâåäåííàÿ ïîñëåäîâà-

òåëüíîñòü äåéñòâèé áóäåò çàïèñàíà òàê Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû 
Ñòàíäàðòíûå Êàëüêóëÿòîð.

Ðàññìîòðèì äðóãîé ñïîñîá.
Íà Ðàáî÷åì ñòîëå ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ çíà÷êè ïðîãðàìì. Íà-

ïðèìåð, çíà÷îê ïðîãðàììû Êàëüêóëÿòîð íà Ðàáî÷åì ñòîëå áóäåò 
èìåòü âèä, ïðèâåäåííûé íà ðèñóíêå 2.45. Äëÿ çàïóñêà ïðîãðàììû 
ñ èñïîëüçîâàíèåì çíà÷êà íà Ðàáî÷åì ñòîëå íåîáõîäèìî:

1. Íàâåñòè óêàçàòåëü íà çíà÷îê ïðîãðàììû.
2. Äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè. 
Òàêæå äëÿ çàïóñêà ïðîãðàììû ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîíòåêñò-

íîå ìåíþ, íàïðèìåð çíà÷êà ïðîãðàììû íà Ðàáî÷åì ñòîëå. Äëÿ 
ýòîãî íåîáõîäèìî:

1. Íàâåñòè óêàçàòåëü íà çíà÷îê ïðîãðàììû.
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2. Îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ çíà÷êà.
3. Âûáðàòü êîìàíäó Îòêðûòü (ðèñ. 2.46).
Ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû íà âûïîëíåíèå íà Ïàíåëè çàäà÷ ïî-

ÿâèòñÿ åå êíîïêà.

Ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû íà âûïîëíåíèå îòêðûâàåòñÿ åå îêíî. 
Íà ðèñóíêå 2.47 èçîáðàæåíî îêíî ïðîãðàììû Áëîêíîò. Ïîýòîìó 
âìåñòî ñëîâ «çàïóñòèòü ïðîãðàììó íà âûïîëíåíèå» åùå ãîâîðÿò 
«îòêðûòü îêíî ïðîãðàììû». Îñíîâíûìè îáúåêòàìè îêíà ïðîãðàì-
ìû ÿâëÿþòñÿ:

Ñòðîêà çàãîëîâêà (ðèñ. 2.47, 4), â êîòîðîé îòîáðàæàåòñÿ èìÿ 
îêíà ïðîãðàììû, à òàêæå êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì; 

3

Êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì:

Ñâåðíóòü  (ðèñ. 2.47, 5);

Ðàçâåðíóòü  (ðèñ. 2.47, 6) èëè Ñâåðíóòü â îêíî ;

Çàêðûòü  (ðèñ. 2.47, 7);
Ñòðîêà ìåíþ, â êîòîðîé ðàçìåùåíû êîìàíäû îòêðûòèÿ ðàç-

íûõ ìåíþ (ðèñ. 2.47, 3); 
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Ðàáî÷àÿ îáëàñòü (äðóãîå íàçâàíèå – Ðàáî÷åå ïîëå), â êîòîðîé 
îñóùåñòâëÿåòñÿ îáðàáîòêà äàííûõ;

Ïîëîñà ïðîêðóòêè (ðèñ. 2.47, 8) äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæàíèÿ 
ðàáî÷åé îáëàñòè, êîòîðîå íå âìåùàåòñÿ â îêíî (ìîæåò áûòü íå 
òîëüêî âåðòèêàëüíàÿ, íî è ãîðèçîíòàëüíàÿ ïîëîñà ïðîêðóòêè).

Äëÿ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé äîñòàòî÷íî âûáðàòü 
êíîïêó Çàêðûòü  â ñòðîêå çàãîëîâêà îêíà ïðîãðàììû.

Äðóãèì ñïîñîáîì çàâåðøåíèÿ ðàáîòû áîëüøèíñòâà ïðîãðàìì 
ÿâëÿåòñÿ èñïîëüçîâàíèå ìåíþ ïðîãðàììû ñ âûïîëíåíèåì òàêîé 
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé: Ôàéë  Âûõîä (Çàêðûòü) Âûõîä (Çàêðûòü). 

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ äëÿ çàêðûòèÿ îêíà äîñòàòî÷íî íàæàòü 
êëàâèøó Esc (àíãë. escape – ïîáåã, âûõîä).

-

-

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Ïðîâîäíèê, âûïîëíèâ äåéñòâèÿ â ñëå-
äóþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè: 
1. Îòêðîéòå Ãëàâíîå ìåíþ âûáîðîì êíîïêè Ïóñê.
2. Âûáåðèòå êîìàíäó Âñå ïðîãðàììû. 
3. Âûáåðèòå êîìàíäó Ñòàíäàðòíûå.
4. Âûáåðèòå êîìàíäó Ïðîâîäíèê.

2. Îïðåäåëèòå: 
1. Êàê íàçûâàåòñÿ îêíî ïðîãðàììû? 
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2. Èìååò ëè îêíî ïîëîñó ïðîêðóòêè?
3. Ñêîëüêî êîìàíä èìååò Ñòðîêà ìåíþ? 

3. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ïðîãðàììîé Ïðîâîäíèê, âûáðàâ êíîïêó 

Çàêðûòü .
4. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Çâóêîçàïèñü, âûïîëíèâ Ïóñê  Âñå ïðî-

ãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ðàçâëå÷åíèÿ  Çâóêîçàïèñü.
5. Îòêðîéòå ïîñëåäîâàòåëüíî âñå ìåíþ îêíà ïðîãðàììû.
6. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ïðîãðàììîé Çâóêîçàïèñü, âûïîëíèâ 

Ôàéë Âûõîä.
7. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Ïðîâîäíèê ñ èñïîëüçîâàíèåì êîíòåêñò-

íîãî ìåíþ çíà÷êà Ìîé êîìïüþòåð, ðàçìåùåííîãî íà Ðàáî-
÷åì ñòîëå. Äëÿ ýòîãî:
1. Íàâåäèòå óêàçàòåëü íà çíà÷îê îáúåêòà.
2. Îòêðîéòå êîíòåêñòíîå ìåíþ. 
3. Âûáåðèòå êîìàíäó Îòêðûòü. 

8. Îòêðîéòå ïîñëåäîâàòåëüíî âñå ìåíþ îêíà ïðîãðàììû.
9. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ïðîãðàììîé, âûáðàâ êíîïêó Çàêðûòü .

10. Çàïóñòèòå ïðîãðàììó ñ èñïîëüçîâàíèåì çíà÷êà îáúåêòà Êîð-
çèíà, ðàçìåùåííîãî íà Ðàáî÷åì ñòîëå. Äëÿ ýòîãî:
1. Íàâåäèòå óêàçàòåëü íà çíà÷îê îáúåêòà.
2. Äâàæäû ùåëêíèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

11. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ïðîãðàììîé, âûïîëíèâ Ôàéë  Çàêðûòü Çàê .

Äëÿ çàïóñêà ïðîãðàììû ìîæíî èñïîëüçîâàòü Ãëàâíîå ìåíþ 
èëè êîíòåêñòíîå ìåíþ îáúåêòà, âûáðàâ â íèõ íóæíóþ êîìàíäó. 

Åñëè çíà÷îê ïðîãðàììû ðàçìåùåí íà Ðàáî÷åì ñòîëå, òî äëÿ åå 
çàïóñêà äîñòàòî÷íî íàâåñòè óêàçàòåëü íà çíà÷îê è äâàæäû ùåëê-
íóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè. 

Ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû íà âûïîëíåíèå îòêðûâàåòñÿ åå îêíî.
Îñíîâíûå îáúåêòû îêíà ïðîãðàììû: Ñòðîêà çàãîëîâêà, Ñòðîêà 

ìåíþ, êíîïêè óïðàâëåíèÿ, ïîëîñû ïðîêðóòêè, Ðàáî÷àÿ îáëàñòü. 
Äëÿ çàâåðøåíèå ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé äîñòàòî÷íî âûáðàòü 

êíîïêó Çàêðûòü  èëè âûïîëíèòü Ôàéë  Âûõîä (Çàêðûòü).

1 . ×òî òàêîå êîìïüþòåðíàÿ ïðîãðàììà?
2*.Ìîæåò ëè êîìïüþòåð ðàáîòàòü áåç ïðîãðàìì? Ïî÷åìó? 
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3 . Êàê çàïóñòèòü ïðîãðàììó íà âûïîëíåíèå, èñïîëüçóÿ çíà-
÷îê ïðîãðàììû íà Ðàáî÷åì ñòîëå? 

4 . Êàê çàïóñòèòü ïðîãðàììó, èñïîëüçóÿ êîíòåêñòíîå ìåíþ? 
5 . Êàêèå îñíîâíûå îáúåêòû îêíà ïðîãðàììû âû çíàåòå?
6 . Êàê çàâåðøèòü ðàáîòó ïðîãðàììû?

1 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé äëÿ çàïóñêà ïðî-
ãðàìì íà âûïîëíåíèå ñ èñïîëüçîâàíèåì Ãëàâíîãî ìåíþ. 

2 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé äëÿ çàâåðøåíèÿ ðà-
áîòû ïðîãðàììû ñ èñïîëüçîâàíèåì ìåíþ ïðîãðàììû. 

3 . Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Ñïðàâêà è ïîääåðæ-
êà, èñïîëüçóÿ Ãëàâíîå ìåíþ (Ïóñê  Ñïðàâêà è ïîääåðæ-
êà). Îïðåäåëèòå:
1. Êàê íàçûâàåòñÿ îêíî ïðîãðàììû? 
2. Èìååò ëè îêíî òàêèå îáúåêòû:

à) ïîëîñó ïðîêðóòêè;
á) Ñòðîêó çàãîëîâêà;
â) Ñòðîêó ìåíþ;
ã) Ðàáî÷óþ îáëàñòü;
ä) êíîïêó Ñâåðíóòü ;

å) êíîïêó Ðàçâåðíóòü ?
Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ ïðîãðàììîé, èñïîëüçóÿ êíîïêó Çà-
êðûòü .

4 . Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Íàéòè èç Ãëàâíîãî 
ìåíþ. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî è êàêèõ êíîïîê óïðàâëåíèÿ 
èìååò ñòðîêà çàãîëîâêà îêíà ýòîé ïðîãðàììû. 

5 . Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Ìàñòåð íàñòðîéêè ñåòè, âûïîëíèâ 
Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ñòàíäàðòíûå  Ñâÿçü Ìà-
ñòåð íàñòðîéêè ñåòè. Îïðåäåëèòå, êàê ìîæíî çàâåðøèòü 
ðàáîòó ýòîé ïðîãðàììû. 

6*.Îòêðîéòå îêíà ïðîãðàìì Áëîêíîò, Êàëüêóëÿòîð, Çâóêî-
çàïèñü îäíèì èç èçâåñòíûõ âàì ñïîñîáîâ. Ñîñòàâüòå ñðàâ-
íèòåëüíóþ òàáëèöó íàëè÷èÿ îñíîâíûõ îáúåêòîâ îêíà äëÿ 
êàæäîé ïðîãðàììû. 

7 . Âûïîëíèòå óïðàæíåíèÿ ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæåðîì 
Ââåäåííÿ âåëèêèõ , 

çíà , Ââåäåííÿ òåêñòó ç âèêîðè-
.
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Êàê âû óæå çíàåòå, ïðîãðàììû îòêðûâàþòñÿ â îêíàõ. Ñîâðåìåí-
íûå êîìïüþòåðû îáåñïå÷èâàþò îäíîâðåìåííóþ ðàáîòó íåñêîëüêèõ 
ïðîãðàìì. Ìîæíî çàïóñòèòü ïðîãðàììó âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêà 
è ðàáîòàòü ñ òåêñòîì, ïåðåäàâàòü äàííûå äðóãîìó êîìïüþòåðó è 
îáðàáàòûâàòü ôîòîãðàôèè. Íà ýêðàíå îäíîâðåìåííî ìîæåò íàõî-
äèòüñÿ íåñêîëüêî îêîí çàïóùåííûõ ïðîãðàìì. 

Êàê óæå óïîìèíàëîñü, ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû íà âûïîëíå-
íèå íà Ïàíåëè çàäà÷ ïîÿâëÿåòñÿ åå êíîïêà (ðèñ. 2.49). 

Ðàáîòàÿ ñ íåñêîëüêèìè îêíàìè, íóæíî ó÷èòûâàòü òî, ÷òî òîëü-
êî îäíî îêíî ÿâëÿåòñÿ òåêóùèì. Òåêóùåå îêíî èìååò áîëåå ÿð-
êèé çàãîëîâîê, à åãî êíîïêà íà Ïàíåëè çàäà÷ èìååò âèä íàæàòîé 
(ðèñ. 2.49). Äëÿ òîãî ÷òîáû ñäåëàòü äðóãîå îêíî òåêóùèì, íåîáõî-
äèìî âûáðàòü åãî êíîïêó íà Ïàíåëè çàäà÷. Èëè âûáðàòü ëþáóþ 
òî÷êó ýòîãî îêíà.

×òîáû ñëåäèòü çà ïðîöåññîì îáðàáîòêè äàííûõ â ðàçíûõ îêíàõ 
ïðîãðàìì, èõ ìîæíî ðàçìåñòèòü ìàêñèìàëüíî óäîáíî äëÿ ïîëüçî-
âàòåëÿ. Äëÿ ýòîãî íàä îêíàìè ìîæíî âûïîëíÿòü òàêèå îïåðàöèè:

ñâîðà÷èâàòü è ðàçâîðà÷èâàòü ïîñëå ñâåðòûâàíèÿ;
ïåðåâîäèòü â ïîëíîýêðàííûé ðåæèì, â êîòîðîì òåêóùåå 
îêíî çàíèìàåò âåñü Ðàáî÷èé ñòîë;

  ïåðåâîäèòü â îêîííûé ðåæèì, â êîòîðîì îêíî çàíèìàåò òîëü-
êî ÷àñòü Ðàáî÷åãî ñòîëà; 
ïåðåìåùàòü;
ìåíÿòü ðàçìåðû.

2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 2.7. ÎÏÅÐÀÖÈÈ ÍÀÄ ÎÊÍÀÌÈ 

1. Êàê çàïóñòèòü ïðîãðàììó íà âûïîëíåíèå? 
2. Êàêèå îïåðàöèè íàä îáúåêòàìè ìîæíî âûïîëíèòü ñ èñ-

ïîëüçîâàíèåì ìûøè? Êàê èõ âûïîëíèòü?
3. Íàçîâèòå îáúåêòû îêíà ïðîãðàììû. Êàê íàçûâàþòñÿ êíîï-

êè óïðàâëåíèÿ îêíîì?
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Êàê óæå óïîìèíàëîñü, âûáîð êíîïêè Ñâåðíóòü  ïðèâîäèò ê 
ñâåðòûâàíèþ îêíà. Îíî íå îòîáðàæàåòñÿ íà ýêðàíå, íî åãî êíîïêà 
îñòàåòñÿ íà Ïàíåëè çàäà÷. Äëÿ âîçîáíîâëåíèÿ ñâåðíóòîãî îêíà 
äîñòàòî÷íî âûáðàòü åãî êíîïêó íà Ïàíåëè çàäà÷.

Äëÿ ðàçâåðòûâàíèÿ îêíà íà âåñü ýêðàí íåîáõîäèìî âûáðàòü 
êíîïêó Ðàçâåðíóòü . Äðóãèå îòêðûòûå â ýòî âðåìÿ îêíà áóäóò 
ïåðåêðûòû òåêóùèì îêíîì. Ïðè ýòîì ýòà êíîïêà èçìåíèò íàçâà-
íèå íà Ñâåðíóòü â îêíî è áóäåò èìåòü âèä . 

Äëÿ ïåðåõîäà ê îêîííîìó ðåæèìó íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó 
Ñâåðíóòü â îêíî . Ñóùåñòâóþò îêíà ïðîãðàìì, îòêðûâàþùèåñÿ 
òîëüêî â îêîííîì ðåæèìå. Â òàêîì ñëó÷àå êíîïêè Ðàçâåðíóòü  è 
Ñâåðíóòü â îêíî  îòñóòñòâóþò èëè íå äîñòóïíû äëÿ èñïîëüçîâà-
íèÿ – ðèñóíîê êíîïêè ñåðîãî öâåòà . 

Èçìåíÿòü ïîëîæåíèå è ðàçìåðû îêîí 
ìîæíî òîëüêî â îêîííîì ðåæèìå. Äëÿ èçìå-
íåíèÿ ïîëîæåíèÿ îêîí íåîáõîäèìî: 

1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà Ñòðîêå çàãî-
ëîâêà îêíà çà ïðåäåëàìè êíîïîê óïðàâëåíèÿ.

2. Íàæàòü è íå îòïóñêàòü ëåâóþ êíîïêó 
ìûøè.

3. Ïåðåìåñòèòü îêíî â íóæíîå ìåñòî ýêðàíà.
4. Îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
Èçìåíåíèå ðàçìåðîâ îêíà îñóùåñòâëÿåòñÿ 

ïóòåì ïåðåòÿãèâàíèÿ åãî ãðàíèö: øèðèíû – 
áîêîâûõ ãðàíèö, âûñîòû – âåðõíåé èëè íèæ-
íåé ãðàíèöû (ðèñ. 2.50). Ïåðåòÿãèâàíèåì 
óãëà îêíà ìîæíî îäíîâðåìåííî èçìåíÿòü âû-
ñîòó è øèðèíó îêíà (ðèñ. 2.51). Êàê ïðàâèëî, 
ðàçìåð îêîí, êîòîðûå îòêðûâàþòñÿ òîëüêî â 
îêîííîì ðåæèìå, èçìåíèòü íåâîçìîæíî. 

Óñòàíîâèòü âçàèìíîå ðàñïîëîæåíèå îêîí 
êàñêàäîì, ñâåðõó âíèç, ñëåâà íàïðàâî èëè 
ñâåðíóòü (âîññòàíîâèòü) âñå îêíà ìîæíà, 
èñïîëüçóÿ êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ Ïà-
íåëè çàäà÷ (ðèñ. 2.52).

-

-
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Äëÿ òîãî ÷òîáû îòêðûòü êîíòåêñòíîå 
ìåíþ îêíà, íåîáõîäèìî íàâåñòè óêàçàòåëü 
íà Ñòðîêó çàãîëîâêà îêíà ñëåâà îò êíîïîê 
óïðàâëåíèÿ îêíîì è ùåëêíóòü ïðàâóþ 
êíîïêó ìûøè. Â îòêðûâøåìñÿ êîíòåêñò-
íîì ìåíþ áóäóò îòîáðàæåíû êîìàíäû 
óïðàâëåíèÿ îêíîì (ðèñ. 2.53). Êîìàíäû 
Âîññòàíîâèòü, Ñâåðíóòü, Ðàçâåðíóòü è Çà-
êðûòü ñîîòâåòñòâóþò êíîïêàì óïðàâëåíèÿ 
îêíîì. Ñëåâà îò êîìàíä ðàçìåùåíû ðè-

ñóíêè, êîòîðûå äóáëèðóþò èçî-
áðàæåíèå íà ñîîòâåòñòâóþùèõ 
êíîïêàõ óïðàâëåíèÿ îêíîì. 

Êîíòåêñòíîå ìåíþ îêíà òàê-
æå ìîæíî îòêðûòü, âûçâàâ 
êîíòåêñòíîå ìåíþ êíîïêè îêíà 
íà Ïàíåëè çàäà÷.

Äëÿ âûïîëíåíèÿ êîìàíäû, 
êîòîðàÿ ñîîòâåòñòâóåò îäíîé èç 
êíîïîê óïðàâëåíèÿ îêíîì, äî-
ñòàòî÷íî âûáðàòü åå â ìåíþ.

Îòäåëüíûå êîìàíäû â äàí-
íûé ìîìåíò âûïîëíèòü íåâîç-
ìîæíî. Îíè îòîáðàæàþòñÿ â 
ìåíþ íå ÷åðíûì, à ñåðûì öâå-
òîì. Íàïðèìåð, èç ñïèñêà êî-
ìàíä íà ðèñóíêå 2.53 íåëüçÿ 
âûïîëíèòü êîìàíäó Âîññòàíî-
âèòü. Âîçìîæíî ïîòîìó, ÷òî ýòî 
îêíî â ìîìåíò îòêðûòèÿ ìåíþ 
íàõîäèòñÿ â îêîííîì ðåæèìå.

Windows (àíãë. windows – 
îêíà) – íàçâàíèå ñåìåéñòâà ïðî-
ãðàìì êîðïîðàöèè Microsoft äëÿ 
êîìïüþòåðîâ, â ïåðâóþ î÷åðåäü 
ïåðñîíàëüíûõ. Íàçâàíèå ïðîèñõî-
äèò îò îäíîãî èç îñíîâíûõ îáúåê-
òîâ ïðîãðàììû – îêíà.
Microsoft (ãðå÷. – ìàëûé; 
àíãë. soft – ìÿãêèé) – íàçâà-
íèå êîðïîðàöèè ïî ïðîèçâîäñòâó 
êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì. Îñíî-
âàòåëè íàçâàíèåì õîòåëè ïîêà-
çàòü, ÷òî îñíîâíûì íàçíà÷åíèåì 
êîìïàíèè ÿâëÿåòñÿ ïðîèçâîäñòâî 
ïðîãðàìì, êîòîðûå â êîìïüþòåð-
íîì ñîîáùåñòâå íàçûâàþò soft, èëè 
«ñîôò». À òàêæå ÷òî ýòè ïðîãðàì-
ìû ïðåäíàçíà÷åíû â ïåðâóþ î÷å-
ðåäü äëÿ ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòå-
ðîâ, êîòîðûå íà òî âðåìÿ íàçûâàëè 
ìèêðîêîìïüþòåðàìè.
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-

-

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàì-
ìó Ñåòåâûå ïîäêëþ÷åíèÿ (Ïóñê 
Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå Ñòàíäàðòíûå
Ñâÿçü  Ñåòåâûå ïîäêëþ÷åíèÿ). 
Îïðåäåëèòå, â îêîííîì èëè ïîëíî-
ýêðàííîì ðåæèìå îòêðûëîñü îêíî.

2. Óêàæèòå íàçâàíèÿ ýëåìåíòîâ îêíà 
ïðîãðàììû Ñåòåâûå ïîäêëþ÷åíèÿ, 
îáîçíà÷åííûå íà ðèñóíêå 2.56.

3. Óñòàíîâèòå îêîííûé ðåæèì äëÿ 
îòîáðàæåíèÿ ýòîãî îêíà, åñëè îí íå 
óñòàíîâëåí. Äëÿ ýòîãî, ïðè íåîáõîäè-
ìîñòè, âûáåðèòå êíîïêó .

3
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4. Ïåðåìåñòèòå îêíî Ñåòåâûå ïîäêëþ÷åíèÿ òàêèì îáðàçîì, 
÷òîáû åãî ïðàâûé íèæíèé óãîë ñîâïàë ñ ïðàâûì íèæíèì 
óãëîì Ðàáî÷åãî ñòîëà. 

5. Èçìåíèòå ðàçìåðû îêíà òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îíî çàíèìàëî 
ïðèáëèçèòåëüíî íèæíþþ ïîëîâèíó ýêðàíà. Äëÿ ýòîãî âû-
ïîëíèòå ïåðåòÿãèâàíèå ëåâîé è âåðõíåé ãðàíèöû îêíà.

6. Ñâåðíèòå îêíî ïðîãðàììû Ñåòåâûå ïîäêëþ÷åíèÿ. Äëÿ ýòîãî 
âûáåðèòå êíîïêó . 

7. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Paint (Ïóñê  Âñå ïðî-
ãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Paint Paint). Îïðåäåëèòå, â îêîííîì 
èëè ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå îòêðûëîñü îêíî.

8. Óñòàíîâèòå îêîííûé ðåæèì äëÿ îòðàæåíèÿ ýòîãî îêíà, åñëè 
îí íå óñòàíîâëåí. 

9. Ðàçìåñòèòå îêíî ïðîãðàììû Paint íà îäíó ÷åòâåðòóþ ÷àñòü 
ýêðàíà â âåðõíåì ïðàâîì óãëó. Äëÿ ýòîãî èñïîëüçóéòå ïåðå-
ìåùåíèå îêíà è èçìåíåíèå åãî ðàçìåðîâ.

10. Ñâåðíèòå îêíî ïðîãðàììû Paint.
11. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Ãðîìêîñòü (Ïóñê 

Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ðàçâëå÷åíèÿ  Ãðîì-
êîñòü). Îïðåäåëèòå, â îêîííîì èëè ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå 
îòêðûëîñü îêíî. Ìîæíî ëè ïåðåéòè â äðóãîé ðåæèì? Ìîæíî 
ëè èçìåíèòü ðàçìåðû ýòîãî îêíà? 

12. Ðàçìåñòèòå îêíî ïðîãðàììû Ãðîìêîñòü â âåðõíåì ëåâîì óãëó. 
13. Ñâåðíèòå îêíî ïðîãðàììû Ãðîìêîñòü.
14. Óñòàíîâèòå ïîñëåäîâàòåëüíî, èñïîëüçóÿ ñîîòâåòñòâóþùèå 

êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ Ïàíåëè çàäà÷, ðàçìåùåíèå 
îêîí êàñêàäîì, ñâåðõó âíèç, ñëåâà íàïðàâî. 

15. Ñäåëàéòå ïî î÷åðåäè òåêóùèì êàæäîå èç îêîí, èñïîëüçóÿ 
êíîïêè íà Ïàíåëè çàäà÷. 

16. Ïåðåâåäèòå îòêðûòûå îêíà (äëÿ êîòîðûõ ýòî âîçìîæíî ñäåëàòü) 
â ïîëíîýêðàííûé ðåæèì. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå êíîïêó . 

17. Çàêðîéòå âñå îòêðûòûå ðàíåå îêíà, èñïîëüçóÿ êíîïêè óïðàâ-
ëåíèÿ îêíîì.

Äëÿ èçìåíåíèÿ îòîáðàæåíèÿ îêíà íà ýêðàíå èñïîëüçóþò: 
  êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì: Ñâåðíóòü , Ðàçâåðíóòü , Ñâåð-
íóòü â îêíî ; 
  êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ îêíà è êíîïêè îêíà íà Ïàíåëè 
çàäà÷;
  ñîîòâåòñòâóþùèå êîìàíäû êîíòåêñòíîãî ìåíþ Ïàíåëè çàäà÷. 
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Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îêíà íà ýêðàíå íåîáõîäèìî ïåðåòÿíóòü åãî çà 
Ñòðîêó çàãîëîâêà.

Äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ îêíà íåîáõîäèìî ïåðåòÿíóòü îäíó èç 
åãî ãðàíèö.

1 . ×òî òàêîå òåêóùåå îêíî? 
2 . Êàê îïðåäåëèòü, êîòîðîå èç îêîí òåêóùåå?
3 . Êàê ñäåëàòü îêíî òåêóùèì?
4 . Êàêèå îïåðàöèè ìîæíî âûïîëíÿòü íàä îêíàìè? 
5 . ×òî òàêîå êîíòåêñòíîå ìåíþ îêíà? Êàê åãî îòêðûòü? 
6 . Êàê îòêðûòü êîíòåêñòíîå ìåíþ êíîïêè îêíà íà Ïàíåëè çàäà÷? 
7 . Êàê îïðåäåëèòü, ñêîëüêî îêîí ïðîãðàìì îòêðûòî? 
8 . Ãäå ïîÿâëÿåòñÿ êíîïêà îêíà ïîñëå åãî îòêðûòèÿ?
9 . Êàê èçìåíèòü ïîëîæåíèå îêíà íà ýêðàíå?

10 . Êàê èçìåíèòü ðàçìåðû îêíà?
11*. Êàê âû ñ÷èòàåòå, ïî÷åìó ñîâðåìåííûå êîìïüþòåðû íàçûâà-

þò ìíîãîçàäà÷íûìè? 

1 . Óêàæèòå íàçâàíèÿ êíîïîê óïðàâëåíèÿ îêíîì: 

à) ;    á) ;    â) ;    ã) .

2 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé äëÿ âûïîëíåíèÿ óêàçàííûõ 
îïåðàöèé íàä îêíàìè:
à) ïåðåìåùåíèå îêíà; 
á) èçìåíåíèå âûñîòû îêíà;
â) èçìåíåíèå øèðèíû îêíà;
ã) îäíîâðåìåííîå èçìåíåíèå âûñî-

òû è øèðèíû îêíà; 
ä) èçìåíåíèå òåêóùåãî îêíà.

3 . Óêàæèòå, êîíòåêñòíîå ìåíþ êàêîãî îáúåêòà ïðåäñòàâëåíî 
íà ðèñóíêå 2.57. Êàêèå êîìàíäû ýòîãî ìåíþ íåâîçìîæíî 
âûïîëíèòü? 

4 . Îòêðîéòå îêíà Ìîè äîêóìåíòû (Ïóñê  Ìîè äîêóìåíòû), 
Êàëüêóëÿòîð (Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ñòàíäàðòíûå 
Êàëüêóëÿòîð), Paint (Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàí Ñòàí-
äàðòíûå  Paint Paint), Áëîêíîò (Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû 
Ñòàíäàðòíûå  Áëîêíîò) è ðàçìåñòèòå èõ â ñîîòâåòñò-
âèè ñ îáðàçöîì (ðèñ. 2.58). Çàêðîéòå âñå îêíà.
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5 . Îòêðîéòå îêíà Ìîé êîìïüþòåð (Ïóñê  Ìîé êîìïüþòåð), 
Òàáëèöà ñèìâîëîâ (Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðò-
íûå  Ñëóæåáíûå  Òàáëèöà ñèìâîëîâ), Ìîÿ ìóçûêà
(Ïóñê  Ìîÿ ìóçûêà), Ïàíåëü óïðàâëåíèÿ (Ïóñê  Ïà-
íåëü óïðàâëåíèÿ) è ðàçìåñòèòå èõ â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàç-
öîì (ðèñ. 2.59).
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6*.Èññëåäóéòå, ðàçìåðû êàêèõ îêîí ïðîãðàìì èç ãðóïïû Ñëó-
æåáíûå (Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ñòàíäàðòíûå  Ñëó Ñëó-
æåáíûå) íåâîçìîæíî ìåíÿòü.

7 . Âûïîëíèòå óïðàæíåíèÿ ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæåðîì 
Ââå . 

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó WordPad (Ïóñê  Âñå  Âñå 
ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  WordPad WordPad). Îïðåäåëèòå, â îêîí-
íîì èëè ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå îòêðûëîñü îêíî ïðîãðàììû.

2. Óñòàíîâèòå îêîííûé ðåæèì äëÿ îêíà ýòîé ïðîãðàììû, åñëè 
îí íå óñòàíîâëåí (êíîïêà Ðàçâåðíóòü äîëæíà èìåòü âèä ).

3. Óêàæèòå íàçâàíèÿ îáîçíà÷åííûõ íà ðèñóíêå 2.60 ýëåìåíòîâ 
îêíà ïðîãðàììû WordPad.

4. Ïåðåìåñòèòå îêíî WordPad òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû åãî ëåâûé 
âåðõíèé óãîë ñîâïàë ñ ëåâûì âåðõíèì óãëîì ýêðàíà.

3
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5. Èçìåíèòå ðàçìåðû îêíà òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îíî çàíèìàëî 
ïðèáëèçèòåëüíî îäíó ÷åòâåðòóþ ÷àñòü ýêðàíà.

6. Ñâåðíèòå îêíî ïðîãðàììû WordPad.
7. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Áëîêíîò (Ïóñê  Âñå  Âñå 

ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ñòàíäàðòíûå  Áëîêíîò). Îïðåäåëèòå, 
âåñü ýêðàí èëè åãî ÷àñòü çàíèìàåò îòêðûòîå îêíî.

8. Óñòàíîâèòå îêîííûé ðåæèì äëÿ ýòîé ïðîãðàììû, åñëè îí íå 
óñòàíîâëåí.

9. Ðàçìåñòèòå îêíî ïðîãðàììû Áëîêíîò íà îäíó ÷åòâåðòóþ 
÷àñòü ýêðàíà â íèæíåì ïðàâîì óãëó. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå 
ïåðåìåùåíèå îêíà è èçìåíåíèå åãî ðàçìåðîâ.

10. Ñâåðíèòå îêíî ïðîãðàììû Áëîêíîò.
11. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó Êàëüêóëÿòîð (Ïóñê 

Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ñòàíäàðòíûå  Êàëüêóëÿòîð). Îïðå-
äåëèòå, âåñü ýêðàí èëè åãî ÷àñòü çàíèìàåò îòêðûòîå îêíî. 
Ìîæíî ëè ïåðåéòè â äðóãîé ðåæèì? Ìîæíî ëè èçìåíèòü 
ðàçìåðû ýòîãî îêíà?

12. Ðàçìåñòèòå îêíà ïðîãðàìì Áëîêíîò, Êàëüêóëÿòîð, WordPad 
â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ðèñ. 2.61).

13. Óñòàíîâèòå, èñïîëüçóÿ êîíòåêñòíîå ìåíþ Ïàíåëè çàäà÷, 
ðàçìåùåíèå îêîí ñëåâà íàïðàâî. 

14. Ñäåëàéòå òåêóùèì ïî î÷åðåäè êàæäîå îêíî âûáîðîì êíîïêè 
íà Ïàíåëè çàäà÷.

15. Çàêðîéòå âñå îòêðûòûå ðàíåå îêíà, èñïîëüçóÿ êîíòåêñòíîå 
ìåíþ êíîïêè îêíà.
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Âû óæå çíàåòå, ÷òî ïðè èñïîëüçîâàíèè êîìïüþòåðà îñóùåñòâ-
ëÿþòñÿ ðàçíîîáðàçíûå èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû: ïåðåäà÷à, õðà-
íåíèå, îáðàáîòêà ñîîáùåíèé. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ýòèõ ïðîöåññîâ 
íàäî óìåòü îòëè÷àòü îäíî ñîîá-
ùåíèå îò äðóãîãî. Ýòî âîçìîæ-
íî, åñëè êàæäîìó èç íèõ ïðå-
äîñòàâèòü óíèêàëüíîå èìÿ è 
îïðåäåëèòü ìåñòî äëÿ åãî õðà-
íåíèÿ íà íîñèòåëå äàííûõ.

Äàííûå õðàíÿòñÿ íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ, íà îïòè÷å-
ñêèõ óñòðîéñòâàõ, íà «ôëýøêàõ» â ôàéëàõ. Â ôàéëàõ õðàíÿòñÿ 
ðàçíûå äàííûå – òåêñòû êíèã, ôîòîãðàôèè, ðèñóíêè, ïåñíè, âè-
äåîôèëüìû è ò. ï. Â ñîîòâåòñò-
âèè ñ ýòèì, ãîâîðÿò, ÷òî ôàéëû 
áûâàþò ðàçíûõ òèïîâ – òåêñòî-
âûå, ãðàôè÷åñêèå, âèäåî, çâó-
êîâûå, ïðîãðàììíûå è ò. ï.

Êàæäûé ôàéë èìååò èìÿ – íàáîð ñèìâîëîâ, êîòîðûé ìîæåò 
ñîäåðæàòü áóêâû óêðàèíñêîãî, àíãëèéñêîãî è äðóãèõ àëôàâèòîâ, 
öèôðû è äðóãèå ñèìâîëû, çà èñêëþ÷åíèåì \ /: *? ”< > | Íàïðèìåð, 
Pollog.txt, vlad.rar, ribbon, äîêóìåíò, ôîòîãðàôèÿ.gif, Äîìàøíÿÿ 
ñòðàíèöà.html è ò. ï. Òàêèå èìåíà, êàê ?klotor.ty, êàðòèíà”Âåñíà”.
bmp, y>x, ÿâëÿþòñÿ íåäîïóñòèìûìè. 

Èìÿ ôàéëà ìîæåò èìåòü ðàñøèðåíèå – íàáîð ñèìâîëîâ ïîñëå 
ïîñëåäíåé òî÷êè â èìåíè. Êàê ïðàâèëî, ðàñøèðåíèå èìåíè ôàé-
ëà ñîäåðæèò 3–4 ñèìâîëà, êîòîðûå óêàçûâàþò íà òèï ôàéëà. Íà-
ïðèìåð, â ôàéëå ñ èìåíåì Êàðòèíà Âåñíà.bmp – ðàñøèðåíèåì 
èìåíè ôàéëà ÿâëÿåòñÿ bmp. 

Êàê ïðàâèëî, èìÿ ôàéëà îïðåäåëÿåò ïîëüçîâàòåëü. Ýòî èìÿ 
äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü ñîäåðæàíèþ äàííûõ â ôàéëå. 

2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 2.8. ÏÎÍßÒÈÅ Î ÔÀÉËÅ 
È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)È ÏÀÏÊÅ (ÊÀÒÀËÎÃÅ)

1. Èçâåñòíî ëè âàì ñëîâî «ôàéë»? ×òî îíî çíà÷èò?
2. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíî èìÿ ÷åëîâåêà? Ñóùåñòâóþò ëè 

ëþäè ñ îäèíàêîâûìè èìåíàìè? Êàê èõ ðàçëè÷àþò?
3. Êàêèå äàííûå âû äîëæíû ñîîáùèòü áèáëèîòåêàðþ äëÿ ïî-

ëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé êíèãè â øêîëüíîé áèáëèîòåêå? 

Óíèêàëüíûé (ëàò. unicum – åäèí-
ñòâåííûé) – åäèíñòâåííûé â ñâîåì 
ðîäå, èñêëþ÷èòåëüíûé.

Ôàéë (àíãë. file – ïîäøèâêà áóìàã, 
êàðòîòåêà).
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Ñëåäîâàòåëüíî, ôàéë – ýòî óïîðÿäî÷åííàÿ ñîâîêóïíîñòü äàí-
íûõ îïðåäåëåííîãî òèïà, ðàçìåùàþùàÿñÿ íà îäíîì èç íîñèòåëåé 
äàííûõ è èìåþùàÿ èìÿ.

Êàæäûé ôàéë èìååò çíà÷îê, íàïðèìåð òàêîé , , , . 
Çíà÷êè ôàéëîâ îäíîãî òèïà, êàê ïðàâèëî, îäèíàêîâûå.

Ôàéëîâ, îñîáåííî íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ, ìîæåò áûòü 
î÷åíü ìíîãî. Äëÿ òîãî ÷òîáû áûñòðî íàéòè íóæíûé ôàéë, æåëà-
òåëüíî õðàíèòü èõ â îïðåäåëåííîì ïîðÿäêå. Äëÿ ýòîãî ñîçäàþòñÿ 
äîïîëíèòåëüíûå îáúåêòû – ïàïêè (êàòàëîãè). Çíà÷îê ïàïêè, êàê 

ïðàâèëî, èìååò òàêîé âèä –  èëè òàêîé – .

Êàæäàÿ ïàïêà èìååò èìÿ. Êàê è äëÿ 
ôàéëîâ, èìÿ ïàïêè – ýòî íàáîð ñèìâî-
ëîâ, çà èñêëþ÷åíèåì \ /: *? ”< > | Êàê 
ïðàâèëî, èìÿ ïàïêè ñîîòâåòñòâóåò òèïó 
èëè íàçíà÷åíèþ ôàéëîâ. Íàïðèìåð, 
ïàïêà Ôîòîãðàôèè êëàññà 1.09.2013,
ïî-âèäèìîìó, äîëæíà ñîäåðæàòü ôàéëû 
ôîòîãðàôèé ñ ïðàçäíîâàíèÿ Äíÿ çíà-
íèé, à ïàïêà Ìàòåðèàëû ê ñêàçêå îá 
Àëå è ñòðàíå Íåäîëàäèè – ôàéëû ìàòå-
ðèàëîâ ïî ïîäãîòîâêå ê íàïèñàíèþ ñöå-
íàðèÿ ïî ñêàçêå Ãàëèíû Ìàëèê. 

Êðîìå ôàéëîâ, ïàïêè ìîãóò ñîäåð-
æàòü äðóãèå ïàïêè. Íàïðèìåð, ïàïêà 

Äàííûå î ïîãîäíûõ óñëîâèÿõ â Çàïîðîæüå ìîæåò ñîäåðæàòü ïàï-
êè 2010, 2011, 2012, 2013, 2014. À ïàïêè ñ äàííûìè çà êàæäûé À
ãîä ìîãóò ñîäåðæàòü ïàïêè ñ äàííûìè î íàáëþäåíèè çà ïîãîäîé çà 
îïðåäåëåííûé ìåñÿö, íàïðèìåð Èþíü 2013, Ôåâðàëü 2013 è ò. ï. 
(ðèñ. 2.62).

Ïàïêè è ôàéëû ðàçìåùàþòñÿ íà íîñèòåëÿõ äàííûõ, ðàáîòó ñ 
êîòîðûìè îñóùåñòâëÿþò ñîîòâåòñòâóþùèå óñòðîéñòâà. Êàæäîå 
óñòðîéñòâî èìååò ñâîé çíà÷îê è èìÿ. Èìÿ ñîñòîèò èç áîëüøîé áóê-
âû àíãëèéñêîãî àëôàâèòà è äâîåòî÷èÿ ïîñëå íåå. Íàïðèìåð, À:, 
Â:, Ñ:, D:. Ïðèìåðû çíà÷êîâ è èìåí óñòðîéñòâ õðàíåíèÿ äàííûõ 
ïðåäñòàâëåíû íà ðèñóíêå 2.63.
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Â Windows 7 çíà÷êè óñòðîéñòâ õðàíåíèÿ äàííûõ èìåþò íå-
ñêîëüêî èíîé âèä (ðèñ. 2.64).

Äëÿ ïîèñêà íóæíîãî ôàéëà èëè ïàïêè íåîáõîäèìî óìåòü ïðî-
ñìàòðèâàòü ñïèñêè èìåí ôàéëîâ è ïàïîê, êîòîðûå ñîõðàíåíû íà 
íîñèòåëÿõ äàííûõ. Äëÿ ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíà ïðîãðàììà Ïðîâîä-
íèê. Åå ìîæíî çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå íåñêîëüêèìè ñïîñîáàìè:

1. Äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè íà çíà÷êå îáúåêòà 
Ìîé êîìïüþòåð íà Ðàáî÷åì ñòîëå.

2. Âûïîëíèòü Ïóñê  Ìîé êîìïüþòåð.
3. Âûïîëíèòü Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Ñòàíäàðòíûå  Ïðî Ïðî-

âîäíèê.
Â ïåðâûõ äâóõ ñëó÷àÿõ â îêíå Ïðîâîäíèêà áóäåò îòîáðàæåí 

ñïèñîê èìåí óñòðîéñòâ õðàíåíèÿ äàííûõ è äðóãèõ îáúåêòîâ. Â ïî-
ñëåäíåì ñëó÷àå – ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè Ìîè äîêó-
ìåíòû. Îêíî ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê áóäåò èìåòü òàêîå æå èìÿ, 
êàê è ïàïêà, ñîäåðæàíèå êîòîðîé îòîáðàæàåòñÿ. 

Ðàññìîòðèì ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îïåðàöèé, êîòîðóþ ñëåäóåò âû-
ïîëíèòü äëÿ ïðîñìîòðà ñïèñêà èìåí ôàéëîâ è ïàïîê, íà ïðèìåðå îò-
êðûòèÿ ñïèñêà ïàïêè Äåêàáðü 2013 (ðèñ. 2.62), êîòîðàÿ õðàíèòñÿ â 
ïàïêå 2013, à òà, â ñâîþ î÷åðåäü, â ïàïêå Äàííûå î ïîãîäíûõ óñëî-
âèÿõ â Çàïîðîæüå íà Ëîêàëüíîì äèñêå D:. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî:

1. Îòêðûòü ñïèñîê èìåí óñòðîéñòâ õðàíåíèÿ äàííûõ, äâàæäû 
ùåëêíóâ íà çíà÷êå îáúåêòà Ìîé êîìïüþòåð íà Ðàáî÷åì ñòîëå.
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2. Íàéòè â îêíå Ïðîâîäíèêà çíà÷îê íåîáõîäèìîãî óñòðîéñòâà 

õðàíåíèÿ äàííûõ .

3. Îòêðûòü ñïèñîê ôàéëîâ è ïàïîê ñîîòâåòñòâóþùåãî íîñèòå-
ëÿ. Äëÿ ýòîãî äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè íà çíà÷êå 
óñòðîéñòâà.

4. Îòêðûòü ñïèñîê ôàéëîâ è ïàïîê, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â ïàïêå 
Äàííûå î ïîãîäíûõ óñëîâèÿõ â Çàïîðîæüå. Äëÿ ýòîãî äâàæäû 
ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè íà çíà÷êå ýòîé ïàïêè.

5. Îòêðûòü ñïèñîê ôàéëîâ è ïàïîê, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â ïàïêå 
2013.

6. Îòêðûòü ñïèñîê ôàéëîâ è ïàïîê, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â ïàïêå 
Äåêàáðü 2013.

Â ðàáî÷åì ïîëå îêíà Ïðîâîäíèê áóäåò îòîáðàæåí ñïèñîê èìåí 
ôàéëîâ è ïàïîê òåêóùåé ïàïêè. Ïðè ýòîì ãîâîðÿò, ÷òî îòêðûòî 
îêíî ïàïêè Äåêàáðü 2013. Èìÿ òåêóùåé ïàïêè áóäåò òàêæå îòîá-
ðàæåíî â Ñòðîêå çàãîëîâêà è â Àäðåñíîé ñòðîêå (ðèñ. 2.65, 1). 
Ïðèìåð îêíà ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê ñî ñïèñêîì èìåí ïàïîê è 
ôàéëîâ, êîòîðûå ñîäåðæàòñÿ â ïàïêå Äåêàáðü 2013, ïðèâåäåí íà 
ðèñóíêå 2.65. Â ýòîé ïàïêå íàõîäÿòñÿ òðè ôàéëà è îäíà ïàïêà. 
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Â ïàïêå 2013 ðàçìåùåíà ïàïêà Äåêàáðü 2013. Â òàêîì ñëó÷àå 
ãîâîðÿò, ÷òî ïàïêà 2013 íàõîäèòñÿ íà áîëåå âûñîêîì óðîâíå, ÷åì 
ïàïêà Äåêàáðü 2013. À ïàïêà Äàííûå î ïîãîäíûõ óñëîâèÿõ â Çà ïàïêà -
ïîðîæüå íàõîäèòñÿ íà áîëåå âûñîêîì óðîâíå îòíîñèòåëüíî ïàïêè 
2013. È íàîáîðîò, ïàïêà 2013 íàõîäèòñÿ íà áîëåå íèçêîì óðîâíå, 
÷åì ïàïêà Äàííûå î ïîãîäíûõ óñëîâèÿõ â Çàïîðîæüå. 

Äëÿ ïåðåõîäà ê ïðîñìîòðó ñîäåðæèìîãî ïàïêè áîëåå âûñîêîãî 

óðîâíÿ íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó Ââåðõ , êîòîðàÿ ðàçìåùåíà 
ïîä ñòðîêîé ìåíþ (ðèñ. 2.65, 3). Äëÿ ïåðåõîäà ê ïðîñìîòðó ïàï-
êè, ñîäåðæèìîå êîòîðîé ïðîñìàòðèâàëîñü íà ïðåäûäóùåì øàãå 
ðàáîòû ñ îêíîì Ïðîâîäíèêà, èñïîëüçóþò êíîïêè Íàçàä è Âïåðåä 

.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îòêðûòèÿ ñïèñêîâ èìåí ôàéëîâ è ïàïîê, 

íà÷èíàÿ ñ óñòðîéñòâà õðàíåíèÿ äàííûõ ê íåîáõîäèìîé ïàïêå, çà-
ïèñûâàåòñÿ â âèäå ïóòè ê ïàïêå. Íàïðèìåð, ïóòü ê ïàïêå Äåêàáðü 
2013 ìîæåò áûòü ñëåäóþùèì: D:\Äàííûå î ïîãîäíûõ óñëîâèÿõ â 
Çàïîðîæüå\2013. Íàçâàíèÿ ïàïîê, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïîñëåäî-
âàòåëüíî îòêðûòü, ðàçäåëåíû ñèìâîëîì \ (îáðàòíàÿ êîñàÿ ÷åðòà).

Â Windows 7 îêíî ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê âûãëÿäèò íåñêîëüêî 
èíà÷å (ðèñ. 2.66).
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Äþéì (íèäåðë. duim – áîëüøîé ïà-
ëåö) – åäèíèöà èçìåðåíèÿ äëèíû, 
îäèí äþéì ïðèáëèçèòåëüíî ðàâåí 
äâóì ñ ïîëîâèíîé ñàíòèìåòðàì.

IBM (àíãë. International Business 
Machines Corporation – ìåæäóíà-
ðîäíàÿ êîðïîðàöèÿ ìàøèí äëÿ 
áèçíåñà) – îäíà èç êðóïíåéøèõ â 
ìèðå êîðïîðàöèé ïî ïðîèçâîäñòâó 
êîìïüþòåðîâ, óñòðîéñòâ è ïðî-
ãðàìì ê íèì.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê, ïàïêè 5-À êëàññ, 
ïóòü ê êîòîðîé èìååò ñëåäóþùèé âèä: D:\Äàííûå îá ó÷åíè-
êàõ øêîëû\Îñíîâíàÿ øêîëà\5-å êëàññû\. Äëÿ ýòîãî ñëåäóåò: 
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1. Îòêðûòü îêíî ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê. Äëÿ ýòîãî äâàæäû 
ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè íà çíà÷êå îáúåêòà Ìîé 
êîìïüþòåð íà Ðàáî÷åì ñòîëå. 

2. Îòêðûòü ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê äèñêà D:.
3. Îòêðûòü ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè Äàííûå îá 

ó÷åíèêàõ øêîëû.
4. Îòêðûòü ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè Îñíîâíàÿ øêîëà.
5. Îòêðûòü ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè 5-å êëàññû. 
6. Îòêðûòü ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè 5-À êëàññ.

2. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî ôàéëîâ è ñêîëüêî ïàïîê ñîäåðæèòñÿ â 
äàííîé ïàïêå.

3. Âåðíèòåñü ê ïðîñìîòðó ñîäåðæèìîãî ïàïêè Îñíîâíàÿ øêîëà. 
Äëÿ ýòîãî äâàæäû âûáåðèòå êíîïêó Ââåðõ . Îïðåäåëèòå, 
ñêîëüêî ôàéëîâ è ñêîëüêî ïàïîê ñîäåðæèòñÿ â äàííîé ïàïêå.

4. Ïðîñìîòðèòå ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè 5-å êëàññû. 
Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå êíîïêó Íàçàä. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî ïà-
ïîê ñîäåðæèòñÿ â ýòîé ïàïêå.

5. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê.

Â êîìïüþòåðàõ äàííûå õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ. Ôàéëû ðàçìåùà-
þòñÿ â ïàïêàõ (êàòàëîãàõ). Ôàéëû è ïàïêè èìåþò èìåíà. Èìåíà 
ìîãóò ñîäåðæàòü áóêâû óêðàèíñêîãî, àíãëèéñêîãî è äðóãèõ àëôà-
âèòîâ, öèôðû è äðóãèå ñèìâîëû, çà èñêëþ÷åíèåì \ /: *? ”< > |

Ôàéë – ýòî óïîðÿäî÷åííàÿ ñîâîêóïíîñòü äàííûõ îïðåäåëåííîãî 
òèïà, ðàçìåùàþùàÿñÿ íà îäíîì èç íîñèòåëåé äàííûõ è èìåþùàÿ èìÿ.

Ñïèñêè èìåí ôàéëîâ è ïàïîê îòîáðàæàþòñÿ â îêíå ïðîãðàììû 
Ïðîâîäíèê. 

Äëÿ îòêðûòèÿ ñïèñêà èìåí ôàéëîâ è ïàïîê íåîáõîäèìîé ïàï-
êè ñëåäóåò äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó íà çíà÷êå ýòîé ïàïêè. 
Äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî ïàïêè âûñøåãî óðîâíÿ íåîáõîäèìî âû-
áðàòü êíîïêó Ââåðõ . Äëÿ ïðîñìîòðà ñîäåðæèìîãî ïàïêè, êîòîðàÿ 
áûëà ïðîñìîòðåíà íà ïðåäûäóùåì øàãå, èñïîëüçóþò êíîïêè Íàçàä

è Âïåðåä . 

1 . ×òî õðàíèòñÿ â ôàéëàõ? 
2 . Îò ÷åãî çàâèñèò òèï ôàéëà? 
3 . Êòî, êàê ïðàâèëî, îïðåäåëÿåò èìÿ ôàéëà? 
4 . Êàêèå òðåáîâàíèÿ ê èìåíè ôàéëà âû çíàåòå? 
5 . Äëÿ ÷åãî ñîçäàþò ïàïêè (êàòàëîãè)?
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6 . Êàêèå òðåáîâàíèÿ ê èìåíè ïàïêè âû çíàåòå?
7 . Êàêèå îáúåêòû ìîæåò ñîäåðæàòü ïàïêà?
8 . Êàêèå èìåíà èìåþò óñòðîéñòâà õðàíåíèÿ äàííûõ? 
9 . Â îêíå êàêîé ïðîãðàììû îòêðûâàþòñÿ ñïèñêè èìåí ôàé-

ëîâ è ïàïîê?

1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ïðàâèëüíûõ èìåí ôàéëîâ. 
2 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû íåïðàâèëüíûõ èìåí ôàéëîâ. 
3 . Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé äëÿ ïðîñìîòðà 

ñïèñêà èìåí ôàéëîâ è ïàïîê íåîáõîäèìîé ïàïêè. 
4 . Ïðîñìîòðèòå ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè Ìîè äî-

êóìåíòû, âûïîëíèâ Ïóñê  Ìîè Ìîè äîêóìåíòû. Îïðåäåëè-
òå, ñêîëüêî ôàéëîâ è ñêîëüêî ïàïîê ñîäåðæèò ýòà ïàïêà. 

5*.Ïðîñìîòðèòå ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè Ìîè ðè-
ñóíêè (Ïóñê  Ìîè Ìîè äîêóìåíòû  Ìîè Ìîè ðèñóíêè). Îïðåäå-
ëèòå, ñêîëüêî ôàéëîâ è ñêîëüêî ïàïîê ñîäåðæèò ýòà ïàïêà. 
Ïðîñìîòðèòå ñïèñîê èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ïàïêè Îáðàçöû 
ðèñóíêîâ. Îïðåäåëèòå, ñêîëüêî ôàéëîâ è ñêîëüêî ïàïîê ñî-
äåðæèò ýòà ïàïêà. Äâàæäû ùåëêíèòå íà çíà÷êå îäíîãî èç 
ôàéëîâ. Êàêîå îêíî ïðè ýòîì îòêðûëîñü, êàêîå åãî èìÿ? 
Çàêðîéòå âñå îêíà.

6 . Èñïîëüçóÿ ðèñóíîê 2.68, óêàæèòå: 
à) èìÿ óñòðîéñòâà õðàíåíèÿ äàííûõ;
á) êîëè÷åñòâî è èìåíà ïàïîê, êîòîðûå îòîáðàæàþòñÿ â Ðà-

áî÷åé îáëàñòè ýòîãî îêíà;
â) êîëè÷åñòâî è èìåíà ôàéëîâ, êîòîðûå îòîáðàæàþòñÿ â Ðà-

áî÷åé îáëàñòè ýòîãî îêíà.
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7*. Ïðîñìàòðèâàÿ ñîäåðæèìîå ïàïîê, ó÷åíèê ïîñëåäîâàòåëüíî 
ïðîñìàòðèâàë ñïèñêè èìåí ôàéëîâ è ïàïîê ñëåäóþùèõ ïà-
ïîê: Ôèçèêà, Åñòåñòâåííûå äèñöèïëèíû, Ó÷åáíûé ïëàí, 
À:\, Ó÷åáíèêè, Áèîëîãèÿ, Ó÷åáíèêè, Óêðàèíñêàÿ ëèòåðà-
òóðà. Óêàæèòå:
à) àäðåñ ïàïêè, ñ êîòîðîé íà÷àëñÿ ïðîñìîòð; 
á) àäðåñ ïàïêè, êîòîðàÿ ïðîñìàòðèâàëàñü ïîñëåäíåé. 

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû. 

1. Âñïîìíèòå ïðàâèëà ðàçìåùåíèÿ ïàëüöåâ ðóê äëÿ ââîäà ñèì-
âîëîâ ñ êëàâèàòóðû.

2.
çíà÷îê ïðîãðàììû íà Ðàáî÷åì ñòîëå.

3. Âûáåðèòå â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñïèñêàõ ñâîþ ôàìèëèþ è êëàññ 
è âûáåðèòå êíîïêó ÎÊ.

4. Âûïîëíèòå ïðàêòè÷åñêóþ ðàáîòó. Äëÿ ýòîãî: 
1. Âûáåðèòå íàäïèñü Ïðàêòè÷íà ðîáîòà ñðåäè ñïèñêà óïðàæ-

íåíèé è êíîïêó ÎÊ.
2. Ââåäèòå ñèìâîëû â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì (ðèñ. 2.69).

3. Ïðîäåìîíñòðóéòå ðåçóëüòàòû âûïîëíåíèÿ ïðàêòè÷åñêîé 
ðàáîòû ó÷èòåëþ.

4. Çàâåðøèòå ðàáîòó ñ êëàâèàòóðíûì òðåíàæåðîì âûáîðîì 
êíîïêè Âèéòè.
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Îäíèì èç íàïðàâëåíèé èñïîëüçîâàíèÿ ñîâðåìåííîé êîìïüþòåð-
íîé òåõíèêè ÿâëÿåòñÿ ñîçäàíèå è îáðàáîòêà êîìïüþòåðíûõ ãðàôè-
÷åñêèõ èçîáðàæåíèé (ãðàôèêà îò ãðå÷. – ÷åð÷ó, ðèñóþ). 
Îíè ìîãóò áûòü â âèäå ðèñóíêîâ, ñõåì, ÷åðòåæåé, ôîòîãðàôèé è 
ò. ï. è èñïîëüçóþòñÿ ïî÷òè âî âñåõ ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè ÷åëîâåêà: 
â íàóêå è òåõíèêå, â ìåäèöèíå è îáðàçîâàíèè, â ðåêëàìå è 
èçäàòåëüñêîì äåëå, ïðè ñîçäàíèè ìóëüòôèëüìîâ è êèíîôèëüìîâ, 
â êîìïüþòåðíûõ èãðàõ è ò. ï.

Äëÿ ñîçäàíèÿ è îáðàáîòêè 
êîìïüþòåðíûõ ãðàôè÷åñêèõ 
èçîáðàæåíèé èñïîëüçóþò ñïå-
öèàëüíûå ïðîãðàììû – ãðàôè-
÷åñêèå ðåäàêòîðû. Òàêèõ ïðî-
ãðàìì ìíîãî, íî èõ âîçìîæíîñòè äîñòàòî÷íî ïîõîæè:

ñîçäàíèå ðàçíîöâåòíûõ ðèñóíêîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñïåöèàëü-
íûõ èíñòðóìåíòîâ;

âûäåëåíèå îòäåëüíûõ ôðàãìåíòîâ ðèñóíêà, èõ ïåðåìåùåíèå, 
êîïèðîâàíèå, ïîâîðîò è ò. ï.;

âñòàâêà â ðèñóíîê ôðàãìåíòîâ èç äðóãèõ ðèñóíêîâ;
äîáàâëåíèå òåêñòîâûõ íàäïèñåé ê ðèñóíêàì;
îòêðûòèå, ñîõðàíåíèå, ïå÷àòü ðèñóíêîâ è ò. ï.

3.1. 3.1. 3.1. 3.1. 3.1. ÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÏÎÍßÒÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀ. . 
ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÑÐÅÄÀ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÃÎ ÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀÐÅÄÀÊÒÎÐÀ PAINT PAINT PAINT PAINT PAINT PAINT

1. Ïðèâåäèòå ïðèìåðû ñîîáùåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàôè-
÷åñêè.

2. Íàçîâèòå îáúåêòû îêíà ïðîãðàììû è èõ íàçíà÷åíèå. 
3. Êàê îòêðûòü ïàïêó, åñëè èçâåñòåí ïóòü ê íåé?

Ðåäàêòîð (ëàò. redactus – ïðèâåäå-
íèå â ïîðÿäîê) – òîò, êòî ñîçäàåò, 
ïðîâåðÿåò è èñïðàâëÿåò ñîäåðæàíèå.
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Îäíèì èç ãðàôè÷åñêèõ ðåäàêòîðîâ ÿâëÿåòñÿ ïðîãðàììà Paint
(àíãë. ðaint – ðèñîâàòü). Ïðèìåðû ðèñóíêîâ, ñîçäàííûõ ó÷åíèêàìè 
â Paint, ïðåäñòàâëåíû íà ðèñóíêå 3.1. 

sketch pad

Ïèêñåëü (àíãë. picture element – 
ýëåìåíò èçîáðàæåíèÿ) – ýòî íàè-
ìåíüøèé îáúåêò ðèñîâàíèÿ â ãðà-
ôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint.
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Äëÿ çàïóñêà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint íåîáõîäèìî âûïîë-
íèòü Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Ñòàíäàðòíûå  Paint. Åñëè íà 

Ðàáî÷åì ñòîëå ðàçìåùåí çíà÷îê ýòîé ïðîãðàììû èëè , òî 

äëÿ çàïóñêà ïðîãðàììû ìîæíî íàâåñòè óêàçàòåëü íà çíà÷îê è äâà-
æäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè. 

Âèä îêíà ïðîãðàììû Paint äëÿ Windows XP ïðåäñòàâëåí íà ðè-
ñóíêå 3.5. Ñëåâà â Ñòðîêå çàãîëîâêà âûâîäÿòñÿ èìÿ ôàéëà ãðàôè-
÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ è íàçâàíèå ñàìîé ïðîãðàììû. Ñòðîêà ìåíþ 
ïðîãðàììû ñîäåðæèò ìåíþ Ôàéë, Ïðàâêà, Âèä, Ðèñóíîê, Ïàëèòðà 
è Ñïðàâêà. 

3

Îñíîâíóþ ÷àñòü îêíà çàíèìàåò Ðàáî÷àÿ îáëàñòü ñ ëèñòîì äëÿ 
ðèñîâàíèÿ. Åñëè ðàçìåðû ëèñòà áîëüøå, ÷åì ðàçìåðû îêíà ïðî-
ãðàììû, òî ñïðàâà è âíèçó Ðàáî÷åé îáëàñòè ïîÿâëÿþòñÿ ïîëîñû 
ïðîêðóòêè, èñïîëüçóÿ êîòîðûå ìîæíî ïðîñìîòðåòü äðóãèå ÷àñòè 
ðèñóíêà. Ïîñðåäèíå ïðàâîé è íèæíåé ãðàíèö ëèñòà, à òàêæå â åãî 
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Ãëàâà 3

íèæíåì ïðàâîì óãëó ðàñïîëî-
æåíû ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàç-
ìåðîâ ëèñòà, ïåðåòÿãèâàÿ êîòî-
ðûå ìîæíî èçìåíèòü ðàçìåðû 
ëèñòà. 

Îêíî ïðîãðàììû Paint
ñîäåðæèò äâå ïàíåëè: Ïàíåëü 

èíñòðóìåíòîâ è Ïàëèòðó öâåòîâ. Íà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ
ðàñïîëîæåíû êíîïêè èíñòðóìåíòîâ ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà. Åñëè 
íàâåñòè óêàçàòåëü íà êíîïêó, ïîÿâèòñÿ ïîäñêàçêà ñ íàçâàíèåì 
ýòîãî èíñòðóìåíòà. Ïðè âûáîðå íåêîòîðûõ èíñòðóìåíòîâ ïîä 
Ïàíåëüþ èíñòðóìåíòîâ ïîÿâëÿåòñÿ äîïîëíèòåëüíàÿ ïàíåëü, èñ-
ïîëüçóÿ êîòîðóþ ìîæíî óñòàíîâèòü çíà÷åíèå ñâîéñòâ âûáðàííîãî 
èíñòðóìåíòà, íàïðèìåð òîëùèíó ëèíèè, ôîðìó êèñòè è ò. ï.

Ïàëèòðà öâåòîâ ñîäåðæèò íàáîð öâåòîâ äëÿ ðèñîâàíèÿ. Ñ ëå-
âîé ñòîðîíû Ïàëèòðû íàõîäÿòñÿ äâà èíäèêàòîðà òåêóùèõ öâå-
òîâ: âåðõíèé èíäèêàòîð ïîêàçûâàåò îñíîâíîé öâåò ðèñîâàíèÿ, 
à íèæíèé – öâåò ôîíà. Âûáîð îñíîâíîãî öâåòà ðèñîâàíèÿ 
îñóùåñòâëÿåòñÿ ëåâîé êíîïêîé ìûøè, à öâåòà ôîíà – ïðàâîé.

Äëÿ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé Paint ñëåäóåò âûïîëíèòü 
Ôàéë  Âûõîä Âûõîä èëè çàêðûòü îêíî ïðîãðàììû ñîîòâåòñòâóþùåé 
êíîïêîé óïðàâëåíèÿ îêíîì.

Îêíî ïðîãðàììû ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paintïðîãðàììû ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà  â Windows 7 
èìååò íåñêîëüêî èíîé âèä (ðèñ. 3.6). Âñå èíñòðóìåíòû è Ïàëèòðà 
öâåòîâ ðàçäåëåíû íà ãðóïïû è ðàçìåùåíû íà äâóõ âêëàäêàõ 
Ãëàâíàÿ è Âèä ïîä Ñòðîêîé çàãîëîâêà.

Ìàðêåð (àíãë. marker – òîò, êòî 
îòìå÷àåò) – óêàçàòåëü, ñëóæåáíàÿ 
ìåòêà, âñïîìîãàòåëüíûé çíàê.
Ïàëèòðà (ôðàíö. palette – ïëàñòèí-
êà) – íåáîëüøàÿ äîñêà, íà êîòîðîé 
õóäîæíèê ñìåøèâàåò êðàñêè.
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×òîáû îòêðûòü â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ðàíåå ñîçäàííîå 
ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå, õðàíÿùååñÿ â ôàéëå, íåîáõîäèìî âû-
ïîëíèòü Ôàéë Îòêðûòü. Ïîñëå ýòîãî îòêðîåòñÿ îêíî Îòêðûòü
(ðèñ. 3.7), î÷åíü ïîõîæåå íà îêíî ïðîãðàììû Ïðîâîäíèê, ñ êîòî-
ðûì âû îçíàêîìèëèñü â ãëàâå 2. Â ýòîì îêíå ïîëüçîâàòåëþ ñëåäó-
åò îòêðûòü íóæíóþ ïàïêó, âûáðàòü çíà÷îê íåîáõîäèìîãî ôàéëà è 
êíîïêó Îòêðûòü. 

3

Ïîñëå ýòîãî èìÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ôàéëà îòîáðàçèòñÿ â Ñòðîêå 
çàãîëîâêà îêíà ïðîãðàììû Paint, à ñàì ðèñóíîê îòêðîåòñÿ â 
Ðàáî÷åé îáëàñòè. Åñëè ðèñóíîê ïîëíîñòüþ íå âìåùàåòñÿ â Ðàáî÷åé 
îáëàñòè, òî ïåðåìåùåíèå ðèñóíêà â íåîáõîäèìîì íàïðàâëåíèè 
îñóùåñòâëÿåòñÿ âûáîðîì ñîîòâåòñòâóþùèõ êíîïîê èëè ïåðåòÿãè-
âàíèåì ïîëçóíêà ïîëîñû ïðîêðóòêè (ðèñ. 3.8). 
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Ãëàâà 3

Äëÿ ïðîñìîòðà ðèñóíêà â ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå ñëåäóåò 
âûïîëíèòü Âèä  Ïðîñìîòðåòü ðèñóíîê Ïðîñìîòðåòü ðèñóíîê. Äëÿ âîçâðàòà â îêîííûé 
ðåæèì íåîáõîäèìî íàæàòü íà êëàâèàòóðå ëþáóþ êëàâèøó. 

Ïåðèîäè÷åñêè âî âðåìÿ ðàáîòû ñ ðèñóíêîì è ïîñëå åå çàâåð-
øåíèÿ èçìåíåííûé ðèñóíîê ñëåäóåò ñîõðàíèòü â ôàéëå. Åñëè íå-
îáõîäèìî ñîõðàíèòü ðèñóíîê â ôàéëå, êîòîðûé óæå ñóùåñòâóåò, 
ñ òåì æå èìåíåì è â òîì æå ìåñòå, íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ôàéë
Ñîõðàíèòü. 

Äëÿ ñîõðàíåíèÿ ôàéëà ñ ðèñóíêîì â äðóãîì ìåñòå èëè ñ íîâûì 
èìåíåì íåîáõîäèìî:

1. Âûïîëíèòü Ôàéë  Ñîõðàíèòü êàê Ñîõðàíèòü êàê.
2. Îòêðûòü â îêíå Ñîõðàíèòü êàê ñîäåðæèìîå äèñêà è ïàïêè, 

ãäå áóäåò õðàíèòüñÿ ôàéë. 
3. Ââåñòè â ïîëå Èìÿ ôàéëà íîâîå èìÿ ôàéëà.

Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü óêàçàòåëü âíóòðè 
òåêñòîâîãî ïîëÿ è ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Òàì 
ïîÿâèòñÿ òåêñòîâûé êóðñîð, è ìîæíî ââîäèòü íóæíûå 
ñèìâîëû ñ êëàâèàòóðû. Êîãäà âû íà÷íåòå ââîäèòü ñèìâîëû, 
òî îíè áóäóò ïîÿâëÿòüñÿ âíóòðè ïîëÿ, à òåêñòîâûé êóðñîð 
áóäåò ñäâèãàòüñÿ âïðàâî. Åñëè âî âðåìÿ ââîäà èìåíè ôàéëà 
âû äîïóñòèëè îøèáêó, òî íåïðàâèëüíûé ñèìâîë ìîæíî 
óäàëèòü íàæàòèåì íà êëàâèàòóðå êëàâèøè Backspace. 

4. Âûáðàòü êíîïêó Ñîõðàíèòü.
Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint îäíîâðå-

ìåííî ìîæíî ðàáîòàòü òîëüêî ñ îäíèì ðèñóíêîì. Ïîýòîìó ïåðåä 
ñîçäàíèåì íîâîãî ðèñóíêà, èëè 
îòêðûòèåì äðóãîãî, èëè ïðè 
çàêðûòèè ïðîãðàììû âàì áó-
äåò ïðåäëîæåíî ñîõðàíèòü ïðå-

Êóðñîð (àíãë. ñursor – óêàçàòåëü,
ñòðåëêà ïðèáîðà) – ìåòêà, êîòîðàÿ 
óêàçûâàåò ìåñòî äëÿ ââîäà ñèìâîëîâ.
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äûäóùèé ðèñóíîê (ðèñ. 3.9). Â çàâèñèìîñòè îò ïîòðåáíîñòè, ïîëü-
çîâàòåëþ ñëåäóåò âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ:

Äà – ñîõðàíèòü èçìåíåííûé ðèñóíîê; 
Íåò – èçìåíåííûé ðèñóíîê íå ñîõðàíÿòü;
Îòìåíà – îòìåíèòü îïåðàöèþ çàêðûòèÿ îêíà ïðîãðàììû.

Ýòî îêíî ïðèíàäëåæèò ê òàê íàçûâàåìûì äèàëîãîâûì îêíàì 
(äèàëîã îò ãðå÷. – ðàçãîâîð, áåñåäà). Îêíà ýòîãî òèïà 
ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ âûâîäà íà ýêðàí ñîîáùåíèé è ïîëó÷åíèÿ 
îòâåòîâ îò ïîëüçîâàòåëÿ. Äëÿ ýòîãî â äèàëîãîâûõ îêíàõ èñïîëüçóþò 
êíîïêè, ïîëÿ äëÿ ââîäà äàííûõ, ñïèñêè è ò. ï. Ðàññìîòðåííûå 
âûøå îêíà Îòêðûòü è Ñîõðàíèòü òàêæå ÿâëÿþòñÿ äèàëîãîâûìè.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå 
ïðàâèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paint, âûïîëíèâ Ïóñê 
Âñå ïðîãðàììû Ñòàíäàðòíûå  Paint Paint.

2. Ðàññìîòðèòå îêíî ïðîãðàììû, íàéäèòå åãî îñíîâíûå îáúåêòû: 
Ñòðîêó çàãîëîâêà, Ñòðîêó ìåíþ, Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ, 
Ïàëèòðó öâåòîâ, Ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ, Ðàáî÷óþ îáëàñòü. 

3. Ïîòðåíåðóéòåñü â âûáîðå ðàçíûõ èíñòðóìåíòîâ íà Ïàíåëè 
èíñòðóìåíòîâ, âûáèðàÿ èõ ëåâîé êíîïêîé ìûøè. Îáðàùàéòå 
âíèìàíèå íà ïîÿâëåíèå äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

4. Ïîïðîáóéòå íåñêîëüêî ðàç èçìåíèòü îñíîâíîé öâåò è öâåò 
ôîíà, âûáèðàÿ îñíîâíîé öâåò ëåâîé êíîïêîé ìûøè, à 
öâåò ôîíà – ïðàâîé êíîïêîé ìûøè. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà 
èçìåíåíèå öâåòà èíäèêàòîðîâ.
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Ãëàâà 3

5. Îòêðîéòå ìåíþ Ôàéë, îçíàêîìüòåñü ñ êîìàíäàìè ýòîãî ìåíþ. 
Íàçíà÷åíèå êàêèõ èç ýòèõ êîìàíä âû çíàåòå?

1. Îòêðîéòå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå, ñîõðàíåííîå â ôàéëå
óïðàæíåíèå 3.1.bmp, êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\
Ïóíêò 3.1. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Ôàéë Îòêðûòü, îòêðîé-
òå íóæíóþ ïàïêó, âûáåðèòå çíà÷îê ôàéëà, à ïîòîì – êíîïêó 
Îòêðûòü.

2. Ïðîñìîòðèòå îòêðûòîå èçîáðàæåíèå. Ïåðåìåùåíèå ðèñóíêà 
â Ðàáî÷åé îáëàñòè îñóùåñòâëÿéòå, èñïîëüçóÿ ïîëçóíîê è 
êíîïêè ïåðåìåùåíèÿ ïîëîñû ïðîêðóòêè. 

3. Ïðîñìîòðèòå èçîáðàæåíèå â ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå, âû-
ïîëíèâ Âèä Ïðîñìîòðåòü ðèñóíîê. Äëÿ âîçâðàùåíèÿ â 
ïðåäûäóùèé ðåæèì íàæìèòå ëþáóþ êëàâèøó.

1. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 
Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Ôàéë Ñîõðàíèòü êàê, îòêðîéòå 
âàøó ïàïêó è âûáåðèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

2. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ðèñóíîê
3.1. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Ôàéë Ñîõðàíèòü êàê, îòêðîéòå 
âàøó ïàïêó, ââåäèòå â ïîëå Èìÿ ôàéëà òåêñò ðèñóíîê 3.1 è 
âûáåðèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

3. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû Paint. 
4. Îòêðîéòå âàøó ïàïêó. Ïðîâåðüòå íàëè÷èå â íåé ñîõðàíåííûõ 

ôàéëîâ. 

Ãðàôè÷åñêèå ðåäàêòîðû – ýòî ïðîãðàììû äëÿ ñîçäàíèÿ è 
îáðàáîòêè êîìïüþòåðíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé. Äëÿ çàïóñêà 
ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ïóñê Âñå 
ïðîãðàììû Ñòàíäàðòíûå  Pain Paint èëè äâàæäû ùåëêíóòü 
ëåâóþ êíîïêó ìûøè íà çíà÷êå ïðîãðàììû íà Ðàáî÷åì ñòîëå. 

×òîáû îòêðûòü èçîáðàæåíèå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint,
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ôàéë Îòêðûòü, âûáðàòü ôàéë, ñîäåð-
æàùèé íóæíîå èçîáðàæåíèå, à ïîòîì – êíîïêó Îòêðûòü. 

Äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçîáðàæåíèÿ â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì è â òîé æå 
ïàïêå íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ôàéë  Ñîõðàíèòü. Ïðè ñîõðàíåíèè 
â ôàéëå ñ íîâûì èìåíåì èëè â äðóãîé ïàïêå ñëåäóåò âûïîëíèòü 
Ôàéë Ñîõðàíèòü êàê, îòêðûòü ïàïêó, â êîòîðîé áóäåò ñîõðàíåí 
ôàéë, ââåñòè åãî íîâîå èìÿ è âûáðàòü êíîïêó Ñîõðàíèòü.
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1 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû ãðàôè÷åñêèå ðåäàêòîðû?
2 . Êàêèå âîçìîæíîñòè èìåþò ãðàôè÷åñêèå ðåäàêòîðû? 
3 . Êàê çàïóñòèòü ïðîãðàììó Paint? 
4 . Êàê â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint îòêðûòü ãðàôè÷åñêîå 

èçîáðàæåíèå èç ôàéëà?
5 . Êàê â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ñîõðàíèòü ãðàôè÷åñêîå 

èçîáðàæåíèå â óæå ñóùåñòâóþùåì ôàéëå â òîé æå ïàïêå è 
ñ òåì æå èìåíåì? 

6 . Êàê â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ñîõðàíèòü ôàéë ñ 
íîâûì èìåíåì èëè â äðóãîé ïàïêå?

7 . Êàêèå îêíà íàçûâàþò äèàëîãîâûìè? Êàêèå äèàëîãîâûå 
îêíà â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint âû èñïîëüçîâàëè?

8 . Êàêèå îáúåêòû äèàëîãîâûõ îêîí âû çíàåòå? Äëÿ ÷åãî îíè
ïðåäíàçíà÷åíû?

9*.Âûÿñíèòå, äëÿ ÷åãî èñïîëüçóþò ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð 
ïðåäñòàâèòåëè ðàçíûõ ïðîôåññèé.

1 . Ïðèâåäèòå ïðèìåðû êîìïüþòåðíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðà-
æåíèé. 

2 . Íàçîâèòå ïðîôåññèè, ïðåäñòàâèòåëè êîòîðûõ èñïîëüçóþò 
êîìïüþòåðíûå ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ. 

3 . Íàçîâèòå ñîñòàâëÿþùèå îêíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà
Paint è èõ íàçíà÷åíèå.

4 . Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Paint. Îòêðîéòå ãðàôè÷åñêîå 
èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäàíèå 3.1.4.bmp èç ïàïêè Ãëàâà 3\
Ïóíêò 3.1. Ïðîñìîòðèòå èçîáðàæåíèå, ïðè íåîáõîäèìîñòè 
èñïîëüçóÿ ïîëîñû ïðîêðóòêè. Ïðîñìîòðèòå èçîáðàæåíèå â 
ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå. Ñîõðàíèòå èçîáðàæåíèå â âàøåé 
ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû. 

5 . Çàïóñòèòå ïðîãðàììó Paint. Îòêðîéòå ãðàôè÷åñêîå
èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäàíèå 3.1.5.bmp èç ïàïêè Ãëàâà 3\
Ïóíêò 3.1. Ïðîñìîòðèòå èçîáðàæåíèå â ïîëíîýêðàííîì 
ðåæèìå. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ 
èìåíåì ðèñóíîê 3.1.5. Ðàçìåñòèòå åãî ïî öåíòðó Ðàáî÷åãî 
ñòîëà, âûïîëíèâ Ôàéë ÇàìÇàìîñòèòü ðàáî÷èé ñòîë Win-
dows. Ïðîâåðüòå ðåçóëüòàò, çàêðûâ îêíî ïðîãðàììû.
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Ãëàâà 3

Èçîáðàæåíèå, ñîçäàâàåìîå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint, ñî-
ñòîèò èç ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ – ïðÿìûõ è êðèâûõ ëèíèé, ïðÿìî-
óãîëüíèêîâ è äðóãèõ ìíîãîóãîëüíèêîâ, êðóãîâ è îâàëîâ è ò. ï. Íà 

ðèñóíêå 3.10 èçîáðàæåíèå äîìà ñî-
çäàíî èç êâàäðàòîâ, ïðÿìîóãîëüíèêîâ 
è äðóãèõ ìíîãîóãîëüíèêîâ; ñâåòîôî-
ðà è ìàøèíû – èç ïðÿìîóãîëüíèêîâ, 
òðåóãîëüíèêîâ è êðóãîâ; ïåøåõîäíî-
ãî ïåðåõîäà – èç íåñêîëüêèõ îäèíà-
êîâûõ ïðÿìîóãîëüíèêîâ è ò. ï. 

Óñëîâíî âñå ãðàôè÷åñêèå îáúåê-
òû ìîæíî ðàçäåëèòü íà äâå ãðóï-
ïû: ëèíèè è çàìêíóòûå îáëàñòè. 
Â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ìîæ-
íî íàðèñîâàòü ïðÿìûå è êðèâûå ëè-
íèè. Îíè èìåþò ñâîéñòâà: òîëùèíà
è öâåò ëèíèè. Çàìêíóòûå îáëàñòè 
ìîãóò áûòü îãðàíè÷åíû òðåóãîëüíè-
êîì, ïðÿìîóãîëüíèêîì èëè äðóãèì 
ìíîãîóãîëüíèêîì, îêðóæíîñòüþ èëè 
çàìêíóòîé êðèâîé. Ýòè ãðàôè÷åñêèå 

îáúåêòû èìåþò ñâîéñòâà: òîëùèíà ëèíèè êîíòóðà, öâåò êîíòóðà è 
öâåò çàêðàøèâàíèÿ âíóòðåííåé îáëàñòè. 

Âñå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå êàê öåëîñòíûé îáúåêò òàêæå 
èìååò ñâîè ñâîéñòâà, â ÷àñòíîñòè – ðàçìåðû (âûñîòà è øèðèíà), 
êîëè÷åñòâî öâåòîâ è ò. ï.

Â òàáëèöå 3.1 ïðåäñòàâëåíû ïðèìåðû ëèíèé è çàìêíóòûõ 
îáëàñòåé ðàçíûõ âèäîâ ñ ðàçíûìè çíà÷åíèÿìè ñâîéñòâ.

3.2.3.2.3.2.3.2.3.2. ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ ÎÁÚÅÚÅÚÅÊÒÛ. ÊÒÛ. ÊÒÛ. ÊÒÛ. ÊÒÛ. 
ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÄËß ÐÈÑÎÂÀÍÈß 

ÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐÃÅÎÌÅÒÐÈ×ÅÑÊÈÕ ÔÈÃÓÐ

1. Êàêèå ãåîìåòðè÷åñêèå ôèãóðû âû çíàåòå?
2. Íàçîâèòå îáúåêòû îêíà ïðîãðàììû Paint è èõ íàçíà÷åíèå.
3. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû äèàëîãîâûå îêíà? Íàçîâèòå èç-

âåñòíûå âàì îáúåêòû äèàëîãîâûõ îêîí.
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Òàáëèöà 3.1

Ïðèìåðû ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ

Íàðèñîâàòü ëèíèè â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ìîæíà 

èíñòðóìåíòàìè Ëèíèÿ  è Êðèâàÿ . 
Äëÿ ðèñîâàíèÿ îòðåçêà ïðÿìîé ëèíèè íåîáõîäèìî:
1. Âûáðàòü íà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ èíñòðóìåíò Ëèíèÿ. 

2. Âûáðàòü íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè òîëùèíó ëèíèè . 

3. Âûáðàòü íà Ïàëèòðå öâåòîâ ëåâîé êíîïêîé ìûøè îñíîâíîé 
öâåò äëÿ ðèñîâàíèÿ ëèíèè, ïðàâîé – öâåò ôîíà.

4. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà ëèñòå â Ðàáî÷åé îáëàñòè îêíà â 
èñõîäíóþ òî÷êó îòðåçêà.

5. Íàæàòü êíîïêó ìûøè è, íå îòïóñêàÿ åå, ïåðåìåñòèòü 
óêàçàòåëü â êîíå÷íóþ òî÷êó îòðåçêà. Ïðè èñïîëüçîâàíèè ëåâîé 
êíîïêè ìûøè ðèñîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ îñíîâíûì öâåòîì, ïðè 
èñïîëüçîâàíèè ïðàâîé – öâåòîì ôîíà.

6. Îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè.
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Ãëàâà 3

Ðèñîâàíèå ãîðèçîíòàëüíûõ è âåðòèêàëüíûõ îòðåçêîâ èëè îò-
ðåçêîâ, íàêëîíåííûõ ïîä óãëîì 45 , ñëåäóåò âûïîëíÿòü, íàæèìàÿ 
êëàâèøó Shift.

Çàïîìíèòå, ÷òî ïîêà êíîïêà ìûøè âî âðåìÿ ðèñîâàíèÿ íàæàòà, 
ïîëüçîâàòåëü ìîæåò èçìåíÿòü ðàçìåðû è ïîëîæåíèå îáúåêòà èëè 
óäàëèòü íàðèñîâàííûé îáúåêò íàæàòèåì äðóãîé êíîïêè ìûøè. 
Ïîñëå òîãî êàê êíîïêà îòïóùåíà è ðèñîâàíèå çàâåðøåíî, ýòîò îáú-
åêò ñòàíîâèòñÿ ÷àñòüþ ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ, òåðÿåò ñâîþ ñà-
ìîñòîÿòåëüíîñòü êàê îòäåëüíûé ãðàôè÷åñêèé îáúåêò è íå ìîæåò 
áûòü èçìåíåí òåì èíñòðóìåíòîì, êîòîðûì ñîçäàâàëñÿ.

Èíñòðóìåíò Êðèâàÿ èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ðèñîâàíèÿ êðèâûõ ëè-
íèé, èìåþùèõ îäèí èëè äâà èçãèáà. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé 
ñíà÷àëà òàêàÿ æå, êàê è ïðè ðèñîâàíèè îòðåçêà ïðÿìîé ëèíèè, à 
ïîòîì äåëàþòñÿ èçãèáû (ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïîñòðîåíèÿ ïîêàçàíà 
íà ðèñóíêå 3.11): 

1. Íàðèñîâàòü îòðåçîê ïðÿìîé ëèíèè, êîíöû êîòîðîãî ñîâïàäà-
þò ñ êîíöàìè áóäóùåé êðèâîé.

2. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà íàðèñîâàííûé îòðåçîê â ìåñòå ïåð-
âîãî èçãèáà êðèâîé (èëè ðÿäîì ñ íèì).

3. Ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü â íàïðàâëåíèè ïåðâîãî èçãèáà êðè-
âîé íà íóæíóþ ãëóáèíó, óäåðæèâàÿ íàæàòîé ëåâóþ èëè ïðàâóþ 
êíîïêó ìûøè. 

4. Åñëè êðèâàÿ èìååò îäèí èçãèá, òî ùåëêíóòü ëåâóþ èëè ïðà-
âóþ êíîïêó ìûøè íà òîì æå ìåñòå åùå ðàç. Åñëè íåîáõîäèìî ñäå-
ëàòü âòîðîé èçãèá, òî äëÿ ýòîãî ñëåäóåò ïîâòîðèòü äåéñòâèÿ 2 è 3 
â äðóãîì ìåñòå êðèâîé. 

Äëÿ ñîçäàíèÿ ìíîãîóãîëüíèêîâ è îâàëîâ èñïîëüçóþò ñëåäóþ-

ùèå èíñòðóìåíòû: Ïðÿìîóãîëüíèê , Ñêðóãëåííûé ïðÿìîóãîëü-

íèê , Ìíîãîóãîëüíèê , Ýëëèïñ . 
Òîëùèíà ëèíèé êîíòóðà ôèãóð âûáèðàåòñÿ íà äîïîëíèòåëüíîé 

ïàíåëè èíñòðóìåíòà Ëèíèÿ, ýòî âûïîëíÿåòñÿ äî âûáîðà ñàìîãî èí-
ñòðóìåíòà. Ïðè âûáîðå èíñòðóìåíòîâ ðèñîâàíèÿ ôèãóð ïîÿâëÿåòñÿ 
äîïîëíèòåëüíàÿ ïàíåëü, íà êîòîðîé âûáèðàåòñÿ âèä çàêðàøèâàíèÿ 
âíóòðåííåé îáëàñòè: 



9999999999999999999999999999999999999999999999999999999999999999999999

ðèñîâàíèå êîíòóðà ôèãóðû îñíîâíûì öâåòîì áåç çà-
êðàøèâàíèÿ âíóòðåííåé îáëàñòè;
ðèñîâàíèå êîíòóðà ôèãóðû îñíîâíûì öâåòîì ñ çàêðà-
øèâàíèåì âíóòðåííåé îáëàñòè öâåòîì ôîíà;
ðèñîâàíèå êîíòóðà ôèãóðû è çàêðàøèâàíèå âíóòðåí-
íåé îáëàñòè îñíîâíûì öâåòîì.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ïðÿìîóãîëüíèêà íåîáõîäèìî:
1. Âûáðàòü ñíà÷àëà èíñòðóìåíò Ëèíèÿ, à ïîòîì íà äîïîëíè-

òåëüíîé ïàíåëè – òîëùèíó ëèíèè êîíòóðà ôèãóðû.
2. Âûáðàòü íà Ïàëèòðå öâåòîâ îñíîâíîé öâåò è öâåò ôîíà 

ôèãóðû.
3. Âûáðàòü íà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ èíñòðóìåíò Ïðÿìîóãîëüíèê. 
4. Âûáðàòü íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè âèä çàêðàøèâàíèÿ

âíóòðåííåé îáëàñòè ôèãóðû. 
5. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà ëèñòå â Ðàáî÷åé îáëàñòè îêíà â 

òî÷êó îäíîé èç âåðøèí ïðÿìîóãîëüíèêà.
6. Íàæàòü êíîïêó ìûøè è, íå îòïóñêàÿ åå, ïåðåìåñòèòü óêà-

çàòåëü â ïðîòèâîïîëîæíóþ âåðøèíó ïðÿìîóãîëüíèêà. Åñëè ðè-
ñîâàòü ïðàâîé êíîïêîé ìûøè, êîíòóð áóäåò èìåòü öâåò ôîíà, à 
çàêðàøèâàíèå áóäåò âûïîëíåíî îñíîâíûì öâåòîì. 

7. Îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè. 
Àíàëîãè÷íî ðèñóþò ñêðóãëåííûå ïðÿìîóãîëüíèêè è îâàëû. 

Ðèñîâàíèå êðóãîâ, êâàäðàòîâ, êâàäðàòîâ ñî ñêðóãëåííûìè óãëàìè 
ñëåäóåò âûïîëíÿòü, íàæèìàÿ êëàâèøó Shift.

Äëÿ ðèñîâàíèÿ ïðîèçâîëüíîãî ìíîãîóãîëüíèêà íåîáõîäèìî:
1. Âûáðàòü òîëùèíó è öâåò ëèíèé ìíîãîóãîëüíèêà, èíñòðóìåíò 

Ìíîãîóãîëüíèê, âèä çàêðàøèâàíèÿ ôèãóðû.
2. Íàðèñîâàòü îäíó èç ñòîðîí ìíîãîóãîëüíèêà êàê îòðåçîê ïðÿ-

ìîé ëèíèè.
3. Âûáðàòü óêàçàòåëåì íà ëèñòå ïîñëåäîâàòåëüíî òî÷êè äðóãèõ 

âåðøèí ìíîãîóãîëüíèêà. 
×òîáû çàìêíóòü ìíîãîóãîëüíèê, íåîáõîäèìî ïîñëåäíþþ åãî 

âåðøèíó âûáðàòü â òî÷êå íà÷àëüíîé âåðøèíû èëè äâàæäû ùåëê-
íóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè â ïîñëåäíåé âåðøèíå (êîíåö è íà÷àëî 
ëîìàíîé ñîåäèíÿòñÿ àâòîìàòè÷åñêè).

Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî ðèñóíêà ñëåäóåò âûïîëíèòü Ôàéë
Ñîçäàòü. Ïîñëå ýòîãî â Ðàáî÷åé îáëàñòè îêíà ïîÿâèòñÿ «÷èñòûé» 
ëèñò ïðÿìîóãîëüíîé ôîðìû, íà êîòîðîì ïîëüçîâàòåëü è ñîçäàåò 
èçîáðàæåíèå èç ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ. 
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Ñíà÷àëà öåëåñîîáðàçíî óñòà-
íîâèòü ðàçìåðû ëèñòà. Êàê 
âû óæå çíàåòå, ðàçìåðû ëèñòà 
ìîæíî óñòàíîâèòü ïåðåòÿãè-

âàíèåì ìàðêåðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ. Ýòó æå îïåðàöèþ ìîæíî 
âûïîëíèòü êîìàíäîé Ðèñóíîê  Àòðèáóòû, êîòîðàÿ îòêðûâàåò 
ñîîòâåòñòâóþùåå äèàëîãîâîå îêíî (ðèñ. 3.12). Â ýòîì îêíå ìîæíî 
ââåñòè òî÷íûå çíà÷åíèÿ øèðèíû è âûñîòû ëèñòà. Êðîìå òîãî, òàì 
ïðèâåäåíû íåêîòîðûå äàííûå î ôàéëå è èçîáðàæåíèè, ìîæíî âû-
áðàòü åäèíèöû èçìåðåíèÿ ðàçìåðîâ ëèñòà è íåîáõîäèìóþ ïàëèò-
ðó – ÷åðíî-áåëóþ èëè öâåòíóþ. 

Îáðàòèòå âíèìàíèå, äëÿ óñòàíîâêè çíà÷åíèé ñâîéñòâ ãðàôè-
÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ â äèàëîãîâîì îêíå Àòðèáóòû èñïîëüçóþòñÿ 
íîâûå îáúåêòû îêîí – ïåðåêëþ÷àòåëè. Ïåðåêëþ÷àòåëè èñïîëüçó-
þòñÿ äëÿ âûáîðà îäíîãî èç âîçìîæíûõ ðåæèìîâ (íàïðèìåð, äëÿ 
âûáîðà åäèíèö èçìåðåíèÿ è ïàëèòðû). Ïåðåêëþ÷àòåëè îáúåäèíÿ-
þò â ãðóïïû, êîòîðûå îãðàíè÷åíû ðàìêàìè. Â îäíîé ãðóïïå ìî-
æåò áûòü âûáðàí òîëüêî îäèí ïåðåêëþ÷àòåëü. Åñëè âûáðàòü ïå-
ðåêëþ÷àòåëü, îí ïðèîáðåòàåò òàêîé âèä: . Åñëè âûáðàòü äðóãîé 
ïåðåêëþ÷àòåëü â îäíîé ãðóïïå, ïðåäûäóùèé âûáîð áóäåò îòìåíåí.

Â õîäå ñîçäàíèÿ èçîáðàæåíèÿ ïîëüçîâàòåëü ìîæåò îøèáàòüñÿ, 
ðèñóÿ îòäåëüíûå ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû. Ïîñëåäíþþ âûïîëíåí-
íóþ îïåðàöèþ ìîæíî îòìåíèòü. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûïîëíèòü 
Ïðàâêà  Îòìåíèòü Îòìåíèòü. Òàêèì ñïîñîáîì ìîæíî îòìåíèòü äî òðåõ 
ïîñëåäíèõ îïåðàöèé. Åñëè îïåðàöèþ îòìåíèëè îøèáî÷íî, òî åå 
ìîæíî îáíîâèòü êîìàíäîé Ïðàâêà  Ïîâòîðèòü Ïîâòîðèòü. 

Äëÿ òîãî ÷òîáû íà÷àòü ðèñîâàòü ñíà÷àëà, ñ «÷èñòîãî» ëèñòà, 
ñëåäóåò âîñïîëüçîâàòüñÿ êîìàíäîé Î÷èñòèòü â ìåíþ Ðèñóíîê. 
Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ýòîé îïåðàöèè âñå îáúåêòû èñ÷åçàþò, à ëèñò 
çàêðàøèâàåòñÿ öâåòîì ôîíà.

Àòðèáóò (ëàò. àttributio – ïðèïè-
ñûâàíèå, ïðèçíàê) – ñóùåñòâåííîå, 
íåîòúåìëåìîå ñâîéñòâî îáúåêòà.
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Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðàÂî â -
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paint.
2. Óñòàíîâèòå â äèàëîãîâîì îêíå Àòðèáóòû (Ðèñóíîê

Àòðèáóòû) ñëåäóþùèå çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ ðèñóíêà: øèðèíà – 
30 ñì, âûñîòà – 15 ñì, ïàëèòðà – öâåòíàÿ. 

3. Íàðèñóéòå ëèíèè ïî îáðàçöó, ïðèâåäåííîìó â òàáëèöå 3.2 
(Óïðàæíåíèå 3.2.1), èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Ëèíèÿ. Öâåò 
ëèíèé âèáèðàéòå íà Ïàëèòðå öâåòîâ, òîëùèíó ëèíèé – 
íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè. Äëÿ ðèñîâàíèÿ ëèíèé ãîðè-
çîíòàëüíûõ, âåðòèêàëüíûõ è íàêëîíåííûõ ïîä óãëîì 45
óäåðæèâàéòå íàæàòîé êëàâèøó Shift. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â 
âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 3.2.1.

4. Î÷èñòèòå ðèñóíîê, âûïîëíèâ Ðèñóíîê  Î÷è Î÷èñòèòü. 
5. Íàðèñóéòå êðèâûå ïî îáðàçöó, ïðèâåäåííîìó â òàáëèöå 3.2 

(Óïðàæíåíèå 3.2.2), èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Êðèâàÿ. Ñîõðàíèòå 
ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 3.2.2.

6. Î÷èñòèòå ðèñóíîê.

1. Íàðèñóéòå ïðÿìîóãîëüíèêè è êâàäðàòû ïî îáðàçöó, ïðèâå-
äåííîìó â òàáëèöå 3.2 (Óïðàæíåíèå 3.2.3), èñïîëüçóÿ èí-
ñòðóìåíò Ïðÿìîóãîëüíèê. Âûáèðàéòå òîëùèíó ëèíèè íà äî-
ïîëíèòåëüíîé ïàíåëè èíñòðóìåíòà Ëèíèÿ. Äëÿ ðèñîâàíèÿ 
êâàäðàòîâ óäåðæèâàéòå íàæàòîé êëàâèøó Shift. Ñîõðàíèòå 
ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 3.2.3.

2. Ñîçäàéòå íîâûé ðèñóíîê, âûïîëíèâ Ôàéë Ñîçäàòü.
3. Íàðèñóéòå íåñêîëüêî îâàëîâ è êðóãîâ ïî îáðàçöó, ïðèâå-

äåííîìó â òàáëèöå 3.2 (Óïðàæíåíèå 3.2.4), èñïîëüçóÿ èí-
ñòðóìåíò Ýëëèïñ. Öâåò êîíòóðà âûáèðàéòå ëåâîé êíîïêîé 
ìûøè íà Ïàëèòðå öâåòîâ, à öâåò çàêðàøèâàíèÿ – ïðàâîé. 
Âèä çàêðàøèâàíèÿ âûáèðàéòå íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè 
èíñòðóìåíòà Ýëëèïñ, òîëùèíó êîíòóðà – íà äîïîëíèòåëüíîé 
ïàíåëè èíñòðóìåíòà Ëèíèÿ. Ðèñîâàíèå êðóãîâ âûïîëíÿéòå, 
íàæàâ êëàâèøó Shift. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â 
ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 3.2.4.
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4. Ñîçäàéòå íîâûé ðèñóíîê.
5. Íàðèñóéòå íåñêîëüêî ìíîãîóãîëüíèêîâ ïî îáðàçöó, ïðèâåäåí-

íîìó â òàáëèöå 3.2 (Óïðàæíåíèå 3.2.5), èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò 
Ìíîãîóãîëüíèê. Ðèñîâàíèå ãîðèçîíòàëüíûõ è âåðòèêàëüíûõ 
ñòîðîí ìíîãîóãîëüíèêîâ è ñòîðîí, íàêëîíåííûõ ïîä óãëîì 
45 , âûïîëíÿéòå, íàæàâ êëàâèøó Shift. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â 
âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 3.2.5. 

6. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû Paint.
7. Îòêðîéòå ñîäåðæèìîå âàøåé ïàïêè. Ïðîâåðüòå íàëè÷èå â 

ïàïêå ôàéëîâ ñ ñîçäàííûìè ðèñóíêàìè. 

Òàáëèöà 3.2

Îáðàçöû ðèñóíêîâ

Ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå ñîñòîèò èç ãðàôè÷åñêèõ îáúåê-
òîâ – ëèíèé è çàìêíóòûõ îáëàñòåé. Ëèíèè ìîãóò áûòü ïðÿìûìè 
è êðèâûìè è èìåþò ñâîéñòâà òîëùèíà è öâåò. Çàìêíóòûå îáëà-
ñòè ìîãóò áûòü îãðàíè÷åíû ìíîãîóãîëüíèêàìè èëè çàìêíóòûìè 
êðèâûìè è èìåþò ñâîéñòâà òîëùèíà è öâåò ëèíèé êîíòóðà, öâåò 
çàêðàøèâàíèÿ âíóòðåííåé îáëàñòè.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð èñïîëüçóþò ñëåäóþùèå 
èíñòðóìåíòû ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà: Ëèíèÿ, Êðèâàÿ, Ïðÿìî-
óãîëüíèê, Ñêðóãëåííûé ïðÿìîóãîëüíèê, Ýëëèïñ, Ìíîãîóãîëü-
íèê, – êîòîðûå âûáèðàþò íà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ. Çíà÷åíèÿ 
ñâîéñòâ èíñòðóìåíòîâ óñòàíàâëèâàþò íà Ïàëèòðå öâåòîâ è äîïîë-
íèòåëüíûõ ïàíåëÿõ.

1 . Ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû êàêèõ âèäîâ ìîæíî íàðèñîâàòü â 
ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint?
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2 . Èç êàêèõ ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ ñîñòîÿò ïðåäñòàâëåííûå 
èçîáðàæåíèÿ?

3 . Êàêèå ñâîéñòâà èìåþò ëèíèè, çàìêíóòûå îáëàñòè? 
4 . Êàê íàçûâàþòñÿ ïðåäñòàâëåííûå èíñòðóìåíòû ãðàôè÷å-

ñêîãî ðåäàêòîðà Paint? Äëÿ ÷åãî îíè ïðåäíàçíà÷åíû? 

5 . Êàê âûáðàòü öâåòà äëÿ ðèñîâàíèÿ? Êàê âûáðàòü öâåòà
6 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíà äîïîëíèòåëüíàÿ ïàíåëü?
7 . ×åì îòëè÷àåòñÿ èñïîëüçîâàíèå ëåâîé è ïðàâîé êíîïêè 

ìûøè ïðè ðèñîâàíèè?
8 . Äëÿ ÷åãî èñïîëüçóþò êëàâèøó Shift ïðè ðèñîâàíèè ëèíèé 

è ïðÿìîóãîëüíèêîâ?
9 . Êàê îòìåíèòü ïîñëåäíþþ âûïîëíåííóþ îïåðàöèþ? 

10 . Êàê î÷èñòèòü âåñü ðèñóíîê? Êàê ñîçäàòü íîâûé ðèñóíîê?

1 . Ñîçäàéòå ðèñóíîê, íà êîòîðîì èçîáðàçèòå äîì (òàáë. 3.3, 
Çàäàíèå 3.2.1), èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Ïðÿìîóãîëüíèê. Ñî-
õðàíèòå ñîçäàííîå èçîáðàæåíèå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 
3.2.1 â âàøåé ïàïêå. 

2 . Íàðèñóéòå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ëèöî ÷åëîâåêà 
(òàáë. 3.3, Çàäàíèå 3.2.2), èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû Ëèíèÿ
è Êðèâàÿ. Ñîõðàíèòå ñîçäàííîå èçîáðàæåíèå â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 3.2.2 â âàøåé ïàïêå. 

3 . Íàðèñóéòå íà íîâîì ëèñòå èçîáðàæåíèå äåòñêîé èãðóøêè 
«Ïèðàìèäà» (òàáë. 3.3, Çàäàíèå 3.2.3), èñïîëüçóÿ èíñòðó-
ìåíò Ñêðóãëåííûé ïðÿìîóãîëüíèê. Ñîõðàíèòå ñîçäàííîå 
èçîáðàæåíèå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.2.3 â âàøåé ïàïêå.
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4*.Íàðèñóéòå íà íîâîì ëèñòå ñëîíèêà è îëåíÿ, èñïîëüçóÿ 
èíñòðóìåíò Ìíîãîóãîëüíèê (òàáë. 3.3, Çàäàíèå 3.2.4). Ñî-
õðàíèòå ñîçäàííîå èçîáðàæåíèå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 
3.2.4 â âàøåé ïàïêå.

5*.Ñîçäàéòå íîâûé ðèñóíîê (òàáë. 3.3, Çàäàíèå 3.2.5), èñïîëü-
çóÿ èíñòðóìåíò Ýëëèïñ. Ñîõðàíèòå ñîçäàííîå èçîáðàæåíèå 
â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.2.5 â âàøåé ïàïêå.

Òàáëèöà 3.3

Îáðàçöû èçîáðàæåíèé

Êðîìå óæå ðàññìîòðåííûõ èíñòðóìåíòîâ, äëÿ ñîçäàíèÿ ãðàôè-
÷åñêèõ èçîáðàæåíèé èñïîëüçóþò è èíñòðóìåíòû äëÿ ðèñîâàíèÿ 
«îò ðóêè» – Êàðàíäàø, Êèñòü, Ðàñïûëèòåëü, Ëàñòèê. Èõ íàçûâà-
þò èíñòðóìåíòàìè ñâîáîäíîãî ðèñîâàíèÿ è ïðèìåíÿþò äëÿ ðèñî-
âàíèÿ ôèãóð ïðîèçâîëüíîé ôîðìû (òàáë. 3.4).

 3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß  3.3. ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒÛ ÑÂÎÁÎÄÍÎÃÎ ÐÈÑÎÂÀÍÈß 
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1. Êàê èñïîëüçóþòñÿ ëåâàÿ è ïðàâàÿ êíîïêè ìûøè âî âðåìÿ 
ðèñîâàíèÿ? 

2. Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû äîïîëíèòåëüíûå ïàíåëè?
3. Îïèøèòå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ñîçäàíèè 

îòðåçêà ïðÿìîé ëèíèè. 
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Òàáëèöà 3.4

Èíñòðóìåíòû ñâîáîäíîãî ðèñîâàíèÿ

- -

Êàðàíäàø
Äëÿ ðèñîâàíèÿ ëèíèè òîë-
ùèíîé 1 ïèêñåëü

Êèñòü

Äëÿ ðèñîâàíèÿ ëèíèè, 
òîëùèíà è ôîðìà êîòîðîé 
âûáèðàþòñÿ íà äîïîëíè-
òåëüíîé ïàíåëè. Òîëùèíà 
ëèíèè ìîæåò áûòü öåëûì 
÷èñëîì îò 1 äî 8 ïèêñåëåé 

Ðàñïûëè-
òåëü 

Äëÿ ðèñîâàíèÿ ñ ýôôåê-
òîì ðàñïûëåíèÿ. Ðàçìåðû 
îáëàñòè ðàñïûëåíèÿ âûáè-
ðàþòñÿ íà äîïîëíèòåëüíîé 
ïàíåëè

Ëàñòèê 

Äëÿ ñòèðàíèÿ ôðàãìåíòîâ 
èçîáðàæåíèé ïóòåì èõ ïåðå-
êðàøèâàíèÿ öâåòîì ôîíà. 
Ðàçìåð Ëàñòèêà âûáèðàåò-
ñÿ íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíå-
ëè. Òîëùèíà ìîæåò áûòü 4, 
6, 8 èëè 10 ïèêñåëåé 

Âûáðàâ íåîáõîäèìûé èíñòðóìåíò è öâåò, óêàçàòåëü ñëåäóåò 
óñòàíîâèòü íà ëèñòå â íóæíîå ìåñòî Ðàáî÷åé îáëàñòè îêíà, íàæàòü 
ëåâóþ èëè ïðàâóþ êíîïêó ìûøè è, íå îòïóñêàÿ åå, ðèñîâàòü 
íóæíóþ ôèãóðó. ×òîáû çàâåðøèòü ðèñîâàíèå, êíîïêó ìûøè 
íåîáõîäèìî îòïóñòèòü. 

Âû óæå çíàåòå, ÷òî ëåâàÿ êíîïêà ìûøè èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ðèñî-
âàíèÿ îñíîâíûì öâåòîì, à ïðàâàÿ êíîïêà – äëÿ ðèñîâàíèÿ öâåòîì 
ôîíà. Äëÿ èíñòðóìåíòà Ëàñòèê êíîïêè ìûøè èñïîëüçóþòñÿ 
èíà÷å: ëåâàÿ êíîïêà èñïîëüçóåò öâåò ôîíà, à ïðàâàÿ êíîïêà – äëÿ 
ïåðåêðàøèâàíèÿ öâåòîì ôîíà òåõ ôðàãìåíòîâ èçîáðàæåíèÿ, öâåò 
êîòîðûõ ñîâïàäàåò ñ îñíîâíûì öâåòîì.
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Ãëàâà 3

Ctrl
Ctrl

Èíñòðóìåíò Ìàñøòàá . Ïðè ðàáîòå ñ ðèñóíêîì ìîæåò âîç-
íèêíóòü íåîáõîäèìîñòü â îáðàáîòêå åãî ìåëêèõ äåòàëåé. Äëÿ ýòî-
ãî óäîáíî èçìåíèòü ìàñøòàá ïðîñìîòðà èçîáðàæåíèÿ, èñïîëüçóÿ 
èíñòðóìåíò Ìàñøòàá:

1. Âûáðàòü èíñòðóìåíò Ìàñøòàá íà Ïàíåëè 
èíñòðóìåíòîâ.

2. Âûáðàòü íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè (ðèñ. 3.13) ìíî-
æèòåëü äëÿ óâåëè÷åíèÿ èçîáðàæåíèÿ (â 2, 6 èëè 8 ðàç). 

3. Âûáðàòü óêàçàòåëåì òî ìåñòî ðèñóíêà, êîòîðîå 
íåîáõîäèìî ðàññìîòðåòü äåòàëüíî. 

Îáðàòèòå âíèìàíèå, â óâåëè÷åííîì ìàñøòàáå 
âèäíî, ÷òî ðèñóíîê ñîñòîèò èç áîëüøîãî êîëè÷åñòâà 
ïèêñåëåé. 

×òîáû âåðíóòüñÿ â îáû÷íûé ðåæèì ïðîñìîòðà,
íåîáõîäèìî âûáðàòü èíñòðóìåíò Ìàñøòàá è íà 
äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè – ìíîæèòåëü 1õ.

Èíñòðóìåíò Çàëèâêà . Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ çà-
êðàøèâàíèÿ ïðîèçâîëüíîé çàìêíóòîé îáëàñòè. Ïîñëå âûáîðà 
èíñòðóìåíòà ñëåäóåò âûáðàòü íà Ïàëèòðå öâåòîâ íóæíûé öâåò, 
óñòàíîâèòü óêàçàòåëü âíóòðè çàìêíóòîé îáëàñòè è ùåëêíóòü 
ëåâóþ èëè ïðàâóþ êíîïêó ìûøè. Ëåâàÿ êíîïêà èñïîëüçóåòñÿ äëÿ 
çàêðàøèâàíèÿ îñíîâíûì öâåòîì, ïðàâàÿ êíîïêà – öâåòîì ôîíà. 

Îáðàòèòå âíèìàíèå, ÷òî, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Çàëèâêà, âàæ-
íî ñëåäèòü, ÷òîáû êîíòóð îáëàñòè, êîòîðàÿ çàêðàøèâàåòñÿ, áûë 
çàìêíóòûì. Èíà÷å ïðîèçîéäåò çàêðàøèâàíèå è çà åå ãðàíèöàìè, 
÷òî ïðèâåäåò ê èñêàæåíèþ ðèñóíêà. 

Èíñòðóìåíò Âûáîð öâåòîâ . Èíîãäà äëÿ ðèñîâàíèÿ îáúåêòà 
íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü îäèí èç òåõ öâåòîâ, êîòîðûå óæå åñòü íà 
ðèñóíêå, íî ýòîò öâåò îòñóòñòâóåò íà Ïàëèòðå öâåòîâ èëè åãî òðóäíî 
îïðåäåëèòü íà ãëàç. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ íåîáõîäèìî âîñïîëüçîâàòüñÿ 
èíñòðóìåíòîì Âûáîð öâåòîâ. Âûáðàâ ýòîò èíñòðóìåíò, íåîáõîäèìî 

-
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âûáðàòü íà ðèñóíêå ïèêñåëü ñ íóæíûì öâåòîì ëåâîé èëè ïðàâîé 
êíîïêîé ìûøè. Öâåò ýòîãî ïèêñåëÿ áóäåò óñòàíîâëåí êàê îñíîâ-
íîé, åñëè èñïîëüçîâàíà ëåâàÿ êíîïêà ìûøè, è êàê ôîíîâûé, åñëè 
èñïîëüçîâàíà ïðàâàÿ êíîïêà.

Ýòàï 1. Àíàëèç êîìïîçèöèè 
ðèñóíêà

1. Âíèìàòåëüíî ðàññìîòðèòå 
îáúåêò èëè ðèñóíîê, êîòîðûé 
íåîáõîäèìî ñîçäàòü. 

2. Îïðåäåëèòå: 
à) Èç êàêèõ ãðàôè÷åñêèõ 

îáúåêòîâ îí ñîñòîèò? Êàêîâû îñîáåííîñòè ðèñîâàíèÿ ýòèõ îáúåêòîâ?
á) Êàêèìè èíñòðóìåíòàìè ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà ìîæíî 

íàðèñîâàòü êàæäûé èç ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ è êàêèì ñïîñîáîì? 
Êàêîé èç ýòèõ ñïîñîáîâ, ïî âàøåìó ìíåíèþ, áîëåå öåëåñîîáðàçíûé?

â) Êàêîâà êîìïîçèöèÿ ðèñóíêà (òî åñòü âçàèìíîå ðàçìåùåíèå 
ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ)? Â êàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èõ íåîáõîäèìî 
ðèñîâàòü â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå? 

ã) Êàêèå öâåòà èñïîëüçóþòñÿ íà ðèñóíêå? Äîñòàòî÷íî ëè öâåòîâ 
íà îñíîâíîé ïàëèòðå ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà?

ä) Ëèñò êàêèõ ðàçìåðîâ â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå âàì ïîíà-
äîáèòñÿ?

Ýòàï 2. Ñîñòàâëåíèå ïëàíà ñîçäàíèÿ ðèñóíêà (îïðåäåëåíèå ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòè ðèñîâàíèÿ ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ èçîáðàæåíèÿ 
è ñïîñîáîâ èñïîëüçîâàíèÿ íóæíûõ èíñòðóìåíòîâ)

Âî âðåìÿ ñîçäàíèÿ ðèñóíêà öåëåñîîáðàçíî:
íà÷èíàòü ðèñîâàòü ñ ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ çàäíåãî ïëàíà;
ñëîæíûå îáúåêòû ðèñîâàòü ÷àñòÿìè;
  åñëè ðèñóåòå ïåéçàæ, òî îáÿçàòåëüíî èñïîëüçóéòå ëèíèþ 
ãîðèçîíòà;
  åñëè ðèñóåòå ïðîñòðàíñòâåííîå èçîáðàæåíèå, òî íà ðèñóíêå 
äîëæíà âîñïðîèçâîäèòüñÿ ïåðñïåêòèâà;
öâåòà íåîáõîäèìî ïîäáèðàòü ðåàëèñòè÷íûå; 
  çàêðàøèâàÿ îáúåêòû, íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü çàòåìíåííûå è 
îñâåùåííûå ó÷àñòêè.

Ýòàï 3. Ïîñòðîåíèå èçîáðàæåíèÿ â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå
1. Çàïóñòèòå ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paint.
2. Óñòàíîâèòå ðàçìåðû ëèñòà áóäóùåãî ðèñóíêà.

Êîìïîçèöèÿ (ëàò. compositio – 
ñêëàäûâàíèå, ñâÿçûâàíèå, ñîåäè-
íåíèå) – ñî÷åòàíèå íåêîòîðûõ 
ýëåìåíòîâ, êîòîðûå îáúåäèíåíû îá-
ùèì çàìûñëîì è îáðàçóþò öåëîñò-
íîå èçîáðàæåíèå.
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3. Çàêðàñüòå ôîí, íàðèñóéòå ëèíèþ ãîðèçîíòà (ïðè íåîáõîäèìîñòè).
4. Íàðèñóéòå îòäåëüíûå ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû èëè ÷àñòè ñëîæ-

íîãî ãðàôè÷åñêîãî îáúåêòà.
5. Ñîòðèòå âñïîìîãàòåëüíûå îáúåêòû, åñëè èõ èñïîëüçîâàëè. 
6. Ñîõðàíèòå ñîçäàííûé ðèñóíîê.
7. Çàêðîéòå ïðîãðàììó.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paint.

2. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Êàðàíäàø . Íàðèñóéòå èçîáðàæå-

íèå öâåòêà (òàáë. 3.5, Óïðàæíåíèå 3.3.1), èñïîëüçóÿ ëèíèè 
ðàçíûõ öâåòîâ. Öâåò ðèñîâàíèÿ âûáèðàéòå íà Ïàëèòðå öâåòîâ
ëåâîé êíîïêîé ìûøè. Íàïîìèíàåì, îòìåíèòü òðè ïîñëåäíèå 
îïåðàöèè ìîæíî êîìàíäîé Ïðàâêà  Îòìåíèòü. 

3. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Êèñòü . Íàðèñóéòå ðÿäîì ñ ïðå-

äûäóùèì ðèñóíêîì ïîõîæèé öâåòîê (òàáë. 3.5, Óïðàæíå-
íèå 3.3.2), èñïîëüçóÿ ëèíèè ðàçíûõ öâåòîâ, òîëùèíû è 
ôîðìû êèñòè. Çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ ëèíèé âûáèðàéòå íà äîïîë-
íèòåëüíûõ ïàíåëÿõ è Ïàëèòðå öâåòîâ. 

4. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Ðàñïûëèòåëü . Íàðèñóéòå ðÿäîì ñ 

äâóìÿ ïðåäûäóùèìè öâåòêàìè òðåòèé (òàáë. 3.5, Óïðàæíå-
íèå 3.3.3), èñïîëüçóÿ ðàçíûå öâåòà è îáëàñòè ðàñïûëåíèÿ. 
Çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ âûáèðàéòå íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè è 
Ïàëèòðå öâåòîâ.

Òàáëèöà 3.5
Îáðàçöû èçîáðàæåíèé
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5. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Ëàñòèê . Íà íàðèñîâàííûõ öâåò-

êàõ ñîòðèòå íåêîòîðûå ýëåìåíòû (íàïðèìåð, âíóòðåííèå ëå-
ïåñòêè). Öâåò ôîíà âûáèðàéòå íà Ïàëèòðå öâåòîâ ïðàâîé 
êíîïêîé ìûøè. Èñïîëüçóéòå äëÿ ñòèðàíèÿ Ëàñòèê ðàçíîãî 
ðàçìåðà, êîòîðûé âûáèðàéòå íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè.

6. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì
óïðàæíåíèå 3.3.1.

1. Îòêðîéòå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå, ñîõðàíåííîå â ôàéëå
óïðàæíåíèå 3.3.2.bmp, êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\
Ïóíêò 3.3. 

2.  Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Ìàñøòàá  è ìíîæèòåëü óâåëè÷åíèÿ
2õ èëè 6õ. Âíèìàòåëüíî ðàññìîòðèòå ïåðâîå èçîáðàæåíèå â 
óâåëè÷åííîì ìàñøòàáå è âûÿñíèòå, âñå ëè ëèíèè ãðàôè÷åñ-
êèõ îáúåêòîâ çàìêíóòû. Ïåðåìåùàéòåñü ïî ðèñóíêó, èñïîëü-
çóÿ ïîëîñû ïðîêðóòêè.

3. Äîðèñóéòå íåçàìêíóòûå ëèíèè, èñïîëüçóÿ ñîîòâåòñòâóþùèå 
èíñòðóìåíòû íåîáõîäèìîãî öâåòà.

4. Âåðíèòåñü ïîñëå ïðîñìîòðà ê îáû÷íîìó ìàñøòàáó, âûáðàâ 
èíñòðóìåíò Ìàñøòàá è ìíîæèòåëü 1õ. 

5. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Çàëèâêà . Çàêðàñüòå ïåðâîå èçîáðà-
æåíèå, èñïîëüçóÿ öâåòà ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. Öâåò çàêðà-
øèâàíèÿ âûáèðàéòå íà Ïàëèòðå öâåòîâ. 

6. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Âûáîð öâåòîâ . Çàêðàñüòå âòîðîå 
èçîáðàæåíèå, èñïîëüçóÿ öâåòà, ïðèâåäåííûå ïîä ðèñóíêîì. 
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Ãëàâà 3

Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå èíñòðóìåíò Âûáîð öâåòîâ, íóæíûé öâåò 
ïîä ðèñóíêîì, à ïîòîì – èíñòðóìåíò Çàëèâêà è çàêðàñüòå
ýëåìåíò ðèñóíêà. 

7. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì
óïðàæíåíèå 3.3.2. 

Ïðè ñîçäàíèè ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ ìîæíà èñïîëüçîâàòü èí-
ñòðóìåíòû Êàðàíäàø, Êèñòü, Ðàñïûëèòåëü, Ëàñòèê, êîòîðûå íà-
çûâàþò èíñòðóìåíòàìè ñâîáîäíîãî ðèñîâàíèÿ. Êðîìå ýòèõ èí-
ñòðóìåíòîâ, òàêæå èñïîëüçóþò èíñòðóìåíòû Çàëèâêà, Ìàñøòàá, 
Âûáîð öâåòîâ. 

Ñîçäàâàÿ ðèñóíîê â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå, ñëåäóåò ïðèäåð-
æèâàòüñÿ ñëåäóþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé: ñíà÷àëà ïðî-
àíàëèçèðîâàòü êîìïîçèöèþ ðèñóíêà, ïîòîì ñïëàíèðîâàòü ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü ïîñòðîåíèÿ îòäåëüíûõ îáúåêòîâ èçîáðàæåíèÿ è 
íàðèñîâàòü èçîáðàæåíèå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå. 

1 . Êàêèå èíñòðóìåíòû ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint èçîáðà-
æåíû íà ðèñóíêàõ?

2 . Êàêîâî íàçíà÷åíèå èíñòðóìåíòîâ Êàðàíäàø, Êèñòü, 
Ðàñïûëèòåëü?

3 . Êàêîé òîëùèíû ìîæíî íàðèñîâàòü ëèíèè èíñòðóìåíòàìè 
Êàðàíäàø è Êèñòü?

4 . ×åì îòëè÷àåòñÿ èñïîëüçîâàíèå öâåòîâ äëÿ Ëàñòèêà îò 
äðóãèõ èíñòðóìåíòîâ ðèñîâàíèÿ (Êèñòè, Êàðàíäàøà)?

5 . Ïî÷åìó ïðè çàëèâêå ôèãóðû èíîãäà çàêðàøèâàþòñÿ è 
äðóãèå îáëàñòè? Êàê èñïðàâèòü ýòó ñèòóàöèþ? 

6 . Â êàêèõ ñëó÷àÿõ èñïîëüçóþò èíñòðóìåíò Âûáîð öâåòîâ? 
Êàê èì ïîëüçîâàòüñÿ?

7 . Âî ñêîëüêî ðàç ìîæíî óâåëè÷èòü ìàñøòàá ïðîñìîòðà ðèñóí-
êà â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint? Äëÿ ÷åãî ýòî äåëàþò? 

8*. Êàê, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Çàëèâêà, ìîæíà ñîçäàòü öâåò-
íîé ôîí ðèñóíêà?
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1 . Ñîçäàéòå íîâûé ðèñóíîê, íàïèñàâ Êàðàíäàøîì èìåíà 
íåñêîëüêèõ ñâîèõ äðóçåé (òàáë. 3.6, Çàäàíèå 3.3.1). Èñ-
ïîëüçóéòå ðàçíûå öâåòà. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå 
â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.3.1.

2 . Íàðèñóéòå âèøåíêè, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Êèñòü 
(òàáë. 3.6, Çàäàíèå 3.3.2). Ðàñêðàñüòå èçîáðàæåíèå. Ñîõðà-
íèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.3.2. 
Ñîñòàâüòå â òåòðàäè ïëàí ïîñòðîåíèÿ èçîáðàæåíèÿ. 

3 . Ñîçäàéòå íîâûé ðèñóíîê ïî îáðàçöó (òàáë. 3.6, Çàäà-
íèå 3.3.3), èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Ðàñïûëèòåëü. Ñîõðàíèòå 
ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 3.3.3. 
Ñîñòàâüòå â òåòðàäè ïëàí ïîñòðîåíèÿ èçîáðàæåíèÿ. 

4 . Îòêðîéòå â ïðîãðàììå Paint èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäà-
íèå 3.3.4.bmp, êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\
Ïóíêò 3.3. Íàéäèòå íà ðèñóíêå âñå òðåóãîëüíèêè è çà-
êðàñüòå èõ êîðè÷íåâûì öâåòîì. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âà-
øåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 

5 . Îòêðîéòå â ïðîãðàììå Paint èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäàíèå
3.3.5.bmp, êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.3. 
Çàêðàñüòå èçîáðàæåíèå, èñïîëüçóÿ òîëüêî öâåòà, ïðèâå-
äåííûå ïîä ðèñóíêîì. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â 
ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì.

Òàáëèöà 3.6
Îáðàçöû èçîáðàæåíèé 

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.
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Ãëàâà 3

Íàðèñóéòå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì 
(ðèñ. 3.14) ïî ïðåäëîæåííîìó ïëàíó. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé 
ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 3.

1. Ðàññìîòðèòå ïðåäëîæåííûé ðèñóíîê.
2. Ïðîàíàëèçèðóéòå êîìïîçèöèþ ðèñóíêà: êàêèå îáúåêòû 

ïðèñóòñòâóþò íà ðèñóíêå? Êàêèìè èíñòðóìåíòàìè èõ áóäåòå 
ðèñîâàòü?

3. Çàïóñòèòå ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð Paint.
4. Óñòàíîâèòå ðàçìåð ëèñòà 25 ñì íà 15 ñì â îêíå Àòðèáóòû.
5. Íàðèñóéòå ëèíèþ ãîðèçîíòà èíñòðóìåíòîì Êèñòü.
6. Ðàñêðàñüòå íèæíþþ ÷àñòü ëèñòà ñèíèì öâåòîì, à âåðõíþþ – 

ñâåòëî-ãîëóáûì, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Çàëèâêà.
7. Íàðèñóéòå êîðè÷íåâûé êîðàáëü ñ ìàëèíîâûìè ïàðóñàìè, 

èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû Ìíîãîóãîëüíèê, Ëèíèÿ è Çàëèâêà.
8. Íàðèñóéòå íà íåáå æåëòîå ñîëíöå ñ ëó÷àìè, èñïîëüçóÿ 

èíñòðóìåíòû Ýëëèïñ è Êèñòü.
9. Íàðèñóéòå íà ìîðå áåëóþ ïåíó îò âîëí èíñòðóìåíòîì Ðàñ-

ïûëèòåëü.
10. Íàðèñóéòå íà íåáå áåëóþ ÷àéêó èíñòðóìåíòîì Êðèâàÿ.
11. Íàðèñóéòå íà íåáå ñèíþþ òó÷ó, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû 

Êàðàíäàø è Çàëèâêà.
12. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 

ïðàêòè÷åñêàÿ 3.
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Ñîçäàííîå â Paint ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå ìîæíî èçìåíÿòü – 
óäàëÿòü, ïåðåìåùàòü èëè êîïèðîâàòü îáúåêòû èçîáðàæåíèÿ, äî-
áàâëÿòü íîâûå è ò. ï. Òàêèå îïåðàöèè ÿâëÿþòñÿ îïåðàöèÿìè ðå-
äàêòèðîâàíèÿ. 

Äëÿ âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé ðåäàêòèðîâàíèÿ íóæíî ïðåæäå âñå-
ãî âûäåëèòü ôðàãìåíò èçîáðà-
æåíèÿ, íàä êîòîðûì áóäóò ïðî-
âîäèòüñÿ îïåðàöèè. Äëÿ ýòîãî 
â Paint ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå 
èíñòðóìåíòû (òàáë. 3.7): 

Òàáëèöà 3.7

Èíñòðóìåíòû âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòà ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ

Âûäåëåíèå
ïðÿìîóãîëüíîé 
îáëàñòè

Äëÿ âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòà èçîá-
ðàæåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîé ôîðìû. 
Âûäåëåíèå âûïîëíÿåòñÿ àíàëîãè÷-
íî ðèñîâàíèþ ïðÿìîóãîëüíèêà 

Âûäåëåíèå 
ïðîèçâîëüíîé 
îáëàñòè

Äëÿ âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòà èçîáðà-
æåíèÿ ïðîèçâîëüíîé ôîðìû. Äëÿ 
ýòîãî ñëåäóåò îáâåñòè êîíòóð íå-
îáõîäèìîãî ôðàãìåíòà, óäåðæèâàÿ 
íàæàòîé ëåâóþ êíîïêó ìûøè, àíà-
ëîãè÷íî ðèñîâàíèþ Êàðàíäàøîì. 
Ïîñëå âûäåëåíèÿ êîíòóð ôðàãìåíòà 
ïðèîáðåòåò ïðÿìîóãîëüíóþ ôîðìó, 
íî âñå îïåðàöèè áóäóò ïðîâîäèòüñÿ 
òîëüêî íàä âûäåëåííîé îáëàñòüþ

3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 3.4. ÐÅÄÀÊÒÈÐÎÂÀÍÈÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ 
ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÉ

1. Êàê âûïîëíÿåòñÿ îïåðàöèÿ ïåðåìåùåíèÿ îêíà?
2. Êàê âûïîëíÿåòñÿ îïåðàöèÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ ëèñòà ñ 

èñïîëüçîâàíèåì ìàðêåðîâ?
3. Êàê âû ñ÷èòàåòå, â ÷åì çàêëþ÷àþòñÿ îïåðàöèè êîïèðîâà-

íèÿ îáúåêòà è ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòà? 

Ôðàãìåíò (ëàò. fragmentum – îáëî-
ìîê, êóñîê, îñêîëîê) – ëþáàÿ ÷àñòü 
îáúåêòà.
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Ãëàâà 3

Âûäåëåííàÿ îáëàñòü áóäåò îáâåäåíà øòðèõîâîé ëèíèåé. Â åå 
óãëàõ è íà ñòîðîíàõ ðàçìåùåíû ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ 
âûäåëåííîé îáëàñòè.

Ïîñëå âûáîðà íåîáõîäèìîãî èíñòðóìåíòà âûäåëåíèÿ íåîáõîäèìî 
íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè âûáðàòü ðåæèì âûäåëåíèÿ: ïðîçðà÷íûé 

ôîí  (èç ôðàãìåíòà èçûìàåòñÿ öâåò ôîíà) èëè íåïðîçðà÷íûé 

ôîí (âî ôðàãìåíòå ñîõðàíÿåòñÿ öâåò ôîíà). Íàïðèìåð, íà 

ðèñóíêå 3.15 ïðåäñòàâëåíî ïåðåìåùåíèå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà 
èçîáðàæåíèÿ â ðåæèìå ïðîçðà÷íîãî è íåïðîçðà÷íîãî ôîíà ïðè 
óñòàíîâëåííîì æåëòîì öâåòå ôîíà.

Åñëè íåîáõîäèìî âûïîëíèòü îïåðàöèþ íàä âñåì ðèñóíêîì, òî 
äëÿ åãî âûäåëåíèÿ ñëåäóåò âûïîëíèòü Ïðàâêà Âûäåëèòü âñå. 

Îòìåíèòü âûäåëåíèå ìîæíî âûáîðîì òî÷êè âíå ãðàíèö âûäå-
ëåíèÿ èëè íàæàòèåì êëàâèøè Esc.

Îáúÿñíèì ñóòü îïåðàöèé ðåäàêòèðîâàíèÿ è ïîðÿäîê èõ âûïîë-
íåíèÿ.

Êîãäà âûïîëíÿåòñÿ îïåðàöèÿ óäàëåíèå ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ, 
òî îí çàêðàøèâàåòñÿ öâåòîì ôîíà, êîòîðûé íà äàííûé ìîìåíò 
óñòàíîâëåí (ýòî íå âñåãäà áåëûé öâåò). È êàê ñëåäñòâèå, ôðàãìåíò 
èñ÷åçàåò ñ ðèñóíêà. Óäàëåíèå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà ðèñóíêà 
îñóùåñòâëÿåòñÿ íàæàòèåì íà êëàâèøó Delete èëè âûïîëíåíèåì 
Ïðàâêà  Î÷èñòèòü âûäåëåíèå.
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Ïðè ïåðåìåùåíèè ôðàãìåíò ðèñóíêà ðàçìåùàþò íà íîâîì ìå-
ñòå, íà ïðåäûäóùåì îí óäàëÿåòñÿ (çàêðàøèâàåòñÿ öâåòîì ôîíà). 
Ïåðåìåùåíèå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà ðèñóíêà âûïîëíÿåòñÿ ïåðå-
òÿãèâàíèåì åãî íà íîâîå ìåñòî. Äëÿ ýòîãî óêàçàòåëü ñëåäóåò ðàç-

ìåñòèòü âíóòðè âûäåëåííîé îáëàñòè (âèä óêàçàòåëÿ ), íàæàòü 

ëåâóþ êíîïêó ìûøè è, íå îòïóñêàÿ åå, ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü â 
íóæíîå ìåñòî, ïîñëå ÷åãî îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè. 

Ïðè êîïèðîâàíèè ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ ñàì ôðàãìåíò îñòà-
åòñÿ íà ñâîåì ìåñòå, à åãî êîïèþ ðàçìåùàþò íà íîâîì ìåñòå ðè-
ñóíêà. Êîïèðîâàíèå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ ìîæíî 
îñóùåñòâèòü àíàëîãè÷íî îïåðàöèè ïåðåìåùåíèÿ, íàæàâ êëàâè-
øó Ctrl.

Êîïèðîâàíèå è ïåðåìåùåíèå âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà èçîá-
ðàæåíèÿ ìîæíî âûïîëíèòü è ñ èñïîëüçîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà
(ðèñ. 3.17). Áóôåð îáìåíà – ýòî ÷àñòü ïàìÿòè êîìïüþòåðà, ïðåä-
íàçíà÷åííàÿ äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ äàííûõ.

Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ âûäåëåííîãî ôðàãìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì 
Áóôåðà îáìåíà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ: 

1. Ïîìåñòèòü âûäåëåííûé ôðàãìåíò èçîáðàæåíèÿ â Áóôåð îá-
ìåíà, âûïîëíèâ Ïðàâêà  Âûðåçàòü.

2. Âñòàâèòü ôðàãìåíò, êîòîðûé íàõîäèòñÿ â Áóôåðå îáìåíà, 
â ðèñóíîê, âûïîëíèâ Ïðàâêà  Âñòàâèòü. (Âñòàâëåííûé ôðàã-
ìåíò èçîáðàæåíèÿ ðàñïîëàãàåòñÿ â âåðõíåì ëåâîì óãëó Ðàáî÷åé 
îáëàñòè îêíà.)

3. Ïåðåìåñòèòü âñòàâëåííûé ôðàãìåíò â íóæíîå ìåñòî ðèñóíêà. 
4. Îòìåíèòü âûäåëåíèå ôðàãìåíòà.
Äëÿ êîïèðîâàíèÿ ôðàãìåíòà ñëåäóåò ïðîèçâåñòè àíàëîãè÷íûå 

äåéñòâèÿ, òîëüêî âìåñòî êîìàíäû Âûðåçàòü íåîáõîäèìî âûïîë-
íèòü êîìàíäó Êîïèðîâàòü. 
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Â Áóôåðå îáìåíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint îäíîâðåìåííî 
ìîæåò õðàíèòüñÿ òîëüêî îäèí îáúåêò. Îí áóäåò îñòàâàòüñÿ òàì äî 
òåõ ïîð, ïîêà â Áóôåð îáìåíà íå áóäåò ïîìåùåí äðóãîé îáúåêò. Ïî-
ýòîìó âñòàâëÿòü îáúåêòû èç Áóôåðà îáìåíà ìîæíî ìíîãîêðàòíî, 
÷òî äàåò âîçìîæíîñòü áûñòðî ñäåëàòü íåñêîëüêî êîïèé ôðàãìåíòà.

Ñ âûäåëåííûì ôðàãìåíòîì ðèñóíêà ìîæíî ïðîâîäèòü è äðóãèå 
îïåðàöèè: îòðàæàòü, ïîâîðà÷èâàòü, èçìåíÿòü ðàçìåðû è ò. ï. 

Äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ íåîáõîäèìî 
(ðèñ. 3.18):

1. Âûäåëèòü íóæíûé ôðàãìåíò èçîáðàæåíèÿ.
2. Èçìåíèòü ðàçìåðû âûäåëåííîé îáëàñòè ïåðåòÿãèâàíèåì ñî-

îòâåòñòâóþùèõ ìàðêåðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ â íåîáõîäèìîì íà-
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ïðàâëåíèè. Ïðè ýòîì íóæíî ñëåäèòü, ÷òîáû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ 
ïî øèðèíå è âûñîòå ïðîèñõîäèëè ïðîïîðöèîíàëüíî è íå áûëî 
èñêàæåíèÿ èçîáðàæåíèÿ.

3. Çàâåðøèòü îïåðàöèþ âûáîðîì òî÷êè âíå îáëàñòè âûäåëåíèÿ 
èëè íàæàòèåì íà êëàâèàòóðå êëàâèøè Esc.

Äðóãèå îïåðàöèè ðåäàêòèðîâàíèÿ âûïîëíÿþòñÿ ñ èñïîëüçîâà-
íèåì êîìàíä ìåíþ Ðèñóíîê. Åñëè ïåðåä âûïîëíåíèåì îïåðàöèé 
íå âûäåëåíî íè îäíîãî ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ, òî ðåçóëüòàò áó-
äåò ïðèìåíåí êî âñåìó ðèñóíêó.

Äëÿ òîãî ÷òîáû îòðàçèòü èçîáðàæåíèå, íåîáõîäèìî (ðèñ. 3.19):

1. Âûïîëíèòü Ðèñóíîê  Îòðàçèòü/ïîâåðíóòü.
2. Óñòàíîâèòü â äèàëîãîâîì îêíå Îòðàæåíèå è ïîâîðîò îäèí èç 

ðåæèìîâ – Îòðàçèòü ñëåâà íàïðàâî èëè Îòðàçèòü ñâåðõó âíèç, 
âûáðàâ íóæíûé ïåðåêëþ÷àòåëü.

3. Âûáðàòü êíîïêó ÎÊ.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïîâåðíóòü èçîáðàæåíèå, íåîáõîäèìî (ðèñ. 3.20):

1. Âûïîëíèòü Ðèñóíîê  Îòðàçèòü/ïîâåðíóòü.
2. Óñòàíîâèòü â äèàëîãîâîì îêíå Îòðàæåíèå è ïîâîðîò ðåæèì 

Ïîâåðíóòü íà óãîë, âûáðàâ ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðåêëþ÷àòåëü.
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3. Óñòàíîâèòü íóæíûé óãîë ïîâîðîòà (ïî ÷àñîâîé ñòðåëêå), âû-
áðàâ ñîîòâåòñòâóþùèé ïåðåêëþ÷àòåëü – 90, 180 èëè 270 ãðàäóñîâ. 

4. Âûáðàòü êíîïêó ÎÊ.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà óïðàæíåíèå 3.4.1.bmp, 
êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Ðàñïîëîæèòå 
ôðàãìåíòû ðèñóíêà â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì. 
Äëÿ ýòîãî: 
1. Óñòàíîâèòå áåëûé öâåò ôîíà, âûáðàâ åãî íà Ïàëèòðå 

öâåòîâ ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.

2. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Âûäåëåíèå ïðÿìîóãîëüíîé îáëàñòè

 íà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

3. Âûáåðèòå ðåæèì ïðîçðà÷íîãî ôîíà  íà äîïîëíè-
òåëüíîé ïàíåëè.

4. Âûäåëèòå ïðÿìîóãîëüíóþ îáëàñòü âîêðóã çåëåíîãî îáúåêòà.
5. Ïåðåìåñòèòå âûäåëåííûé ôðàãìåíò ðèñóíêà, ðàçìåñòèâ 

åãî íàä êðàñíûì îáúåêòîì.
6. Ïåðåìåñòèòå äðóãèå îáúåêòû, ïîâòîðÿÿ äåéñòâèÿ 4 è 5. 
7. Îòìåíèòå âûäåëåíèå, íàæàâ êëàâèøó Esc.
8. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì.

2. Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà óïðàæíåíèå 3.4.2.bmp, 
êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Óäàëèòå ñ 
ðèñóíêà âñå êðóãè è îâàëû. 

   Äëÿ ýòîãî ñíà÷àëà óñòàíîâèòå ãîëóáîé öâåò ôîíà. Äëÿ 
âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòîâ âîñïîëüçóéòåñü èíñòðóìåíòîì Âûäå-

ëåíèå ïðîèçâîëüíîé îáëàñòè , äëÿ óäàëåíèÿ ôðàãìåí-

òîâ – êëàâèøåé Delete. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â 
ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 
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3. Íàðèñóéòå ðèñóíîê â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäñòàâëåííûì îáðàç-
öîì. Äëÿ ðèñîâàíèÿ òðåóãîëüíèêà âîñïîëüçóéòåñü èíñòðó-
ìåíòîì Ìíîãîóãîëüíèê, äëÿ åãî âûäåëåíèÿ – èíñòðóìåíòîì

Âûäåëåíèå ïðîèçâîëüíîé îáëàñòè â ðåæèìå ïðîçðà÷íîãî 

ôîíà (öâåò ôîíà – áåëûé), äëÿ êîïèðîâàíèÿ – ïåðåòÿãèâàíè-
åì ïðè íàæàòîé êëàâèøå Ctrl. Ñêîïèðîâàííûå òðåóãîëüíèêè 
çàêðàñüòå íóæíûì öâåòîì. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå 
â ôàéëå ñ èìåíåì óïðàæíåíèå 3.4.3. 

4. Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà óïðàæíåíèå 3.4.4.bmp, êî-
òîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Ñêîïèðóéòå 
èçîáðàæåíèå 3 ðàçà, èñïîëüçóÿ Áóôåð îáìåíà. Ðàçìåñòèòå 
êîïèè ðÿäîì, âîñïîëüçîâàâøèñü ïåðåòÿãèâàíèåì. Ïîâåðíèòå 
ïåðâóþ êîïèþ íà 90 , âòîðóþ – íà 180 , òðåòüþ – íà 270 . 
Äëÿ ïîâîðîòà êîïèé âîñïîëüçóé-
òåñü êîìàíäîé Îòðàçèòü/ïîâåðíóòü
ìåíþ Ðèñóíîê. Ñîñòàâüòå èç ÷åòû-
ðåõ êîïèé îðíàìåíò ïî îáðàçöó. 
Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå 
â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì.

5. Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà óïðàæíåíèå 3.4.5.bmp, 
êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Ñêîïèðóé-
òå èçîáðàæåíèå íåñêîëüêî ðàç è èçìåíèòå ðàçìåðû êîïèé, 
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óâåëè÷èâ è óìåíüøèâ èõ âûñîòó è øèðèíó. Äëÿ ýòîãî èñ-
ïîëüçóéòå îïåðàöèè âûäåëåíèÿ è êîïèðîâàíèÿ ôðàãìåíòîâ, 
à òàêæå ïåðåòÿãèâàíèÿ ìàðêåðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ âûäå-
ëåííîé îáëàñòè. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ 
òåì æå èìåíåì.

Ñîçäàííûå ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü – 
êîïèðîâàòü, ïåðåìåùàòü, óäàëÿòü ôðàãìåíòû, äîðèñîâûâàòü íîâûå 
îáúåêòû, à òàêæå èçìåíÿòü ðàçìåðû ôðàãìåíòîâ èçîáðàæåíèÿ, 
ïîâîðà÷èâàòü è îòðàæàòü èõ. 

Ôðàãìåíò ðèñóíêà ïåðåä âûïîëíåíèåì íàä íèì ýòèõ îïåðàöèé 
íåîáõîäèìî âûäåëèòü, âîñïîëüçîâàâøèñü èíñòðóìåíòàìè âûäåëå-

íèÿ äëÿ ïðÿìîóãîëüíîé îáëàñòè  èëè äëÿ ïðîèçâîëüíîé 

îáëàñòè , êîòîðûå íàõîäÿòñÿ íà Ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.

Êîìàíäû äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ èçîáðàæåíèé èëè èõ ôðàãìåíòîâ 
íàõîäÿòñÿ â ìåíþ Ïðàâêà è ìåíþ Ðèñóíîê. 

1 . Êàêèå îïåðàöèè ìîæíî âûïîëíÿòü íàä ôðàãìåíòàìè èçîá-
ðàæåíèÿ?

2 . Êàê íàçûâàþòñÿ íèæåïðèâåäåííûå êíîïêè ãðàôè÷åñêîãî 
ðåäàêòîðà Paint? 

3 . Êàêèå ñóùåñòâóþò èíñòðóìåíòû äëÿ âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòà 
èçîáðàæåíèÿ? Êàê èìè ïîëüçîâàòüñÿ?
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4 . ×åì îòëè÷àþòñÿ ðåæèìû âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòîâ ïðîçðà÷-
íûé ôîí è íåïðîçðà÷íûé ôîí? Â êàêèõ ñëó÷àÿõ ëó÷øå 
èñïîëüçîâàòü îäèí èëè äðóãîé ðåæèì? 

5 . Äëÿ ÷åãî èñïîëüçóåòñÿ êëàâèøà Ctrl ïðè ðåäàêòèðîâàíèè 
èçîáðàæåíèé? 

6 . ×òî òàêîå Áóôåð îáìåíà? Äëÿ ÷åãî åãî èñïîëüçóþò? 
7 . Êàê ïîâåðíóòü ôðàãìåíò èçîáðàæåíèÿ íà 90 , îòðàçèòü

ôðàãìåíò ñâåðõó âíèç?
8 . Êàê èçìåíèòü ðàçìåðû ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ ñ èñïîëüçî-

âàíèåì ìàðêåðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ âûäåëåííîé îáëàñòè? 
9 . Êàêîé ðåçóëüòàò áóäåò ïîëó÷åí ïðè âûïîëíåíèè òàêèõ 

äåéñòâèé íàä âûäåëåííûì ôðàãìåíòîì èçîáðàæåíèÿ:
à) íàæàëè êëàâèøó Delete;
á) äåðæàëè íàæàòîé êëàâèøó Ctrl è ïåðåòÿíóëè ôðàãìåíò;
â) äåðæàëè íàæàòîé êëàâèøó Shift è ïåðåòÿíóëè ôðàãìåíò; 
ã) âûïîëíèëè Ïðàâêà  Î÷èñòèòü âûäåëåíèå?

1 . Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäàíèå 3.4.1.bmp, êîòî-
ðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Èç ïðåäëîæåí-
íûõ ôðàãìåíòîâ ñëîæèòå ðèñóíîê ïî îáðàçöó, èñïîëüçóÿ 
ïåðåìåùåíèå ôðàãìåíòîâ èçîáðàæåíèÿ è èõ ïîâîðîòû. Ñî-
õðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 

2 . Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäàíèå 3.4.2.bmp, êîòî-
ðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Èç èìåþùèõñÿ 
ôðàãìåíòîâ ñîñòàâüòå ðèñóíîê ïî îáðàçöó, èñïîëüçóÿ îïå-
ðàöèè êîïèðîâàíèÿ, ïåðåìåùåíèÿ, èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ. 
Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìå-
íåì.
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3 . Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà çàäàíèå 3.4.3.bmp, êîòî-
ðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.4. Ñîçäàéòå ðèñó-
íîê, íà êîòîðîì èçîáðàçèòå îðíàìåíò ïî îáðàçöó, èñïîëüçóÿ 
îïåðàöèè êîïèðîâàíèÿ, èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ, îòðàæåíèÿ. Ñî-
õðàíèòå ðèñóíîê â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì.

4*.Îòêðîéòå ôàéë çàäàíèå 3.4.4.bmp èç ïàïêè Ãëàâà 3\Ïóíêò 
3.4. Ñîñòàâüòå èç ïðåäëîæåííûõ èçîáðàæåíèé ðàçíûå ðè-
ñóíêè äëÿ ïèñàíêè è ðàñêðàñüòå èõ. Ñîõðàíèòå ðèñóíêè â 
âàøåé ïàïêå â ôàéëàõ ñ èìåíàìè ïèñàíêà-1, ïèñàíêà-2 è 
ò. ï.

5*.Ñîñòàâüòå è çàïèøèòå â òåòðàäü ïëàíû ïîñòðîåíèÿ èçîáðà-
æåíèé äëÿ çàäàíèé 1–3.
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Ê ñîçäàííûì ãðàôè÷åñêèì èçîáðàæåíèÿì â Paint ìîæíî äîáàâ-
ëÿòü òåêñòîâûå íàäïèñè. Íàïðèìåð, íà ðèñóíêå 3.21 ðàçìåùåíû 
äâå òåêñòîâûå íàäïèñè – «Âåñåëîãî ïóòåøåñòâèÿ!» è «Õîðòèöà». 
Íàäïèñü – ýòî ôðàãìåíò ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ, êîòîðûé ñî-
äåðæèò òåêñò.

Ñèìâîëû òåêñòîâîé íàäïèñè â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint
èìåþò ñëåäóþùèå ñâîéñòâà: øðèôò, ðàçìåð, öâåò, íà÷åðòàíèå.

Øðèôò (íåì. schrift – ïèñüìî) îïðåäåëÿåò ãðàôè÷åñêóþ ôîðìó 
ñèìâîëîâ, êàê ïî÷åðê ó ëþäåé. Ñåãîäíÿ ñîçäàíû è èñïîëüçóþòñÿ 
íåñêîëüêî òûñÿ÷ ðàçíîîáðàçíûõ êîìïüþòåðíûõ øðèôòîâ. Êàæäûé 

3.3.3.55. ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ . ÄÎÁÀÂËÅÍÈÅ ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÍÀÄÏÈÑÅÉ 
Ê ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞÊ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÎÌÓ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÞ

1. Êàê ââåñòè ñ êëàâèàòóðû âîñêëèöàòåëüíûé çíàê? Ñëîâî 
ñ áîëüøîé áóêâû? Ïðîáåë ìåæäó ñëîâàìè? Êàê óäàëèòü 
íåïðàâèëüíî ââåäåííûé ñèìâîë?

2. Êàê èñïîëüçóþòñÿ ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ îáúåêòîâ? 
3. Êàêèå îáúåêòû äèàëîãîâûõ îêîí âû çíàåòå? Êàê èõ 

èñïîëüçîâàòü?
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èç íèõ èìååò ñâîå íàçâàíèå, íàïðèìåð , Script, Impact, 
Times New Roman, Kristen è ò. ï. 

Ðàçìåð ñèìâîëîâ – ýòî èõ âûñîòà, èçìåðÿåòñÿ â ñïåöèàëüíûõ 
åäèíèöàõ – ïóíêòàõ. 

Öâåò ñèìâîëîâ ìîæåò èìåòü ðàçíûå çíà÷åíèÿ – æåëòûé, ñè-
íèé, çåëåíûé è ò. ï. 

Íà÷åðòàíèå îïðåäåëÿåò äî-
ïîëíèòåëüíûå îñîáåííîñòè ñèì-
âîëîâ è ìîæåò èìåòü ñëåäóþùèå 
çíà÷åíèÿ: îáû÷íûé, æèðíûé, 
êóðñèâ, ïîä÷åðêíóòûé èëè èõ 
ñî÷åòàíèå.

Ñîâîêóïíîñòü çíà÷åíèé ñâîéñòâ ñèìâîëà íàçûâàåòñÿ åãî ôîðìà-
òîì, à äåéñòâèÿ ïî óñòàíîâëåíèþ ôîðìàòà – ôîðìàòèðîâàíèåì. 
Ïðèìåðû òåêñòîâ ñ ðàçíûìè ôîðìàòàìè ñèìâîëîâ ïðèâåäåíû â 
òàáëèöå 3.8.

Òàáëèöà 3.8

Ïðèìåðû òåêñòîâ ñ ðàçíûìè ôîðìàòàìè ñèìâîëîâ

-
Arial 23 Ïóðïóðíûé Æèðíûé

Georgia 15 Çåëåíûé
Æèðíûé, 

êóðñèâ

Comic
Sans MS

20 Êðàñíûé Îáû÷íûé

Êóðñèâ (ëàò. cursiva littera – «áû-
ñòðûé ïî÷åðê») – íàêëîííûé ïå-
÷àòíûé øðèôò.
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Ñîçäàíèå òåêñòîâûõ íàäïèñåé â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint 

îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíñòðóìåíòà Òåêñò . 

Ïîñëå âûáîðà èíñòðóìåíòà Òåêñò íà äîïîëíèòåëüíîé ïàíåëè 
íåîáõîäèìî âûáðàòü ðåæèì ïðîçðà÷íîñòè ôîíà:

– ïðîçðà÷íûé ôîí, òî åñòü ôîí íàäïèñè áóäåò ñîâïàäàòü 
ñ öâåòîì íà ðèñóíêå â äàííîé îáëàñòè (ðèñ 3.22, à);

– íåïðîçðà÷íûé ôîí, òî åñòü öâåò ôîíà íàäïèñè áóäåò 
ñîâïàäàòü ñ öâåòîì ôîíà, êîòîðûé óñòàíîâëåí íà èíäè-
êàòîðå (ðèñ. 3.22, á). 

Çàòåì ñëåäóåò âûäåëèòü íà ðèñóíêå ïðÿìîóãîëüíóþ îáëàñòü, 
âíóòðè êîòîðîé áóäåò ââîäèòüñÿ òåêñò íàäïèñè. Âî âðåìÿ ñîçäà-
íèÿ íàäïèñè ýòà îáëàñòü áóäåò èìåòü øòðèõîâîé êîíòóð. Ïðè íå-
îáõîäèìîñòè åå ðàçìåðû ìîæíî èçìåíÿòü ïåðåòÿãèâàíèåì ìàðêå-
ðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ, à ïîëîæåíèå – ïåðåòÿãèâàíèåì îáëàñòè 
ïðè íàâåäåíèè óêàçàòåëÿ íà êîíòóð. 

Òåêñò íàäïèñè âî âðåìÿ åå ñîçäàíèÿ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü – 
óäàëÿòü ëèøíèå èëè íåïðàâèëüíûå ñèìâîëû, âñòàâëÿòü äðóãèå. 
×òîáû óäàëèòü ñèìâîë, íåîáõîäèìî:

1. Ïåðåìåñòèòü òåêñòîâûé êóðñîð âíóòðè ðàìêè íà ìåñòî ðåäàê-
òèðîâàíèÿ, èñïîëüçóÿ êëàâèøè óïðàâëåíèÿ êóðñîðîì èëè 
âûáðàâ íóæíîå ìåñòî òåêñòà ñ èñïîëüçîâàíèåì ìûøè. 

2. Íàæàòü êëàâèøó Backspace äëÿ óäàëåíèÿ ñèìâîëà ñëåâà îò 
êóðñîðà èëè êëàâèøó Delete äëÿ óäàëåíèÿ ñèìâîëà ñïðàâà îò êóð-
ñîðà (ðèñ. 3.23). 
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Òàêèì ñïîñîáîì ìîæíî óäàëèòü íåñêîëüêî ñèìâîëîâ, öåëîå 
ñëîâî èëè âåñü òåêñò íàäïèñè.

×òîáû ââåñòè íîâûå ñèìâîëû, êóðñîð íåîáõîäèìî ðàçìåñòèòü 
â íóæíîå ìåñòî òåêñòà è íà÷àòü ââîäèòü ñèìâîëû. Óæå ñóùåñòâó-
þùèé òåêñò áóäåò ñìåùàòüñÿ âïðàâî îò ïîçèöèè ââîäà, à íîâûå 
ñèìâîëû áóäóò âñòàâëÿòüñÿ â òåêñò. 

Òåêñò íàäïèñè ìîæíî îòôîðìàòèðîâàòü, òî åñòü èçìåíèòü çíà-
÷åíèÿ ñâîéñòâ ñèìâîëîâ. Ýòè èçìåíåíèÿ áóäóò ïðèìåíÿòüñÿ êî 
âñåé íàäïèñè îäíîâðåìåííî. 

Öâåò ñèìâîëîâ òåêñòîâîé íàäïèñè âûáèðàåòñÿ íà Ïàëèòðå öâå-
òîâ ëåâîé êíîïêîé ìûøè, à öâåò ôîíà íàäïèñè – ïðàâîé êíîïêîé 
ìûøè. Äðóãèå çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà Ïàíåëè àòðè-
áóòîâ òåêñòà (ðèñ. 3.24). Åñëè ýòà ïàíåëü íå îòêðûëàñü àâòîìàòè-
÷åñêè ïðè ñîçäàíèè íàäïèñè, òî íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Âèä 
Ïàíåëü àòðèáóòîâ òåêñòà. Ïðè íåîáõîäèìîñòè åå ìîæíî ïåðå-
òÿíóòü â äðóãîå ìåñòî.

Äàëüøå íà Ïàíåëè àòðèáóòîâ òåêñòà âûáîðîì ñîîòâåòñòâóþùèõ 
êíîïîê è çíà÷åíèé èç ñïèñêîâ ìîæíî óñòàíîâèòü øðèôò, ðàçìåð, 
íà÷åðòàíèå äëÿ ñèìâîëîâ òåêñòà íàäïèñè. 

Ñïèñêè – ýòî åùå îäèí èç îáúåêòîâ â äèàëîãîâûõ îêíàõ (âû 
óæå çíàêîìû ñ êíîïêàìè, ïîëÿìè, ïåðåêëþ÷àòåëÿìè). Äëÿ óñòà-
íîâêè çíà÷åíèÿ èç ñïèñêà ñëåäóåò îòêðûòü ýòîò ñïèñîê âûáîðîì 
êíîïêè  è âûáðàòü íóæíîå. Ïîñëå ýòîãî ñïèñîê àâòîìàòè÷åñêè 
çàêðûâàåòñÿ. À âûáðàííîå çíà÷åíèå îòîáðàçèòñÿ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì ïîëå.

Çàâåðøåíèå ñîçäàíèÿ íàäïèñè îñóùåñòâëÿåòñÿ âûáîðîì ëþáî-
ãî ìåñòà çà ãðàíèöàìè ðàìêè. Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî ïîñëå ýòîãî 
òåêñò ñòàíîâèòñÿ ÷àñòüþ ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ è âíîñèòü èç-
ìåíåíèÿ â åãî ñîäåðæàíèå èëè îôîðìëåíèå, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò 
Òåêñò, ñòàíîâèòñÿ íåâîçìîæíûì. 

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïî ñîçäàíèþ òåêñòîâîé íàäïèñè 
ñëåäóþùàÿ:

1. Âûáðàòü èíñòðóìåíò Òåêñò è îäèí èç ðåæèìîâ ïðîçðà÷íîñòè 
ôîíà. 
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2. Âûäåëèòü ïðÿìîóãîëüíóþ îáëàñòü. 
3. Ââåñòè íóæíûé òåêñò.
4. Îòôîðìàòèðîâàòü òåêñò (óñòàíîâèòü öâåò, øðèôò, ðàçìåð, 

íà÷åðòàíèå).
5. Âûáðàòü ìåñòî çà ãðàíèöàìè ðàìêè.

-
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Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà óïðàæíåíèå 3.5.1.bmp, 
êîòîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.5. Ñîçäàé-
òå â âåðõíåé ÷àñòè ðèñóíêà íà ïðîçðà÷íîì ôîíå íàäïèñü 
«Ñ ïðàçäíèêîì!», óñòàíîâèâ ñëåäóþùèå çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ 
ñèìâîëîâ: öâåò ñèìâîëîâ – êðàñíûé, ðàçìåð – 22, íà÷åðòà-
íèå – æèðíûé, êóðñèâ, øðèôò – Corbel. Ñîõðàíèòå ñîçäàííîå 
èçîáðàæåíèå â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 

   Äëÿ ñîçäàíèÿ íàäïèñè âûáåðèòå èíñòðóìåíò Òåêñò, óñòà-
íîâèòå ïðîçðà÷íûé ôîí, âûäåëèòå îáëàñòü äëÿ òåêñòîâîé 
íàäïèñè, ââåäèòå íóæíûé òåêñò, óñòàíîâèòå íà Ïàíåëè àòðè-
áóòîâ òåêñòà íåîáõîäèìûå çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ ñèìâîëîâ. 
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Ãëàâà 3

2. Îòêðîéòå èçîáðàæåíèå èç ôàéëà óïðàæíåíèå 3.5.2.bmp, êî-
òîðûé íàõîäèòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.5. Ñäåëàéòå íà êà-
æäîì øàðèêå òåêñòîâóþ íàäïèñü, ÷òîáû ïîëó÷èòü ïðåäñòàâ-
ëåííîå íà ðèñóíêå èçîáðàæåíèå. Ñîõðàíèòå èçîáðàæåíèå â 
âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 

     

Â ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå ìîæíà äîáàâëÿòü òåêñòîâûå íàä-

ïèñè, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíò Òåêñò . Ñèìâîëû òåêñòà â Paint
èìåþò ñëåäóþùèå ñâîéñòâà: øðèôò, ðàçìåð, íà÷åðòàíèå, öâåò. 
Çíà÷åíèÿ ñâîéñòâ ñèìâîëîâ óñòàíàâëèâàþòñÿ íà Ïàíåëè àòðèáó-
òîâ òåêñòà è Ïàëèòðå öâåòîâ. 

Òåêñò íàäïèñè ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü è ôîðìàòèðîâàòü òîëüêî 
âî âðåìÿ åãî ñîçäàíèÿ. Ðåäàêòèðîâàíèå òåêñòà – ýòî óäàëåíèå 
ëèøíèõ èëè íåïðàâèëüíûõ ñèìâîëîâ, âñòàâêà äðóãèõ. Ñîâîêóï-
íîñòü çíà÷åíèé ñâîéñòâ ñèìâîëà íàçûâàåòñÿ åãî ôîðìàòîì, à äåé-
ñòâèÿ ïî óñòàíîâêå ôîðìàòà – ôîðìàòèðîâàíèåì. 

1 . Êàêèå ñâîéñòâà èìåþò ñèìâîëû â òåêñòîâûõ íàäïèñÿõ? Êà-
êèå çíà÷åíèÿ îíè ìîãóò èìåòü?

2 . ×òî òàêîå ôîðìàò? Êàêèå îïåðàöèè îòíîñÿòñÿ ê ôîðìàòè-
ðîâàíèþ? 

3 . Êàêîé èíñòðóìåíò èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñîçäàíèÿ òåêñòîâîé 
íàäïèñè?
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4 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíà Ïàíåëü àòðèáóòîâ òåêñòà? 
5 . Êàê ïîëüçîâàòüñÿ ñïèñêîì?
6 . Êàê âûáðàòü öâåò ñèìâîëîâ òåêñòîâîé íàäïèñè?
7 . Äëÿ ÷åãî íåîáõîäèìî âûáèðàòü ðåæèìû ïðîçðà÷íîñòè ôîíà 

íàäïèñè? ×åì ýòè ðåæèìû îòëè÷àþòñÿ äðóã îò äðóãà?
8 . Êàêèå îïåðàöèè ðåäàêòèðîâàíèÿ ìîæíî âûïîëíÿòü ñ òåê-

ñòîì íàäïèñè âî âðåìÿ åãî ñîçäàíèÿ?
9 . Êàê âñòàâèòü ñèìâîë â òåêñò íàäïèñè? 

10 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû êëàâèøè Backspace è Delete? ×åì 
îòëè÷àåòñÿ èõ èñïîëüçîâàíèå?

1 . Íàðèñóéòå èçîáðàæåíèå ïî îáðàçöó (òàáë. 3.9, Çàäàíèå 3.5.1).
Ïîäïèøèòå íàçâàíèÿ öâåòîâ. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 3.5.1.bmp â âàøåé ïàïêå. 

2 . Íàðèñóéòå èçîáðàæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì 
(òàáë. 3.9, Çàäàíèå 3.5.2). Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 3.5.2.bmp â âàøåé ïàïêå.

3 . Íàðèñóéòå èçîáðàæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì 
(òàáë. 3.9, Çàäàíèå 3.5.3). Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 3.5.3.bmp â âàøåé ïàïêå.

4*.Íàðèñóéòå èçîáðàæåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì 
(òàáë. 3.9, Çàäàíèå 3.5.4). Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â ôàéëå ñ 
èìåíåì çàäàíèå 3.5.4.bmp â âàøåé ïàïêå.

5*.Ñîñòàâüòå è çàïèøèòå â òåòðàäü ïëàí ïîñòðîåíèÿ èçîáðàæå-
íèé äëÿ çàäàíèé 1 è 2.

6*.Ñîñòàâüòå è çàïèøèòå â òåòðàäü ïëàí ïîñòðîåíèÿ èçîáðàæå-
íèé äëÿ çàäàíèé 3 è 4.

Òàáëèöà 3.9
Îáðàçöû èçîáðàæåíèé
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Ãëàâà 3

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Ñîçäàéòå â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå ðèñóíîê â ñîîòâåòñòâèè ñ 
îáðàçöîì (ðèñ. 3.25), èñïîëüçóÿ ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå èç ôàé-
ëà ïðàêòè÷åñêàÿ 4.bmp èç ïàïêè Ãëàâà 3\Ïóíêò 3.5. 

1. Ñîñòàâüòå è çàïèøèòå â òåòðàäü ïëàí ïîñòðîåíèÿ ãðàôè÷å-
ñêîãî èçîáðàæåíèÿ, ïðåäñòàâëåííîãî íà ðèñóíêå 3.25. 

2. Ïîñòðîéòå ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå ïî ñîñòàâëåííîìó ïëà-
íó â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint.

3. Ñîõðàíèòå ðèñóíîê â ôàéëå ñ èìåíåì ïðàêòè÷åñêàÿ 4 â âà-
øåé ïàïêå.
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Ãëàâà 4

Äîñòàòî÷íî ÷àñòî âîçíèêàåò ïîòðåáíîñòü ïåðåäàòü îäíî è òî æå 
ñîîáùåíèå ãðóïïå ëþäåé. Âåðíóâøèñü ïîñëå êàíèêóë, âû ðàññêà-
çûâàåòå øêîëüíûì äðóçüÿì î ìåñòàõ, êîòîðûå ïîñåòèëè. Ïèñà-
òåëü ïîñëå âûõîäà íîâîé êíèãè ðàññêàçûâàåò áóäóùèì ÷èòàòåëÿì 
î ñþæåòå êíèãè, åå ãëàâíûõ ãåðîÿõ. Ìîäåëüåðû êàæäûé ñåçîí 
ïðåäñòàâëÿþò íîâóþ êîëëåêöèþ îäåæäû. Ðàçðàáîò÷èêè íîâîé 
êîìïüþòåðíîé ïðîãðàììû çíàêîìÿò áóäóùèõ ïîëüçîâàòåëåé ñ åå 
îñîáåííîñòÿìè, îòëè÷èÿìè îò äðóãèõ ïðîãðàìì (ðèñ. 4.1).

Â êàæäîì èç ýòèõ ñëó÷àåâ ïðèãëàøàþò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, 
÷òîáû ïðåäñòàâèòü ÷òî-òî íîâîå, âàæíîå. Òàêîå ìåðîïðèÿòèå íàçû-
âàþò ïðåçåíòàöèåé (àíãë. presentation – ïðåäñòàâëåíèå).

Âàø îòâåò íà óðîêå òàêæå ÿâëÿåòñÿ ïðåçåíòàöèåé âàøèõ çíà-
íèé. Âî âðåìÿ îòâåòà âàì ïðèäåòñÿ îïèñûâàòü îáúåêòû æèâîé è 
íåæèâîé ïðèðîäû, ãîâîðèòü îá èñòîðè÷åñêèõ ëèöàõ è ñîáûòèÿõ. 
Âû, íàâåðíîå, çíàåòå âûñêàçûâàíèå «Ëó÷øå îäèí ðàç óâèäåòü, ÷åì 
äåñÿòü ðàç óñëûøàòü». Ïîýòîìó è âàì öåëåñîîáðàçíî ïîêàçàòü ñâî-
èì ñëóøàòåëÿì èçîáðàæåíèÿ ýòèõ îáúåêòîâ, ïîðòðåòû, êàðòû 

ìåñòíîñòåé, ãäå ïðîèñõîäèëè ñîáû-
òèÿ, è ò. ï. Êðîìå òîãî, æåëàòåëüíî 
äîïîëíèòü ðàññêàç ìóçûêàëüíûìè 
èëè âèäåîôðàãìåíòàìè. Âñå ýòî ìî-
æåò áûòü ïðåäñòàâëåíî ïëàêàòàìè, 
áóêëåòàìè, êàðòàìè, ôîòîãðàôèÿìè 
è ò. ï. Íî ñàìûì ñîâðåìåííûì ñïî-
ñîáîì ÿâëÿåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå â 
âèäå êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè. 
Ìàòåðèàëû â êîìïüþòåðíîé ïðåçåí-
òàöèè ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ è ïîäà-

4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 4.1. ÊÎÌÏÜÞÒÅÐÍÀß ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈß 
È È ÅÅÅÅÅÅÅÅ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ ÎÁÚÅÊÒÛ

1. ×åì íà ðàçíûõ óðîêàõ ó÷èòåëÿ äîïîëíÿþò óñòíîå îáúÿ-
ñíåíèå íîâîãî ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà?

2. Êàê ìîæåò îäíîâðåìåííî ïðîñìàòðèâàòü ôîòîãðàôèè ãðóï-
ïà äðóçåé? 

3. Â êàêîì âèäå ñîîáùåíèÿ ðàçìåùàþòñÿ íà ñòåíäàõ â øêîëü-
íûõ êàáèíåòàõ?
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âàòüñÿ â òîì ïîðÿäêå, â êîòîðîì ïîñòðîåíî âàøå âûñòóïëåíèå. Âî 
âðåìÿ ñâîåãî âûñòóïëåíèÿ âû ñìîæåòå äåìîíñòðèðîâàòü (ëàò. 
demonstro – ïîêàçûâàþ, îáúÿñíÿþ) êîìïüþòåðíóþ ïðåçåíòàöèþ. 
Ýòî ñäåëàåò âàø îòâåò áîëåå ÿðêèì, áîëåå íàãëÿäíûì, áîëåå èíòå-
ðåñíûì è áîëåå ïîíÿòíûì.

Äåìîíñòðèðîâàòü êîìïüþòåðíóþ ïðåçåíòàöèþ ìîæíî íà ýêðà-
íå êîìïüþòåðà èëè òåëåâèçîðà, èëè, èñïîëüçóÿ ìóëüòèìåäèéíûé 
ïðîåêòîð, íà áîëüøîì ýêðàíå.

Îñíîâíûìè îáúåêòàìè êîì-
ïüþòåðíûõ ïðåçåíòàöèé ÿâëÿ-
þòñÿ ñëàéäû. Íà ñëàéäàõ ìîãóò 
ðàçìåùàòüñÿ òåêñòîâûå, ãðàôè-
÷åñêèå, çâóêîâûå è âèäåîîáúåê-
òû (ðèñ. 4.2). 

Ñëàéäû èìåþò òàêèå ñâîéñòâà: ïîðÿäêîâûé íîìåð â êîìïüþ-
òåðíîé ïðåçåíòàöèè, öâåò ôîíà, ìàêåò – ñõåìà ðàçìåùåíèÿ îáú-
åêòîâ íà ñëàéäå è ò. ï. (ðèñ. 4.3). 

Ñëàéä (àíãë. slide – ñêîëüçèòü) – 
èçîáðàæåíèå, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ 
ïðîñìîòðà íà ýêðàíå.
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Ãëàâà 4

3

Êàæäûé ñëàéä, êàê ïðàâèëî, èìååò çàãîëîâîê.
Ïåðâûé ñëàéä êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè íàçûâàþò òèòóëü-

íûì, ÷àùå âñåãî èìåííî ñ íåãî 
íà÷èíàåòñÿ åå ïðîñìîòð. Ìà-
êåò òèòóëüíîãî ñëàéäà âêëþ-
÷àåò çàãîëîâîê è ïîäçàãîëîâîê. 
Â çàãîëîâêå ðàçìåùàþò íàçâà-
íèå êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòà-

öèè, à â ïîäçàãîëîâêå – äàííûå î åå ðàçðàáîò÷èêå èëè íàçíà÷å-
íèè, äàòó âûñòóïëåíèÿ ñ ïðåçåíòàöèåé è ò. ï.

Êîìïüþòåðíûå ïðåçåíòàöèè, îêîí÷àòåëüíî ïîäãîòîâëåííûå äëÿ 
ïîêàçà, ÷àñòî õðàíÿòñÿ â ôàéëàõ ñ ðàñøèðåíèåì èìåíè ppsx. Ñî-

îòâåòñòâóþùèé çíà÷îê ôàéëà èìååò âèä . Òàêèå ôàéëû èìåþò 

òèï äåìîíñòðàöèÿ PowerPoint. Äåìîíñòðàöèåé òàêæå íàçûâàþò 
ïðîöåññ ïîêàçà êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè. 

×òîáû çàïóñòèòü äåìîíñòðàöèþ PowerPoint äëÿ ïðîñìîòðà, íå-
îáõîäèìî íàâåñòè óêàçàòåëü íà çíà÷îê ñîîòâåòñòâóþùåãî ôàéëà 
è äâàæäû ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè. Ïîñëå ýòîãî îòêðîåòñÿ 
òèòóëüíûé ñëàéä â ïîëíîýêðàííîì ðåæèìå (ðèñ. 4.4). 

Ìàêåò (ôðàíö. maquette – íàáðîñîê, 
ìîäåëü) – îáðàçåö ÷åãî-ëèáî, âîññî-
çäàííûé, êàê ïðàâèëî, â óìåíüøåí-
íîì ðàçìåðå.
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Äëÿ ïåðåõîäà ê ïðîñìîòðó ñëåäóþùåãî ñëàéäà íåîáõîäèìî 
ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè èëè íàæàòü êëàâèøó Ïðîáåë. 
Èíîãäà èçìåíåíèå ñëàéäîâ ïðîèñõîäèò àâòîìàòè÷åñêè ÷åðåç îïðå-
äåëåííûé èíòåðâàë âðåìåíè.

Ïîðÿäêîì ïîêàçà ñëàéäîâ ìîæíî ðóêîâîäèòü. Â íèæíåì ëåâîì 
óãëó ñëàéäà âî âðåìÿ ïîêàçà ïîÿâëÿþòñÿ ïîëóïðîçðà÷íûå êíîïêè 
äëÿ óïðàâëåíèÿ ïðîñìîòðîì (ðèñ. 4.5). 
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Âûáèðàÿ êíîïêè Íàçàä  è Äàëåå , ìîæíî ïåðåéòè ê 

ïðîñìîòðó ïðåäûäóùåãî èëè ñëåäóþùåãî ñëàéäà. Åñëè âûáðàòü 

êíîïêó Ìåíþ , òî îòêðîåòñÿ ìåíþ, â êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü, 
êàêîé ñëàéä ïðîñìàòðèâàòü ñëåäóþùèì (êîìàíäà Ïåðåéòè ê ñëàé-
äó), èëè çàâåðøèòü ïîêàç ñëàéäîâ (êîìàíäà Çàâåðøèòü ïîêàç). 

Ïîñëå ïîêàçà ïîñëåäíåãî ñëàéäà íà ÷åðíîì ýêðàíå âûâîäèò-
ñÿ íàäïèñü Êîíåö ïîêàçà ñëàéäîâ. Ùåëêíèòå äëÿ âûõîäà. Ïîñëå 
ùåëêàíèÿ ëåâîé êíîïêè ìûøè èëè íàæàòèÿ êëàâèøè Ïðîáåë äå-
ìîíñòðàöèÿ çàâåðøàåòñÿ. Äëÿ çàâåðøåíèÿ ïîêàçà ìîæíî òàêæå 
íàæàòü êëàâèøó Esc. 

Â äàëüíåéøåì êîìïüþòåðíûå ïðåçåíòàöèè áóäåì íàçûâàòü ïðå-
çåíòàöèÿìè.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå äëÿ ïðîñìîòðà ôàéë äëÿ ïðîñìîòðà óïðàæíåíèå 4.1.1.ppsx èç ïàï-
êè Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1. Äëÿ ýòîãî îòêðîéòå ïàïêó ñ ôàéëîì, 
íàâåäèòå óêàçàòåëü íà çíà÷îê ôàéëà, äâàæäû ùåëêíèòå ëå-
âóþ êíîïêó ìûøè. Îïðåäåëèòå íàçâàíèå ïðåçåíòàöèè ïî çà-
ãîëîâêó íà òèòóëüíîì ñëàéäå. 

2. Äëÿ ïåðåõîäà ê ïðîñìîòðó âòîðîãî ñëàéäà íàæìèòå êëàâèøó 
Ïðîáåë. 

3. Âåðíèòåñü ê ïðîñìîòðó ïðåäûäóùåãî ñëàéäà, âûáðàâ êíîïêó 

Íàçàä .

4. Ïåðåéäèòå ê ïðîñìîòðó òðåòüåãî ñëàéäà, âûïîëíèâ Ìåíþ 
Ïåðåéòè ê ñëàéäó è âûáðàâ çàãîëîâîê òðåòüåãî ñëàéäà.

5. Ïðîñìîòðèòå ñëåäóþùèå ñëàéäû ïðåçåíòàöèè, äëÿ ïåðåõîäà 
ùåëêàéòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè èëè âûáèðàéòå êíîïêó Äà-

ëåå . Îçíàêîìüòåñü ñ çàãîëîâêàìè è ñîäåðæèìûì ñëàéäîâ. 

6. Ïîäóìàéòå, ñ êàêîé öåëüþ ñîçäàíà ïðåçåíòàöèÿ, äëÿ ÷åãî åå 
ìîæíî èñïîëüçîâàòü. Îòâåòüòå íà âîïðîñû:
à) Êàê íàçûâàåòñÿ ïðåçåíòàöèÿ? 
á) Ñêîëüêî ñëàéäîâ â ïðåçåíòàöèè?
â) Êàêèå çàãîëîâêè èìåþò ñëàéäû ïðåçåíòàöèè? 
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ã) Êàêèå òåêñòîâûå è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû ñîäåðæàòñÿ íà 
ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè?

7. Íàæìèòå êëàâèøó Ïðîáåë ïîñëå ïîÿâëåíèÿ íàäïèñè Êîíåö 
ïîêàçà ñëàéäîâ. Ùåëêíèòå äëÿ âûõîäà.

Ïðåçåíòàöèÿ – ýòî ïðåäñòàâëåíèå ÷åãî-òî íîâîãî, âàæíîãî.
Â êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè ðàçìåùàþòñÿ äàííûå ðàçíûõ òè-

ïîâ (òåêñòîâûå, ãðàôè÷åñêèå è ò. ï.), êîòîðûå ìîãóò áûòü ïîêàçàíû 
äëÿ äîïîëíåíèÿ óñòíîãî âûñòóïëåíèÿ ÷åëîâåêà èëè ñ äðóãîé öåëüþ. 

Îñíîâíûìè îáúåêòàìè êîìïüþòåðíûõ ïðåçåíòàöèé ÿâëÿþòñÿ ñëàé-
äû. Ñâîéñòâà ñëàéäîâ: ïîðÿäêîâûé íîìåð, öâåò ôîíà, ìàêåò è ò.ìàêåò ï. 

Ìàêåò ñëàéäà – ýòî ñõåìà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ íà ñëàéäå. 
Äåìîíñòðàöèÿ PowerPoint – òèï ôàéëà, â êîòîðîì ìîæåò õðà-

íèòüñÿ ïðåçåíòàöèÿ, îêîí÷àòåëüíî ïîäãîòîâëåííàÿ äëÿ ïîêàçà. 
Äåìîíñòðàöèåé òàêæå íàçûâàþò ïðîöåññ ïîêàçà êîìïüþòåðíîé 
ïðåçåíòàöèè.

Ïðîñìàòðèâàÿ êîìïüþòåðíóþ ïðåçåíòàöèþ, äëÿ ïåðåõîäà ê 
ñëåäóþùåìó ñëàéäó íåîáõîäèìî ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè 
èëè íàæàòü êëàâèøó Ïðîáåë.

1 . Äëÿ ÷åãî ñîçäàþò êîìïüþòåðíûå ïðåçåíòàöèè?
2 . ×òî ÿâëÿåòñÿ îñíîâíûìè îáúåêòàìè êîìïüþòåðíîé ïðåçåí-

òàöèè? 
3 . Êàêèå îáúåêòû ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè?
4 . Êàêèå ñâîéñòâà èìåþò ñëàéäû?
5 . ×òî òàêîå ìàêåò ñëàéäà?
6 . ×òî òàêîå äåìîíñòðàöèÿ PowerPoint? Êàê çàïóñòèòü åå äëÿ 

ïðîñìîòðà? 
7 . ×òî íåîáõîäèìî ñäåëàòü äëÿ ïåðåõîäà ê ïðîñìîòðó ñëåäóþ-

ùåãî ñëàéäà âî âðåìÿ äåìîíñòðàöèè? 
8*.Ñ êàêîé öåëüþ ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìïüþòåðíóþ ïðåçåí-

òàöèþ äîìà? Íà óðîêå?

1 . Ïðîñìîòðèòå äåìîíñòðàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäà-
íèå 4.1.1.ppsx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1. Îïðåäåëèòå íà-
çâàíèå ïðåçåíòàöèè. Ñêîëüêî ñëàéäîâ â ïðåçåíòàöèè? Íà-
çîâèòå òåêñòîâûå è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû êàæäîãî ñëàéäà.
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2 . Îçíàêîìüòåñü ñ ïðåçåíòàöèåé, ñîõðàíåííîé â ôàéëå çà-
äàíèå 4.1.2.ppsx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1. Ïîäãîòîâü-
òå âûñòóïëåíèå ïåðåä ó÷åíèêàìè âàøåãî êëàññà íà òåìó 
ïðåçåíòàöèè. Ïðîäóìàéòå, êàê ðàññêàçàòü îá èçìåíåíèÿõ, 
êîòîðûå ïðîèñõîäÿò â ïðèðîäå ïðè ñìåíå âðåìåí ãîäà, èñ-
ïîëüçóÿ èçîáðàæåíèÿ, ïðèâåäåííûå íà ñëàéäàõ. 

3 . Îçíàêîìüòåñü ñ ñîäåðæàíèåì ïðåçåíòàöèè, ñîõðàíåííîé â 
ôàéëå çàäàíèå 4.1.3.ppsx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.1. Ïîä-
ãîòîâüòå âûñòóïëåíèå ïåðåä êëàññîì ñ ðàññêàçîì íà òåìó 
ïðåçåíòàöèè.

4*. Âûÿñíèòå, êòî èç âàøèõ ðîäèòåëåé èëè çíàêîìûõ èñïîëü-
çóåò êîìïüþòåðíûå ïðåçåíòàöèè. Ñ êàêîé öåëüþ îíè èõ 
èñïîëüçóþò? Ïîäãîòîâüòå ñîîáùåíèå îá èñïîëüçîâàíèè 
êîìïüþòåðíûõ ïðåçåíòàöèé.

Âû óæå óìååòå ðàáîòàòü ñ ïðîãðàììîé, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà 
äëÿ ñîçäàíèÿ è îáðàáîòêè ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, – ãðàôè÷å-
ñêèì ðåäàêòîðîì. Òåïåðü îçíàêîìèìñÿ åùå ñ îäíèì âèäîì ïðî-
ãðàìì-ðåäàêòîðîâ – ðåäàêòîðàìè ïðåçåíòàöèé. 

Ðåäàêòîðû ïðåçåíòàöèé ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ñîçäàíèÿ êîìïüþ-
òåðíûõ ïðåçåíòàöèé, èõ ðåäàêòèðîâàíèÿ è ôîðìàòèðîâàíèÿ, ñî-
õðàíåíèÿ ïðåçåíòàöèé, èõ ïðîñìîòðà è ò. ï. 

Òàêèõ ïðîãðàìì ìíîãî. Îäíèì èç ðåäàêòîðîâ ïðåçåíòàöèé ÿâëÿ-
åòñÿ ïðîãðàììà Microsoft Office PowerPoint 2007 (àíãë. point – òî÷-
êà, öåëü). Â äàëüíåéøåì áóäåì íàçûâàòü ýòó ïðîãðàììó PowerPoint. 
Ïðåçåíòàöèè, êîòîðûå âû ïðîñìàòðèâàëè íà ïðåäûäóùåì óðîêå, 
áûëè ïîäãîòîâëåíû ñðåäñòâàìè èìåííî ýòîé ïðîãðàììû.

4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 4.2. ÐÅÄÀÊÒÎÐ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ MICROSOFT 
OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007OFFICE POWERPOINT 2007

1. Îïèøèòå îáùèé âèä îêíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà. 
2. ×òî òàêîå Áóôåð îáìåíà? Êàêèå äåéñòâèÿ ìîæíî âûïîë-

íÿòü ñ åãî èñïîëüçîâàíèåì?
3. ×òî òàêîå äåìîíñòðàöèÿ? Êàê ïåðåéòè íà ñëåäóþùèé 

ñëàéä âî âðåìÿ äåìîíñòðàöèè? 
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-
-

-

presenter

-

×òîáû çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé 
PowerPoint, íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû 
Microsoft Office Microsoft Office PowerPoint 2007. Ïîñëå ýòîãî 
îòêðîåòñÿ îêíî ïðîãðàììû (ðèñ. 4.7). Â ñðåäå ïðîãðàììû ñðàçó 
áóäåò ñîçäàíà íîâàÿ ïðåçåíòàöèÿ, ñîäåðæàùàÿ îäèí ïóñòîé ñëàéä. 

Êàê è îêíà äðóãèõ ïðîãðàìì, îêíî ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé ñî-
äåðæèò Ñòðîêó çàãîëîâêà. Â ýòîé ñòðîêå ðàçìåùåíû èìÿ ôàéëà 
ïðåçåíòàöèè è íàçâàíèå ïðîãðàììû Microsoft PowerPoint, à â ïðà-
âîé ÷àñòè – êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì. Åñëè ïðåçåíòàöèÿ åùå íå 
áûëà ñîõðàíåíà â ôàéëå, òî åé ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èìÿ Ïðåçåíòà-
öèÿ 1.
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Ñëåâà îò Ñòðîêè çàãîëîâêà ðàñïîëîæåíà êíîïêà Office . 
Åñëè åå âûáðàòü, îòêðûâàåòñÿ Ãëàâíîå ìåíþ ïðîãðàììû. 

Ïîä Ñòðîêîé çàãîëîâêà íàõîäèòñÿ Ëåíòà. Ýòî ïðÿìîóãîëüíàÿ 
îáëàñòü îêíà, êîòîðàÿ ñîäåðæèò èíñòðóìåíòû (êíîïêè, ïîëÿ, ïå-
ðåêëþ÷àòåëè è ò. ï.) äëÿ ðàáîòû ñ ïðåçåíòàöèåé, ñëàéäàìè è èõ 
îáúåêòàìè. Âñå èíñòðóìåíòû ðàçäåëåíû íà ãðóïïû ïî íàçíà÷åíèþ 
è ðàñïîëîæåíû íà ðàçíûõ âêëàäêàõ. Âêëàäêè ïîäîáíû ñòðàíèöàì 
êíèãè, êîòîðûå ìîæíî ëèñòàòü, îòêðûâàÿ íóæíóþ. Êàæäàÿ âêëàä-
êà èìååò èìÿ. Íà ðèñóíêå 4.7 öèôðîé 2 îáîçíà÷åíî èìÿ âêëàäêè 
Ãëàâíàÿ, êîòîðàÿ îòêðûòà íà Ëåíòå. ×òîáû îòêðûòü âêëàäêó, íå-
îáõîäèìî âûáðàòü åå èìÿ.

Èíñòðóìåíòû íà âêëàäêàõ Ëåíòû îáúåäèíåíû â ãðóïïû. Êàæ-
äàÿ ãðóïïà èìååò ñâîå èìÿ. Íà ðèñóíêå 4.7 öèôðîé 4 îáîçíà÷åíà 
ãðóïïà Øðèôò âêëàäêè Ãëàâíàÿ.

Â ëåâîé ÷àñòè îêíà ðàçìåùåíà Îáëàñòü ñëàéäîâ è ñòðóêòóðû. 
Â ýòîé îáëàñòè îòîáðàæàþòñÿ íåáîëüøèå ðèñóíêè – ýñêèçû ñëàé-
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äîâ ïðåçåíòàöèè. Åñëè âñå 
ýñêèçû ñëàéäîâ íå âìåùàþòñÿ 
â ýòîé îáëàñòè, òî â íåé ïîÿâ-
ëÿåòñÿ ïîëîñà ïðîêðóòêè. 

Îñíîâíóþ ÷àñòü îêíà çàíè-
ìàåò Ðàáî÷àÿ îáëàñòü. Â íåé 
ðàçìåùåí òåêóùèé ñëàéä ïðåçåíòàöèè. Åñëè ïðåçåíòàöèÿ ñîñòîèò 
áîëüøå ÷åì èç îäíîãî ñëàéäà, òî â Ðàáî÷åé îáëàñòè îòîáðàæàåòñÿ 
ïîëîñà ïðîêðóòêè. 

Â Ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ ñëåâà âûâîäèòñÿ íîìåð òåêóùåãî ñëàéäà, 
îáùåå êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ â ïðåçåíòàöèè è äðóãèå äàííûå. Ñïðàâà 
ñîäåðæàòñÿ êíîïêè ñìåíû ðåæèìîâ ïðîñìîòðà ïðåçåíòàöèè. 

Åñëè â äàëüíåéøåì ïëàíèðóåòñÿ ðåäàêòèðîâàíèå èëè ôîðìà-
òèðîâàíèå ïðåçåíòàöèè, òî åå ñîõðàíÿþò â ôàéëå ñ ðàñøèðåíèåì 

èìåíè pptx. Ôàéëû òàêîãî òèïà, êàê ïðàâèëî, èìåþò çíà÷îê . 

Åñëè äâàæäû ùåëêíóòü íà çíà÷êå òàêîãî ôàéëà, òî îòêðîåòñÿ îêíî 
ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé PowerPoint ñî ñëàéäàìè ýòîé ïðåçåíòàöèè.

Îòêðûòü ïðåçåíòàöèþ èç ôàéëà òàêæå ìîæíî, èñïîëüçóÿ Ãëàâ-
íîå ìåíþ ïðîãðàììû PowerPoint. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî:

1. Çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó PowerPoint.
2. Âûïîëíèòü Office  Îòêðûòü.
3. Îòêðûòü â îêíå Îòêðûòèå äîêóìåíòà ïàïêó, â êîòîðîé õðà-

íèòñÿ ôàéë ñ ïðåçåíòàöèåé. 
4. Âûáðàòü çíà÷îê ôàéëà ñ ïðåçåíòàöèåé.
5. Âûáðàòü êíîïêó Îòêðûòü.
Ïîñëå îòêðûòèÿ ïðåçåíòàöèè â Ñòðîêå çàãîëîâêà îòîáðàçèòñÿ 

èìÿ ôàéëà, â êîòîðîì îíà õðàíèòñÿ, â Îáëàñòè ñëàéäîâ è ñòðóê-
òóðû – ýñêèçû ñëàéäîâ, à â Ðàáî÷åé îáëàñòè – ïåðâûé ñëàéä ïðå-
çåíòàöèè (ðèñ. 4.8).

Äëÿ îòîáðàæåíèÿ â Ðàáî÷åé îáëàñòè äðóãîãî ñëàéäà ïðåçåíòà-
öèè ìîæíî âûáðàòü åãî ýñêèç â Îáëàñòè ñëàéäîâ è ñòðóêòóðû. Äëÿ 
ïåðåõîäà ê íåîáõîäèìîìó ýñêèçó ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ ïîëîñîé 
ïðîêðóòêè â ýòîé îáëàñòè. 

Ïåðåéòè ê ïðîñìîòðó íåîáõîäèìîãî ñëàéäà ïðåçåíòàöèè òàêæå 
ìîæíî, èñïîëüçóÿ ïîëîñó ïðîêðóòêè â Ðàáî÷åé îáëàñòè èëè êíîï-

êè Ïðåäûäóùèé ñëàéä è Ñëåäóþùèé ñëàéä  ýòîé ïîëîñû. 

Ýñêèç (ôðàíö. esquisse – çàðèñîâ-
êà) – ïîäãîòîâèòåëüíûé íàáðîñîê, 
ôèêñèðóþùèé çàìûñåë õóäîæåñò-
âåííîãî ïðîèçâåäåíèÿ èëè îòäåëü-
íîé åãî ÷àñòè â îñíîâíûõ ÷åðòàõ.
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Ãëàâà 4

Ïðîñìàòðèâàòü ïðåçåíòàöèþ â ñðåäå ïðîãðàììû PowerPoint 
ìîæíî â îäíîì èç òðåõ ðåæèìîâ (òàáë. 4.1), êîòîðûå âêëþ÷àþòñÿ 
êíîïêàìè èçìåíåíèÿ ðåæèìîâ ïðîñìîòðà ïðåçåíòàöèè. 

Òàáëèöà 4.1
Ðåæèìû  ïðîñìîòðà  ïðåçåíòàöèè

Îáû÷íûé Â Ðàáî÷åé îáëàñòè îòîáðàæàåòñÿ îäèí 
ñëàéä ïðåçåíòàöèè, êîòîðûé ìîæ-
íî èçìåíÿòü. Âñå äðóãèå ñëàéäû îòî-
áðàæàþòñÿ â âèäå ýñêèçîâ â Îáëàñòè 
ñëàéäîâ è ñòðóêòóðû

Ñîðòèðîâùèê 

ñëàéäîâ

Ýñêèçû ñëàéäîâ ïðåçåíòàöèè îòîá-
ðàæàþòñÿ â Ðàáî÷åé îáëàñòè
(ðèñ. 4.9), Îáëàñòü ñëàéäîâ è ñòðóê-
òóðû îòñóòñòâóåò. Âíîñèòü èçìåíåíèÿ 
â ñîäåðæèìîå ñëàéäîâ â ýòîì ðåæèìå 
íåâîçìîæíî

Ïîêàç 

ñëàéäîâ

Îñóùåñòâëÿåòñÿ äåìîíñòðàöèÿ ïðåçåí-
òàöèè. Ïîêàç íà÷èíàåòñÿ ñ òåêóùåãî 
ñëàéäà
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Îòêðûòóþ ïðåçåíòàöèþ ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü, â òîì ÷èñëå èç-
ìåíÿòü ïîðÿäîê ðàçìåùåíèÿ ñëàéäîâ è óäàëÿòü ñëàéäû. Ýòè îïå-
ðàöèè ìîæíî âûïîëíÿòü, ïðîñìàòðèâàÿ ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìàõ 
Îáû÷íûé èëè Ñîðòèðîâùèê ñëàéäîâ. 

Äëÿ èçìåíåíèÿ ïîðÿäêà ðàçìåùåíèÿ ñëàéäîâ â ðåæèìå Ñîðòè-
ðîâùèê ñëàéäîâ ìîæíî ïåðåòÿíóòü ýñêèç ñëàéäà â íóæíîå ìåñòî 
â Ðàáî÷åé îáëàñòè. Íà ìåñòå, ãäå ñëàéä ìîæåò áûòü ðàçìåùåí, 
ïîÿâèòñÿ ìåòêà â âèäå âåðòèêàëüíîé ëèíèè. Íà ðèñóíêå 4.9 òà-
êàÿ ìåòêà ðàçìåùåíà ìåæäó ñëàéäàìè 2 è 3. Åñëè â ýòîò ìîìåíò 
îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè, òî ñëàéä ïåðåìåñòèòñÿ â îáîçíà÷åííîå 
ìåñòî. Â ðåæèìå Îáû÷íûé ïåðåòÿãèâàíèå âûïîëíÿåòñÿ â Îáëàñòè 
ñëàéäîâ è ñòðóêòóðû.

Ïîðÿäîê ñëàéäîâ ïðåçåíòàöèè òàêæå ìîæíî èçìåíÿòü ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûðåçàòü ñëàéä è 
âñòàâèòü åãî ïîñëå äðóãîãî ñëàéäà, âûáðàâ êîìàíäû Âûðåçàòü è 
Âñòàâèòü â êîíòåêñòíîì ìåíþ ýñêèçîâ ñëàéäîâ.

×òîáû óäàëèòü ñëàéä ïðåçåíòàöèè, íåîáõîäèìî âûáðàòü åãî 
ýñêèç è íàæàòü êëàâèøó Backspace èëè Delete íà êëàâèàòóðå 
èëè âûáðàòü êîìàíäó Óäàëèòü ñëàéä â êîíòåêñòíîì ìåíþ ýñêèçà 
ñëàéäà.
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Ãëàâà 4

Èçìåíåííóþ ïðåçåíòàöèþ ìîæíî ñîõðàíèòü, âûïîëíèâ Office 
Ñîõðàíèòü. Ïðè ýòîì ïðåçåíòàöèÿ áóäåò ñîõðàíåíà â ôàéëå ñ òåì æå 
èìåíåì è â òîé æå ïàïêå, â êîòîðîé îíà õðàíèëàñü ïåðåä îòêðûòèåì.

Åñëè íåîáõîäèìî ñîõðàíèòü ïðåçåíòàöèþ ñ äðóãèì èìåíåì èëè â 
äðóãîé ïàïêå, òî ñëåäóåò:

1. Âûïîëíèòü Office  Ñîõðàíèòü êàê.
2. Îòêðûòü â îêíå Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà ïàïêó, â êîòîðîé íå-

îáõîäèìî ñîõðàíèòü ôàéë ïðåçåíòàöèè.
3. Ââåñòè èìÿ ôàéëà â ñîîòâåòñòâóþùåå ïîëå.
4. Âûáðàòü êíîïêó Ñîõðàíèòü.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Âûïîëíèòå Ïóñê  Âñå ïðîãðàììû  Microsoft Office 
Microsoft Office PowerPoint 2007. 

2. Ðàññìîòðèòå ñðåäó ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé. Íàéäèòå îáúåê-
òû, îáîçíà÷åííûå íà ðèñóíêå 4.7. 

3. Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ èç ôàéëà óïðàæíåíèå 4.2.1.pptx. Äëÿ 
ýòîãî:
1. Âûïîëíèòå Office  Îòêðûòü. 
2. Îòêðîéòå â îêíå Îòêðûòèå äîêóìåíòà ïàïêó Ãëàâà 4\

Ïóíêò 4.2. 
3. Âûáåðèòå çíà÷îê ôàéëà óïðàæíåíèå 4.2.1.pptx. 
4. Âûáåðèòå êíîïêó Îòêðûòü.

4. Îïðåäåëèòå êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ ïðåçåíòàöèè ïî ñîîáùåíèþ 
â ëåâîé ÷àñòè Ñòðîêè ñîñòîÿíèÿ. Îïðåäåëèòå íàçâàíèå ïðå-
çåíòàöèè ïî çàãîëîâêó òèòóëüíîãî ñëàéäà. 

5. Îçíàêîìüòåñü ñ ñîäåðæèìûì âñåõ ñëàéäîâ, ïîñëåäîâàòåëüíî âû-
áèðàÿ èõ ýñêèçû â Îáëàñòè ñëàéäîâ è ñòðóêòóðû. Ïðè íåîáõî-
äèìîñòè âîñïîëüçóéòåñü ïîëîñîé ïðîêðóòêè ýòîé îáëàñòè.

6. Ñäåëàéòå òåêóùèì òðåòèé ñëàéä ïðåçåíòàöèè, èñïîëüçóÿ 

êíîïêè Ïðåäûäóùèé ñëàéä èëè Ñëåäóþùèé ñëàéä

ïîëîñû ïðîêðóòêè Ðàáî÷åé îáëàñòè. Íàçîâèòå çàãîëîâîê ýòî-
ãî ñëàéäà. 

7. Çàêðîéòå îêíî ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèè.
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1. Îòêðîéòå ïàïêó Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2. Äâàæäû ùåëêíèòå íà 
çíà÷êå ôàéëà óïðàæíåíèå 4.2.2.pptx.

2. Âêëþ÷èòå ðåæèì ïðîñìîòðà ïðåçåíòàöèè Ñîðòèðîâùèê 

ñëàéäîâ, âûáðàâ êíîïêó .

3. Âêëþ÷èòå ðåæèì Ïîêàç ñëàéäîâ, âûáðàâ êíîïêó . 

4. Ïðîñìîòðèòå âñå ñëàéäû ïðåçåíòàöèè. Îáðàòèòå âíèìàíèå, 
êàêîé ðåæèì âêëþ÷àåòñÿ ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðîñìîòðà.

5. Âêëþ÷èòå ðåæèì Îáû÷íûé, âûáðàâ êíîïêó .

1. Ïåðåìåñòèòå ÷åòâåðòûé ñëàéä òàê, ÷òîáû îí îêàçàëñÿ ìåæäó 
ïåðâûì è âòîðûì ñëàéäàìè. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå â Îáëàñòè 
ñëàéäîâ è ñòðóêòóðû ýñêèç ÷åòâåðòîãî ñëàéäà è ïåðåòÿíèòå 
åãî, ðàçìåñòèâ ïîñëå ïåðâîãî ñëàéäà.

2. Ïåðåìåñòèòå, èñïîëüçóÿ Áóôåð îáìåíà, âòîðîé ñëàéä òàê, 
÷òîáû îí îêàçàëñÿ ïîñëåäíèì. Äëÿ ýòîãî: 
1. Â êîíòåêñòíîì ìåíþ ýñêèçà âòîðîãî ñëàéäà âûáåðèòå êî-

ìàíäó Âûðåçàòü. 
2. Â êîíòåêñòíîì ìåíþ ýñêèçà ïîñëåäíåãî ñëàéäà âûáåðèòå 

êîìàíäó Âñòàâèòü.
3. Óäàëèòå òðåòèé ñëàéä, âûáðàâ åãî ýñêèç è íàæàâ êëàâèøó 

Delete íà êëàâèàòóðå.

1. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
óïðàæíåíèå 4.2.4. Äëÿ ýòîãî: 
1. Âûïîëíèòå Office  Ñîõðàíèòü êàê. 
2. Îòêðîéòå âàøó ïàïêó â îêíå Ñîõðàíåíèå äîêóìåíòà. 
3. Ââåäèòå èìÿ óïðàæíåíèå 4.2.4 â ïîëå Èìÿ ôàéëà. 
4. Âûáåðèòå êíîïêó Ñîõðàíèòü.

2. Çàêðîéòå îêíî ïðîãðàììû PowerPoint.

Ðåäàêòîðû ïðåçåíòàöèé ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ñîçäàíèÿ êîìïüþ-
òåðíûõ ïðåçåíòàöèé, èõ ðåäàêòèðîâàíèÿ, ôîðìàòèðîâàíèÿ, ñîõðà-
íåíèÿ, ïðîñìîòðà è ò. ï. Îäíèì èç ðåäàêòîðîâ ïðåçåíòàöèé ÿâëÿ-
åòñÿ ïðîãðàììà Microsoft Office PowerPoint 2007.
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Ãëàâà 4

Äëÿ çàïóñêà ïðîãðàììû PowerPoint íåîáõîäèìî âûïîëíèòü 
Ïóñê Âñå ïðîãðàììû  Microsoft Office  Microsoft Office 
PowerPoint 2007.

Äëÿ îòêðûòèÿ ïðåçåíòàöèè íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Office 
Îòêðûòü, îòêðûòü ïàïêó, âûáðàòü çíà÷îê ôàéëà ñ ïðåçåíòàöèåé 
è êíîïêó Îòêðûòü.

Ðåæèìû ïðîñìîòðà ïðåçåíòàöèé: Îáû÷íûé, Ñîðòèðîâùèê 
ñëàéäîâ, Ïîêàç ñëàéäîâ. 

Èçìåíèòü ðàçìåùåíèå ñëàéäîâ ìîæíî èõ ïåðåòÿãèâàíèåì èëè 
ñ èñïîëüçîâàíèåì Áóôåðà îáìåíà. 

Äëÿ óäàëåíèÿ ñëàéäà íåîáõîäèìî âûáðàòü ýñêèç ñëàéäà, íà-
æàòü êëàâèøó Backspace èëè Delete èëè èñïîëüçîâàòü êîìàíäó 
Óäàëèòü ñëàéä êîíòåêñòíîãî ìåíþ ýñêèçà ñëàéäà. 

1 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû ðåäàêòîðû ïðåçåíòàöèé?
2 . Êàê çàïóñòèòü íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó PowerPoint?
3 . Êàê îòêðûòü â ñðåäå ïðîãðàììû PowerPoint ïðåçåíòàöèþ, 

ñîõðàíåííóþ â ôàéëå?
4 . Â êàêèõ ðåæèìàõ ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü ïðåçåíòàöèþ? Ïî-

ÿñíèòå îñîáåííîñòè êàæäîãî ðåæèìà.
5 . Êàê ìîæíî èçìåíèòü ïîðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ ñëàéäîâ ïðå-

çåíòàöèè? 
6 . Êàê óäàëèòü ñëàéä ïðåçåíòàöèè?
7 . Êàê ñîõðàíèòü ïðåçåíòàöèþ â ôàéëå ñ íîâûì èìåíåì?

1 . Îïèøèòå ñîñòàâëÿþùèå ñðåäû ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé
PowerPoint.

2 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.2.2.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2. Îïðåäåëèòå íàçâàíèå 
ïðåçåíòàöèè è êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåí-
òàöèþ ïîñëåäîâàòåëüíî â êàæäîì èç ðåæèìîâ Îáû÷íûé, 
Ñîðòèðîâùèê ñëàéäîâ è Ïîêàç ñëàéäîâ. Çàêðîéòå îêíî ðå-
äàêòîðà ïðåçåíòàöèé.

3 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.2.3.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2. Èçìåíèòå ïîðÿäîê 
ðàçìåùåíèÿ ñëàéäîâ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû çàãîëîâêè ÷å-
òûðåõ ïîñëåäíèõ ñëàéäîâ áûëè â ñëåäóþùåé ïîñëåäîâà-
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òåëüíîñòè: Ëèíåéêà, Òåðìîìåòð, Ìåðíûé öèëèíäð, Ëóïà. 
Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå 
èìåíåì. Ïîäãîòîâüòå âûñòóïëåíèå ïåðåä êëàññîì íà òåìó 
ïðåçåíòàöèè. 

4*.Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.2.4.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.2. Óäàëèòå ñëàéäû, íà 
êîòîðûõ ðàññêàçûâàåòñÿ î ðûáàõ è ïòèöàõ. Èçìåíèòå ïî-
ðÿäîê ðàçìåùåíèÿ ñëàéäîâ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû ðàññêàç 
î æèâîòíûõ øåë â ïîðÿäêå óâåëè÷åíèÿ èõ ðàçìåðîâ (îò 
íàèìåíüøåãî ê íàèáîëüøåìó æèâîòíîìó). Ñîõðàíèòå ïðå-
çåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. Ïðî-
ñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ.

Âû óæå ïðîñìàòðèâàëè ïðåçåíòàöèè, íà ñëàéäàõ êîòîðûõ ðàç-
ìåùåíû òåêñò è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû. Èñïîëüçîâàíèå ãðàôè÷å-
ñêèõ èçîáðàæåíèé â ïðåçåíòàöèÿõ äåëàåò áîëåå íàãëÿäíûì è ïî-
íÿòíûì òî, î ÷åì ÷åëîâåê õî÷åò ðàññêàçàòü. 

Íà ñëàéäû êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè ìîæíî âñòàâëÿòü ãðà-
ôè÷åñêèå îáúåêòû ðàçíûõ òèïîâ. 

Âû ñîçäàâàëè ñîáñòâåííûå ðèñóíêè â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå 
Paint è ñîõðàíÿëè èõ â ôàéëàõ. Âàøè ðîäèòåëè è çíàêîìûå, âîç-
ìîæíî, ñîõðàíÿëè íà íîñèòåëÿõ äàííûõ ôîòîãðàôèè, ñäåëàííûå 
ôîòîêàìåðîé. Äðóçüÿ ìîãëè ïîäåëèòüñÿ ñ âàìè ôàéëàìè ñ ãðàôè-
÷åñêèìè èçîáðàæåíèÿìè, âçÿòûìè èç Èíòåðíåòà. Âñå ýòè èçîá-
ðàæåíèÿ ìîæíî âñòàâëÿòü íà ñëàéäû ïðåçåíòàöèè. Â òàêèõ ñëó÷à-
ÿõ áóäåì ãîâîðèòü î âñòàâêå ðèñóíêà (ðèñ. 4.10). 

Êðîìå òîãî, â ïàêåò Microsoft Office âêëþ÷åíà êîëëåêöèÿ èçî-
áðàæåíèé, êîòîðóþ ïîäãîòîâèëè äëÿ ïîëüçîâàòåëåé åãî ðàçðàáîò-

4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.3. ÂÑÒÀÂÊÀ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 
ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂ

1. Îïèøèòå âèä îêíà ïðîãðàììû PowerPoint. 
2. ×òî òàêîå ôîðìàò îáúåêòà? Êàêèå îïåðàöèè îòíîñÿòñÿ ê 

ôîðìàòèðîâàíèþ?
3. Êàêèå ìàðêåðû ïîÿâëÿþòñÿ íà ãðàíèöå âûäåëåííîé îáëàñòè 

â ñðåäå ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà? Êàê îíè èñïîëüçóþòñÿ?
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÷èêè. Ýòè èçîáðàæåíèÿ íàçû-
âàþòñÿ êëèïàìè. ×àñòü ôàé-
ëîâ, â êîòîðûõ õðàíÿòñÿ êëèïû 
èç êîëëåêöèè Microsoft Office, 
ðàçìåùàåòñÿ íà æåñòêîì ìàã-
íèòíîì äèñêå êîìïüþòåðà, à 
åùå áîëüøå êëèïîâ ìîæíî ïî-
ëó÷èòü èç Èíòåðíåòà. 

Èíñòðóìåíòû äëÿ âñòàâêè ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ íà ñëàéäû 
ïðåçåíòàöèè ñîäåðæàòñÿ íà Ëåíòå íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå 
Èëëþñòðàöèè (ðèñ. 4.11). 

Êëèï (àíãë. clip – âûðåçàòü, îò-
ñå÷ü) – ôàéëû ñ ðèñóíêàìè, 
àíèìàöèåé, çâóêîâûìè è âèäåî-
äàííûìè; êîðîòêèé âèäåîôèëüì, 
ñîñòàâëåííûé èç îòäåëüíûõ âèäåî-
ôðàãìåíòîâ.
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Äëÿ òîãî ÷òîáû âñòàâèòü íà ñëàéä ïðåçåíòàöèè ðèñóíîê, ñëå-
äóåò:

1. Âûáðàòü ñëàéä, íà êîòîðûé íåîáõîäèìî âñòàâèòü ðèñóíîê.
2. Îòêðûòü íà Ëåíòå âêëàäêó Âñòàâêà è â ãðóïïå Èëëþñòðàöèè 

âûáðàòü êíîïêó Ðèñóíîê. Òàêóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé áó-
äåì êîðîòêî çàïèñûâàòü Âñòàâêà  Èëëþñòðàöèè  Ðèñóíîê.

3. Îòêðûòü â îêíå Âñòàâêà ðèñóíêà ïàïêó, ñîäåðæàùóþ ôàéë ñ 
èçîáðàæåíèåì. 

4. Âûáðàòü çíà÷îê ôàéëà ñ èçîáðàæåíèåì. 
5. Âûáðàòü êíîïêó Âñòàâèòü.
Èçîáðàæåíèÿ â êîëëåêöèè êëèïîâ ñãðóïïèðîâàíû ïî òåìàì, 

äëÿ ïðîñìîòðà êîòîðûõ íåîáõîäèìî: 
1. Âûïîëíèòü Âñòàâêà  Èëëþñòðàöèè  Êëèï.
2. Âûáðàòü êîìàíäó Óïîðÿäî÷èòü êëèïû â îáëàñòè Êàðòèíêè, 

êîòîðàÿ îòêðûëàñü â ïðàâîé ÷àñòè îêíà ïðîãðàììû PowerPoint. 
Â ðåçóëüòàòå îòêðîåòñÿ îêíî ïðîãðàììû Êîëëåêöèÿ êëèïîâ 

(Microsoft) (ðèñ. 4.12).
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Â ëåâîé ÷àñòè îêíà ïðèâåäåí ñïèñîê èìåí êîëëåêöèé êëèïîâ. 

Ðÿäîì ñ èìåíàìè íåêîòîðûõ êîëëåêöèé ðàçìåùåí çíà÷îê . Åñëè 

âûáðàòü ýòîò çíà÷îê, òî îòêðîåòñÿ ñïèñîê èìåí êîëëåêöèé, èç êî-

òîðûõ ñîñòîèò âûáðàííàÿ, à âèä çíà÷êà èçìåíèòñÿ íà òàêîé: . 

Ýñêèçû êëèïîâ èç êîëëåêöèè ìîæíî óâèäåòü â Ðàáî÷åé îáëàñòè
îêíà ïðè âûáîðå åå èìåíè â ñïèñêå. Ïðè íàâåäåíèè óêàçàòåëÿ íà 
ýñêèç ðÿäîì ñ íèì ïîÿâëÿåòñÿ êíîïêà îòêðûòèÿ ìåíþ ýñêèçà.

Äëÿ âñòàâêè êëèïà èç îêíà Êîëëåêöèÿ êëèïîâ (Microsoft) íà 
ñëàéä ïðåçåíòàöèè ñëåäóåò:

1. Âûáðàòü èìÿ íåîáõîäèìîé êîëëåêöèè êëèïîâ. 
2. Îòêðûòü ìåíþ ýñêèçà âûáðàííîãî êëèïà, âûáðàâ êíîïêó îò-

êðûòèÿ ìåíþ.
3. Âûáðàòü êîìàíäó Êîïèðîâàòü. 
4. Ñäåëàòü òåêóùèì îêíî ïðîãðàììû PowerPoint. 
5. Âûáðàòü ñëàéä, íà êîòîðûé íåîáõîäèìî âñòàâèòü êëèï.
6. Âñòàâèòü êëèï èç Áóôåðà îáìåíà, âûïîëíèâ Ãëàâíàÿ  Áó-

ôåð îáìåíà  Âñòàâèòü èëè âûáðàâ êîìàíäó Âñòàâèòü â êîí-
òåêñòíîì ìåíþ ñëàéäà. 

Ïîñëå âñòàâêè êëèïîâ îêíî Êîëëåêöèÿ êëèïîâ (Microsoft) è îá-
ëàñòü Êàðòèíêè â ïðàâîé ÷àñòè îêíà ïðîãðàììû PowerPoint ìîæ-
íî çàêðûòü. 

Óäàëèòü ñî ñëàéäà âñòàâëåííûé îáúåêò ìîæíî, âûáðàâ åãî è 
íàæàâ êëàâèøó Delete èëè Backspace íà êëàâèàòóðå.

Ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû ïðåçåíòàöèè 
èìåþò ñëåäóþùèå ñâîéñòâà: ðàçìå-
ðû (âûñîòó è øèðèíó), ïîëîæåíèå íà 
ñëàéäå (ðàññòîÿíèå îò ëåâîé è âåðõíåé 
ãðàíèöû ñëàéäà), ôîðìó ðàìêè, òîë-
ùèíó è öâåò ãðàíèöû è äðóãèå. 

Âûïîëíÿòü ôîðìàòèðîâàíèå ãðàôè÷å-
ñêèõ îáúåêòîâ ìîæíî, åñëè ïðåçåíòàöèÿ 
ïðîñìàòðèâàåòñÿ â ðåæèìå Îáû÷íûé. 

Íà ãðàíèöå âûáðàííîãî èëè òîëüêî 
÷òî âñòàâëåííîãî ãðàôè÷åñêîãî îáúåê-
òà åñòü ìàðêåðû, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ 
èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ îáúåêòà è åãî ïî-
âîðîòà (ðèñ. 4.13).
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Ïåðåòÿãèâàÿ ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ, ìîæíî èçìåíÿòü 
øèðèíó è âûñîòó ãðàôè÷åñêîãî îáúåêòà. Ïåðåìåùàÿ ìàðêåð ïîâî-
ðîòà, ìîæíî ïîâåðíóòü îáúåêò íà ëþáîé óãîë.

Ãðàôè÷åñêèé îáúåêò íà ñëàéäå ìîæíî ïåðåìåùàòü. Äëÿ ýòîãî 
íåîáõîäèìî íàâåñòè íà íåãî óêàçàòåëü, êîòîðûé ïðèîáðåòåò âèä 

, è ïåðåòÿíóòü îáúåêò â íóæíîå ìåñòî ñëàéäà. 

Ïðè âûáîðå íà ñëàéäå ðèñóíêà èëè êëèïà íà Ëåíòå ïîÿâëÿåòñÿ 
äîïîëíèòåëüíûé ðàçäåë Ðàáîòà ñ ðèñóíêàìè ñ âêëàäêîé Ôîðìàò 
(ðèñ. 4.14). Íà ýòîé âêëàäêå ðàçìåùåíû èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìà-
òèðîâàíèÿ ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ.
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Âîêðóã èçîáðàæåíèÿ ìîæíî ñîçäàòü ðàìêó ðàçíîé ôîðìû, òîë-
ùèíû è öâåòà, èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû, ïðèâåäåííûå â òàáëèöå 4.2.

Òàáëèöà 4.2

Èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ðèñóíêîâ è êëèïîâ

Âûáîð öâåòà îáúåêòà 

Âûáîð ôîðìû îáúåêòà 

Âûáîð öâåòà è òîëùèíû ãðàíèöû îáúåêòà

Âûáîð ýôôåêòîâ îôîðìëåíèÿ, òàêèõ êàê: 
Òåíü, Îòðàæåíèå, Ñâå÷åíèå è ò. ï.
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Êðîìå òîãî, ìîæíî âûáðàòü ãîòîâûå îáðàçöû îôîðìëåíèÿ èçî-
áðàæåíèé ñ ðàçíîé ôîðìîé, öâåòîì, òîëùèíîé ðàìêè è ñ ðàçíû-
ìè ýôôåêòàìè. Âñå âîçìîæíûå îáðàçöû îôîðìëåíèÿ ãðàôè÷åñêèõ 
îáúåêòîâ ìîæíî óâèäåòü, âûáðàâ êíîïêó Äîïîëíèòåëüíûå ïàðà-

ìåòðû . 

-

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå óïðàæíåíèå 
4.3.1.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3. 

2. Âñòàâüòå íà âòîðîé ñëàéä èçîáðàæåíèå èç ôàéëà âðà÷.jpg, ñî-
õðàíåííîãî â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\Ïðîôåññèè. Äëÿ ýòîãî: 
1. Âûáåðèòå âòîðîé ñëàéä ïðåçåíòàöèè. 
2. Âûïîëíèòå Âñòàâêà  Èëëþñòðàöèè  Ðèñóíîê. 
3. Îòêðîéòå â îêíå Âñòàâêà ðèñóíêà ïàïêó Ãëàâà 4\Ïóíêò 

4.3\Ïðîôåññèè. 
4. Âûáåðèòå çíà÷îê ôàéëà âðà÷.jpg. 
5. Âûáåðèòå êíîïêó Âñòàâèòü. 

3. Îòêðîéòå ñïèñîê ýñêèçîâ êëèïîâ èç êîëëåêöèè Ïðîôåññèè. 
Äëÿ ýòîãî: 
1. Âûïîëíèòå Âñòàâêà Êëèï  Óïîðÿäî÷èòü êëèïû.

2. Âûáåðèòå â ñïèñêå êîëëåêöèé çíà÷îê  ðÿäîì ñ èìåíåì 
Êîëëåêöèÿ Microsoft Office. 

3. Âûáåðèòå èìÿ êîëëåêöèè Ïðîôåññèè. Ïðè íåîáõîäèìîñòè 
èñïîëüçóéòå ïîëîñó ïðîêðóòêè. 

4. Âñòàâüòå íà òðåòèé ñëàéä èçîáðàæåíèå ñâàðùèêà èç êîëëåê-
öèè Ïðîôåññèè. Äëÿ ýòîãî: 
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1. Íàâåäèòå óêàçàòåëü íà ýñêèç 
êëèïà ñ èçîáðàæåíèåì ñâàðùèêà â 
Ðàáî÷åé îáëàñòè. 

2. Âûáåðèòå êíîïêó îòêðûòèÿ ìåíþ. 
3. Âûáåðèòå êîìàíäó Êîïèðîâàòü. 
4. Ñäåëàéòå òåêóùèì îêíî ïðîãðàììû 

PowerPoint. 
5. Âûáåðèòå òðåòèé ñëàéä ïðåçåíòà-

öèè. 
6. Âûïîëíèòå Ãëàâíàÿ  Áóôåð îáìåíà  Âñòàâèòü. 

5. Óäàëèòå ïåðâîå èçîáðàæåíèå, ðàçìåùåííîå íà ÷åòâåðòîì 
ñëàéäå. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ÷åòâåðòûé ñëàéä, à íà íåì ïåðâîå 
èçîáðàæåíèå è íàæìèòå êëàâèøó Delete íà êëàâèàòóðå. 

1. Íà ïåðâîì ñëàéäå ïîâåðíèòå îäíî èç èçîáðàæåíèé ïî ÷àñî-
âîé ñòðåëêå, äðóãîå – ïðîòèâ ÷àñîâîé ñòðåëêè. Äëÿ ïîâîðîòà 
âûáåðèòå îáúåêò è ïåðåòÿíèòå ìàðêåð ïîâîðîòà âïðàâî äëÿ 
ïîâîðîòà ïî ÷àñîâîé ñòðåëêå è âëåâî – äëÿ ïîâîðîòà â ïðîòè-
âîïîëîæíîì íàïðàâëåíèè. 

2. Óñòàíîâèòå âûñîòó ãðàôè÷åñêîãî îáúåêòà íà âòîðîì ñëàéäå 
â ïîëîâèíó âûñîòû ñëàéäà. Äëÿ ýòîãî ïåðåòÿíèòå îäèí èç 
óãëîâûõ ìàðêåðîâ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ. 

3. Ðàçìåñòèòå ãðàôè÷åñêèé îáúåêò íà òðåòüåì ñëàéäå ïîä çà-
ãîëîâêîì ïî öåíòðó ñëàéäà. Äëÿ ýòîãî ïåðåòÿíèòå îáúåêò â 

íóæíîå ìåñòî. Âèä óêàçàòåëÿ äîëæåí áûòü òàêèì: . 

4. Ïåðåêðàñüòå èçîáðàæåíèå íà ÷åòâåðòîì ñëàéäå. Äëÿ ýòîãî: 
1. Âûáåðèòå èçîáðàæåíèå íà ÷åòâåðòîì ñëàéäå. 
2. Âûïîëíèòå Ôîðìàò  Èçìåíèòü  Ïåðåêðàñèòü.
3. Âûáåðèòå èíñòðóìåíò Ñåïèÿ â ãðóïïå Ðåæèìû öâåòîâ. 

5. Ñîçäàéòå ðàìêó ôîðìû ñêðóãëåííûé ïðÿìîóãîëüíèê âîêðóã 
èçîáðàæåíèÿ íà òðåòüåì ñëàéäå. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå èçîáðà-
æåíèå è âûïîëíèòå Ôîðìàò  Ôîðìà ðèñóíêà  Ïðÿìî-
óãîëüíèêè Ñêðóãëåííûé ïðÿìîóãîëüíèê. 

6. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
óïðàæíåíèå 4.3.2. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïî-
êàç ñëàéäîâ.
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Ãëàâà 4

Íà ñëàéäàõ ìîãóò áûòü ðèñóíêè èç ôàéëîâ, ðàçìåùåííûõ íà 
íîñèòåëÿõ äàííûõ, è êëèïû èç êîëëåêöèè èçîáðàæåíèé Microsoft 
Office.

Äëÿ âñòàâêè ðèñóíêà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Âñòàâêà Èëëþ-
ñòðàöèè  Ðèñóíîê, îòêðûòü ïàïêó è âûáðàòü çíà÷îê íåîáõîäè-
ìîãî ôàéëà.

Äëÿ âñòàâêè êëèïà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Âñòàâêà Èëëþñò-
ðàöèè  Êëèï Óïîðÿäî÷èòü êëèïû, âûáðàòü êîëëåêöèþ, ñêîïè-
ðîâàòü êëèï è âñòàâèòü åãî íà ñëàéä èç Áóôåðà îáìåíà.

Èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ ðàçìå-
ùåíû íà Ëåíòå â ðàçäåëå Ðàáîòà ñ ðèñóíêàìè íà âêëàäêå Ôîðìàò.

Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ãðàôè÷åñêîãî îáúåêòà åãî íåîáõîäèìî ïåðåòÿ-
íóòü â íóæíîå ìåñòî ñëàéäà. Äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ – ïåðåòÿíóòü 
ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ.

1 . Ñ êàêîé öåëüþ âñòàâëÿþò ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû íà ñëàéäû 
ïðåçåíòàöèè? 

2 . Ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû êàêèõ òèïîâ ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ íà 
ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè? Â ÷åì èõ îòëè÷èÿ? 

3 . Êàê âñòàâèòü ðèñóíîê íà ñëàéä ïðåçåíòàöèè? 
4 . Êàê âñòàâèòü êëèï íà ñëàéä ïðåçåíòàöèè? 
5 . Êàê óäàëèòü ãðàôè÷åñêèé îáúåêò èç ñëàéäà ïðåçåíòàöèè?
6 . Êàêèå ñâîéñòâà ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ â ïðåçåíòàöèè âàì

èçâåñòíû? 
7 . Ãäå ðàçìåùåíû èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ðèñóí-

êîâ è êëèïîâ?
8 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû ìàðêåðû âûäåëåííîãî îáúåêòà? 
9 . Êàê ìîæíî èçìåíèòü ðàçìåðû îáúåêòà?

10 . Êàê èçìåíèòü ïîëîæåíèå îáúåêòà íà ñëàéäå?

1 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.3.1.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3. Óäàëèòå èçîáðàæåíèÿ 
æèâîòíûõ, íàçâàíèé êîòîðûõ íåò íà ñëàéäàõ. Îñòàâøèåñÿ 
ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû ðàçìåñòèòå íàä ñîîòâåòñòâóþùèìè 
íàçâàíèÿìè. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàé-
ëå ñ òåì æå èìåíåì. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå 
Ïîêàç ñëàéäîâ.
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2 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.3.2.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3. Âñòàâüòå íà âòîðîé 
ñëàéä ïðåçåíòàöèè äâà èçîáðàæåíèÿ èç ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõ-
ñÿ â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3\Çàäàíèå 2. Ðàçìåñòèòå ðèñóí-
êè íàä ñîîòâåòñòâóþùèìè íàçâàíèÿìè. Íà òðåòèé ñëàéä äî-
áàâüòå äâà êëèïà èç êîëëåêöèè Äîìàøíåå õîçÿéñòâî. 
Ðàñïîëîæèòå èçîáðàæåíèÿ íàä ñîîòâåòñòâóþùèìè íàçâàíèÿ-
ìè. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå 
èìåíåì. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ.

3 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.3.3.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3. Ïåðåêðàñüòå ðèñóíîê 
íà ïåðâîì ñëàéäå, âûáðàâ â ñïèñêå êíîïêè Ïåðåêðàñèòü 
âàðèàíò Ñâåòëûå âàðèàíòû  Ñâåòëûé êîíòðàñòíûé 
öâåò 1. Ñîçäàéòå ðàìêè âîêðóã ðèñóíêîâ íà äðóãèõ ñëàé-
äàõ. Ôîðìà ðàìêè – îâàë. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé 
ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ 
â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ. 

4 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.3.4.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.3. Íà ñëàéäàõ ïðåçåíòà-
öèè ðàçìåùåíû èçîáðàæåíèÿ áàáî÷åê è öâåòîâ. Èçìåíèòå 
ðàçìåðû è ðàñïîëîæåíèå áàáî÷åê, ïîâåðíèòå èõ, èñïîëüçóÿ 
ìàðêåðû ïîâîðîòà. Ñîçäàéòå ðàìêè âîêðóã èçîáðàæåíèé 
öâåòîâ, âûáðàâ îáðàçåö ðàìêè Ïðÿìîóãîëüíèê ñ ðàçìûòûìè 
êðàÿìè. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ 
òåì æå èìåíåì. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç 
ñëàéäîâ.

Íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè, êðîìå ãðàôè÷åñêèõ îáúåêòîâ, ìîãóò 
áûòü ðàçìåùåíû è òåêñòîâûå. Òåêñòîâûå îáúåêòû ìîãóò áûòü ðàç-

4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 4.4. ÑÎÇÄÀÍÈÅ È ÎÁÐÀÁÎÒÊÀ 
ÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂÒÅÊÑÒÎÂÛÕ ÎÁÚÅÊÒÎÂ

1. Êàê îòðåäàêòèðîâàòü òåêñòîâóþ íàäïèñü â ñðåäå ãðàôè÷å-
ñêîãî ðåäàêòîðà? 

2. Êàê ïåðåìåñòèòü ãðàôè÷åñêèé îáúåêò íà ñëàéäå ïðåçåíòà-
öèè? Êàê èçìåíèòü ðàçìåðû îáúåêòà? 

3. Êàêèå ñâîéñòâà èìåþò ñèìâîëû òåêñòîâûõ íàäïèñåé â ãðà-
ôè÷åñêîì ðåäàêòîðå?
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Ãëàâà 4

íûõ òèïîâ. Ðàññìîòðèì îáúåêòû äâóõ 
òèïîâ – Íàäïèñü è WordArt (àíãë. 
word – ñëîâî, art – èñêóññòâî, õóäîæå-
ñòâåííûé) (ðèñ. 4.15). 

Èíñòðóìåíòû äëÿ ñîçäàíèÿ òåê-
ñòîâûõ îáúåêòîâ ðàçìåùåíû íà Ëåí-
òå íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå Òåêñò
(ðèñ. 4.16).

Äëÿ âñòàâêè îáúåêòà Íàäïèñü íåîáõîäèìî:
1. Âûïîëíèòü Âñòàâêà  Òåêñò  Íàäïèñü.
2. Âûäåëèòü îáëàñòü íà ñëàéäå, ãäå äîëæåí ðàçìåùàòüñÿ òåêñò. 
3. Ââåñòè íóæíûé òåêñò. 
4. Âûáðàòü òî÷êó çà ïðåäåëàìè îáúåêòà.

Â îòëè÷èå îò Íàäïèñè 
(ðèñ. 4.17), òåêñò â îáúåêòå 
WordArt ÿâëÿåòñÿ äåêîðàòèâ-
íûì (ðèñ. 4.18). Äëÿ âñòàâêè 
îáúåêòà WordArt íåîáõîäèìî:

1. Âûïîëíèòü Âñòàâêà  Òåêñò  WordArt.
2. Âûáðàòü ôîðìàò ñèìâîëîâ òåêñòà â îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå. 

Ïîñëå ýòîãî â öåíòðå ñëàéäà ïîÿâèòñÿ îáúåêò ñ òåêñòîì Òåêñò 
íàäïèñè.

3. Ââåñòè íóæíûé òåêñò. 
4. Âûáðàòü òî÷êó çà ïðåäåëàìè îáúåêòà.

Ïðè ââîäå òåêñòà êîíòóðû îáúåêòîâ 
Íàäïèñü è WordArt áóäóò îãðàíè÷åíû 
øòðèõîâûìè ëèíèÿìè. Ìåñòî ââîäà ñëå-
äóþùåãî ñèìâîëà îáîçíà÷åíî òåêñòîâûì 
êóðñîðîì. Íà ãðàíèöàõ îáúåêòîâ ðàçìå-
ùåíû ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ è 
ìàðêåðû ïîâîðîòà. Ïîñëå âûáîðà òî÷êè 
âíå òåêñòîâûõ îáúåêòîâ èõ ãðàíèöû ñòà-
íîâÿòñÿ íåâèäèìûìè.

Äåêîðàòèâíûé (ôðàíö. decor – 
îôîðìëåíèå) – ïðåäíàçíà÷åííûé 
äëÿ îòäåëêè, óêðàøåíèÿ.
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Â îòëè÷èå îò ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà, â PowerPoint îáúåêòû 
Íàäïèñü è WordArt ìîæíî èçìåíÿòü è ïîñëå èõ ñîçäàíèÿ. Ïðè 
âûáîðå ëþáîé òî÷êè âíóòðè òåêñòîâîãî îáúåêòà â íåì ïîÿâëÿåòñÿ 
òåêñòîâûé êóðñîð è ñòàíîâèòñÿ âèäèìîé ãðàíèöà îáúåêòà. 

Ðåäàêòèðîâàíèå òåêñòà â òåêñòîâûõ îáúåêòàõ ïðåçåíòàöèè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ òàê æå, êàê è â òåêñòîâûõ íàäïèñÿõ â ãðàôè÷åñêîì 
ðåäàêòîðå. Åñëè òåêñò â òåêñòîâîì îáúåêòå áîëüøîé, òî åãî äåëÿò 
íà àáçàöû. Äëÿ îáðàçîâàíèÿ íîâîãî àáçàöà íóæíî íàæàòü êëàâè-
øó Enter íà êëàâèàòóðå. Ïðè ýòîì ñòðîêà íà ìåñòå íàõîæäåíèÿ 
êóðñîðà ðàçðûâàåòñÿ. Êóðñîð ïåðåìåùàåòñÿ íà íà÷àëî ñëåäóþùåé 
ñòðîêè. Òåêñò, êîòîðûé áûë ñïðàâà îò êóðñîðà, ïåðåìåùàåòñÿ ñëå-
äîì çà íèì.

Äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ è ïîâîðîòà òåêñòîâûõ îáúåêòîâ, êàê 
è ãðàôè÷åñêèõ, íóæíî ïåðåòÿíóòü ñîîòâåòñòâóþùèå ìàðêåðû. Äëÿ 
ïåðåìåùåíèÿ òåêñòîâûõ îáúåêòîâ ñëåäóåò ïåðåòÿíóòü èõ ïðè íà-
âåäåíèè óêàçàòåëÿ íà ãðàíèöó îáúåêòà. Ïðè ýòîì ãðàíèöà âìåñòî 
øòðèõîâîé ñòàíîâèòñÿ ñïëîøíîé, à óêàçàòåëü ïðèîáðåòàåò âèä .

Ñîçäàâàÿ îáúåêò Íàäïèñü, çàäàåì åãî øèðèíó. Åñëè âî âðåìÿ 
ââîäà òåêñòà íåêîòîðîå ñëîâî íå âìåùàåòñÿ â ñòðîêå Íàäïèñè, òî 
îíî àâòîìàòè÷åñêè ïåðåíîñèòñÿ íà íîâóþ ñòðîêó. Ïðè ýòîì àâòî-
ìàòè÷åñêè óâåëè÷èâàåòñÿ âûñîòà Íàäïèñè. 

Ïðè ââåäåíèè òåêñòà â îáúåêòå WordArt, íàîáîðîò, àâòîìàòè-
÷åñêè óâåëè÷èâàåòñÿ øèðèíà îáúåêòà. Íî åñëè õîòÿ áû îäèí ðàç 
èçìåíèòü ðàçìåðû îáúåêòà, òî ïîñëå ýòîãî åãî øèðèíà íå áóäåò 
èçìåíÿòüñÿ àâòîìàòè÷åñêè. 

Äëÿ óäàëåíèÿ òåêñòîâîãî îáúåêòà íóæíî âûáðàòü òî÷êó íà åãî 
ãðàíèöå è íàæàòü êëàâèøó Delete èëè Backspace. 

Âû óæå çíàåòå, ÷òî ó ñèìâîëîâ òåêñòà åñòü òàêèå ñâîéñòâà: ðàç-
ìåð, öâåò, øðèôò, íà÷åðòàíèå. Â òåêñòîâûõ îáúåêòàõ ïðåçåíòàöèè 
çíà÷åíèÿ ýòèõ ñâîéñòâ ìîæíî èçìåíÿòü. Èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìà-
òèðîâàíèÿ ñèìâîëîâ ðàçìåùåíû íà Ëåíòå íà âêëàäêå Ãëàâíàÿ â 
ãðóïïå Øðèôò (ðèñ. 4.19).

Èíñòðóìåíòû äëÿ óñòàíîâêè øðèôòà, ðàçìåðà è íà÷åðòàíèÿ 
(ðèñ. 4.19, 1, 2, 6, 7, 8) èìåþò òî æå íàçíà÷åíèå è èñïîëüçóþòñÿ 
òàê æå, êàê â ñðåäå ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà. Êðîìå òîãî, ðàçìåð
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ñèìâîëîâ ìîæíî óâåëè÷èòü èëè óìåíüøèòü âûáîðîì ñîîòâåòñòâó-
þùåé êíîïêè (ðèñ. 4.19, 3, 4).

Ðÿäîì ñ íåêîòîðûìè êíîïêàìè, ïðåäíàçíà÷åííûìè äëÿ èçìåíå-
íèÿ çíà÷åíèé ñâîéñòâ, íàõîäèòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ èì êíîïêà , 
êîòîðàÿ îòêðûâàåò ñïèñîê âîçìîæíûõ çíà÷åíèé ýòîãî ñâîéñò-

âà. Åñëè âûáðàòü òàêóþ êíîïêó âîçëå 
êíîïêè Öâåò òåêñòà (ðèñ. 4.19, 5), òî 
îòêðîåòñÿ ñïèñîê öâåòîâ (ðèñ. 4.20), â 
êîòîðîì ìîæíî âûáðàòü íóæíûé öâåò 
ñèìâîëîâ. À åñëè âûáðàòü ñàìó êíîï-
êó Öâåò òåêñòà, òî äëÿ ñèìâîëîâ áóäåò 
óñòàíîâëåí öâåò, èçîáðàæåííûé íà ýòîé 
êíîïêå.

Â îòëè÷èå îò ãðàôè÷åñêîãî ðåäàê-
òîðà, ðàçíûå ÷àñòè òåêñòà â òåêñòîâîì 
îáúåêòå ìîãóò èìåòü ðàçíûé ôîðìàò 
(ðèñ. 4.21). Äëÿ èçìåíåíèÿ ôîðìàòà 
ñèìâîëîâ îäíîãî ñëîâà äîñòàòî÷íî óñòà-
íîâèòü íà íåì êóðñîð è ïðèìåíèòü èí-
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ñòðóìåíòû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ. Äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ âñåõ ñèì-
âîëîâ òåêñòà íåîáõîäèìî âûáðàòü òî÷êó íà ãðàíèöå òåêñòîâîãî 
îáúåêòà è èçìåíèòü ôîðìàò òåêñòà.

Â òåêñòîâûõ îáúåêòàõ ìîæíî èçìåíÿòü ïîëîæåíèå òåêñòà îòíîñè-
òåëüíî ãðàíèö îáúåêòà. Ïðè ýòîì ãîâîðÿò î âûðàâíèâàíèè àáçàöåâ. 

Èíñòðóìåíòû äëÿ âûðàâíèâàíèÿ àáçàöåâ ðàçìåùåíû íà Ëåíòå
íà âêëàäêå Ãëàâíàÿ â ãðóïïå Àáçàö. Âûðàâíèâàòü àáçàöû ìîæ-
íî ïî ëåâîìó êðàþ, ïî öåíòðó, ïî ïðàâîìó êðàþ èëè ïî øèðèíå 
(òàáë. 4.3). 

Òàáëèöà 4.3

Âèäû âûðàâíèâàíèÿ àáçàöåâ è ñîîòâåòñòâóþùèå êíîïêè

Ïðè ñîçäàíèè îáúåêòà Íàäïèñü â íåì àâòîìàòè÷åñêè óñòàíàâ-
ëèâàåòñÿ âûðàâíèâàíèå ïî ëåâîìó êðàþ, ïðè ñîçäàíèè îáúåêòà 
WordArt – ïî öåíòðó. Äëÿ èçìåíåíèÿ âèäà âûðàâíèâàíèÿ àáçà-
öà íóæíî óñòàíîâèòü â íåì êóðñîð è âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùóþ 
êíîïêó íà Ëåíòå. Ðàçíûå àáçàöû â îäíîì òåêñòîâîì îáúåêòå ìîãóò 
áûòü âûðîâíåíû ïî-ðàçíîìó. 

Åñëè óñòàíîâèòü êóðñîð â òåêñòîâîì îáúåêòå, òî íà ëèíåé-
êå, ðàçìåùåííîé ïîä Ëåíòîé, ïîÿâëÿþòñÿ ìàðêåð îòñòóïà ñëåâà
(ðèñ. 4.22, 1) è ìàðêåð îòñòóïà ïåðâîé ñòðîêè àáçàöà (ðèñ. 4.22, 2). 
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Ïåðåòÿãèâàÿ ýòè ìàðêåðû, ìîæíî óñòàíîâèòü ñîîòâåòñòâóþùèå îò-
ñòóïû ñòðîê àáçàöà îò ëåâîãî êðàÿ îáúåêòà.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå óïðàæíåíèå 
4.4.1.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4.

2. Ñîçäàéòå íà âòîðîì ñëàéäå îáúåêò WordArt ñ òåêñòîì Ñèíî-
íèìû, ðàçìåñòèòå åãî êàê çàãîëîâîê ñëàéäà. Äëÿ ýòîãî: 
1. Ñäåëàéòå òåêóùèì âòîðîé ñëàéä. 
2. Âûïîëíèòå Âñòàâêà  Òåêñò  WordArt. 
3. Âûáåðèòå ôîðìàò ñèìâîëîâ ïî âàøåìó óñìîòðåíèþ. 
4. Ââåäèòå òåêñò Ñèíîíèìû. 
5. Âûáåðèòå òî÷êó íà ãðàíèöå è ïåðåòÿíèòå îáúåêò â âåðõ-

íþþ ÷àñòü ñëàéäà. 
6. Âûáåðèòå òî÷êó âíå îáúåêòà.

3. Âñòàâüòå íà âòîðîì ñëàéäå îáúåêò Íàäïèñü, â êîòîðîì ââåäè-
òå ñëîâî Âüþãà, ðàçìåñòèòå åãî ïîä ðèñóíêîì. Äëÿ ýòîãî: 
1. Âûïîëíèòå Âñòàâêà  Òåêñò  Íàäïèñü. 
2. Âûäåëèòå îáëàñòü äëÿ ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà íà ñëàéäå. 
3. Ââåäèòå òåêñò Âüþãà.
4. Âûáåðèòå òî÷êó âíå îáúåêòà.

4. Óäàëèòå íà òðåòüåì ñëàéäå íàäïèñè ñ òåìè ñëîâàìè, äëÿ êî-
òîðûõ íåò àíòîíèìîâ â äðóãèõ íàäïèñÿõ. Äëÿ ýòîãî îïðåäå-
ëèòå íàäïèñü, êîòîðóþ íóæíî óäàëèòü, âûáåðèòå òî÷êó íà åå 
ãðàíèöå, íàæìèòå êëàâèøó Delete.
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5. Ïåðåìåñòèòå îñòàâøèåñÿ íàäïèñè òàê, ÷òîáû îíè áûëè ðàçìå-
ùåíû ðÿäîì ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè èçîáðàæåíèÿìè.

1. Â òåêñòå ñòèõîòâîðåíèÿ íà âòîðîì ñëàéäå ðàçìåñòèòå êàæäîå 
ïðåäëîæåíèå ñ íîâîãî àáçàöà. Äëÿ ýòîãî óñòàíîâèòå êóðñîð 
ïåðåä ïåðâîé áóêâîé ïåðâîãî ñëîâà â ïðåäëîæåíèè è íàæìè-
òå êëàâèøó Enter.

2. Èñïðàâüòå îøèáêè â ñëîâàõ, âûäåëåííûõ êðàñíûì öâåòîì. 
Äëÿ óäàëåíèÿ ñèìâîëîâ èñïîëüçóéòå êëàâèøè Backspace èëè 
Delete. ×òîáû âñòàâèòü íóæíûå ñèìâîëû, óñòàíîâèòå êóðñîð 
íà ìåñòî âñòàâêè è ââåäèòå èõ.

3. Èçìåíèòå öâåò ñëîâ, êîòîðûå âûäåëåíû êðàñíûì, íà ñèíèé. 
Äëÿ èçìåíåíèÿ öâåòà: 
1. Óñòàíîâèòå êóðñîð âíóòðè ñëîâà. 
2. Âûïîëíèòå Ãëàâíàÿ  Øðèôò.
3. Îòêðîéòå ñïèñîê êíîïêè Öâåò òåêñòà è âûáåðèòå íóæíûé 

öâåò â ñïèñêå. 
4. Íà òðåòüåì ñëàéäå óñòàíîâèòå ðàçìåð øðèôòà 54 äëÿ îáúåê-

òà WordArt, ÿâëÿþùåãîñÿ çàãîëîâêîì ñëàéäà. 

1. Íà òðåòüåì ñëàéäå èçìåíèòå ðàçìåðû íàäïèñè ñ îïðåäåëå-
íèåì ïîíÿòèÿ Àíòîíèìû òàê, ÷òîáû òåêñò ðàçìåùàëñÿ â äâå 
ñòðîêè. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå ïðîèçâîëüíóþ òî÷êó â íàäïèñè 
è ïåðåòÿíèòå ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ.

1. Íà âòîðîì ñëàéäå â íàäïèñè ñî ñòèõîòâîðåíèåì ñäåëàéòå îò-
ñòóï àáçàöà ñ ôàìèëèåé àâòîðà íà 2 ñì îò ëåâîãî êðàÿ. Äëÿ 
ýòîãî óñòàíîâèòå êóðñîð â ëþáîì ìåñòå ñòðîêè è ïåðåòÿíèòå 
íà ëèíåéêå âïðàâî íà 2 ñì ìàðêåð îòñòóïà ïåðâîé ñòðîêè. 

2. Íà òðåòüåì ñëàéäå âûðîâíÿéòå òåêñò â íàäïèñè ñ îïðåäå-
ëåíèåì ïîíÿòèÿ Àíòîíèìû ïî öåíòðó. Äëÿ ýòîãî âûáåðèòå 
ïðîèçâîëüíóþ òî÷êó íàäïèñè è âûïîëíèòå Ãëàâíàÿ  Àá-
çàö  Ïî öåíòðó.

3. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
óïðàæíåíèå 4.4.4.

Îáúåêòû Íàäïèñü è WordArt ÿâëÿþòñÿ òåêñòîâûìè îáúåêòàìè 
íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè.
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Äëÿ âñòàâêè Íàäïèñè íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Âñòàâêà 
Òåêñò  Íàäïèñü, âûäåëèòü îáëàñòü íà ñëàéäå, ââåñòè òåêñò.

Äëÿ âñòàâêè îáúåêòà WordArt íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Âñòàâ-
êà  Òåêñò  WordArt, âûáðàòü òèï îôîðìëåíèÿ, ââåñòè òåêñò.

Äëÿ îáðàçîâàíèÿ íîâîãî àáçàöà â òåêñòå íåîáõîäèìî íàæàòü 
êëàâèøó Enter íà êëàâèàòóðå. 

Èíñòðóìåíòû äëÿ ôîðìàòèðîâàíèÿ ñèìâîëîâ ðàçìåùåíû íà
Ëåíòå íà âêëàäêå Ãëàâíàÿ â ãðóïïå Øðèôò, èíñòðóìåíòû äëÿ 
ôîðìàòèðîâàíèÿ àáçàöåâ – â ãðóïïå Àáçàö. Âûðàâíèâàòü àáçàöû 
ìîæíî ïî ëåâîìó êðàþ, ïî öåíòðó, ïî ïðàâîìó êðàþ è ïî øèðèíå. 
Äëÿ óñòàíîâêè îòñòóïà ïåðâîé ñòðîêè àáçàöà èñïîëüçóþò ñîîòâåò-
ñòâóþùèé ìàðêåð íà ëèíåéêå.

1 . Òåêñòîâûå îáúåêòû êàêèõ òèïîâ ìîãóò ñîäåðæàòüñÿ íà 
ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè? Â ÷åì èõ îñîáåííîñòè?

2 . Êàê âñòàâèòü òåêñòîâûé îáúåêò íà ñëàéä ïðåçåíòàöèè? 
3 . Êàê èçìåíèòü ïîëîæåíèå òåêñòîâîãî îáúåêòà íà ñëàéäå? 

Êàê èçìåíèòü åãî ðàçìåðû? 
4 . Êàê óäàëèòü òåêñòîâûé îáúåêò?
5 . Êàê ñîçäàòü íîâûé àáçàö â òåêñòå? 
6 . Çíà÷åíèÿ êàêèõ ñâîéñòâ ñèìâîëîâ ìîæíî èçìåíèòü ïðè 

ôîðìàòèðîâàíèè òåêñòîâûõ îáúåêòîâ? Êàêèå èíñòðóìåíòû 
äëÿ ýòîãî èñïîëüçóþò?

7 . Êàê èçìåíèòü ôîðìàò ñèìâîëîâ îäíîãî ñëîâà â òåêñòîâîì 
îáúåêòå? Êàê âûïîëíèòü ôîðìàòèðîâàíèå âñåãî òåêñòà â 
òåêñòîâîì îáúåêòå?

8 . Çíà÷åíèÿ êàêèõ ñâîéñòâ àáçàöåâ ìîæíî èçìåíèòü ïðè ôîð-
ìàòèðîâàíèè òåêñòîâûõ îáúåêòîâ? Êàêèå èíñòðóìåíòû äëÿ
ýòîãî èñïîëüçóþò?

9*. ×åì îòëè÷àþòñÿ äåéñòâèÿ ïî ôîðìàòèðîâàíèþ òåêñòîâûõ îáú-
åêòîâ â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå è â ðåäàêòîðå ïðåçåíòàöèé? 

1 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäàíèå 
4.4.1.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4. Äîáàâüòå ê ñëàéäàì 
ïðåçåíòàöèè íàäïèñè ñ íàçâàíèÿìè æèâîòíûõ, èçîáðàæåíèÿ 
êîòîðûõ ïðèâåäåíû íà ñëàéäàõ. Ðàçìåñòèòå íàäïèñè ïîä ñî-
îòâåòñòâóþùèìè èçîáðàæåíèÿìè. Óñòàíîâèòå ñëåäóþùèé 
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ôîðìàò ñèìâîëîâ: ðàçìåð – 24, íà÷åðòàíèå – ïîëóæèðíûé, 
øðèôò – Arial Black, öâåò – òåìíî-çåëåíûé. Ñîõðàíèòå ïðå-
çåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 

2 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, ñîõðàíåííóþ â ôàéëå çàäà-
íèå 4.4.2.pptx â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.4. Âñòàâüòå íà âòî-
ðîé ñëàéä ïðåçåíòàöèè äâå íàäïèñè è ââåäèòå â íèõ íàçâà-
íèÿ ñïîðòèâíûõ èãð, ó÷àñòíèêè êîòîðûõ èçîáðàæåíû íà 
ñëàéäå. Ðàçìåñòèòå íàäïèñè ïîä èçîáðàæåíèÿìè. Óñòàíî-
âèòå ñëåäóþùèé ôîðìàò ñèìâîëîâ: ðàçìåð – 32, íà÷åðòà-
íèå – êóðñèâ, øðèôò – Cambria, öâåò – áèðþçîâûé. Íà òðå-
òèé ñëàéä âñòàâüòå îáúåêò WordArt è ââåäèòå â íåãî òåêñò, 
êîòîðûé ìîæåò áûòü çàãîëîâêîì ñëàéäà. Ôîðìàò îáúåêòà 
âûáåðèòå òàêîé æå, êàê ôîðìàò çàãîëîâêà íà âòîðîì ñëàéäå. 
Ðàçìåñòèòå îáúåêò ïî öåíòðó â âåðõíåé ÷àñòè ñëàéäà. Ñîõðà-
íèòå ïðåçåíòàöèþ â ñâîåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. 

3 . Îòêðîéòå ïðåçåíòàöèþ, õðàíÿùóþñÿ â ïàïêå Ãëàâà 4\
Ïóíêò 4.4 â ôàéëå çàäàíèå 4.4.3.pptx. Îòðåäàêòèðóéòå òåê-
ñòû íàäïèñåé íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè, ðàçìåñòèâ êàæäîå 
ïðåäëîæåíèå ñ íîâîãî àáçàöà. Èñïðàâüòå îøèáêè â ñëîâàõ, 
êîòîðûå âûäåëåíû êðàñíûì öâåòîì. Èçìåíèòå êðàñíûé 
öâåò ñèìâîëîâ íà ÷åðíûé. Âûðîâíÿéòå òåêñò çàãîëîâêîâ 
ñëàéäîâ ïî öåíòðó. Äëÿ èìåí ñîáñòâåííûõ â òåêñòå óñòà-
íîâèòå íà÷åðòàíèå – ïîëóæèðíûé. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ 
â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ òåì æå èìåíåì. Ïðîñìîòðèòå ïðå-
çåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ.

Äëÿ óñïåøíîãî âûïîëíåíèÿ ëþáîãî çàäàíèÿ öåëåñîîáðàçíî 
ñïëàíèðîâàòü ñâîþ ðàáîòó. Ýòî êàñàåòñÿ è ñîçäàíèÿ êîìïüþòåðíîé 
ïðåçåíòàöèè. 
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1. Ñ êàêîé öåëüþ ñîçäàþò êîìïüþòåðíûå ïðåçåíòàöèè?
2. Êàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé íåîáõîäèìî ïðèäåð-

æèâàòüñÿ, ñîçäàâàÿ ðèñóíîê â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå? 
3. ×òî òàêîå ìàêåò ñëàéäà?
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Ãëàâà 4

Ïðåæäå âñåãî íåîáõîäèìî îïðåäåëèòü öåëü åå ñîçäàíèÿ, òî åñòü 
ðåøèòü, êòî áóäåò âàøèìè ñëóøàòåëÿìè è ÷òî èìåííî âû õîòèòå 
èì ðàññêàçàòü. 

Íàïðèìåð, åñëè âû ãîòîâèòå îò÷åò î ïîñåùåíèè çîîïàðêà äëÿ 
âûñòóïëåíèÿ íà óðîêå ïðèðîäîâåäåíèÿ, òî öåëüþ ñîçäàíèÿ âàøåé 
êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè áóäåò ïðîäåìîíñòðèðîâàòü ó÷èòåëþ è îä-
íîêëàññíèêàì, êàêèõ æèâîòíûõ âû óâèäåëè, ñîîáùèòü, ÷òî íîâîãî î 
íèõ óçíàëè è êàêîå âïå÷àòëåíèå ïîëó÷èëè îò íàáëþäåíèÿ çà íèìè. 

Ïîòîì íåîáõîäèìî ïîäîáðàòü ìàòåðèàëû, êîòîðûå áóäóò ðàçìå-
ùåíû íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè.

Íàïðèìåð, ïîñëå ïðîñìîòðà âñåõ ôîòîãðàôèé, êîòîðûå ñîõðà-
íèëèñü ó âàñ ïîñëå ïîñåùåíèÿ çîîïàðêà, âû îòîáðàëè ëèøü âîñåìü 
èç íèõ äëÿ ðàçìåùåíèÿ â ïðåçåíòàöèè. 

Ñëåäóþùèé ýòàï – îïðåäå-
ëåíèå ñòðóêòóðû êîìïüþòåð-
íîé ïðåçåíòàöèè. Äëÿ ýòîãî íå-
îáõîäèìî îïðåäåëèòü ïîðÿäîê 
ðàñïîëîæåíèÿ îòîáðàííûõ ìà-
òåðèàëîâ, êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ, 

íóæíûõ äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ, ïîäîáðàòü çàãîëîâêè ñëàéäîâ, âû-
áðàòü ìàêåò è ñîäåðæàíèå êàæäîãî ñëàéäà.

Íàïðèìåð, îòîáðàííûå ôîòîãðàôèè âû ðåøèëè ðàçìåñòèòü â òà-
êîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè: ñíà÷àëà ôîòîãðàôèè çâåðåé, ïîòîì – ïòèö, 
â çàâåðøåíèå – ïðåñìûêàþùèõñÿ. Äëÿ ýòîãî ìîæåò ïîíàäîáèòüñÿ 
ïÿòü ñëàéäîâ: òèòóëüíûé ñëàéä ñ çàãîëîâêîì Â ãîñòÿõ ó æèâîò-
íûõ è ïîäçàãîëîâêîì ñ âàøåé ôàìèëèåé; êàæäûé èç ÷åòûðåõ ñëå-
äóþùèõ ñëàéäîâ áóäåò ñîäåðæàòü çàãîëîâîê (íàïðèìåð, Çâåðè íà-
øèõ ëåñîâ, Çâåðè ãîð è ïóñòûíü, Ïòèöû, Ïðåñìûêàþùèåñÿ), ïî 
äâå ôîòîãðàôèè, ðàçìåùåííûå ðÿäîì, è ïîäïèñè ïîä íèìè. Ýòî è 
áóäåò ñòðóêòóðà âàøåé êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè-ôîòîîò÷åòà.

Ïîñëå òîãî êàê îïðåäåëåíà 
öåëü ñîçäàíèÿ êîìïüþòåðíîé 
ïðåçåíòàöèè, îòîáðàíû ìàòåðè-
àëû, êîòîðûå áóäóò ðàçìåùåíû 
â íåé, è îïðåäåëåíà åå ñòðóêòó-
ðà, íåîáõîäèìî ïðîäóìàòü ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòü âàøèõ äåéñò-
âèé îòíîñèòåëüíî ñîçäàíèÿ åå â 

ñðåäå ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé, òî åñòü ñîñòàâèòü ñöåíàðèé ñîçäà-
íèÿ ïðåçåíòàöèè. 

Ïðè ñîçäàíèè èçîáðàæåíèÿ â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå ïëàíè-
ðóåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïîñòðîåíèÿ îòäåëüíûõ îáúåêòîâ èçîá-

Ñòðóêòóðà (ëàò. structure – ïîñòðîå-
íèå, ðàçìåùåíèå) – âíóòðåííåå
óñòðîéñòâî ÷åãî-ëèáî, âçàèìîñâÿçü 
ñîñòàâíûõ ÷àñòåé öåëîãî.

Ñöåíàðèé (ëàò. scaena – ñöåíà, 
ïëîùàäêà, ãäå ïðîèñõîäèò ïðåä-
ñòàâëåíèå) – äåòàëüíî ðàçðàáîòàí-
íûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ êàêîãî-ëèáî 
ìåðîïðèÿòèÿ, îñóùåñòâëåíèÿ êà-
êèõ-ëèáî äåéñòâèé.
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ðàæåíèÿ. Òàêæå ïðè ñîçäàíèè ïðåçåíòàöèè â ðåäàêòîðå ïðåçåíòà-
öèé íàì íåîáõîäèìî ñïëàíèðîâàòü ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñîçäàíèÿ 
îòäåëüíûõ îáúåêòîâ ïðåçåíòàöèè – ñëàéäîâ, òåêñòîâûõ è ãðàôè÷å-
ñêèõ îáúåêòîâ è ò. ï. 

Ðàññìîòðèì, êàêèì ìîæåò áûòü ñöåíàðèé ñîçäàíèÿ ïðåçåíòàöèè-
ôîòîàëüáîìà â ïðîãðàììå PowerPoint.

Ôîòîàëüáîì – ýòî ïðåçåíòàöèÿ, êîòîðàÿ ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ äå-
ìîíñòðàöèè ôîòîãðàôèé. 

Â ïðîãðàììå PowerPoint åñòü ñïåöèàëüíûé èíñòðóìåíò, ïðåä-
íàçíà÷åííûé äëÿ áûñòðîãî ñîçäàíèÿ ôîòîàëüáîìà ñ îïðåäåëåííîé 
ñòðóêòóðîé.
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Ãëàâà 4

Ôîòîàëüáîì, ñîçäàííûé ñ èñïîëüçîâàíèåì ýòîãî ñðåäñòâà, ñîñòî-
èò èç ñëàéäîâ, íà êàæäîì èç êîòîðûõ, çà èñêëþ÷åíèåì òèòóëüíî-
ãî, ðàçìåùàåòñÿ îäèíàêîâîå êîëè÷åñòâî èçîáðàæåíèé (1, 2 èëè 4). 
Ñëàéäû ôîòîàëüáîìà ìîãóò ñîäåðæàòü çàãîëîâêè è íàäïèñè äëÿ 
ââîäà ïîÿñíåíèé ê èçîáðàæåíèÿì.

Ñîçäàíèå ôîòîàëüáîìà íà÷èíàåòñÿ ñ âûáîðà êíîïêè Ôîòîàëü-

áîì íà Ëåíòå íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå Èëëþñòðàöèè. 

Â ðåçóëüòàòå îòêðûâàåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Ôîòîàëüáîì (ðèñ. 4.23). 
Èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû îêíà Ôîòîàëüáîì, ìîæíî ïîäãîòîâèòü 

ñïèñîê èçîáðàæåíèé äëÿ ðàçìåùåíèÿ â ïðåçåíòàöèè, âûáðàòü 
ìàêåò ñëàéäîâ, ôîðìó è öâåò ðàìêè äëÿ èçîáðàæåíèé, öâåòîâîå 
îôîðìëåíèå ñëàéäîâ è ò. ï.

×òîáû âûáðàòü ôîòîãðàôèè, êîòîðûå ïëàíèðóåòñÿ ðàçìåñòèòü â 
ôîòîàëüáîìå, íåîáõîäèìî:

1. Âûáðàòü êíîïêó Ôàéë èëè äèñê â îêíå Ôîòîàëüáîì.
2. Îòêðûòü ïàïêó, êîòîðàÿ ñîäåðæèò ôàéëû ñ èçîáðàæåíèÿìè, 

â îêíå Äîáàâëåíèå íîâûõ ðèñóíêîâ (ðèñ. 4.24).

3. Âûáðàòü ôàéëû äëÿ âñòàâêè â ôîòîàëüáîì. Äëÿ âûáîðà îäíî-
ãî ôàéëà íåîáõîäèìî âûáðàòü åãî çíà÷îê. Äëÿ âûáîðà íåñêîëüêèõ 
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ôàéëîâ – âûáèðàòü èõ çíà÷êè, óäåðæèâàÿ íàæàòîé êëàâèøó Ctrl. 
Äëÿ âûáîðà âñåõ ôàéëîâ èç ïàïêè íåîáõîäèìî âûáðàòü ïåðâûé èç 
íèõ, ïîñëå ÷åãî íàæàòü êëàâèøó Shift è, íå îòïóñêàÿ åå, âûáðàòü 
ïîñëåäíèé ôàéë.

4. Âûáðàòü êíîïêó Âñòàâèòü.
Èìåíà âûáðàííûõ ôàéëîâ áóäóò âûâåäåíû â ñïèñêå Ðèñóíêîâ 

â àëüáîìå îêíà Ôîòîàëüáîì (ðèñ. 4.23, 1). Â îáëàñòè Ïðîñìîòð
(ðèñ. 4.23, 3) îòîáðàçèòñÿ ýñêèç èçîáðàæåíèÿ èç ôàéëà, èìÿ êîòî-
ðîãî áóäåò âûáðàíî â ñïèñêå. 

Â áóäóùåì ôîòîàëüáîìå èçîáðàæåíèÿ áóäóò ðàçìåùåíû â òîì 
æå ïîðÿäêå, ÷òî è èìåíà ôàéëîâ â ñïèñêå Ðèñóíêîâ â àëüáîìå. 
Ýòîò ïîðÿäîê ìîæíî èçìåíèòü, ïåðåìåñòèâ íåêîòîðûå èìåíà áëè-
æå ê íà÷àëó ñïèñêà, à íåêîòîðûå – áëèæå ê êîíöó. Äëÿ ýòîãî íå-

îáõîäèìî âûáðàòü èìÿ ôàéëà è íàæàòü êíîïêó  äëÿ ïåðåìåùå-

íèÿ ââåðõ èëè êíîïêó äëÿ ïåðåìåùåíèÿ âíèç (ðèñ. 4.23, 10).

Äëÿ òîãî ÷òîáû óäàëèòü èç ñïèñêà ëèøíåå èçîáðàæåíèå, íåîá-
õîäèìî âûáðàòü åãî èìÿ â ñïèñêå Ðèñóíêîâ â àëüáîìå è âûáðàòü 
êíîïêó Óäàëèòü (ðèñ. 4.23, 2).

Åñëè èçîáðàæåíèå ôîòîãðàôèè ðàçìåùåíî íå âåðòèêàëüíî, à 

ãîðèçîíòàëüíî, òî íåîáõîäèìî íàæàòü êíîïêó  äëÿ ïîâîðîòà 

èçîáðàæåíèÿ íà óãîë 90  ïðîòèâ ÷àñîâîé ñòðåëêè èëè êíîïêó 

äëÿ ïîâîðîòà ïî ÷àñîâîé ñòðåëêå (ðèñ. 4.23, 4).

Â îêíå Ôîòîàëüáîì ìîæíî âûïîëíèòü íåêîòîðûå íàñòðîéêè áó-
äóùåé ïðåçåíòàöèè. Â ñïèñêå ïîëÿ Ðàçìåòêà ðèñóíêà (ðèñ. 4.23, 9) 
ìîæíî âûáðàòü îäèíàêîâûé ìàêåò äëÿ âñåõ ñëàéäîâ ïðåçåíòà-
öèè (çà èñêëþ÷åíèåì òèòóëüíîãî). Âûáðàííûé ìàêåò îòîáðàçèò-
ñÿ íà ýñêèçå ñëàéäà (ðèñ. 4.23, 5). Â ñïèñêå ïîëÿ Ôîðìà ðàìêè
(ðèñ. 4.23, 8) ìîæíî âûáðàòü îäèíàêîâóþ ôîðìó è öâåò ðàìîê, â 
êîòîðûõ áóäóò íàõîäèòüñÿ âñå èçîáðàæåíèÿ ôîòîàëüáîìà.

Åñëè âàì íåîáõîäèìî ïîäîáðàòü öâåòîâîå îôîðìëåíèå âàøå-
ãî ôîòîàëüáîìà, òî âû ìîæåòå âûáðàòü îäèí èç îáðàçöîâ îôîðì-
ëåíèÿ. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó Îáçîð (ðèñ. 4.23, 
7), â îêíå Âûáîð òåìû (ðèñ. 4.25) âûáðàòü îáðàçåö îôîðìëåíèÿ 
ñëàéäîâ è êíîïêó Âûáðàòü.
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Ñðåäè îáúåêòîâ îêíà Ôîòîàëüáîì âñòðå÷àåì íîâûé äëÿ âàñ îáú-
åêò – ôëàæîê. Ôëàæêè èñïîëüçóþò äëÿ óñòàíîâêè îïðåäåëåííîãî 
ðåæèìà èëè åãî îòìåíû. Äëÿ óñòàíîâêè ðåæèìà íåîáõîäèìî âû-

áðàòü ôëàæîê, ïîñëå ÷åãî â íåì ïîÿâëÿåòñÿ ìåòêà òàêîãî âèäà: . 

Äëÿ îòìåíû ðåæèìà ôëàæîê âûáèðàþò ïîâòîðíî, ïîñëå ÷åãî ìåò-
êà èñ÷åçàåò. Åñëè óñòàíîâèòü ìåòêó ôëàæêà Ïîäïèñè ïîä ÂÑÅ-
ÌÈ ðèñóíêàìè (ðèñ. 4.23, 11), òî ïðè ñîçäàíèè ôîòîàëüáîìà ïîä 
êàæäûì èçîáðàæåíèåì áóäåò ñîçäàíà íàäïèñü. Òåêñòîì íàäïèñåé 
áóäóò èìåíà ôàéëîâ èçîáðàæåíèé. 

Ïîñëå âûáîðà â îêíå Ôîòîàëüáîì êíîïêè Ñîçäàòü (ðèñ. 4.23, 6)
ñîçäàåòñÿ ïðåçåíòàöèÿ, êîòîðàÿ ñîäåðæèò êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ, íå-
îáõîäèìîå äëÿ ðàçìåùåíèÿ âñåõ âûáðàííûõ èçîáðàæåíèé, ñî âñåìè 
âûáðàííûìè íàñòðîéêàìè. 

Äëÿ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû íàä ñîçäàíèåì ôîòîàëüáîìà íåîáõîäè-
ìî îòðåäàêòèðîâàòü òåêñò â çàãîëîâêå è ïîäçàãîëîâêå òèòóëüíîãî 
ñëàéäà, â çàãîëîâêàõ äðóãèõ ñëàéäîâ, à òàêæå â íàäïèñÿõ, ðàçìå-
ùåííûõ ðÿäîì ñ èçîáðàæåíèÿìè. 

Ñîçäàííûé ôîòîàëüáîì ìîæíî èçìåíèòü, âûáðàâ â ñïèñêå 
êíîïêè Ôîòîàëüáîì (ðèñ. 4.26) êîìàíäó Èçìåíèòü ôîòîàëüáîì. 
Â ðåçóëüòàòå îòêðîåòñÿ îêíî Èçìåíåíèå ôîòîàëüáîìà òàêîãî æå 
âèäà, êàê îêíî Ôîòîàëüáîì, òîëüêî íàçâàíèå êíîïêè Ñîçäàòü
èçìåíèòñÿ íà Îáíîâèòü. Â ýòîì îêíå ìîæíî èçìåíèòü íàñòðîéêè 
ôîòîàëüáîìà, â òîì ÷èñëå âñòàâèòü èëè óäàëèòü èçîáðàæåíèÿ, èç-
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ìåíèòü èõ ïîðÿäîê è ò. ï., è ñîõðàíèòü 
èçìåíåíèÿ âûáîðîì êíîïêè Îáíîâèòü.

Ê ñîçäàííîìó ôîòîàëüáîìó ìîæíî 
äîáàâëÿòü äðóãèå òåêñòîâûå è ãðàôè÷å-
ñêèå îáúåêòû.

Òàêèì îáðàçîì, ñöåíàðèé ñîçäàíèÿ 
ôîòîàëüáîìà ìîæåò áûòü ñëåäóþùèì: 

1. Ïðèìåíèòü èíñòðóìåíò äëÿ ñîçäà-
íèÿ ôîòîàëüáîìà (âûïîëíèòü Âñòàâ-
êà  Èëëþñòðàöèè  Ôîòîàëüáîì). 

2. Âûáðàòü è óïîðÿäî÷èòü èçîáðàæåíèÿ. 
3. Âûáðàòü ìàêåò ñëàéäîâ è îôîðìëåíèå ïðåçåíòàöèè. 
4. Ïðèìåíèòü âûáðàííûå íàñòðîéêè.
5. Îòðåäàêòèðîâàòü ñîçäàííûé ôîòîàëüáîì.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó PowerPoint.
2. Âûïîëíèòå Âñòàâêà  Èëëþñòðàöèè  Ôîòîàëüáîì.
3. Âûáåðèòå êíîïêó Ôàéë èëè äèñê â îêíå Ôîòîàëüáîì.
4. Îòêðîéòå â îêíå Äîáàâëåíèå íîâûõ ðèñóíêîâ ïàïêó Ãëàâà 4\

Ïóíêò 4.5\Æèâîòíûå.
5. Âûáåðèòå çíà÷îê ôàéëà Áåëêà.jpg è, óäå.jpg ðæèâàÿ íàæàòîé

êëàâèøó Ctrl, âûáåðèòå çíà÷êè ôàéëîâ Êàáàí.jpg, Âåðáëþä.
jpg, Ãîðíûé êîçåë.jpg, Ôëàìèíãî.jpg, Ïàâëèí.jpg, ßùåðèöà.jpg, ßùå.jpg, ßùå .
jpg, ×åðåïàõà.jpg. 

6. Âûáåðèòå êíîïêó Âñòàâèòü. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà çàïîëíå-
íèå ñïèñêà Ðèñóíêîâ â àëüáîìå è îòîáðàæåíèå ýñêèçà èçîá-
ðàæåíèÿ â îáëàñòè Ïðîñìîòð. 

7. Èçìåíèòå ïîðÿäîê èìåí â ñïèñêå Ðèñóíêîâ â àëüáîìå òàê, 
÷òîáû íà ïåðâûõ äâóõ èçîáðàæåíèÿõ áûëè áåëêà è êàáàí, 
ñëåäóþùèå – âåðáëþä è ãîðíûé êîçåë, äàëüøå – ïòèöû, ïî-
ñëåäíèå – ïðåñìûêàþùèåñÿ. Äëÿ óïîðÿäî÷åíèÿ èçîáðàæå-

íèé âûáèðàéòå â ñïèñêå èìÿ ôàéëà è êíîïêó Ââåðõ  èëè 

Âíèç .
8. Âûáåðèòå â ñïèñêå Ðàçìåòêà ðèñóíêà ìàêåò ñëàéäîâ 2 ðèñóí-

êà ñ çàãîëîâêîì.
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9. Óñòàíîâèòå ìåòêó ôëàæêà Ïîäïèñè ïîä ÂÑÅÌÈ ðèñóíêàìè.
10. Âûáåðèòå êíîïêó Ñîçäàòü.
11. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ.

1. Âûáåðèòå ïåðâûé ñëàéä è èçìåíèòå òåêñò çàãîëîâêà Ôîòî-
àëüáîì íà Â ãîñòÿõ ó æèâîòíûõ, òåêñò ïîäçàãîëîâêà – íà 
âàøó ôàìèëèþ.

2. Ââåäèòå çàãîëîâêè ñëàéäîâ 2–5: Çâåðè íàøèõ ëåñîâÇâå , Çâåðè , Çâå
ãîð è ïóñòûíü, Ïòèöû, Ïðåñìûêàþùèåñÿ.

3. Èçìåíèòå ïîäïèñè ïîä èçîáðàæåíèÿìè, ïîäîáðàâ ñîáñòâåí-
íûå ýïèòåòû è ñðàâíåíèÿ, íàïðèìåð, Ðûæàÿ áåëî÷êà, Âåð-
áëþä – êîðàáëü ïóñòûíè, Ðîçîâûé ôëàìèíãî. 

4. Îòêðîéòå íà Ëåíòå íà âêëàäêå Âñòàâêà â ãðóïïå Èëëþñòðà-
öèè ñïèñîê êíîïêè Ôîòîàëüáîì. Âûáåðèòå êîìàíäó Èçìå-
íèòü ôîòîàëüáîì.

5. Âûáåðèòå â ñïèñêå Ôîðìà ðàìêè çíà÷åíèå Ïðîñòàÿ ðàìêà, 
áåëàÿ.

6. Âûáåðèòå îáðàçåö îôîðìëåíèÿ Ñîëíöåñòîÿíèå. Äëÿ ýòîãî 
âûáåðèòå êíîïêó Îáçîð, â îêíå Âûáîð òåìû âûáåðèòå çíà÷îê 
ôàéëà ñ èìåíåì Solstice.thmx è êíîïêó Âûáðàòü. 

7. Âûáåðèòå êíîïêó Îáíîâèòü.
8. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ.
9. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 

óïðàæíåíèå 4.5.1. 

Ïðè ñîçäàíèè êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè íåîáõîäèìî îïðåäå-
ëèòü åå öåëü, îòîáðàòü íåîáõîäèìûå ìàòåðèàëû, îïðåäåëèòü ñòðóê-
òóðó, ñîñòàâèòü ñöåíàðèé åå ñîçäàíèÿ. 

Ôîòîàëüáîì – ýòî ïðåçåíòàöèÿ, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ äåìîí-
ñòðàöèè ôîòîãðàôèé. 

Äëÿ ñîçäàíèÿ ôîòîàëüáîìà íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Âñòàâêà 
Èëëþñòðàöèè  Ôîòîàëüáîì, âûáðàòü ôàéëû ñ èçîáðàæåíèÿìè, 
ìàêåò ñëàéäîâ, âûïîëíèòü íàñòðîéêó ïðåçåíòàöèè, âûáðàòü êíîï-
êó Ñîçäàòü.

Îáúåêò îêíà ôëàæîê  èñïîëüçóåòñÿ äëÿ óñòàíîâêè îïðåäå-
ëåííîãî ðåæèìà èëè åãî îòìåíû.
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1 . Èç êàêèõ ýòàïîâ ñîñòîèò ïëàí ñîçäàíèÿ êîìïüþòåðíîé ïðå-
çåíòàöèè? Â ÷åì çàêëþ÷àåòñÿ êàæäûé èç íèõ?

2 . ×òî òàêîå ôîòîàëüáîì? Â êàêèõ ñëó÷àÿõ ïðåçåíòàöèþ öå-
ëåñîîáðàçíî ñîçäàâàòü êàê ôîòîàëüáîì? 

3 . Êàêèå äåéñòâèÿ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü äëÿ ñîçäàíèÿ ôîòî-
àëüáîìà? 

4*.Êàê âûáðàòü íåñêîëüêî ôàéëîâ ïðè ïîäãîòîâêå ñïèñêà èçî-
áðàæåíèé äëÿ ôîòîàëüáîìà? ×åì ýòè ñïîñîáû îòëè÷àþòñÿ? 

5 . Êàê èçìåíèòü ïîðÿäîê èçîáðàæåíèé â ôîòîàëüáîìå? Êàê 
ïîâåðíóòü èçîáðàæåíèå?

6 . ×òî îïðåäåëÿåò ìàêåò ñëàéäà â ôîòîàëüáîìå? Êàê âûáðàòü 
ìàêåò äëÿ ñëàéäîâ ôîòîàëüáîìà?

7 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åí è êàê èñïîëüçóåòñÿ îáúåêò äèàëîãî-
âîãî îêíà ôëàæîê?

8 . Êàê ñîçäàòü ïîäïèñè ïîä âñåìè èçîáðàæåíèÿìè ôîòîàëüáîìà?
9 . Êàêèå äåéñòâèÿ íåîáõîäèìî âûïîëíèòü äëÿ ðåäàêòèðîâà-

íèÿ ôîòîàëüáîìà?

1 . Ó âàñ åñòü ôîòîãðàôèè óëèö, äîìîâ, ïàðêîâ, ïàìÿòíèêîâ, 
âûäàþùèõñÿ ìåñò âàøåãî íàñåëåííîãî ïóíêòà. Îïðåäåëèòå: 
à) Êàêîé ìîæåò áûòü öåëü ñîçäàíèÿ ôîòîàëüáîìà, â êîòî-

ðîì âû èñïîëüçóåòå ýòè ôîòîãðàôèè? 
á) Ïåðåä êåì âû ñìîæåòå âûñòóïèòü ñ òàêîé ïðåçåíòàöèåé?
â) Êàêîé ìîæåò áûòü ñòðóêòóðà ýòîé ïðåçåíòàöèè? Ñêîëü-

êî ñëàéäîâ ìîæåò áûòü â ýòîé ïðåçåíòàöèè? Êàêèìè ìî-
ãóò áûòü çàãîëîâêè ñëàéäîâ?

2 . Ïðåäëîæèòå ñòðóêòóðó ôîòîàëüáîìà, åñëè âàøà öåëü – ñî-
îáùèòü íà êëàññíîì ÷àñå îá Îëèìïèéñêèõ èãðàõ 2012 ãîäà 
â Ëîíäîíå è ó÷àñòèè â íèõ óêðàèíñêèõ ñïîðòñìåíîâ. Áó-
äåì ñ÷èòàòü, ÷òî ó âàñ åñòü ñâåäåíèÿ îá Îëèìïèéñêèõ èã-
ðàõ, ýìáëåìû èãð, ôîòîãðàôèè ãîðîäîâ, â êîòîðûõ îíè ïðî-
âîäèëèñü, è ïîáåäèòåëåé â ðàçíûõ âèäàõ ñïîðòà. 

3 . Ñîçäàéòå ôîòîàëüáîì Öâåòû äëÿ äåìîíñòðàöèè ïÿòè ôî-
òîãðàôèé ñàäîâûõ öâåòîâ. Ôàéëû ñ ôîòîãðàôèÿìè âûáåðèòå 
èç ïàïêè Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\Öâåòû. Ðàçìåñòèòå íà êàæäîì 
ñëàéäå çàãîëîâîê è îäíó ôîòîãðàôèþ. Âûáåðèòå ðàìêè äëÿ
ôîòîãðàôèé è îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ. 
Â çàãîëîâêàõ ñëàéäîâ ââåäèòå íàçâàíèÿ öâåòîâ, êîòîðûå 
ïðèâåäåíû â èìåíàõ ôàéëîâ. Â ïîäçàãîëîâîê íà òèòóëü-
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Ãëàâà 4

íîì ñëàéäå ââåäèòå âàøó ôàìèëèþ è èìÿ. Ñîõðàíèòå ôîòî-
àëüáîì â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.3. 

4 . Ñîçäàéòå ôîòîàëüáîì Äîìàøíèå ëþáèìöû äëÿ äåìîíñòðà-
öèè ôîòîãðàôèé æèâîòíûõ, ïòèö è ðûáîê, êîòîðûõ ëþäè 
äåðæàò äîìà. Ôàéëû ñ ôîòîãðàôèÿìè âûáåðèòå èç ïàïêè 
Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\Äîìàøíèå ëþáèìöû. Ðàçìåñòèòå íà 
êàæäîì ñëàéäå çàãîëîâîê è ÷åòûðå ôîòîãðàôèè. Âûáåðèòå 
ðàìêè äëÿ ôîòîãðàôèé è îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ïî ñâîåìó 
óñìîòðåíèþ. Çàãîëîâêè ñëàéäîâ – Æèâîòíûå, Ïòèöû, 
Ðûáêè. Ïîäïèñè ïîä èçîáðàæåíèÿìè – íàçâàíèÿ æèâîò-
íûõ, ïòèö è ðûáîê, êîòîðûå ïðèâåäåíû â èìåíàõ ôàéëîâ. 
Â ïîäçàãîëîâîê íà òèòóëüíîì ñëàéäå ââåäèòå âàøó ôàìè-
ëèþ è èìÿ. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå 
ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.4. 

5 . Ñîçäàéòå ôîòîàëüáîì Êàðòèííàÿ ãàëåðåÿ äëÿ ïðåçåíòà-
öèè êàðòèí èçâåñòíûõ õóäîæíèêîâ. Âûáåðèòå ïî îäíîé 
êàðòèíå êàæäîãî õóäîæíèêà. Ôàéëû ñ èçîáðàæåíèÿìè 
ñîäåðæàòñÿ â ïàïêàõ ñ ôàìèëèÿìè õóäîæíèêîâ â ïàïêå 
Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.5\Ãàëåðåÿ. Ðàçìåñòèòå íà êàæäîì ñëàéäå 
çàãîëîâîê, îäíî èçîáðàæåíèå è ïîäïèñü. Îôîðìèòå êàæäîå 
èçîáðàæåíèå êîìáèíèðîâàííîé ÷åðíîé ðàìêîé. Âûáåðèòå 
îáðàçåö îôîðìëåíèÿ Àïåêñ (èìÿ ôàéëà Apex.thmx). Ïîä-
ïèñè ïîä èçîáðàæåíèÿìè – íàçâàíèÿ êàðòèí, êîòîðûå ïðè-
âåäåíû â èìåíàõ ôàéëîâ. Çàãîëîâêè ñëàéäîâ – ôàìèëèè è 
èìåíà õóäîæíèêîâ, êîòîðûå ïðèâåäåíû â èìåíàõ ïàïîê. 
Â ïîäçàãîëîâîê íà òèòóëüíîì ñëàéäå ââåäèòå âàøó ôàìè-
ëèþ è èìÿ. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå 
ñ èìåíåì çàäàíèå 4.5.5. 

6*.Ñîçäàéòå ôîòîàëüáîì Ìîÿ ñåìüÿÌîÿ äëÿ âûñòóïëåíèÿ íà êëàñ-
ñíîì ÷àñå. Ñàìîñòîÿòåëüíî ïîäáåðèòå ìàòåðèàëû, ðàçðàáî-
òàéòå ñòðóêòóðó è âûáåðèòå îôîðìëåíèå ôîòîàëüáîìà. Ïîä-
ãîòîâüòå âûñòóïëåíèå ïåðåä êëàññîì íà òåìó ïðåçåíòàöèè. 

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Ñîçäàéòå ôîòîàëüáîì Âðåìåíà ãîäà äëÿ ðàññêàçà íà óðîêå 
ïðèðîäîâåäåíèÿ îá èçìåíåíèÿõ â ïðèðîäå è çàíÿòèÿõ ëþäåé 
â ðàçíûå âðåìåíà ãîäà. Ôàéëû âñåõ èçîáðàæåíèé äëÿ ïðåçåí-
òàöèè ñîäåðæàòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïðàêòè÷åñêàÿ 5.



173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173173

2. Ðàçìåñòèòå íà êàæäîì ñëàéäå çàãîëîâîê, äâà èçîáðàæåíèÿ – 
ïðèðîäà è çàíÿòèÿ ëþäåé, ïîäïèñè ïîä èçîáðàæåíèÿìè. 

3.  Âûáåðèòå ðàìêó äëÿûáåðèòå ðàìêó  èçîáðàæåíèé Ñêðóãëåííûé ïðÿìîÑêðóãëåííûé ïðÿÑêðóãëåííûé ïðÿ óãîëüíèê. 
4. Âûáåðèòå îáðàçåö îôîðìëåíèÿ Ïîòîê (ôàéë ñ èìåíåì Flow.

thmx).
5. Ââåäèòå çàãîëîâêè ñëàéäîâ – íàçâàíèÿ âðåìåí ãîäà. 
6. Ââåäèòå ïîäïèñè ïîä èçîáðàæåíèÿìè – îïèñàíèå èçìåíåíèé 

â ïðèðîäå è çàíÿòèÿ ëþäåé. 
7. Èçìåíèòå öâåò çàãîëîâêîâ ñëàéäîâ: Çèìà – ñèíèé, Âåñíà – 

çåëåíûé, Ëåòî – êðàñíûé, Îñåíü – îðàíæåâûé.
8. Â ïîäçàãîëîâîê íà òèòóëüíîì ñëàéäå ââåäèòå âàøó ôàìèëèþ 

è èìÿ. 
9. Âñòàâüòå íà òèòóëüíûé ñëàéä îäíî èç èçîáðàæåíèé, êîòîðîå 

îòîáðàæàåò âñå ÷åòûðå âðåìåíè ãîäà. Ðàçìåñòèòå åãî â íèæ-
íåì ëåâîì óãëó ñëàéäà. 

10. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
ïðàêòè÷åñêàÿ 5. 

4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 4.6. ÑÎÇÄÀÍÈÅ ÏÐÅÇÅÍÒÀÖÈÉ 

1. Èç êàêèõ ýòàïîâ ñîñòîèò ðàçðàáîòêà ïëàíà ñîçäàíèÿ ïðå-
çåíòàöèè? Â ÷åì çàêëþ÷àåòñÿ êàæäûé ýòàï?

2. ×òî îïðåäåëÿåò ìàêåò ñëàéäà ïðåçåíòàöèè? 
3. Êàê âñòàâèòü íà ñëàéä ïðåçåíòàöèè ãðàôè÷åñêèé îáúåêò? 

Êàê âñòàâèòü òåêñòîâûé îáúåêò?
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Ãëàâà 4

Ïðè ñîçäàíèè ïðåçåíòàöèè âàæíî íå ïðîñòî ðàçìåñòèòü íà 
ñëàéäàõ òåêñò è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû, à æåëàòåëüíî ïðèäàòü åé 
ïðèâëåêàòåëüíûé âèä, îôîðìèòü åå. Âû óæå âèäåëè ïðåçåíòà-
öèè ñ öâåòîâûì îôîðìëåíèåì è âûáèðàëè îáðàçöû îôîðìëåíèÿ ê 
ôîòîàëüáîìàì. Ïðè îôîðìëåíèè ìîæíî èçìåíÿòü ôîðìàò îáúåê-
òîâ ïðåçåíòàöèè: øðèôò, ðàçìåð è öâåò ñèìâîëîâ íàäïèñåé, öâåò 
ôîíà ñëàéäîâ è ò. ï. (ðèñ. 4.27). 

Ïîäîáðàòü îôîðìëåíèå ñëàéäîâ ìîæíî ñàìîñòîÿòåëüíî. Âû óæå 
óìååòå ôîðìàòèðîâàòü òåêñò íàäïèñåé è âñòàâëÿòü èçîáðàæåíèÿ. 
Äëÿ óñòàíîâêè öâåòíîãî ôîíà ñëàéäîâ ñóùåñòâóþò ñïåöèàëüíûå 
èíñòðóìåíòû íà Ëåíòå íà âêëàäêå Äèçàéí â ãðóïïå Ôîí.

Òàêæå äëÿ îôîðìëåíèÿ ñëàéäîâ ìîæíî âîñïîëüçîâàòüñÿ îáðàç-
öàìè, ïðåäëîæåííûìè ðàçðàáîò÷èêàìè ïðîãðàììû PowerPoint. 

Èñïîëüçóÿ èõ, ìîæíî áû-
ñòðî èçìåíèòü îäíîâðåìåííî 
øðèôò, ðàçìåð è öâåò ñèìâî-
ëîâ, öâåò ôîíà ñëàéäîâ è ò. ï. 
Òàêèå îáðàçöû íàçûâàþò øàá-
ëîíàìè îôîðìëåíèÿ.

Ïðè ñàìîñòîÿòåëüíîì îôîðìëåíèè ñëàéäîâ, ðåàëèçóÿ ñâîè òâîð-
÷åñêèå çàìûñëû, ïðåçåíòàöèè ìîæíî ïðèäàòü óíèêàëüíûé âèä. 
Íî ïðè ýòîì íà îôîðìëåíèå èñïîëüçóåòñÿ áîëüøå âðåìåíè. Êðî-
ìå òîãî, ìîãóò áûòü íàðóøåíû ïðàâèëà êîìïîçèöèè è ãàðìîíèè 
öâåòîâ. Â òî æå âðåìÿ îôîðìèòü ïðåçåíòàöèþ íà îñíîâå øàáëîíîâ 
ïðîùå, åå âèä áóäåò ãàðìîíè÷íûì. Îäíàêî ãîòîâûé øàáëîí ñëîæ-
íî èçìåíèòü ïî ñîáñòâåííîìó âêóñó, ïîýòîìó íå âñå âàøè çàìûñëû 
ìîãóò áûòü âîïëîùåíû â îôîðìëåíèè ïðåçåíòàöèè.

Øàáëîíû îôîðìëåíèÿ ïðåçåíòàöèé â ïðîãðàììå PowerPoint 2007 
íàçûâàþò òåìàìè. Íà ðèñóíêå 4.28 ïðåäñòàâëåí âèä ñëàéäîâ ïðå-
çåíòàöèè, â îôîðìëåíèè êîòîðûõ èñïîëüçîâàíà òåìà Ïóòåøåñòâèå.

Øàáëîí (íåì. schablone – îáðà-
çåö) – îáðàçåö, ïî êîòîðîìó èç-
ãîòàâëèâàþò îäèíàêîâûå äåòàëè; 
ïðèìåð, êîòîðîìó ïîäðàæàþò.
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Êðîìå øàáëîíîâ îôîðìëåíèÿ (òåì), â ïðîãðàììå PowerPoint 
èñïîëüçóþòñÿ è äðóãèå øàáëîíû. Îíè ìîãóò çàäàâàòü ðàçíûå ìà-
êåòû ñëàéäîâ, ñîäåðæàòü ðåêîìåíäàöèè ïî ñîäåðæàíèþ ïðåçåíòà-
öèè è ïðèåìàì åå ñîçäàíèÿ. 

Ñîçäàíèå ïðåçåíòàöèè âñåãäà íà÷èíàåòñÿ ñ âûáîðà îïðåäå-
ëåííîãî øàáëîíà. Âû óæå çíàåòå, ÷òî ïîñëå çàïóñêà ïðîãðàììû 
PowerPoint ñðàçó ñîçäàåòñÿ íîâàÿ ïðåçåíòàöèÿ èç îäíîãî ñëàéäà. 
Ê íåé àâòîìàòè÷åñêè ïðèìåíÿåòñÿ øàáëîí Íîâàÿ ïðåçåíòàöèÿ. 
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòèì øàáëîíîì îáúåêòû ñëàéäà èìåþò òàêîé 
ôîðìàò: øðèôò ñèìâîëîâ – Calibri, ðàçìåð ñèìâîëîâ â çàãîëîâ-
êàõ – 44, â äðóãèõ íàäïèñÿõ – 32, öâåò ñèìâîëîâ – ÷åðíûé, öâåò 
ôîíà ñëàéäîâ – áåëûé è ò. ï.
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Ãëàâà 4

Ìîæíî ñîçäàòü ïðåçåíòàöèþ íà îñíîâå äðóãîãî øàáëîíà. Äëÿ 
ýòîãî íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Office  Ñîçäàòü è âûáðàòü øàáëîí 
â äèàëîãîâîì îêíå Ñîçäàíèå ïðåçåíòàöèè (ðèñ. 4.29).

Â ëåâîé ÷àñòè îêíà ïðèâåäåíû èìåíà ãðóïï øàáëîíîâ. Øàáëî-
íû èç ïåðâûõ ïÿòè ãðóïï ðàñïîëîæåíû íà âàøåì êîìïüþòåðå. 
Ìíîãî øàáëîíîâ äëÿ ñîçäàíèÿ ïðåçåíòàöèé ðàçìåùåíû â Èíòåð-
íåòå. Ïîëó÷èòü èõ ìîæíî, âûáðàâ èìÿ ãðóïïû â ðàçäåëå Microsoft 
Office Online, åñëè âàø êîìïüþòåð ïîäêëþ÷åí ê Èíòåðíåòó. 

Åñëè âûáðàòü èìÿ ãðóïïû øàáëîíîâ, òî â öåíòðàëüíîé ÷àñòè 
îêíà ïîÿâÿòñÿ ýñêèçû øàáëîíîâ ýòîé ãðóïïû. Âûáðàííûé ýñêèç 
ìîæíî óâèäåòü â óâåëè÷åííîì âèäå â ïðàâîé ÷àñòè îêíà. Åñëè 
øàáëîí âàñ óäîâëåòâîðÿåò, íåîáõîäèìî âûáðàòü êíîïêó Ñîçäàòü. 
Ïîñëå ýòîãî áóäóò ñîçäàíû ñëàéäû ïðåçåíòàöèè, êîòîðûå îôîðìëå-
íû â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííûì øàáëîíîì. 

Âûáðàííûé øàáëîí îôîðìëåíèÿ ìîæíî èçìåíèòü. Äëÿ ýòîãî 
íåîáõîäèìî íà Ëåíòå íà âêëàäêå Äèçàéí â ãðóïïå Òåìû âûáðàòü 
îäèí èç ýñêèçîâ (ðèñ. 4.30). 

Âåñü ñïèñîê óñòàíîâëåííûõ íà âàøåì êîìïüþòåðå òåì îôîðìëåíèÿ 

ìîæíî óâèäåòü, âûáðàâ êíîïêó Äîïîëíèòåëüíûå ïàðàìåòðû . 

Âû óæå çíàåòå, ÷òî ñòðóêòóðó ïðåçåíòàöèè îïðåäåëÿþò ìàêå-
òû åå ñëàéäîâ. ×òîáû äîáàâèòü â ïðåçåíòàöèþ ñëàéä ñ îïðåäåëåí-
íûì ìàêåòîì, íåîáõîäèìî îòêðûòü ñïèñîê êíîïêè Ñîçäàòü ñëàéä
íà Ëåíòå íà âêëàäêå Ãëàâíàÿ â ãðóïïå Ñëàéäû è âûáðàòü ýñêèç 
ìàêåòà (ðèñ. 4.31). Åñëè íåò ìàêåòà, êîòîðûé ïîëíîñòüþ ñîîòâåòñò-
âóåò âàøèì ïîòðåáíîñòÿì, òî ìîæíî âûáðàòü íàèáîëåå áëèçêèé ïî 
çàìûñëó ìàêåò è îòðåäàêòèðîâàòü åãî ïîñëå ñîçäàíèÿ ñëàéäà.

Åñëè âûïîëíèòü Ãëàâíàÿ  Ñëàéäû Ñîçäàòü ñëàéä, òî áó-
äåò ñîçäàí ñëàéä ñ òàêèì æå ìàêåòîì, ÷òî è ïðåäûäóùèé. Â ñëó÷àå 
åñëè ïðåäûäóùèì ÿâëÿåòñÿ òèòóëüíûé ñëàéä, áóäåò èñïîëüçîâàí 
ìàêåò Çàãîëîâîê è îáúåêò.
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Ïîñëå ñîçäàíèÿ ñëàéäà åãî ìàêåò ìîæíî èçìåíèòü. Äëÿ ýòîãî 
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü Ãëàâíàÿ  Ñëàéäû  Ìàêåò è âûáðàòü 
äðóãîé ìàêåò â îòêðûâøåìñÿ ñïèñêå. 

Íà ñëàéäàõ ëþáîãî ìàêåòà, çà èñêëþ÷åíèåì ìàêåòà Ïóñòîé 
ñëàéä, ðàçìåùåíû çàïîëíèòåëè. Ýòî îáúåêòû, êîòîðûå ïðåäíàçíà-
÷åíû äëÿ çàïîëíåíèÿ ñëàéäà ñîäåðæàíèåì. Ãðàíèöà çàïîëíèòåëÿ 
îáâåäåíà ïóíêòèðíîé ëèíèåé.

Ñóùåñòâóþò çàïîëíèòåëè, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ââîäà äàííûõ 
îäíîãî òèïà – òåêñòà èëè èçîá– òåêñòà ðàæåíèÿ (ðèñ. 4.32). Çàïîëíèòåëè ñ
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Ãëàâà 4

íàäïèñüþ Çàãîëîâîê ñëàéäà, Ïîäçàãîëîâîê ñëàéäà, Òåêñò ñëàéäà 
ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ââîäà òåêñòîâûõ äàííûõ. Ñ òàêèìè îáúåêòàìè 
âû óæå ðàáîòàëè, ñîçäàâàÿ ôîòîàëüáîì. Åñëè íàäïèñü â çàïîëíè-
òåëå Âñòàâêà ðèñóíêà, òî òàêîé îáúåêò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âñòàâêè 
ðèñóíêà.

3

Åùå îäèí âèä çàïîëíèòåëåé – êîìáèíèðîâàííûé. Îí ïðåäíà-
çíà÷åí äëÿ âñòàâêè äàííûõ ðàçíûõ òèïîâ: òåêñòà, òàáëèö, ãðàôè-
÷åñêèõ è âèäåîäàííûõ (ðèñ. 4.33). 

3
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Ïðè ââîäå òåêñòà â êîìáèíèðîâàííûé çàïîëíèòåëü ñëåâà îò êàæ-
äîãî àáçàöà áóäåò ïîÿâëÿòüñÿ ñïåöèàëüíàÿ ìåòêà – ìàðêåð ñïèñêà. 
Åãî âèä çàâèñèò îò âûáðàííîãî øàáëîíà îôîðìëåíèÿ. 

Ïî öåíòðó êîìáèíèðîâàííîãî çàïîëíèòåëÿ ðàçìåùåíû êíîïêè 
äëÿ âñòàâêè îáúåêòîâ ðàçíûõ òèïîâ. Ñðåäè íèõ êíîïêè äëÿ âñòàâ-
êè ðèñóíêà èç ôàéëà (ðèñ. 4.33, 2) è äëÿ âñòàâêè êëèïà èç êîë-
ëåêöèè Microsoft Office (ðèñ. 4.33, 3). Ïîñëå âûáîðà ýòèõ êíîïîê 
íåîáõîäèìî âûïîëíèòü óæå çíàêîìûå äåéñòâèÿ äëÿ âñòàâêè èçîá-
ðàæåíèÿ. 

Ñöåíàðèé ñîçäàíèÿ íîâîé ïðåçåíòàöèè îïðåäåëåííîé ñòðóêòóðû 
íà îñíîâå øàáëîíà â ïðîãðàììå PowerPoint ìîæåò áûòü ñëåäóþùèì:

1. Âûïîëíèòü Office  Ñîçäàòü. 
2.  Âûáðàòü øàáëîí îôîðìëåíèÿ.
3.  Ââåñòè òåêñò â çàïîëíèòåëè íà òèòóëüíîì ñëàéäå, âñòàâèòü 

äðóãèå òåêñòîâûå è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû.
4.  Ñîçäàòü ñëåäóþùèé ñëàéä ïðåçåíòàöèè ñ ìàêåòîì, êîòîðûé 

ñîîòâåòñòâóåò îïðåäåëåííîé ñòðóêòóðå.
5.  Ââåñòè òåêñò è âñòàâèòü èçîáðàæåíèÿ â çàïîëíèòåëè ñîçäàí-

íîãî ñëàéäà, âñòàâèòü äðóãèå òåêñòîâûå è ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû.
6. Åñëè ñîçäàíû åùå íå âñå ñëàéäû, òî ïîâòîðèòü øàãè 4 è 5.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

Çàäàíèå: ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ Ïåøåõîäíûå ïåðåõîäû íà îñ-
íîâå òåìû Ãîðîäñêàÿ äëÿ âûñòóïëåíèÿ ñ ñîîáùåíèåì íà óðîêå 
îñíîâ çäîðîâüÿ. Íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè ïîêàæèòå âèäû ïåøå-
õîäíûõ ïåðåõîäîâ è ñîîòâåòñòâóþùèå äîðîæíûå çíàêè. Âñå ôàé-
ëû ñ èçîáðàæåíèÿìè ñîäåðæàòñÿ â ïàïêå Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
Óïðàæíåíèå 1.

Îáðàçåö âûïîëíåíèÿ:
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Ãëàâà 4

1. Çàïóñòèòå íà âûïîëíåíèå ïðîãðàììó PowerPoint.
2. Ñîçäàéòå íîâóþ ïðåçåíòàöèþ íà îñíîâå òåìû Ãîðîäñêàÿ. 

Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå Office  Ñîçäàòü  Óñòàíîâëåííûå 
òåìû, âûáåðèòå ýñêèç Ãîðîäñêàÿ è êíîïêó Ñîçäàòü. 

3. Íà ïåðâîì ñëàéäå ùåëêíèòå âíóòðè íàäïèñè Çàãîëîâîê ñëàé-
äà è ââåäèòå òåêñò Ïåøåõîäíûå ïåðåõîäû.

4. Ùåëêíèòå âíóòðè íàäïèñè Ïîäçàãîëîâîê ñëàéäà, ââåäèòå 
òåêñò Îñíîâû çäîðîâüÿ, íàæìèòå êëàâèøó Enter, ââåäèòå 
òåêñò 5 êëàññ.

5. Âñòàâüòå ðèñóíîê èç ôàéëà âíèìàíèå íà äîðîãå.gif. Ðàçìå-
ñòèòå åãî â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì â âåðõíåì ïðàâîì óãëó 
ñëàéäà.

6. Ñîçäàéòå íîâûé ñëàéä ñ ìàêåòîì Ñðàâíåíèå. Äëÿ ýòîãî âû-
ïîëíèòå Ãëàâíàÿ  Ñëàéäû è â ñïèñêå êíîïêè Ñîçäàòü 
ñëàéä âûáåðèòå ìàêåò ñëàéäà Ñðàâíåíèå.

7. Ââåäèòå â çàãîëîâîê âòîðîãî ñëàéäà òåêñò Íàçåìíûå ïåðåõîäû.
8. Ââåäèòå â çàïîëíèòåëè ñ öâåòíûì ôîíîì òåêñò Íåðåãóëèðóå-

ìûé è Ðåãóëèðóåìûé â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì.
9. Âûáåðèòå â ïåðâîì êîìáèíèðîâàííîì çàïîëíèòåëå êíîïêó 

Âñòàâèòü ðèñóíîê èç ôàéëà è âñòàâüòå ðèñóíîê èç ôàéëà íå-
ðåãóëèðóåìûé.jpg.

10. Âñòàâüòå âî âòîðîé êîìáèíèðîâàííûé çàïîëíèòåëü ðèñóíîê 
èç ôàéëà ðåãóëèðóåìûé.jpg.

11. Âñòàâüòå íà âòîðîé ñëàéä ðèñóíîê èç ôàéëà íàçåìíûé ïåðå-
õîä.jpg. Ðàçìåñòèòå åãî â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì â âåðõíåì 
ïðàâîì óãëó ñëàéäà.

12. Ñîçäàéòå íîâûé ñëàéä ñ ìàêåòîì Ñðàâíåíèå.
13. Ââåäèòå çàãîëîâîê ñëàéäà Ïîäçåìíûé è íàäçåìíûé ïåðåõî-

äû, òåêñòû Ïîäçåìíûé ïåðåõîä è Íàäçåìíûé ïåðåõîä â ñîîò-
âåòñòâèè ñ îáðàçöîì. 

14. Âñòàâüòå ðèñóíêè èç ôàéëîâ ïîäçåìíûé.jpg è íàäçåìíûé.jpg 
â çàïîëíèòåëè â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì.

15. Âñòàâüòå ðèñóíêè èç ôàéëîâ çíàê ïîäçåìíûé.jpg è çíàê íàä-
çåìíûé.jpg. Ðàçìåñòèòå èõ â âåðõíåì ëåâîì è ïðàâîì óãëàõ 
ñëàéäà â ñîîòâåòñòâèè ñ îáðàçöîì. 

16. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
óïðàæíåíèå 4.6.1. 

17. Ïðîñìîòðèòå ïðåçåíòàöèþ â ðåæèìå Ïîêàç ñëàéäîâ.
18. Ïîäãîòîâüòå âûñòóïëåíèå ïåðåä êëàññîì ñ ïðåçåíòàöèåé î 

ïåøåõîäíûõ ïåðåõîäàõ.
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Øàáëîíû îôîðìëåíèÿ (òåìû) çàäàþò ôîðìàò îáúåêòîâ ïðåçåí-
òàöèè: øðèôò, ðàçìåð è öâåò ñèìâîëîâ, öâåò ôîíà ñëàéäîâ è ò. ï.

Äëÿ ñîçäàíèÿ ïðåçåíòàöèè íà îñíîâå øàáëîíà íåîáõîäèìî âû-
ïîëíèòü Office  Ñîçäàòü, âûáðàòü øàáëîí è êíîïêó Ñîçäàòü. 

Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîãî ñëàéäà íåîáõîäèìî îòêðûòü ñïèñîê êíîï-
êè Ñîçäàòü ñëàéä íà âêëàäêå Ãëàâíàÿ â ãðóïïå Ñëàéäû è âûáðàòü 
ìàêåò ñëàéäà. 

1 . Çíà÷åíèÿ êàêèõ ñâîéñòâ îáúåêòîâ ïðåçåíòàöèè ìîæíî èç-
ìåíÿòü ïðè åå îôîðìëåíèè?

2 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû øàáëîíû îôîðìëåíèÿ ïðåçåíòàöèé?
3 . Â ÷åì ïðåèìóùåñòâà è íåäîñòàòêè ñàìîñòîÿòåëüíîãî îôîðì-

ëåíèÿ ïðåçåíòàöèè ïî ñðàâíåíèþ ñ èñïîëüçîâàíèåì øàá-
ëîíîâ îôîðìëåíèÿ? 

4 . Êàê ñîçäàòü íîâóþ ïðåçåíòàöèþ íà îñíîâå øàáëîíà?
5 . Êàê èçìåíèòü øàáëîí îôîðìëåíèÿ ïðåçåíòàöèè ïîñëå åå 

ñîçäàíèÿ? 
6 . Êàê ñîçäàòü íîâûé ñëàéä ïðåçåíòàöèè?
7 . Äëÿ ÷åãî ïðåäíàçíà÷åíû çàïîëíèòåëè?
8 . Êàêèå ñóùåñòâóþò âèäû çàïîëíèòåëåé? 

1 . Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ Ëè÷íîñòè â èñòîðèè èíôîðìàòè-
êè íà îñíîâå òåìû ÎòêðûòàÿÎòê èç ãðóïïû Óñòàíîâëåííûå 
òåìû äëÿ âûñòóïëåíèÿ ñ ñîîáùåíèåì íà óðîêå èíôîðìàòè-
êè. Ñòðóêòóðà ïðåçåíòàöèè: 
1. Òèòóëüíûé ñëàéä. Çàãîëîâîê Ëè÷íîñòè â èñòîðèè èíôîð-

ìàòèêè, ïîäçàãîëîâîê – ôàìèëèè ó÷åíèêîâ.
2. Ñëàéäû 2–4. Ìàêåò – Äâà îáúåêòà. Çàãîëîâîê – ôàìèëèÿ, 

èìÿ, îò÷åñòâî ó÷åíîãî: Ëåáåäåâ Ñåðãåé Àëåêñååâè÷, Ãëóø-
êîâ Âèêòîð Ìèõàéëîâè÷, Þùåíêî Åêàòåðèíà Ëîãâèíîâ-
íà. Â ïåðâûé çàïîëíèòåëü íà ñëàéäå âñòàâüòå ôîòîãðàôèþ 
ó÷åíîãî. Ôàéëû âûáåðèòå èç ïàïêè Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\
Èíôîðìàòèêà â Óêðàèíå. Âî âòîðîé çàïîëíèòåëü ââåäèòå 
òåêñò: ãîäû æèçíè è âêëàä ó÷åíîãî â ðàçâèòèå êîìïüþ-
òåðíîé òåõíèêè. Ìàòåðèàë âîçüìèòå èç ó÷åáíèêà (ïóíê-
òû 1.3, 2.6).
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Ãëàâà 4

Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
çàäàíèå 4.6.1. 

2 . Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ Èñòîðè÷åñêîå ïðîøëîå íàøåãî íàðîäà
íà îñíîâå òåìû Áóìàãà äëÿ âûñòóïëåíèÿ íà óðîêå óêðàèí-
ñêîé ëèòåðàòóðû. Ìàòåðèàë äëÿ ïðåçåíòàöèè íàéäèòå â ó÷åá-
íèêå óêðàèíñêîé ëèòåðàòóðû, ôîòîãðàôèè – â ïàïêå Ãëàâà 4\
Ïóíêò 4.6\Ëåòîïèñíûå ñêàçàíèÿ. Ñòðóêòóðà ïðåçåíòàöèè: 
1. Òèòóëüíûé ñëàéä. Çàãîëîâîê – Èñòîðè÷åñêîå ïðîøëîå 

íàøåãî íàðîäà, ïîäçàãîëîâîê – Ëåòîïèñíûå ñêàçàíèÿ 
«Ïîâåñòè âðåìåííûõ ëåò». Èçîáðàæåíèå – ðèñóíîê ñî 
ñòðàíèö ëåòîïèñè.

2. Âòîðîé ñëàéä. Ìàêåò – Ñðàâíåíèå. Òåêñò çàãîëîâêà – 
Ïîâåñòü âðåìåííûõ ëåò. Â êîìáèíèðîâàííûõ çàïîëíèòå-
ëÿõ ôîòîãðàôèè – ïàìÿòíèê Íåñòîðó Ëåòîïèñöó â Êèåâå è 
ñòðàíèöà èç ëåòîïèñè, ïîäïèñè ôîòîãðàôèé – Íåñòîð 
Ëåòîïèñåö è Ñòðàíèöà ëåòîïèñè.

3. Òðåòèé ñëàéä. Ìàêåò – Ðèñóíîê ñ ïîäïèñüþ. Òåêñò çàãî-
ëîâêà – Îñíîâàíèå Êèåâà. Â çàïîëíèòåëå – ôîòîãðàôèÿ 
ïàìÿòíèêà îñíîâàòåëÿì Êèåâà, ïîäïèñü ñ èìåíàìè îñíî-
âàòåëåé è âðåìåíåì îñíîâàíèÿ. 

4. Ñëàéäû 4–6. Ìàêåò – Ðèñóíîê ñ ïîäïèñüþ. Òåêñò çàãî-
ëîâêîâ – Êíÿçü Ñâÿòîñëàâ, Êíÿçü Âëàäèìèð, Êíÿçü ßðî-
ñëàâ. Â çàïîëíèòåëÿõ – ôîòîãðàôèè ïàìÿòíèêîâ êíÿçüÿì. 
Òåêñò íàäïèñåé – 3–4 ïðèìåðà î ðîëè êíÿçåé â èñòîðèè.

Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
çàäàíèå 4.6.2. Ïîäãîòîâüòå âûñòóïëåíèå ïåðåä êëàññîì ñ 
ïðåçåíòàöèåé î Íåñòîðå Ëåòîïèñöå, ëèòåðàòóðíîé äîñòîïðè-
ìå÷àòåëüíîñòè «Ïîâåñòü âðåìåííûõ ëåò» è ãåðîÿõ ëåòîïèñ-
íûõ ñêàçàíèé. 

3*.Ñïëàíèðóéòå è ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ Âèðòóàëüíîå ïóòåøå-
ñòâèå âî Ëüâîâ. Øàáëîí îôîðìëåíèÿ âûáåðèòå ïî ñîáñòâåí-
íîìó óñìîòðåíèþ, ìàêåòû ñëàéäîâ – ïî îáðàçöó, ïðèâåäåí-
íîìó íà ðèñóíêå 4.28. Èñïîëüçóéòå òàêèå äàííûå î ãîðîäå 
Ëüâîâå: îñíîâàí â å, ðàçìåùåí íà ðåêå Ïîëòâå, îñíî-
âàòåëü – êîðîëü Äàíèèë Ãàëèöêèé. Ïåéçàæè Ëüâîâà – ñîáîð 
Ñâÿòîãî Þðà è ïëîùàäü Ðûíîê. Âûáåðèòå ìàêåò è ñîçäàéòå 
÷åòâåðòûé ñëàéä ñ çàãîëîâêîì Ëüâîâ ñîâðåìåííûé, ðàçìå-
ñòèâ íà íåì îäíó ôîòîãðàôèþ ñîâðåìåííîãî ãîðîäà è òàêèå 
äàííûå: íàñåëåíèå – îêîëî 800 òûñ., öåíòðàëüíàÿ óëèöà – 
ïðîñïåêò Ñâîáîäû, ãëàâíàÿ ïëîùàäü – ïëîùàäü Ðûíîê. 
Ôîòîãðàôèè âûáåðèòå èç ïàïêè Ãëàâà 4\Ïóíêò 4.6\Ëüâîâ. 
Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
çàäàíèå 4.6.3. 
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4*. Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ î ñâîåì íàñåëåííîì ïóíêòå äëÿ 
âûñòóïëåíèÿ íà êëàññíîì ÷àñå. Ñàìîñòîÿòåëüíî ðàçðàáîòàé-
òå ñòðóêòóðó è ïîäáåðèòå îôîðìëåíèå ïðåçåíòàöèè. Ïîäãî-
òîâüòå âûñòóïëåíèå ïåðåä êëàññîì íà òåìó ïðåçåíòàöèè.

Âíèìàíèå! Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì ñîáëþäàéòå ïðà-
âèëà áåçîïàñíîñòè è ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå íîðìû.

1. Ñîçäàéòå ïðåçåíòàöèþ Ñîõðàíèì ïðèðîäó ÓêðàèíûÑîõ íà îñíî-
âå øàáëîíà îôîðìëåíèÿ Îáû÷íàÿ èç ãðóïïû Óñòàíîâëåííûå 
òåìû äëÿ âûñòóïëåíèÿ ñ ñîîáùåíèåì íà êëàññíîì ÷àñå. Âñå
íóæíûå èçîáðàæåíèÿ ñîäåðæàòñÿ â ôàéëàõ ïàïêè Ãëàâà 4\
Ïðàêòè÷åñêàÿ 6. 

Ñòðóêòóðà ïðåçåíòàöèè: 

1. Òèòóëüíûé ñëàéä. Çàãîëîâîê ñëàéäà – Ñîõðàíèì ïðèðîäó 
Óêðàèíû, ïîäçàãîëîâîê – âàøà ôàìèëèÿ è èìÿ.

2. Âòîðîé ñëàéä. Ìàêåò – Äâà îáúåêòà. Çàãîëîâîê ñëàéäà – 
Êðàñíàÿ êíèãà Óêðàèíû. Â ïåðâîì çàïîëíèòåëå – èçî-
áðàæåíèå Êðàñíîé êíèãè, âî âòîðîì – òðè àáçàöà òåêñòà: 
Îñíîâàíà â 1976 ãîäó, Âïåðâûå îïóáëèêîâàíà â 1980 ãîäó, 
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Ãëàâà 4

Ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ îá èñ÷åçàþùèõ âèäàõ ðàñòåíèé è æè-
âîòíûõ. Óñòàíîâèòå ðàçìåð ñèìâîëîâ – 28.

3. Òðåòèé ñëàéä. Ìàêåò – Ñðàâíåíèå. Çàãîëîâîê ñëàéäà – Îíè 
íóæäàþòñÿ â íàøåé çàùèòå. Òåêñò ïîäïèñåé – Æèâîò-
íûé ìèð, Ðàñòèòåëüíûé ìèð, âûðàâíèâàíèå – ïî öåíòðó. 
Â çàïîëíèòåëÿõ – èçîáðàæåíèå îáëîæåê ñîîòâåòñòâóþùèõ 
êíèã. Óñòàíîâèòå øèðèíó èçîáðàæåíèé – 7 ñì, îôîðìëå-
íèå èçîáðàæåíèé – Ïðÿìîóãîëüíèê ñ òåíüþ.

4. Ñëàéäû 4–5. Ìàêåò – Ðèñóíîê ñ ïîäïèñüþ. Ðèñóíêè – ôî-
òîãðàôèè ïðåäñòàâèòåëåé èç Êðàñíîé êíèãè Óêðàèíû, â 
çàãîëîâêàõ ñëàéäîâ – èõ íàçâàíèÿ. Òåêñò ñëàéäà: ïåðâûé 
àáçàö – Æèâîòíûé ìèð èëè Ðàñòèòåëüíûé ìèð, âòîðîé 
àáçàö – Ïòèöà èëè Öâåòîê. Óñòàíîâèòå ðàçìåð ñèìâîëîâ 
â çàãîëîâêàõ – 32, â ïîäïèñÿõ – 20.

5. Øåñòîé ñëàéä. Ìàêåò – Çàãîëîâîê ðàçäåëà. Çàãîëîâîê 
ñëàéäà – Ïîìíè!, òåêñò ñëàéäà – Îíè íóæäàþòñÿ â íàøåé 
çàùèòå! Óñòàíîâèòå ðàçìåð ñèìâîëîâ – 40. Âûðàâíèâàíèå 
òåêñòà – ïî öåíòðó.

2. Ñîõðàíèòå ïðåçåíòàöèþ â âàøåé ïàïêå â ôàéëå ñ èìåíåì 
ïðàêòè÷åñêàÿ 6.
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Ïðèëîæåíèå 1

Êàáèíåò èíôîðìàòèêè è èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ 
òåõíîëîãèé îñíàùåí ðàçíîîáðàçíîé ýëåêòðîííîé òåõíèêîé, êîòî-
ðàÿ ïîäêëþ÷åíà ê ýëåêòðè÷åñêîé ñåòè ñ íàïðÿæåíèåì, îïàñíûì 
äëÿ æèçíè ÷åëîâåêà. Ýòî òðåáóåò ñîáëþäåíèÿ ïðàâèë áåçîïàñíîñòè 
âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ ó÷åáíûõ çàíÿòèé è âíåóðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèé.

Äî íà÷àëà ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì:
ñ ðàçðåøåíèÿ ó÷èòåëÿ çàéìèòå ñâîå 
ðàáî÷åå ìåñòî çà êîìïüþòåðîì, íà-
ñòðîéòå âûñîòó ñòîëà, ñòóëà, ïîä-
ñòàâêè äëÿ íîã (ïðè íåîáõîäèìî-
ñòè), óãîë íàêëîíà ìîíèòîðà òàê, 
÷òîáû (ðèñ. 5.1):

ñåðåäèíà ýêðàíà ìîíèòîðà íàõîäè-
ëàñü íåìíîãî íèæå ãîðèçîíòàëü-
íîé ëèíèè çðåíèÿ;
ðàññòîÿíèå îò ãëàç äî ïîâåðõíîñòè 
ýêðàíà ñîñòàâëÿëî 40–80 ñì â çà-
âèñèìîñòè îò ðàçìåðîâ îáúåêòîâ 
íà ýêðàíå;
ëèíèÿ îò ãëàç äî öåíòðà ýêðàíà 
ìîíèòîðà áûëà ïîä óãëîì 90  ê ïëîñêîñòè ýêðàíà;
ïàëüöû ðóê ñâîáîäíî ëåæàëè íà êëàâèàòóðå;
ðóêè îáðàçîâûâàëè â ëîêòåâîì ñóñòàâå óãîë, áëèçêèé ê 90 ;
êëàâèàòóðà ëåæàëà íà ïîâåðõíîñòè ñòîëà èëè íà ñïåöèàëü-
íîé ïîëêå íà ðàññòîÿíèè 10–30 ñì îò êðàÿ è áûëà íàêëîíå-
íà ïîä óãëîì 5–15 ;
ñïèíà îïèðàëàñü íà ñïèíêó ñòóëà;
íîãè îïèðàëèñü íà ïîë èëè íà ñïåöèàëüíóþ ïîäñòàâêó;

íàâåäèòå ïîðÿäîê íà ðàáî÷åì ñòîëå, óáåðèòå ñ íåãî ëèøíèå 
ïðåäìåòû;
ïðîâåðüòå ÷èñòîòó ñâîèõ ðóê, ïðè íåîáõîäèìîñòè âûìîéòå èõ 
è âûòðèòå íàñóõî;
ïðè íåîáõîäèìîñòè ñ ðàçðåøåíèÿ ó÷èòåëÿ è òîëüêî ñïåöèàëü-
íîé ñàëôåòêîé ïðîòðèòå ýêðàí ìîíèòîðà, êëàâèàòóðó, êîâðèê 
è ìûøü;
ïðîâåðüòå îòñóòñòâèå âíåøíèõ ïîâðåæäåíèé êîìïüþòåðíîãî 
îáîðóäîâàíèÿ, â ñëó÷àå èõ íàëè÷èÿ – ñîîáùèòå ó÷èòåëþ;
ñ ðàçðåøåíèÿ ó÷èòåëÿ âêëþ÷èòå êîìïüþòåð.
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Âî âðåìÿ ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì:
äåðæèòå ðàáî÷åå ìåñòî îïðÿòíûì, íå ðàçìåùàéòå íà íåì ïî-
ñòîðîííèå âåùè;
ñîáëþäàéòå ïðàâèëüíóþ îñàíêó – íå íàêëîíÿéòåñü áëèçêî ê ïî-
âåðõíîñòè ýêðàíà, íå ñãèáàéòåñü, äåðæèòå ðóêè áåç íàïðÿæåíèÿ;
ïîñëå 15–20 ìèí ðàáîòû èëè ïðè îùóùåíèè óñòàëîñòè âû-
ïîëíèòå óïðàæíåíèÿ äëÿ ãëàç è äëÿ ñíÿòèÿ ìûøå÷íîãî íà-
ïðÿæåíèÿ;
íå ïûòàéòåñü ñàìîñòîÿòåëüíî óñòðàíèòü ïåðåáîè â ðàáîòå êîì-
ïüþòåðà, ïðè èõ âîçíèêíîâåíèè íåìåäëåííî ïîçîâèòå ó÷èòåëÿ;
íå êàñàéòåñü çàäíèõ ñòåíîê ìîíèòîðà è ñèñòåìíîãî áëîêà, íå 
òðîãàéòå ýëåêòðè÷åñêèå ïðîâîäà;
àêêóðàòíî âñòàâëÿéòå è âûíèìàéòå ñìåííûå íîñèòåëè;
íå êàñàéòåñü ýêðàíà ìîíèòîðà ðóêàìè (ýòî çàãðÿçíÿåò è íàðó-
øàåò åãî ïîêðûòèå);
êàòåãîðè÷åñêè çàïðåùàåòñÿ ñíèìàòü êðûøêè êîðïóñîâ 
óñòðîéñòâ êîìïüþòåðà, ñàìîñòîÿòåëüíî, áåç ðàçðåøåíèÿ ó÷è-
òåëÿ, ïðèñîåäèíÿòü è ðàçúåäèíÿòü óñòðîéñòâà êîìïüþòåðà.

Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàáîòû:

óáåðèòå ñâîå ðàáî÷åå ìåñòî;
ñ ðàçðåøåíèÿ ó÷èòåëÿ âûêëþ÷èòå êîìïüþòåð èëè çàêîí÷èòå 
ñåàíñ ðàáîòû.

Ïðèëîæåíèå 2

Îñíîâíûå îïåðàöèè, êîòîðûå âûïîëíÿþòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ìûøè

Óêàçàòü íà îáúåêò 1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà îáúåêò

Âûáðàòü îáúåêò
1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà îáúåêò.
2. Îäèí ðàç êðàòêîâðåìåííî íàæàòü 
(ùåëêíóòü) ëåâóþ êíîïêó ìûøè

Îòêðûòü êîíòåêñò-
íîå ìåíþ îáúåêòà

1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà îáúåêò.
2. Ùåëêíóòü ïðàâóþ êíîïêó ìûøè

Ïåðåòÿíóòü îáúåêò 
1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà îáúåêò èëè â 
íóæíóþ òî÷êó ýêðàíà.
2. Íàæàòü è óäåðæèâàòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
3. Ïåðåìåñòèòü óêàçàòåëü â äðóãóþ íóæ-
íóþ òî÷êó ýêðàíà.
4. Îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó.
(Âûäåëåíèå îáëàñòè ýêðàíà ïðèâîäèò ê âû-
áîðó îáúåêòîâ, êîòîðûå â íåé ðàçìåùåíû.)

Âûäåëèòü îáëàñòü 
ýêðàíà
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Îòêðûòü îêíî îáúåêòà 1. Óñòàíîâèòü óêàçàòåëü íà îáúåêò.
2. Äâàæäû ïîäðÿä (ñ êîðîòêîé ïàóçîé) 
ùåëêíóòü ëåâóþ êíîïêó ìûøèÄâàæäû ùåëêíóòü 

Ïðèëîæåíèå 3

Îáúåêòû îêîí (ýëåìåíòû óïðàâëåíèÿ)

Âêëàäêà Äëÿ îòêðûòèÿ ñîäåðæè-
ìîãî îäíîé èç ñòðàíèö. 
Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî âû-
áðàòü íóæíóþ âêëàäêó

Êíîïêà Äëÿ âûïîëíåíèÿ íåîáõî-
äèìîé êîìàíäû, êîòîðîå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ âûáîðîì 
ñîîòâåòñòâóþùåé êíîïêè

Êíîïêà 
ñî ñïè-
ñêîì

Äëÿ âûïîëíåíèÿ íåîáõî-
äèìîé êîìàíäû, êîòîðîå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ âûáîðîì 
ñîîòâåòñòâóþùåé êíîïêè, 
èëè âûáîðà îïðåäåëåí-
íîãî çíà÷åíèÿ èç ñïèñêà 
êíîïêè

Ìåíþ Äëÿ îòêðûòèÿ ñïèñêà
êîìàíä

Ïåðåêëþ-
÷àòåëü

Äëÿ óñòàíîâêè îäíîãî èç 
âîçìîæíûõ ðåæèìîâ. Ìî-
æåò áûòü âûáðàí òîëüêî 
îäèí ïåðåêëþ÷àòåëü èç 
äàííîé ãðóïïû 

Ïîëå Äëÿ ââîäà òåêñòîâûõ 
è ÷èñëîâûõ äàííûõ

Ïîëå 
ñ îòêðû-
âàþùèì-
ñÿ ñïè-
ñêîì

Äëÿ ââîäà òåêñòîâûõ è 
÷èñëîâûõ äàííûõ èëè âû-
áîðà îäíîãî èç ýëåìåíòîâ 
ñïèñêà, îòêðûâàþùåãîñÿ 
âûáîðîì êíîïêè 

Ïðîäîëæåíèå ïðèëîæåíèÿ 2
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Ôëàæîê Äëÿ óñòàíîâêè èëè îòìå-
íû óêàçàííûõ ðåæèìîâ. 
Íàëè÷èå ìåòêè âíóòðè 
êâàäðàòà îçíà÷àåò, ÷òî 
äàííûé ðåæèì óñòàíîâ-
ëåí. Ìîæíî âûáðàòü èëè 
îòìåíèòü âûáîð êàæäîãî 
ôëàæêà

Ïîëîñû 
ïðîêðóò-
êè

Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ñîäåð-
æèìîãî îêíà 

Ïðîäîëæåíèå ïðèëîæåíèÿ 3
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À

Àòðèáóò – ñóùåñòâåííîå, íåîòúåìëåìîå ñâîéñòâî îáúåêòà, 
ñòð. 100.

Á

Áóôåð îáìåíà – ÷àñòü ïàìÿòè êîìïüþòåðà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ 
äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ äàííûõ, ñòð. 115.

Â

Âêëàäêà – îáúåêò îêíà, íà êîòîðîì ðàçìåùåíû äðóãèå îáúåê-
òû (êíîïêè, ïîëÿ, ïåðåêëþ÷àòåëè è ò. ï.). Êàæäàÿ âêëàäêà èìååò 
èìÿ, âûáðàâ êîòîðîå ìîæíî îòêðûòü íóæíóþ âêëàäêó, ñòð. 140. 

Âûáðàòü – êîìàíäà ðàáîòû ñ îáúåêòàìè, äëÿ âûïîëíåíèÿ êîòî-
ðîé íåîáõîäèìî íàâåñòè óêàçàòåëü íà íóæíûé îáúåêò è ùåëêíóòü 
ëåâóþ êíîïêó ìûøè, ñòð. 34.

Âûðàâíèâàíèå àáçàöåâ – èçìåíåíèå ïîëîæåíèÿ òåêñòà îòíîñè-
òåëüíî ëåâîé è ïðàâîé ãðàíèö òåêñòîâîãî îáúåêòà, ñòð. 159.

Ã

Ãèáêèé ìàãíèòíûé äèñê – íîñèòåëü äàííûõ, èñïîëüçóåòñÿ â 
ñìåííûõ íîñèòåëÿõ äàííûõ – äèñêåòàõ, ñòð. 82.

Ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû ïðåçåíòàöèè – ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ 
(ðèñóíêè, êëèïû è äðóãîå), âñòàâëåííûå íà ñëàéäû ïðåçåíòàöèè, 
ñòð. 147. 

Ãðàôè÷åñêèå îáúåêòû ðèñóíêà – îòðåçêè ïðÿìûõ, êðèâûå, 
ïðÿìîóãîëüíèêè è äðóãèå ìíîãîóãîëüíèêè, îâàëû è îêðóæíîñòè 
è ò. ï., ñòð. 96.

Ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð – ïðîãðàììà äëÿ ñîçäàíèÿ è îáðàáîòêè 
êîìïüþòåðíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, ñòð. 87.

Ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå – ðèñóíêè, ñõåìû, ýñêèçû, ÷åðòå-
æè, ïëàíû, êàðòû, ôîòîãðàôèè è ò. ï., ñòð. 87.

Ä

Äàííûå – ñîîáùåíèÿ, çàôèêñèðîâàííûå íà îïðåäåëåííîì íîñè-
òåëå, ïðåäñòàâëåííûå â âèäå, óäîáíîì äëÿ ïåðåäà÷è, õðàíåíèÿ è 
îáðàáîòêè ÷åëîâåêîì èëè óñòðîéñòâîì, ñòð. 17. 

Äåìîíñòðàöèÿ – 1) ïðîöåññ ïîêàçà êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè; 
2) òèï ôàéëà, â êîòîðîì ñîõðàíåíà ïðåçåíòàöèÿ, îêîí÷àòåëüíî 
ïîäãîòîâëåííàÿ äëÿ ïîêàçà, ñòð. 134.
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Äèàëîãîâûå îêíà – îêíà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ âûâîäà íà ýêðàí 
ñîîáùåíèé è ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ îò ïîëüçîâàòåëÿ, ñòð. 93.

Äîïîëíèòåëüíàÿ ïàíåëü – îáúåêò îêíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà 
Paint, ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ óñòàíîâêè çíà÷åíèé ñâîéñòâ èíñòðóìåí-
òîâ ðèñîâàíèÿ, ñòð. 90.

Äþéì – åäèíèöà èçìåðåíèÿ äëèíû; îäèí äþéì ïðèáëèæåííî 
ðàâåí äâóì ñ ïîëîâèíîé ñàíòèìåòðàì, ñòð. 82.

Æ

Æåñòêèé ìàãíèòíûé äèñê – íîñèòåëü äàííûõ, âõîäèò â ñîñòàâ 
íàêîïèòåëåé íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ, ñòð. 29.

Ç

Çàïîëíèòåëü – îáúåêò, êîòîðûé ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âñòàâêè íà 
ñëàéä ïðåçåíòàöèè òåêñòîâûõ, ãðàôè÷åñêèõ è äðóãèõ îáúåêòîâ, 
ñòð. 177.

Çàïóñê ïðîãðàììû íà âûïîëíåíèå – îïåðàöèÿ íà÷àëà ðàáî-
òû ñ ïðîãðàììîé. Çàïóñê ìîæíî îñóùåñòâèòü, èñïîëüçóÿ Ãëàâíîå 
ìåíþ, çíà÷îê ïðîãðàììû íà Ðàáî÷åì ñòîëå èëè êîíòåêñòíîå ìåíþ 
ýòîãî çíà÷êà, ñòð. 63. 

Çâóêîâûå êîëîíêè – óñòðîéñòâà âûâîäà äàííûõ, èñïîëüçóþòñÿ 
äëÿ âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêîâûõ äàííûõ, ñòð. 32. 

È

Èìÿ óñòðîéñòâà õðàíåíèÿ äàííûõ, êàê ïðàâèëî, ñîäåðæèò áîëü-
øóþ áóêâó àíãëèéñêîãî àëôàâèòà è äâîåòî÷èå ïîñëå íåå, ñòð. 78.

Èìÿ ôàéëà èëè ïàïêè – íàáîð ñèìâîëîâ, êîòîðûé ìîæåò ñîäåð-
æàòü áóêâû óêðàèíñêîãî, àíãëèéñêîãî è äðóãèõ àëôàâèòîâ, öèô-
ðû è äðóãèå ñèìâîëû, çà èñêëþ÷åíèåì \ /: *? ”< > |, ñòð. 77.

Èíñòðóìåíò Âûáîð öâåòîâ – èíñòðóìåíò ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòî-
ðà Paint äëÿ âûáîðà öâåòîâ íà ðèñóíêå, ñòð. 106.

Èíñòðóìåíò Çàëèâêà – èíñòðóìåíò ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint èíñòðóìåíò ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà
äëÿ çàêðàøèâàíèÿ ïðîèçâîëüíîé çàìêíóòîé îáëàñòè, ñòð. 106. 

Èíñòðóìåíò Ìàñøòàá – èíñòðóìåíò ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà
Paint äëÿ ïðîñìîòðà ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ â óâåëè÷åííîì 
âèäå, ñòð. 106.

Èíñòðóìåíòû ñâîáîäíîãî ðèñîâàíèÿ – èíñòðóìåíòû Êàðàí-
äàø, Êèñòü, Ðàñïûëèòåëü, Ëàñòèê ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà , 
ñòð. 104.

Èíñòðóìåíòû ðèñîâàíèÿ ôèãóð – èíñòðóìåíòû Ëèíèÿ, Êðèâàÿ, 
Ïðÿìîóãîëüíèê, Ñêðóãëåííûé ïðÿìîóãîëüíèê, Ýëëèïñ, Ìíîãî-
óãîëüíèê ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint, ñòð. 97.
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Èíòåðíåò – âñåìèðíàÿ êîìïüòåðíàÿ ñåòü, â êîòîðóþ îáúåäèíå-
íû êîìïüþòåðû, íàõîäÿùèåñÿ âî âñåõ ÷àñòÿõ Çåìëè, ñòð. 14.

Èíôîðìàöèîííûå ïðîöåññû – ïðîöåññû õðàíåíèÿ, ïåðåäà÷è, 
îáðàáîòêè è ïîèñêà ñîîáùåíèé, ñòð. 11. 

Èíôîðìàöèÿ – íîâûå ñâåäåíèÿ, íîâûå çíàíèÿ, êîòîðûå ïîëó-
÷àåò ÷åëîâåê íà îñíîâå ñîîáùåíèé, ñòð. 8.

Ê

Êëàâèàòóðà – óñòðîéñòâî äëÿ ââîäà áóêâ, öèôð, çíàêîâ ïðåïèíà-
íèÿ, äðóãèõ ñèìâîëîâ, à òàêæå êîìàíä íà âûïîëíåíèå îïðåäåëåí-
íûõ äåéñòâèé, ñòð. 28.

Êëàññèôèêàöèÿ îáúåêòîâ – ðàñïðåäåëåíèå îáúåêòîâ íà ãðóïïû 
ïî çíà÷åíèÿì îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ñâîéñòâ, ñòð. 51.

Êëèï – ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå èç êîëëåêöèè èçîáðàæåíèé 
ïàêåòà ïðîãðàìì Microsoft Office, ñòð. 148.

Êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì (Ñâåðíóòü, Ðàçâåðíóòü/Ñâåðíóòü â 
îêíî, Çàêðûòü) – îáúåêòû îêíà, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ äëÿ óïðàâ-
ëåíèÿ îòîáðàæåíèåì îêíà íà ýêðàíå, ñòð. 64.

Êîììóíèêàòîð (ñìàðòôîí) – îäèí èç âèäîâ ïîðòàòèâíûõ 
êîìïüþòåðîâ ñ ôóíêöèÿìè ìîáèëüíîãî òåëåôîíà è êàðìàííîãî 
ïåðñîíàëüíîãî êîìïüþòåðà. Ïî ñâîèì ðàçìåðàì îí áëèçîê ê ìî-
áèëüíîìó òåëåôîíó, ñòð. 38.

Êîìïîçèöèÿ ðèñóíêà – ñî÷åòàíèå îáúåêòîâ ãðàôè÷åñêîãî èçîá-
ðàæåíèÿ, êîòîðûå îáúåäåíåíû îáùèì çàìûñëîì äëÿ ïîëó÷åíèÿ 
ãàðìîíè÷íîé öåëîñòíîñòè ðèñóíêà, ñòð. 107.

Êîìïüþòåðíàÿ ïðåçåíòàöèÿ – íàáîð ñëàéäîâ, íà êîòîðûõ ðàç-
ìåùàåòñÿ òåêñò, ãðàôè÷åñêèå è äðóãèå îáúåêòû è êîòîðûå ìîãóò 
áûòü ïîêàçàíû äëÿ äîïîëíåíèÿ óñòíîãî âûñòóïëåíèÿ ÷åëîâåêà 
èëè ñ äðóãîé öåëüþ, ñòð. 132.

Êîìïüþòåðíàÿ ïðîãðàììà – çàáëàãîâðåìåííî ðàçðàáîòàííûé 
íàáîð êîìàíä äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ïðîöåññîâ â 
êîìïüþòåðå, ñòð. 62. 

Êîíòåêñòíîå ìåíþ – ìåíþ êîìàíä, êîòîðûå ìîæíî âûïîëíèòü 
íàä îïðåäåëåííûì îáúåêòîì. Îòêðûâàåòñÿ êîíòåêñòíîå ìåíþ ïî-
ñëå íàâåäåíèÿ óêàçàòåëÿ íà îáúåêò è ùåëêàíèÿ ïðàâîé êíîïêè 
ìûøè, ñòð. 57. 

Êîïèðîâàíèå – îïåðàöèÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòî-
ðîé ñîçäàåòñÿ êîïèÿ îáúåêòà, ñòð. 115.

Êóðñîð – ìåòêà, êîòîðàÿ óêàçûâàåò ìåñòî äëÿ ââîäà ñèìâîëîâ, 
ñòð. 92.
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Ë

Ëåíòà – ïðÿìîóãîëüíàÿ îáëàñòü îêíà ïðîãðàììû, ñîäåðæàùàÿ 
âêëàäêè ñ èíñòðóìåíòàìè (êíîïêàìè, ïîëÿìè, ïåðåêëþ÷àòåëÿìè 
è ò. ï.) äëÿ ðàáîòû ñ îáúåêòàìè, ñòð. 140.

Ì

Ìàãíèòíûé äèñê – íîñèòåëü äàííûõ. Ðàçëè÷àþò æåñòêèå è 
ãèáêèå ìàãíèòíûå äèñêè, ñòð. 29. 

Ìàêåò – ñõåìà ðàçìåùåíèÿ òåêñòîâûõ, ãðàôè÷åñêèõ è äðóãèõ 
îáúåêòîâ íà ñëàéäå ïðåçåíòàöèè, ñòð. 133. 

Ìàðêåð – óêàçàòåëü, ñëóæåáíàÿ ìåòêà, âñïîìîãàòåëüíûé çíàê, 
ñòð. 90.

Ìàðêåðû èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ – ìåòêè íà ãðàíèöàõ îáúåêòà, 
ïåðåòÿãèâàíèå êîòîðûõ èçìåíÿåò åãî ðàçìåðû, ñòð. 90.

Ìåíþ – ñïèñîê êîìàíä, êîòîðûå ìîæåò âûáðàòü ïîëüçîâàòåëü 
äëÿ äàëüíåéøåé ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì, ñòð. 56. 

Ìîíèòîð (äèñïëåé) – óñòðîéñòâî äëÿ îòîáðàæåíèÿ äàííûõ íà 
ýêðàíå, ñòð. 32.

Ìûøü – óñòðîéñòâî äëÿ ââîäà äàííûõ â êîìïüþòåð, ñòð. 29. 

Í

Íàêîïèòåëü íà æåñòêèõ ìàãíèòíûõ äèñêàõ – îñíîâíîå óñòðîé-
ñòâî äëÿ õðàíåíèÿ äàííûõ â ñîâðåìåííûõ ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþ-
òåðàõ, ñòð. 29. 

Íà÷åðòàíèå – ñâîéñòâî ñèìâîëîâ, êîòîðîå îïðåäåëÿåò îñîáåííî-
ñòè âèäà ñèìâîëîâ è ìîæåò ïðèíèìàòü çíà÷åíèÿ: îáû÷íûé, ïîëó-
æèðíûé, êóðñèâ, ïîä÷åðêíóòûé è èõ ñî÷åòàíèÿ, ñòð. 124.

Íåïðîçðà÷íûé ôîí – ðåæèì âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòà èçîá-
ðàæåíèÿ â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ñ ñîõðàíåíèåì öâåòà 
ôîíà, ñòð. 114. 

Íåòáóê – îäèí èç âèäîâ ïîðòàòèâíûõ êîìïüþòåðîâ, êîòîðûé 
ðàññ÷èòàí â îñíîâíîì äëÿ ðàáîòû â ñåòè, ñòð. 38.

Íîñèòåëè ñîîáùåíèé – îáúåêòû, íà êîòîðûõ õðàíÿòñÿ ñîîáùå-
íèÿ (ïàìÿòü ÷åëîâåêà èëè æèâîòíûõ, áóìàãà, äåðåâî, òêàíü, ìå-
òàëë, êèíî- è ôîòîïëåíêè, ìàãíèòíûå è îïòè÷åñêèå äèñêè, ôëýø-
êàðòû è äðóãîå), ñòð. 12.

Íîóòáóê – îäèí èç âèäîâ ïîðòàòèâíûõ êîìïüþòåðîâ, ñòð. 37.

Î

Îáúåêòû – ïðåäìåòû, ÿâëåíèÿ è ïðîöåññû, êîòîðûå ðåàëüíî 
ñóùåñòâóþò è ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê åäèíîå öåëîå. Êàæäûé îáúåêò 
èìååò ñâîéñòâà. Êàæäîå ñâîéñòâî èìååò ñâîå çíà÷åíèå, ñòð. 42. 



193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193193

Îáúåêòû îêîí – Ñòðîêà çàãîëîâêà, êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì 
(Ñâåðíóòü, Ðàçâåðíóòü/Ñâåðíóòü â îêíî, Çàêðûòü), Ñòðîêà ìåíþ, 
Ðàáî÷àÿ îáëàñòü (Ðàáî÷åå ïîëå), Ïîëîñà ïðîêðóòêè è ò. ï., ñòð. 64.

Îêîííûé ðåæèì – ðåæèì, â êîòîðîì îêíî çàíèìàåò òîëüêî 
÷àñòü Ðàáî÷åãî ñòîëà, ñòð. 68.

Îïòè÷åñêèé äèñê – íîñèòåëü äàííûõ, êîòîðûé èñïîëüçóåòñÿ 
äëÿ ïåðåíåñåíèÿ äàííûõ ñ îäíîãî êîìïüþòåðà íà äðóãîé, ñîçäàíèÿ 
ôîíîòåê è âèäåîòåê è äëÿ äëèòåëüíîãî õðàíåíèÿ êîïèé äàííûõ. 
Ðàçëè÷àþò îïòè÷åñêèå äèñêè òèïà CD, DVD è BD, ñòð. 130.

Ï

Ïàëèòðà – íåáîëüøàÿ äîñêà, íà êîòîðîé õóäîæíèê ñìåøèâàåò 
êðàñêè, ñòð. 90.

Ïàëèòðà öâåòîâ – îáúåêò îêíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà Paint, 
ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âûáîðà öâåòà ðèñîâàíèÿ, ñòð. 90.

Ïàíåëü àòðèáóòîâ òåêñòà – îáúåêò îêíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàê-
òîðà Paint, ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âûáîðà çíà÷åíèé ñâîéñòâ ñèìâîëîâ 
òåêñòîâîé íàäïèñè, ñòð. 126.

Ïàíåëü çàäà÷ – îáúåêò, êàê ïðàâèëî, â íèæíåé ÷àñòè ýêðàíà, 
íà êîòîðîì ðàçìåùàþòñÿ êíîïêà Ïóñê, êíîïêè îòêðûòûõ îêîí, 
èíäèêàòîð ÿçûêà ââîäà, ÷àñû è ò. ï., ñòð. 56. 

Ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ – îáúåêò îêíà ãðàôè÷åñêîãî ðåäàêòîðà 
Paint, ïðåäíàçíà÷åí äëÿ âûáîðà èíñòðóìåíòîâ ðèñîâàíèÿ, ñòð. 90.

Ïàïêà – îáúåêò íà íîñèòåëå äàííûõ, â êîòîðîì õðàíÿòñÿ äàí-
íûå î äðóãèõ ïàïêàõ è ôàéëàõ, ñòð. 78.

Ïåðåêëþ÷àòåëü – îáúåêò äèàëîãîâîãî îêíà, ïðåäíàçíà÷åí äëÿ 
âûáîðà îäíîãî èç âîçìîæíûõ ðåæèìîâ, ñòð. 100. 

Ïåðåìåùåíèå – îïåðàöèÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòî-
ðîé îáúåêò èçìåíÿåò ñâîå ðàñïîëîæåíèå, ñòð. 115. 

Ïåðñîíàëüíûé êîìïüþòåð – îäèí èç âèäîâ êîìïüþòåðîâ, êîòî-
ðûé èñïîëüçóåòñÿ îäíîâðåìåííî, êàê ïðàâèëî, îäíèì ïîëüçîâàòå-
ëåì. Ðàçëè÷àþò ñòàöèîíàðíûå è ïîðòàòèâíûå (ìîáèëüíûå) ïåðñî-
íàëüíûå êîìïüþòåðû, ñòð. 20.

Ïèêñåëü – íàèìåíüøèé îáúåêò ðèñóíêà â ãðàôè÷åñêîì ðåäàê-
òîðå Paint, ñòð. 38.

Ïëàíøåòíûé êîìïüþòåð – îäèí èç âèäîâ ïîðòàòèâíûõ êîìïüþ-
òåðîâ, â êîòîðîì äëÿ ââîäà äàííûõ èñïîëüçóåòñÿ ÷óâñòâèòåëüíàÿ ê 
ïðèêîñíîâåíèÿì ïîâåðõíîñòü ýêðàíà, ñòð. 38. 

Ïîëå – îáúåêò äèàëîãîâîãî îêíà äëÿ ââîäà äàííûõ, ñòð. 92.
Ïîëíîýêðàííûé ðåæèì – ðåæèì, â êîòîðîì òåêóùåå îêíî çà-

íèìàåò âåñü Ðàáî÷èé ñòîë, ñòð. 69.
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Ïîëîñà ïðîêðóòêè – îáúåêò îêíà, èñïîëüçóåìûé äëÿ ïðîñìî-
òðà ñîäåðæèìîãî Ðàáî÷åé îáëàñòè, êîòîðîå íå ïîìåùàåòñÿ â îêíî. 
Ðàçëè÷àþò âåðòèêàëüíóþ è ãîðèçîíòàëüíóþ ïîëîñó ïðîêðóòêè, 
ñòð. 168.

Ïîðòàòèâíûé (ìîáèëüíûé) êîìïüþòåð – ñðàâíèòåëüíî íåáîëü-
øîé ïî ðàçìåðó ïåðñîíàëüíûé êîìïüþòåð, êîòîðûé ìîæíî èñïîëü-
çîâàòü âíå ïðåäåëîâ îôèñà, øêîëû èëè äîìà (íîóòáóêè, íåòáóêè, 
ïëàíøåòíûå êîìïüþòåðû, êîììóíèêàòîðû, ñìàðòôîíû), ñòð. 135.

Ïðåçåíòàöèÿ – ïðåäñòàâëåíèå ÷åãî-òî íîâîãî, âàæíîãî äëÿ ÷å-
ëîâåêà, ñòð. 132. 

Ïðèíòåð – óñòðîéñòâî äëÿ ïå÷àòè äàííûõ íà áóìàãå èëè ñïåöè-
àëüíîé ïëåíêå, ñòð. 32.

Ïðîâîäíèê – ïðîãðàììà äëÿ ïðîñìîòðà ñïèñêîâ èìåí ôàéëîâ è 
ïàïîê è âûïîëíåíèÿ îïåðàöèé íàä íèìè, ñòð. 79.

Ïðîãðàììèñò – ÷åëîâåê, êîòîðûé ñîçäàåò êîìïüþòåðíûå ïðî-
ãðàììû, ñòð. 62.

Ïðîçðà÷íûé ôîí – ðåæèì âûäåëåíèÿ ôðàãìåíòà èçîáðàæåíèÿ 
â ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå Paint ñ óäàëåíèåì öâåòà ôîíà, ñòð. 114. 

Ïðîöåññîð – óñòðîéñòâî, êîòîðîå îñóùåñòâëÿåò îáðàáîòêó äàí-
íûõ â êîìïüþòåðå, ñòð. 30.

Ïóñê – èìÿ êíîïêè îòêðûòèÿ Ãëàâíîãî ìåíþ, ñòð. 56.

Ð

Ðàáî÷àÿ îáëàñòü (Ðàáî÷åå ïîëå) – îáúåêò îêíà, â êîòîðîì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ îáðàáîòêà äàííûõ, ñòð. 65.

Ðàçìåð ñèìâîëà – âûñîòà ñèìâîëà, èçìåðÿåòñÿ â ñïåöèàëüíûõ 
åäèíèöàõ – ïóíêòàõ, ñòð. 124.

Ðàñøèðåíèå èìåíè ôàéëà – íàáîð ñèìâîëîâ ïîñëå ïîñëåäíåé 
òî÷êè â èìåíè. Êàê ïðàâèëî, ðàñøèðåíèå èìåíè ôàéëà ñîäåðæèò 
3–4 ñèìâîëà, êîòîðûå óêàçûâàþò íà òèï ôàéëà, ñòð. 77.

Ðåäàêòèðîâàíèå – ïðîöåññ èçìåíåíèÿ îáúåêòà (êîïèðîâàíèå, 
ïåðåìåùåíèå, óäàëåíèå è ò. ï.), ñòð. 113.

Ðåäàêòîð – òîò, êòî ñîçäàåò, ïðîâåðÿåò è èñïðàâëÿåò ñîäåðæà-
íèå, ñòð. 87.

Ðåäàêòîð ïðåçåíòàöèé – êîìïüþòåðíàÿ ïðîãðàììà, ïðåäíàç-
íà÷åííàÿ äëÿ ñîçäàíèÿ êîìïüþòåðíûõ ïðåçåíòàöèé, èõ ðåäàêòè-
ðîâàíèÿ, ôîðìàòèðîâàíèÿ, ñîõðàíåíèÿ, ïðîñìîòðà è ò. ï. Îäíèì 
èç ðåäàêòîðîâ ïðåçåíòàöèé ÿâëÿåòñÿ ïðîãðàììà Microsoft Office 
PowerPoint 2007, ñòð. 138.

Ðèñóíîê – ãðàôè÷åñêîå èçîáðàæåíèå, âñòàâëåííîå íà ñëàéä 
ïðåçåíòàöèè èç ôàéëà, ðàçìåùåíèå êîòîðîãî íà íîñèòåëå äàííûõ 
èçâåñòíî ïîëüçîâàòåëþ, ñòð. 147.
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Ñ

Ñâîéñòâà – ñâåäåíèÿ îá îáúåêòå, ïî êîòîðûì åãî ìîæíî îõàðàê-
òåðèçîâàòü, ñòð. 43.

Ñèñòåìíûé áëîê – ñîñòàâëÿþùàÿ ñòàöèîíàðíîãî ïåðñîíàëüíîãî 
êîìïüþòåðà, â êîòîðîé ðàçìåùàþòñÿ îñíîâíûå óñòðîéñòâà õðàíå-
íèÿ è îáðàáîòêè äàííûõ, ñòð. 27. 

Ñëàéä – îñíîâíîé îáúåêò êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè, ñòð. 133.
Ñîîáùåíèå – ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ î ðàçíîîáðàçíûõ ïðåäìåòàõ, 

ïðîöåññàõ è ÿâëåíèÿõ, ñòð. 5.
Ñïèñîê – îáúåêò äèàëîãîâîãî îêíà äëÿ âûáîðà íåîáõîäèìîãî 

çíà÷åíèÿ ñâîéñòâà îáúåêòà èç ïðèâåäåííîãî ïåðå÷íÿ, ñòð. 127.
Ñïîñîáû ïðåäñòàâëåíèÿ ñîîáùåíèé – òåêñòîâûé, ÷èñëîâîé, 

ãðàôè÷åñêèé, çâóêîâîé, âèäåî, óñëîâíûå æåñòû è ñèãíàëû, ñïåöè-
àëüíûå îáîçíà÷åíèÿ, êîìáèíèðîâàííûé, ñòð. 6. 

Ñòðîêà çàãîëîâêà – îáúåêò îêíà, â êîòîðîì îòîáðàæàåòñÿ èìÿ 
îêíà ïðîãðàììû è ðàçìåùåíû êíîïêè óïðàâëåíèÿ îêíîì, ñòð. 64.

Ñòðîêà ìåíþ – îáúåêò îêíà, â êîòîðîì ðàçìåùåíû êîìàíäû 
îòêðûòèÿ ðàçíûõ ìåíþ, ñòð. 64.

Ñòðóêòóðà ïðåçåíòàöèè – îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ 
ìàòåðèàëîâ íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè, êîëè÷åñòâî ñëàéäîâ, èõ çàãî-
ëîâêè, ìàêåò è ñîäåðæàíèå êàæäîãî ñëàéäà, ñòð. 164.

Ñöåíàðèé ïðåçåíòàöèè – äåòàëüíîå îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíî-
ñòè äåéñòâèé ïî ñîçäàíèþ îáúåêòîâ êîìïüþòåðíîé ïðåçåíòàöèè â 
ñðåäå ðåäàêòîðà ïðåçåíòàöèé, ñòð. 164.

Ò

Òåêñòîâûé êóðñîð – îáúåêò íà ýêðàíå ìîíèòîðà, óêàçûâàþùèé 
ìåñòî äëÿ ââîäà ñèìâîëîâ, ñòð. 92. 

Òåêñòîâàÿ íàäïèñü – ôðàãìåíò ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ â 
Paint, êîòîðûé ñîäåðæèò òåêñò, ñòð. 123. 

Òåêñòîâûå îáúåêòû ïðåçåíòàöèè – îáúåêòû Íàäïèñü, WordArt
è äðóãèå, êîòîðûå ñîäåðæàò òåêñò, ñòð. 156.

Òåìà – øàáëîí îôîðìëåíèÿ ïðåçåíòàöèè â ïðîãðàììå 
PowerPoint 2007, ñòð. 174.

Òèïû êîìïüþòåðîâ – ñóïåðêîìïüþòåðû, ïåðñîíàëüíûå, ìèêðî-
êîìïüþòåðû, ñòð. 21.

Ó

Óäàëåíèå – îïåðàöèÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòîðîé 
îáúåêò óíè÷òîæàåòñÿ, ñòð. 114.
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Óêàçàòåëü – îáúåêò íà ýêðàíå ìîíèòîðà, êîòîðûé óêàçûâàåò íà 
ìåñòî âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé íàä îáúåêòàìè. Êàê ïðàâèëî, èìååò 
âèä ñòðåëêè  (ìîæåò èìåòü äðóãîé âèä:  è ò. ï.), ñòð. 29.

Óñòðîéñòâà äëÿ ðàáîòû ñ äàííûìè – êîìïüþòåðû, ìóëüòèìå-
äèéíûå ïðîåêòîðû, êàëüêóëÿòîðû, ôîòî- è êèíîêàìåðû, íàâèãà-
òîðû, èãðîâûå ïðèñòàâêè, ïëååðû, òåëåôîíû, äèêòîôîíû, ôàêñû 
è äðóãèå, ñòð. 22.

Ô

Ôàéë – óïîðÿäî÷åííàÿ ñîâîêóïíîñòü äàííûõ îïðåäåëåííîãî 
òèïà, ðàçìåùàåìàÿ íà íîñèòåëå äàííûõ è èìåþùàÿ èìÿ, ñòð. 77.

Ôëàæîê – îáúåêò äèàëîãîâîãî îêíà, êîòîðûé èñïîëüçóåòñÿ äëÿ 
óñòàíîâêè îïðåäåëåííîãî ðåæèìà èëè åãî îòìåíû, ñòð. 168.

Ôëýø-íàêîïèòåëü («ôëýøêà») – óñòðîéñòâî õðàíåíèÿ äàííûõ, 
êîòîðîå èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïåðåíîñà äàííûõ ñ îäíîãî êîìïüþòåðà 
íà äðóãîé, ñîçäàíèÿ ðåçåðâíûõ êîïèé äàííûõ, ñòð. 30.

Ôîðìàò – ñîâîêóïíîñòü çíà÷åíèé ñâîéñòâ îáúåêòà, ñòð. 124.
Ôîðìàòèðîâàíèå – ïðîöåññ èçìåíåíèÿ ôîðìàòà îáúåêòà (èçìå-

íåíèå ðàçìåðîâ, ïåðåêðàøèâàíèå è äðóãèå), ñòð. 124. 
Ôîòîàëüáîì – ïðåçåíòàöèÿ îïðåäåëåííîé ñòðóêòóðû, êîòîðàÿ 

ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ äåìîíñòðàöèè ôîòîãðàôèé, ñòð. 165.
Ôðàãìåíò èçîáðàæåíèÿ – ÷àñòü ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ, 

ñòð. 113.

Ø

Øàáëîí – 1) îáðàçåö, ïî êîòîðîìó èçãîòîâëÿþò îäèíàêîâûå 
äåòàëè; 2) ïðèìåð, êîòîðîìó ïîäðàæàþò, ñòð. 174.

Øàáëîí îôîðìëåíèÿ (òåìà) – îáðàçåö îôîðìëåíèÿ ñëàéäîâ 
ïðåçåíòàöèè, êîòîðûé ìîæåò áûòü ïðèìåíåí äëÿ áûñòðîãî èçìå-
íåíèÿ øðèôòà, ðàçìåðà è öâåòà ñèìâîëîâ, öâåòà ôîíà ñëàéäîâ è 
ò. ï., ñòð. 179.

Øðèôò – ñâîéñòâî ñèìâîëîâ, êîòîðîå îïðåäåëÿåò ãðàôè÷åñêóþ 
ôîðìó ñèìâîëîâ, ñòð. 123.

Ý

Ýñêèç – ïîäãîòîâèòåëüíûé íàáðîñîê, ôèêñèðóþùèé çàìûñåë 
õóäîæåñòâåííîãî ïðîèçâåäåíèÿ èëè îòäåëüíîé åãî ÷àñòè â îáùèõ 
÷åðòàõ, ñòð. 140.

I

IBM – îäíà èç êðóïíåéøèõ â ìèðå êîðïîðàöèé ïî ïðîèçâîäñòâó 
êîìïüþòåðîâ, óñòðîéñòâ è ïðîãðàìì ê íèì, ñòð. 82.
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Ì

Microsoft – íàçâàíèå êîðïîðàöèè ïî ïðîèçâîäñòó êîìïüþòåð-
íûõ ïðîãðàìì, ñòð. 70.

Microsoft Office – íàáîð (ïàêåò) êîìïüþòåðíûõ ïðîãðàìì, ñîç-
äàííûõ êîðïîðàöèåé Microsoft. Â ñîñòàâ ýòîãî ïàêåòà âõîäÿò ïðî-
ãðàììû äëÿ ðàáîòû ñ òåêñòîâûìè, ãðàôè÷åñêèìè è ÷èñëîâûìè 
äàííûìè, ïðåçåíòàöèÿìè è ò. ï., ñòð. 139.

Microsoft Office PowerPoint 2007 (PowerPoint) – ðåäàêòîð ïðå-
çåíòàöèé, ñòð. 138.

P

Paint – ãðàôè÷åñêèé ðåäàêòîð, ñòð. 88.

W

Windows – íàçâàíèå ñåìåéñòâà ïðîãðàìì êîðïîðàöèè Microsoft
äëÿ êîìïüþòåðîâ, â ïåðâóþ î÷åðåäü ïåðñîíàëüíûõ, ñòð. 70.

WordArt – òåêñòîâûé îáúåêò íà ñëàéäàõ ïðåçåíòàöèè, ïðåäíàç-
íà÷åííûé äëÿ ââîäà äåêîðàòèâíî îôîðìëåííîãî òåêñòà, ñòð. 156.
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